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ระบบ Accounts  Payable 
 รายงานตั้งเจา้หน้ีอ่ืนๆ แบบแจกแจง สามารถ Design เพ่ิมแสดง Columช่ือ Job,รหสัแผนก,ช่ือแผนก และช่ือแผนก

ภาษาองักฤษได ้
1.เขา้ท่ีระบบ Accounts  Payable >AP  Reports > ตั้งเจา้หน้ีอ่ืนๆ 

 
 
2.ก าหนด Range Option ในการเรียกดูขอ้มูล จากนั้น Click > OK 
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3.เลือกท่ี Design เพ่ือท่ีจะเพ่ิม Column 

 
 
4.Click ขวา เลือก Add… > Column 
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5.เลือก Column ท่ีตอ้งการจากนั้นท าการก าหนดในส่วนอ่ืนๆ เช่น รูปแบบขนาดตวัอกัษร  ตามตอ้งการจากนั้น Click > OK   
(คอลมันท่ี์เพ่ิมมีดงัน้ี) 

- JobName : ช่ือ Job   
-JobNameEng : ช่ือ Job ภาษาองักฤษ  
-DeptCode : รหสัแผนก   
-DeptName : ช่ือแผนก  
-DeptNameEng : ช่ือแผนกภาษาองักฤษ 
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6.Click > Exit เพื่อออกจากโหมด Design  
7.เลือก Tool > Save  Report 
8.เลือก Report.pbl ท่ีตอ้งการจดัเก็บและเลือกถามใหดึ้งรายงานตน้ฉบบัเม่ือตอ้งการใชง้านรายงานตน้ฉบบัดว้ย > OK 
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