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ขั้นตอนการบันทกึ Bank Net 
1. ก าหนดค่าเร่ิมต้นทีร่ะบบ CQ Setup ก่อนโดยเร่ิมก าหนด ที ่เมนูก าหนดรหัสธนาคาร ซ่ึงสามารถ 
ก าหนดได้ 2 ธนาคาร คอื 

1.1 ธนาคารไทยพาณชิย์ แทนค่ารหัส คอื SCB 
1.2 ธนาคารแสตนดาร์ด ชาร์เตอร์ แทนค่ารหัส คอื SCBT 
1.3 Bank Code จะต้องขอรหัสจากธนาคารทีต้่องการท า Bank Code 
ดังภาพ 

 

 

(1.1) และ (1.2) ก าหนดเป็นรหัส SCB หรือ SCBT 

1.3 Bank Code ที่ขอจากธนาคาร 
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2. ก าหนดรหัสสมุดเงินฝาก ซ่ึง WINSpeed 6.0 นีไ้ด้เปลีย่นเมนูก าหนดรหัสสมุดเงินฝาก มาไว้ที ่
Cheque and Bank / CQ Bank Adjustments / ก าหนดรหัสสมุดเงินฝาก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

หลกัส าคญัในการก าหนดเมนูก าหนดรหัสสมุดเงินฝาก คอื 

2.1 รหสัธนาคาร, รหสัสาขาธนาคาร, รหสับญัชี, รหสัประเภทสมุดเงินฝาก จะตอ้ง

ก าหนดใหค้รบ ซ่ึง รหสัธนาคาร นั้นจะตอ้งดึงเป็น Code ท่ีก  าหนดท่ีเมนูก าหนดรหสัธนาคารมาผกู 

2.2 เลขท่ีสมุดเงินฝาก จะตอ้งก าหนดซ่ึงโปรแกรมจะน าไปใชท่ี้หนา้จอจ่ายช าระหน้ีอีกคร้ัง 

 

 

 

 

 

 
 

2.1 รหัสธนาคาร SCB หรือ SCBT เท่านั้น 

2.2 เลขที่สมุดเงนิฝาก 
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3. ก าหนดรหัสเจ้าหนี ้ทีเ่มนู AR Setup เลอืกเจ้าหนีท้ีต้่องการท า Bank Net แล้วไปที ่Tab Detail 

เพือ่ก าหนดรายละเอยีดดงันี้ 

3.1 รหสัธนาคารผูข้าย คือ จะตอ้งก าหนดเป็นรหสัธนาคารท่ีก าหนดไวคื้อ SCB หรือ SCBT 

อยา่งใดอยา่งหน่ึง ซ่ึงจะดึงจากเมนูก าหนดรหสัธนาคารตามขอ้ (1.1) 

3.2 เลขท่ีบญัชีผูข้าย คือ เลขท่ีสมุดเงินฝากของเจา้หน้ี สามารถบนัทึกเองท่ีหนา้จอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3.1) 

(3.2) 
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4. ขั้นตอนการบันทึก จ่ายช าระหนี ้ด้วยระบบ Bank Net มขีั้นตอนดังนี ้

4.1 การบนัทึกรายการจ่ายช าระหน้ีจะตอ้งเป็นรหสัเจา้หน้ีท่ีมี Code Bank  

ท่ีจ่ายผา่นระบบ Bank Net ไดเ้ท่านั้น 

4.2 บนัทึกการจ่ายช าระหน้ีเป็น Transfer Out ก าหนดรายละเอียดดงัน้ี 

4.2.1 เลือกรหสัสมุดเงินฝากท่ีตอ้งการจ่ายผา่น Bank Net ซ่ึงจะตอ้งตรงกบัท่ีก าหนดไวท่ี้ 

ก าหนดรหสัเจา้หน้ีท่ีตอ้งการจ่ายผา่นระบบ 

4.2.2 Click ท่ีช่อง “S” 

4.2.3 ระบุจ านวนเงินท่ีตอ้งการจ่ายช าระหน้ีท่ีช่อง “จ านวนเงินออกบัญชี” เม่ือบนัทึก 

ยอดเงินเรียบร้อยใหเ้ล่ือน Tab เพื่อระบุรายการต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2.3 เลือ่น tab ให้สุดขอบ 
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4.2.4 ช่อง “Payee Bank” เลือกรหสัธนาคารท่ีตอ้งการจ่ายผา่น Bank Net คือ SCB 

 หรือ SCBT 

4.2.5 ช่อง “Payee A/C No.” ระบุเลขท่ีบญัชีของ Bank Net ท่ีตอ้งการตดับญัชี 

4.2.6 ช่อง “BankNet Refer” จะแสดงสถานะเป็น “N” หลงัจากท่ีมีการท ารายการ 

 Bank Net แลว้ภายหลงั 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 02 ธนาคารไทยพาณิชย์ 169-2-05368-5 

4.2.4 4.2.5 4.2.6 
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4.3 Tab GL ให ้Click ท่ีช่อง “Post GL” ออก ซ่ึงจะยงัไม่มีการ Post GL จนกวา่จะมีการ

จ่ายผา่น ระบบ Bank Net อีกคร้ัง แลว้ Save 
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ขั้นตอนการจ่ายผ่าน Bank Net 

            หลงัจากท่ีมีการบนัทึกการจ่ายช าระหน้ีแลว้ เม่ือตอ้งการบนัทึกรายการจ่ายผา่น Bank Net 

ใหเ้ขา้มา ท่ีเมนู Bank Net ดงัภาพ 
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4.4 เมนู Bank Net เลือกรายการเอกสารท่ีตอ้งการท า Bank Net โดยจะตอ้งก าหนดรายการ

ใหถู้กตอ้งตั้งแต่ ท่ีบนัทึกจ่ายช าระหน้ี ซ่ึงมีขั้นตอนดงัน้ี Tab Detail 

4.4.1 Running เลขท่ีเอกสาร 

4.4.2 ช่อง Export File Location ให ้Browse เพื่อเลือก Folder ท่ีจะเกบ็ตวั  

Text File 

4.4.3 ช่วงวนัท่ี ระบุช่วงวนัท่ีของเอกสารท่ีตอ้งการท า bank net ใหถู้กตอ้งหากระบุ

ช่วงวนัท่ีไม่ถูกตอ้งจะท าใหไ้ม่สามารถ คน้หาเอกสารได ้

4.4.4 เลขท่ีเอกสาร ระบุเอกสารท่ีตอ้งการท า Bank Net ใหถู้กตอ้ง 

4.4.5 รหสัเจา้หน้ี ระบุเจา้หน้ีท่ีมีการท าธุระกรรมผา่น Bank Net ไดเ้พียงเท่านั้น 

ตามท่ี ก าหนดในเมนูก าหนดรหสัเจา้หน้ี 

4.4.6 รหสัสมุดเงินฝาก ใหเ้ลือก รหสัสมุดเงินฝาก ท่ีตอ้งการ Export ไป Bank Net 

4.4.7 กด Running เพื่อเรียกขอ้มูลท่ีตอ้งการข้ึนมา ซ่ึงช่อง Post GL และ ช่อง 

Statement ยงัคงมีสถานะเป็น N 
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Tab Transfer Detail 

4.4.8 ช่อง Execute No. ให ้Running เลขท่ีเอกสารซ่ึงจะเป็นเลขท่ีเดียวกบั “เลขทีเ่อกสาร” 

4.4.9 Execute Date คือ วนัท่ีเอกสารท่ีท าการ Export ขอ้มูล 

4.4.10 ช่อง Batch No. คือ เลขท่ีเอกสารการ Post GL แบบ Batch Post ให ้running ได้

ทนัที ซ่ึงจะใหเ้ม่ือตอ้งการพิมพ ์Voucher ท่ีเมนูรายการรายวนั 

4.4.11 Batch Date วนัท่ีเอกสาร ท่ี Post GL Batch 

4.4.12 Payment Date วนัท่ี ท่ีจ่ายผา่น Bank Net 

4.4.13 จากนั้น Save รายการ แลว้ท าการ Fide เอกสารข้ึนมาอีกคร้ังเพื่อท าการ Post GL  

แบบ Batch 
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ขั้นตอนการ Post GL 

            จะท าการ POST GL หลงัจากท่ีไดมี้การบนัทึกรายการแลว้ Find เอกสารข้ึนมาอีกคร้ัง ซ่ึงมี 

รายละเอียดดงัน้ี 

 4.4.14 ระบุวนัท่ี ใหต้รงกบัวนัท่ีของเอกสารท่ีตอ้งการ Post GL 

 4.4.15 คลิก ช่อง “เฉพาะรายการทีย่งัไม่ Post” 

 4.4.16 เลือกเมนู “จ่ายช าระหนี้” และ “Bank Net” 

 4.4.17 กด Post โปรแกรมจะท าการ Post รายการให ้

 4.4.18 จากนั้นกด Save โปรแกรมจะกลบัแสดงหนา้ต่าง Bank Net อีกคร้ัง

และใหก้ด Save ท่ีหนา้ต่าง Bank Net 
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หน้าต่าง Bank Net 

โปรแกรมจะแสดง Bank Net ซ่ึงจะแสดงสถานะเป็น Y ท่ีช่อง Post GL และ Statement 

สถานะ 

ช่อง Post GL          Y   มีการ Post GL เรียบร้อยแลว้ 

     N   ยงัไม่มีการ Post GL 

ช่อง Statement         Y   มียอดเงินท่ี รายงาน Statement 

     N   ยงัไม่แสดงยอดเงินท่ี 

 รายงาน Statement 
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