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                                         ระบบ Cheque and Bank 
 รายงานเชค็จ่ายแยกตามสถานะ สามารถ Design เพิ่ม Column  เลขที่เอกสารหนา้จอจ่ายช าระ ที่อา้งอิงเอกสาร pre-payment 

ที่มีการท า Prepay CQ ไปท ารายการจ่าย 
1.เขา้ที่ระบบ Cheque and Bank > CQ Analysis Report > เชค็จ่ายแยกตามสถานะ 

 
 
2.เลือก Range  ที่ตอ้งการดูรายงาน 
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3.เลือก Icon Design 

 
 
4.คลิกขวา Add > Column 
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5.เลือก Column เป็น apdocuno :!  เลขที่เอกสารหนา้จอจ่ายช าระ  จากนั้นท าการก าหนดในส่วนอื่นๆ เช่น รูปแบบขนาดตวัอกัษร   
ตามตอ้งการจากนั้น Click > OK 

 
 
6. คลิก Exit เพื่อออกจากโหมด Design  
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7.เลือก Tool > Save Report 

 
 
8.เลือก Library ที่ตอ้งการบนัทึกรายงาน > คลิกเลือก ถามเม่ือใหดึ้งรายงานตน้ฉบบั ในกรณีที่จะบนัทึกสร้างรายงานใหม่> คลิก Icons 
รูปแผ่นดิสก ์เพื่อท าการบนัทึกรายงานใหม่> คลิก OK 
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9.เลือก Library ที่ตอ้งการบนัทึกรายงาน > คลิก OK ในกรณีที่บนัทึกทบัรายงานเดิม 
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