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                                         ระบบ Accounts Receivable 
 รายงานใบส่งของคา้งช าระสามารถ Design เพิ่ม Column Customer PO ได ้

1.เขา้ที่ระบบ Accounts Receivable > AR Analysis Reports > ใบส่งของคา้งช าระ 

 
 
2.ก  าหนดเลือก Range Option  ที่ตอ้งการดูรายงาน 
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3.เลือก Design 

 
 
4.คลิกขวา Add > Column 
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5.เลือก Column เป็น custpono : ! ตามตอ้งการเพื่อที่จะดึงขอ้มูลจากช่อง Customer PO ก าหนดรายละเอียดในส่วนต่างๆ Click > OK 

 
 
6. คลิก Exit เพื่อออกจากโหมด Design  
7.เลือก Tool > Save Report 
8.Click เลือก Library ที่ตอ้งการจดัเกบ็  
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9.เลือก “ถามเม่ือใหดึ้งรายงานตน้ฉบบั” ในกรณีที่จะบนัทึกสร้างรายงานใหม่ > Click ที่ Icons รูปแผ่นดิสก ์  เพื่อท าการบนัทึก
รายงานใหม่ > OK 
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