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                                         ระบบ Purchase Order 
 รายงานใบสั่งซ้ือ เพิ่มแสดงขอ้มูล description บรรทดัที่ 2,3และ 4 เม่ือ Export ขอ้มูลในส่วนน้ีเป็นไฟล ์Excel ได ้

1.เขา้ที่ระบบ Purchase > PO Reports > ใบสั่งซ้ือ 

 
 
2.ก  าหนด Range Option ในการเรียกดูขอ้มูล > Click OK 
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3.เลือกที่ Export Excel 

 
 
 
ตัวอย่าง ไฟล ์Excel ที่ Export ออกมาแลว้ของรายงานใบสั่งซ้ือ เพิม่แสดง description บรรทดัที่ 2,3และ 4 
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