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ระบบ Value Added Tax 
        รายงานหนงัสือรับรองหกั ณ ที่จ่ายสามารถDesignเพิ่มColumnสาขาของผูถู้กหกัและการบนัทึกฟอร์มที่ Design 
1. สามารถเขา้ที่ระบบ Value Added Tax > VT Withholding Tax Reports > หนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ที่จ่าย 

 
 
2.ก  าหนด Range Option ในการเรียกขอ้มูล เม่ือก  าหนดเรียบร้อยแลว้ Click OK 
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3.เลือกที่ Design เพื่อท่ีจะเพิ่ม สาขาของผูถู้กหกั  
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4.คลิกขวา เลือก add… > Column 

 
 
5.เลือก Column เป็น สาขาของผูถู้กหกั: ! เพื่อที่จะดึง “สาขาของผูถู้กหกั” จากนั้นท าการก าหนดในส่วนอืน่ๆ เช่น รูปแบบขนาด
ตวัอกัษร  ตามตอ้งการจากนั้นกด OK 
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6.เม่ือจดัต าแหน่ง เสร็จเรียบร้อยแลว้ให ้Click >  Exit  Design  Mode เพื่อออกหนา้ต่าง Design 

 
 
7.วิธี Save Report ใหไ้ปที่ Tab Tools เลือก Save Report… >จากนั้นใหเ้ลือก Library ที่จดัเกบ็ ในส่วนที่เป็นถามเม่ือใหดึ้งรายงาน
ตน้ฉบบัสามารถก าหนดใหโ้ปรแกรมถามตอนเรียกรายงานไดว้่าจะดึงรายงานตน้ฉบบัหรือรายงานที่ Design และกด OK เพื่อบนัทึก 
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