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ระบบ Import and Export(Accounts Payable) 
 เพิ่มการ Import และ Export ขอ้มูลตั้งเจา้หน้ีอื่น ๆ ในระบบ Import and Export  

1.วิธีการเขา้ใชง้านและการ Import มีขั้นตอนดงัน้ี 
1.1.สามารถเขา้ที่ระบบ Import and Export/IE Data Entry / Import Transaction 

 
 
1.2.เม่ือข้ึนหนา้จอ Import ให้ Click Next > 
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1.3.เลือกระบบ AP เพื่อ Import ขอ้มูล และ Click Next > 

 
 
1.4.เลือก Credit Non-Stock และ Click Next > 
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1.5.ท าการก าหนดโดยเร่ิมจาก Browse เลือก Template ที่จะ Import ขอ้มูล(สามารถใชไ้ดท้ั้ง Text Files และ Excel Files) จากนั้นให้
ก  าหนดขอ้มูลในช่องแต่ละ Column เพื่อคลิก Drop Down List ส่วนต่างๆใหค้รบ เช่น Detail , More , Rate , Description ,Vat (ช่องท่ี
มีเคร่ืองหมาย * จ าเป็นตอ้งใส่) เม่ือก  าหนดเรียบร้อยแลว้ให ้Click Next >

 
 
1.6.เม่ือโอนขอ้มูลเสร็จส้ินแลว้ จะแสดงหนา้ต่างแจง้เตือนว่าสามารถ Import ขอ้มูลไดส้มบูรณ์หรือไม่ (สามารถ Double Click ที่แถบ 
Detail เพื่อตรวจสอบขอ้มูลได)้ จากนั้น Click ที่ Finished เป็นอนัเสร็จส้ิน 
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ตัวอย่าง ขอ้มูลท่ีหนา้บนัทึกตั้งเจา้หน้ีอื่นๆท่ีมีการ Import เขา้มา 

 
 
2.วิธีการเขา้ใชง้านและการ Export มีขั้นตอนดงัน้ี 
2.1.สามารถเขา้ที่ระบบ Import and Export/IE Data Entry / Export Transaction 
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2.2.เม่ือข้ึนหนา้จอ Export ให ้Click Next > 

 
 
2.3.เลือกระบบ AP เพื่อ Export ขอ้มูล และ Click Next > 
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2.4.เลือก Credit Non-Stock และ Click Next > 

 
 
2.5.ท าการก าหนดโดยเร่ิมจาก Browse เลือก Template ที่จะ Export ขอ้มูล(สามารถใชไ้ดท้ั้ง Text Files และ Excel Files) จากนั้นให้
ก  าหนดขอ้มูลในช่องแต่ละ Column เพื่อคลิก Drop Down List ส่วนต่างๆใหค้รบ เช่น Detail , More , Rate , Description ,Vat เม่ือ
ก  าหนดเรียบร้อยแลว้ให ้Click Next > 
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2.6.ก าหนด Range Option ในการ Export ขอ้มูล และ Click Next > 

 
 
2.7.เม่ือ Export ขอ้มูลเสร็จส้ินแลว้ จะแสดงหนา้ต่างแจง้เตือนว่า Export ขอ้มูลอะไรเขา้ใน Template บา้งโดยสามารถ Double Click
ที่แถบ Detail เพื่อตรวจสอบขอ้มูลได ้จากนั้น Click Finished เป็นอนัเสร็จส้ิน 
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