
 
 

 
ร้องเรียนบริการ โทรศัพท์ 0-2739-5900 http://www.prosoft.co.th 
FR-GN-019 Rev.02 

2571/1ซอฟท์แวร์รีสอร์ท ถนนรามค าแหงแขวงหวัหมากเขตบางกะปิกรุงเทพฯ 10240  
โทรศัพท์: 0-2739-5900 (อัตโนมัติ) โทรสาร: 0-2739-5910, 0-2739-5940 http://www.prosoft.co.th 

บริษัท โปรซอฟท์ คอมเทค จ ากัด 

การก าหนด Option ตั้งเจ้าหนีไ้ด้เกนิมูลค่าใบอนุมัตส่ัิงซ้ือ  
 
 

กรณีท่ี 1 การก าหนด Option ตั้งเจา้หน้ีไดเ้กินมูลค่าใบอนุมติัสัง่ซ้ือ 

 ระบบ EM(Enterprise Manager) > AP Setup > หนา้จอ AP Option 
รูปท่ี 1 หนา้ต่าง AP Option ส่วนท่ีเพ่ิมมาคือ Option ตั้งเจา้หน้ีไดเ้กินมูลค่าใบอนุมติัสัง่ซ้ือ 

 
 

การใชง้าน Option ตั้งเจา้หน้ีไดเ้กินมูลค่าใบอนุมติัสัง่ซ้ือ 
1. หากไม่ท าการเลือก option ตั้งเจา้หน้ีไดเ้กินมูลค่าใบอนุมติัสัง่ซ้ือ 
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รูปท่ี 1.1 AP option ไม่เลือก ตั้งเจา้หน้ีไดเ้กินมูลค่าใบสัง่ซ้ือ 
1.1 ท ารายการท่ีหนา้จอ ใบสัง่ซ้ือ ระบบ PO(Purchase Order) > Po Data Entry  > หนา้จอใบสัง่ซ้ือ 

 
รูปท่ี 1.1.1 ท ารายการท่ีหนา้จอใบสัง่ซ้ือโดยตวัอยา่ง สัง่ซ้ือจ านวน 200,000บาท 

 
1.2 ท าการอนุมติัใบสัง่ซ้ือท่ีหนา้จอ ท่ี ระบบ PO(Purchase Order) > Po Data Entry  > หนา้จออนุมติัใบสัง่ซ้ือ 

 รูปท่ี 
1.2.1 ท าการอนุมติัใบสัง่ซ้ือ โดย click ปุ่ม PO List 
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รูปท่ี1.2.2 ท าการอา้งอิงเอกสารใบสัง่ซ้ือท่ีท าดงัรูปท่ี 1.1.1 

 

 
รูปท่ี 1.2.3 ท าการกรอกขอ้มูลใหค้รบและท าการบนัทึก 

 
1.3  ท าการตั้งเจา้หน้ีอ่ืนๆ ท่ีระบบ  AC (Accounts Payable) > AP Data Entry > หนา้จอตั้งเจา้หน้ีอ่ืนๆ 
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รูปท่ี 1.3.1 หนา้จอตั้งเจา้หน้ี เลือก Approve PO เพ่ืออา้งอิงอนุมติัใบสัง่ซ้ือมาท ารายการ  

  

 
รูปท่ี 1.3.2 เลือกอนุมติัเอกสาร Po ท่ีท ารายการไป(รูป 1.2.3) 

http://www.prosoft.co.th/


 
 

 
ร้องเรียนบริการ โทรศัพท์ 0-2739-5900 http://www.prosoft.co.th 
FR-GN-019 Rev.02 

2571/1ซอฟท์แวร์รีสอร์ท ถนนรามค าแหงแขวงหวัหมากเขตบางกะปิกรุงเทพฯ 10240  
โทรศัพท์: 0-2739-5900 (อัตโนมัติ) โทรสาร: 0-2739-5910, 0-2739-5940 http://www.prosoft.co.th 

บริษัท โปรซอฟท์ คอมเทค จ ากัด 

 
รูปท่ี 1.3.3 เม่ือเลือกเอกสารอนุมติั PO จะพบจ านวนเงินอนุมติั200,000 บาท 

 

  
รูปท่ี 1.3.4 ท าการกรอกขอ้มูลใหค้รบ และใส่จ านวนเงินเกินกวา่จ านวนเงินอนุมติัใบสัง่ซ้ือท่ีอา้งมา 
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รูปท่ี 1.3.5 เม่ือท าการบนัทึก จะข้ึนแจง้เตือน “จ านวนเงินมากกวา่ มูลค่าสินคา้ในอนุมติัใบสัง่ซ้ือ กรุณาแกไ้ขใหถู้กตอ้ง” 

และไม่สามารถบนัทึกได ้
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กรณีท่ี 2 บนัทึกแบบเลือก Option ตั้งเจา้หน้ีไดเ้กินมูลค่าใบอนุมติัสัง่ซ้ือ 

  
รูปท่ี 2.1 AP option เลือก ตั้งเจา้หน้ีไดเ้กินมูลค่าใบสัง่ซ้ือ 

2.1 ท่ีหนา้จอตั้งเจา้หน้ี ท าการอา้งอิงเอกสารอนุมติั PO มาอีกคร้ัง  

 
รูปท่ี2.1.1 ท าการอา้งอิงเอกสารอนุมติั PO มา 
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รูปท่ี 2.1.2 ท าการกรอกขอ้มูลใหค้รบ และใส่จ านวนเงินเกินกวา่จ านวนเงินอนุมติัใบสัง่ซ้ือท่ีอา้งมา 

  พบวา่สามารถบนัทึกรายการ 
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