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  เมนกูาํหนดงบประมาณ (BG Data Entry)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบักาํหนดงบประมาณรายจายของบรษิทั ซึง่การกาํหนดงบประมาณรายจาย
นั้น  เปนการกําหนดงบประมาณตามรหัสผังบัญชีที่กําหนดไว  และสามารถกําหนดงบ
ประมาณแบบ แยกตามรหสัแผนก หรอืรหสัโครงการได

คาํอธบิาย
การกาํหนดงบประมาณไดแบงหนาตางบนัทกึเปน  2 สวน คอื

Detail เปนการบนัทกึรายละเอยีดการกาํหนดงบประมาณ
Compare เปนการแสดงรายละเอยีดการเปรยีบเทยีบระหวาง

"งบประมาณประจาํงวด" กบั  "ยอดสะสมจรงิประจาํงวด
หรอืงบประมาณทีใ่ชไปแลว"

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ เปนการกาํหนดงบประมาณของแตละงวด มรีายละเอยีดดงันี้

รหัสผังบัญชี ใหบนัทกึรหสัผงับญัชทีีต่องการกาํหนดงบประมาณ  โดย
เลอืกจากหนาตางคนหา (F4) รหสัผงับญัชี

รหัสแผนก ในกรณทีีต่องการกาํหนดงบประมาณแยกตามแผนกนัน้  จะ
ขึน้อยูกบัการกาํหนดรหสัผงับญัชดีวยวาตองกาํหนดให
เปนแบบมแีผนก  จงึจะสามารถนาํมากาํหนด Budget ได
โดยเลอืกจากหนาตางคนหา (F4) รหสัแผนก

JOB ในกรณทีีต่องการกาํหนดงบประมาณแยกตาม JOB นัน้
จะขึน้อยูกบัการกาํหนดรหสัผงับญัชดีวยวาตองกาํหนดให
เปนแบบม ีJOB  จงึจะสามารถนาํมากาํหนด Budget ไดโดย
เลอืกจากหนาตางคนหา (F4) รหสัแผนก
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ปงบประมาณ ใหระบปุงบประมาณทีต่องการกาํหนด Budget  ซึง่โปรแกรม
จะ Default ปปจจบุนัใหอตัโนมตัิ

Budget สามารถตัง้การกาํหนดงบประมาณ 1 รหสับญัชไีด 5 รปูแบบ
Budget  สาํหรบักรณทีีม่กีารกาํหนดวธิคีดิ Budget  ของแต
ละรหสับญัชหีลายรปูแบบ

วธิกีาํหนด Budget ใหกาํหนดวธิกีารกาํหนดงบประมาณ ซึง่มใีหเลอืกกาํหนด
7 วธิี คอื
กําหนดเอง เปนการกาํหนดงบประมาณ โดยผูใชจะ

ตองบนัทกึตวัเลขงบประมาณทีต่องการ
ในแตละงวดเอง  โปรแกรมจะไมคาํนวณ
ให

เฉลี่ยทั้งป ี โปรแกรมจะทาํการเฉลีย่จาํนวนงบ
ประมาณทีต่ัง้ไวใหอตัโนมตัิ โดย
ภายในแตละงวดตัวเลขงบประมาณจะ
เทากนัทกุงวด ( งบประมาณ
120,000.00 /  12 = 10,000.00 บาท )

เฉลี่ยเดือนละ โปรแกรมจะแสดงจํานวนงบประมาณ
ของแตละงวดเทากบัจาํนวนงบ
ประมาณทีก่าํหนด เทากนัทกุงวด
( ตัง้งบประมาณ 5,000.00 บาท =
5,000.00 บาท ทกุงวด)

ปรับเปนจํานวนเงิน เปนการปรบัจาํนวน
งบประมาณเพิม่จากฐานเดมิทีม่อียู
เชน   กาํหนดงบประมาณแตละงวด
เทากบั 10,000.00 ตองการปรบัเพิม่
เปนจาํนวนเงนิ 1,000.00 บาท จาํนวน
งบประมาณแตละงวดจะแสดงเปน
11,000.00  บาท
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ปรับเปนเปอรเซ็นต ์ เปนการปรบัจาํนวนงบ
ประมาณเปนเปอรเซน็ตเพิม่จากทีไ่ด
กาํหนดไวจากฐานงบประมาณเดมิ  เชน
งบประมาณแตละงวดเทากบั
20,000.00 บาท ตองการบนัทกึปรบัเพิม่
10% งบประมาณจะเพิม่เปน 22,000.00
บาท

ปรับทบยอดทุกเดือน เปนการปรบัจาํนวนงบ
ประมาณทบยอด เชน
ฐานงบประมาณ         1,000.00 บาท
จาํนวนทีต่องการทบยอด    500.00  บาท
งวดที ่1 งบประมาณเทากบั

1,000.00 บาท
งวดที ่2 งบประมาณเทากบั

1,500.00 บาท
งวดที ่3   งบประมาณเทากบั

2,000.00 บาท
ปรับทบยอดเปนเปอรเซ็นต ์ เปนการปรบัจาํนวน

งบประมาณเพิม่เหมอืนวธิปีรบัทบยอด
ทกุเดอืน แตวธินีีจ้ะปรบัเปนจาํนวน
เปอรเซน็ตแทนจาํนวนเงนิ

♦ เมือ่กาํหนดขอมลูตางๆ และเลอืกวธิกีารกาํหนด Budget แลวใหบนัทกึจาํนวนเงนิที่
ตองการกาํหนดเปน Budget ที ่Field " จาํนวนเงนิ "

♦ จากนัน้ให Click ที่คาํนวณ               โปรแกรมจะคาํนวณจาํนวนเงนิงบประมาณ
ของแตละงวดใหอตัโนมตัติามวธิกีารกาํหนดงบประมาณทีเ่ลอืกไว  โดยแสดงขอมลูที่
Column " งบประมาณประจาํงวด "

♦ หากตองการลบรายการงบประมาณทีค่าํนวณได เพือ่ทีจ่ะกาํหนดตวัเลขงบประมาณ
ใหมหรอื เลอืกวธิกีารกาํหนดงบประมาณใหม ให Click ทีล่บขอมลู            โปรแกรม
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จะลบจาํนวนเงนิงบประมาณของแตละงวดที ่Column " งบประมาณประจาํงวด "
ใหอตัโนมตัิ

♦ กาํหนดขอมลูเรยีบรอยแลวให Click Save

หากเลอืกวธิีปรบัทบยอดทกุเดอืน และปรบัทบยอดเปนเปอรเซน็ต ์แลว
โปรแกรมจะเปด Field ฐานใหสาํหรบัการกาํหนดจาํนวนเงนิฐาน   สวนวธิอีืน่ๆ
จะไมสามารถบนัทกึขอมลูที ่Field นีไ้ด

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนดงบประมาณ Tab Detail
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Compare
เปนการแสดงรายละเอยีดการเปรยีบเทยีบระหวาง  "งบประมาณประจาํงวด" กบั "ยอด
สะสมจรงิประจาํงวด หรอืงบประมาณทีใ่ชไปแลว"  และจะแสดง "ยอดคงเหลอืงบ
ประมาณ"  ใหอตัโนมตั ิดงันี้

งบประมาณประจาํงวด จะแสดงจาํนวนเงนิงบประมาณทีก่าํหนดไว
ในแตละงวด

ยอดสะสมจรงิประจาํงวด โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิมาจากยอดทีเ่กดิ
จากการบนัทกึรายการบญัช ี(ยอดคาใชจายที่
ใชจริง)

ยอดคงเหลอื โปรแกรมจะแสดงจาํนวนงบประมาณคงเหลอื
ซึง่คาํนวณจากนาํงบประมาณประจาํงวด หกั
ยอดสะสมจรงิประจาํงวด

หากยอดสะสมจรงิประจาํงวด  เกนิกวางบประมาณทีก่าํหนดไวโปรแกรมจะแสดง
จาํนวนตดิลบตามจาํนวนใชจรงิทีเ่กนิกวางบประมาณทีต่ัง้ไว  เชน
กาํหนดงบประมาณ 10,000.00 บาท
ยอดสะสมจรงิประจาํงวด 11,000.00 บาท
ยอดคงเหลอื - 1,000.00 บาท
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนดงบประมาณ Tab Compare




