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  เมนกูาํหนดงบประมาณ (BG Data Entry)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบักาํหนดงบประมาณรายจายของบรษิทั ซึง่การกาํหนดงบประมาณรายจาย
นั้น  เปนการกําหนดงบประมาณตามรหัสผังบัญชีที่กําหนดไว  และสามารถกําหนดงบ
ประมาณแบบ แยกตามรหสัแผนก หรอืรหสัโครงการได

คาํอธบิาย
การกาํหนดงบประมาณไดแบงหนาตางบนัทกึเปน  2 สวน คอื

Detail เปนการบนัทกึรายละเอยีดการกาํหนดงบประมาณ
Compare เปนการแสดงรายละเอยีดการเปรยีบเทยีบระหวาง

"งบประมาณประจาํงวด" กบั  "ยอดสะสมจรงิประจาํงวด
หรอืงบประมาณทีใ่ชไปแลว"

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ เปนการกาํหนดงบประมาณของแตละงวด มรีายละเอยีดดงันี้

รหัสผังบัญชี ใหบนัทกึรหสัผงับญัชทีีต่องการกาํหนดงบประมาณ  โดย
เลอืกจากหนาตางคนหา (F4) รหสัผงับญัชี

รหัสแผนก ในกรณทีีต่องการกาํหนดงบประมาณแยกตามแผนกนัน้  จะ
ขึน้อยูกบัการกาํหนดรหสัผงับญัชดีวยวาตองกาํหนดให
เปนแบบมแีผนก  จงึจะสามารถนาํมากาํหนด Budget ได
โดยเลอืกจากหนาตางคนหา (F4) รหสัแผนก

JOB ในกรณทีีต่องการกาํหนดงบประมาณแยกตาม JOB นัน้
จะขึน้อยูกบัการกาํหนดรหสัผงับญัชดีวยวาตองกาํหนดให
เปนแบบม ีJOB  จงึจะสามารถนาํมากาํหนด Budget ไดโดย
เลอืกจากหนาตางคนหา (F4) รหสัแผนก
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ปงบประมาณ ใหระบปุงบประมาณทีต่องการกาํหนด Budget  ซึง่โปรแกรม
จะ Default ปปจจบุนัใหอตัโนมตัิ

Budget สามารถตัง้การกาํหนดงบประมาณ 1 รหสับญัชไีด 5 รปูแบบ
Budget  สาํหรบักรณทีีม่กีารกาํหนดวธิคีดิ Budget  ของแต
ละรหสับญัชหีลายรปูแบบ

วธิกีาํหนด Budget ใหกาํหนดวธิกีารกาํหนดงบประมาณ ซึง่มใีหเลอืกกาํหนด
7 วธิี คอื
กําหนดเอง เปนการกาํหนดงบประมาณ โดยผูใชจะ

ตองบนัทกึตวัเลขงบประมาณทีต่องการ
ในแตละงวดเอง  โปรแกรมจะไมคาํนวณ
ให

เฉลี่ยทั้งป ี โปรแกรมจะทาํการเฉลีย่จาํนวนงบ
ประมาณทีต่ัง้ไวใหอตัโนมตัิ โดย
ภายในแตละงวดตัวเลขงบประมาณจะ
เทากนัทกุงวด ( งบประมาณ
120,000.00 /  12 = 10,000.00 บาท )

เฉลี่ยเดือนละ โปรแกรมจะแสดงจํานวนงบประมาณ
ของแตละงวดเทากบัจาํนวนงบ
ประมาณทีก่าํหนด เทากนัทกุงวด
( ตัง้งบประมาณ 5,000.00 บาท =
5,000.00 บาท ทกุงวด)

ปรับเปนจํานวนเงิน เปนการปรบัจาํนวน
งบประมาณเพิม่จากฐานเดมิทีม่อียู
เชน   กาํหนดงบประมาณแตละงวด
เทากบั 10,000.00 ตองการปรบัเพิม่
เปนจาํนวนเงนิ 1,000.00 บาท จาํนวน
งบประมาณแตละงวดจะแสดงเปน
11,000.00  บาท
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ปรับเปนเปอรเซ็นต ์ เปนการปรบัจาํนวนงบ
ประมาณเปนเปอรเซน็ตเพิม่จากทีไ่ด
กาํหนดไวจากฐานงบประมาณเดมิ  เชน
งบประมาณแตละงวดเทากบั
20,000.00 บาท ตองการบนัทกึปรบัเพิม่
10% งบประมาณจะเพิม่เปน 22,000.00
บาท

ปรับทบยอดทุกเดือน เปนการปรบัจาํนวนงบ
ประมาณทบยอด เชน
ฐานงบประมาณ         1,000.00 บาท
จาํนวนทีต่องการทบยอด    500.00  บาท
งวดที ่1 งบประมาณเทากบั

1,000.00 บาท
งวดที ่2 งบประมาณเทากบั

1,500.00 บาท
งวดที ่3   งบประมาณเทากบั

2,000.00 บาท
ปรับทบยอดเปนเปอรเซ็นต ์ เปนการปรบัจาํนวน

งบประมาณเพิม่เหมอืนวธิปีรบัทบยอด
ทกุเดอืน แตวธินีีจ้ะปรบัเปนจาํนวน
เปอรเซน็ตแทนจาํนวนเงนิ

♦ เมือ่กาํหนดขอมลูตางๆ และเลอืกวธิกีารกาํหนด Budget แลวใหบนัทกึจาํนวนเงนิที่
ตองการกาํหนดเปน Budget ที ่Field " จาํนวนเงนิ "

♦ จากนัน้ให Click ที่คาํนวณ               โปรแกรมจะคาํนวณจาํนวนเงนิงบประมาณ
ของแตละงวดใหอตัโนมตัติามวธิกีารกาํหนดงบประมาณทีเ่ลอืกไว  โดยแสดงขอมลูที่
Column " งบประมาณประจาํงวด "

♦ หากตองการลบรายการงบประมาณทีค่าํนวณได เพือ่ทีจ่ะกาํหนดตวัเลขงบประมาณ
ใหมหรอื เลอืกวธิกีารกาํหนดงบประมาณใหม ให Click ทีล่บขอมลู            โปรแกรม
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จะลบจาํนวนเงนิงบประมาณของแตละงวดที ่Column " งบประมาณประจาํงวด "
ใหอตัโนมตัิ

♦ กาํหนดขอมลูเรยีบรอยแลวให Click Save

หากเลอืกวธิีปรบัทบยอดทกุเดอืน และปรบัทบยอดเปนเปอรเซน็ต ์แลว
โปรแกรมจะเปด Field ฐานใหสาํหรบัการกาํหนดจาํนวนเงนิฐาน   สวนวธิอีืน่ๆ
จะไมสามารถบนัทกึขอมลูที ่Field นีไ้ด

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนดงบประมาณ Tab Detail
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Compare
เปนการแสดงรายละเอยีดการเปรยีบเทยีบระหวาง  "งบประมาณประจาํงวด" กบั "ยอด
สะสมจรงิประจาํงวด หรอืงบประมาณทีใ่ชไปแลว"  และจะแสดง "ยอดคงเหลอืงบ
ประมาณ"  ใหอตัโนมตั ิดงันี้

งบประมาณประจาํงวด จะแสดงจาํนวนเงนิงบประมาณทีก่าํหนดไว
ในแตละงวด

ยอดสะสมจรงิประจาํงวด โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิมาจากยอดทีเ่กดิ
จากการบนัทกึรายการบญัช ี(ยอดคาใชจายที่
ใชจริง)

ยอดคงเหลอื โปรแกรมจะแสดงจาํนวนงบประมาณคงเหลอื
ซึง่คาํนวณจากนาํงบประมาณประจาํงวด หกั
ยอดสะสมจรงิประจาํงวด

หากยอดสะสมจรงิประจาํงวด  เกนิกวางบประมาณทีก่าํหนดไวโปรแกรมจะแสดง
จาํนวนตดิลบตามจาํนวนใชจรงิทีเ่กนิกวางบประมาณทีต่ัง้ไว  เชน
กาํหนดงบประมาณ 10,000.00 บาท
ยอดสะสมจรงิประจาํงวด 11,000.00 บาท
ยอดคงเหลอื - 1,000.00 บาท
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนดงบประมาณ Tab Compare




