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  เมนบูนัทกึรบัเงนิสดยอย( PC Received )

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับันทกึรบัเงนิสดยอยภายหลงัจากทีม่กีารตัง้วงเงนิสดยอยแลว

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึรบัเงนิสดยอยแบงการบนัทกึเปน  2 สวน ดงันี้

Detail เปนการบนัทกึรายละเอยีดของการรบัเงนิสดยอย
GL เปนการบนัทกึรายการบนัทกึบญัชแีละผานรายการ (Posting)

ไประบบบญัชแียกประเภท (General  Ledger)

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
การบนัทกึรบัเงนิสดยอยมรีายละเอยีดการบนัทกึดงันี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสาร ซึง่โปรแกรมจะ Running เลขที่
เอกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ EM / General
Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารการรบัเงนิสดยอย
วงเงินสดยอย ใหเลอืกรหสัวงเงนิสดยอยทีต่องการ โดยสามารถเลอืกได

จากหนาตางคนหา (F4)    รหสัวงเงนิสดยอย
หมายเหตุ เปนการบนัทกึคาํอธบิายรายการเพิม่เตมิเกีย่วกบัการรบั

เงนิสดยอยนี้
จํานวนเงินรับ ใหระบจุาํนวนเงนิสดยอยทีต่องการบนัทกึรบั ซึง่ไมสามารถ

บนัทกึไดมากกวาจาํนวนเงนิทีต่ัง้วงเงนิสดยอยไวได
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรบัเงนิสดยอย Tab Detail

GL
เปนการ Post  ขอมูลการบันทึกบัญชีของรายการรับเงินสดยอย ไปที่ระบบบัญชีแยก
ประเภท (General Ledger)  เพือ่ใหไดขอมลูทางการบญัชเีพือ่ประโยชนในการวเิคราะหงบ
การเงนิ  การ Post GL สามารถทาํได 2 แบบ คอื

1. Real Time Post คอื การ Post รายการไปยงับญัชแียกประเภททนัทหีลงัจาก
ทีบ่นัทกึขอมลู

2. Batch Post คอื รายการทีถ่กูบนัทกึจะมกีาร Post  ไปยงับญัชแียกประเภท
กต็อเมือ่ตองไปทาํการเลอืก Post ทีร่ะบบ General Ledger
เมน ูPost GL (Batch)  กอน

วธิกีาร Post ขอมลู
การบนัทกึบญัชแีบบ Real Time สามารถบนัทกึไดโดยมวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. Click เครือ่งหมายถกูในชอง  Post GL                          ซึง่โปรแกรมจะ Default
ใหอตัโนมตัถิามกีารกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL  แบบ Auto Post
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2. Click  ที ่              เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายละเอยีดของการบนัทกึบญัชใีห
อตัโนมตัิ ไดแก  รหสั บญัช ี ชือ่บญัช ี แผนก  เดบติ  เครดติ  JOB
รหสับญัช ี/ชือ่บญัชี จะแสดงตามทีไ่ดกาํหนดไวในเอกสารเชือ่ม GL
รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนกทีต่องการ
JOB ใหบนัทกึรหสั JOBทีต่องการ

3. การเลอืกรปูแบบการ Post GL
(กรณตีองการเลอืกรปูแบบ) โดยเลอืกจากหนาตางคนหา (F4) ตามการกาํหนด
รปูแบบการ Post GL ไวทีก่ารกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL

4. รายละเอยีดการ Post GL               โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของการ Post
GL เกีย่วกบั
♦ สมดุรายวนัทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสาร  ทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
♦ คาํอธบิายรายการในการบนัทกึบญัช ีเพือ่ Posting รายการไประบบบญัชี

แยกประเภท

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางแสดงรายละเอยีดการ Post GL
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5. ผูใชงาน สามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัช ีใหม   หรอืแกไขคาํอธบิายรายการบญัชี
ไดดวยการ Click ที่แกไข GL

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรบัเงนิสดยอย  Tab GL


