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  เมนบูนัทกึรบัเงนิสดยอย( PC Received )

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับันทกึรบัเงนิสดยอยภายหลงัจากทีม่กีารตัง้วงเงนิสดยอยแลว

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึรบัเงนิสดยอยแบงการบนัทกึเปน  2 สวน ดงันี้

Detail เปนการบนัทกึรายละเอยีดของการรบัเงนิสดยอย
GL เปนการบนัทกึรายการบนัทกึบญัชแีละผานรายการ (Posting)

ไประบบบญัชแียกประเภท (General  Ledger)

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
การบนัทกึรบัเงนิสดยอยมรีายละเอยีดการบนัทกึดงันี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสาร ซึง่โปรแกรมจะ Running เลขที่
เอกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ EM / General
Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารการรบัเงนิสดยอย
วงเงินสดยอย ใหเลอืกรหสัวงเงนิสดยอยทีต่องการ โดยสามารถเลอืกได

จากหนาตางคนหา (F4)    รหสัวงเงนิสดยอย
หมายเหตุ เปนการบนัทกึคาํอธบิายรายการเพิม่เตมิเกีย่วกบัการรบั

เงนิสดยอยนี้
จํานวนเงินรับ ใหระบจุาํนวนเงนิสดยอยทีต่องการบนัทกึรบั ซึง่ไมสามารถ

บนัทกึไดมากกวาจาํนวนเงนิทีต่ัง้วงเงนิสดยอยไวได



บทที่ระบบเงนิสดยอย (Petty Cash)
8- 235 -

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรบัเงนิสดยอย Tab Detail

GL
เปนการ Post  ขอมูลการบันทึกบัญชีของรายการรับเงินสดยอย ไปที่ระบบบัญชีแยก
ประเภท (General Ledger)  เพือ่ใหไดขอมลูทางการบญัชเีพือ่ประโยชนในการวเิคราะหงบ
การเงนิ  การ Post GL สามารถทาํได 2 แบบ คอื

1. Real Time Post คอื การ Post รายการไปยงับญัชแียกประเภททนัทหีลงัจาก
ทีบ่นัทกึขอมลู

2. Batch Post คอื รายการทีถ่กูบนัทกึจะมกีาร Post  ไปยงับญัชแียกประเภท
กต็อเมือ่ตองไปทาํการเลอืก Post ทีร่ะบบ General Ledger
เมน ูPost GL (Batch)  กอน

วธิกีาร Post ขอมลู
การบนัทกึบญัชแีบบ Real Time สามารถบนัทกึไดโดยมวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. Click เครือ่งหมายถกูในชอง  Post GL                          ซึง่โปรแกรมจะ Default
ใหอตัโนมตัถิามกีารกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL  แบบ Auto Post
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2. Click  ที ่              เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายละเอยีดของการบนัทกึบญัชใีห
อตัโนมตัิ ไดแก  รหสั บญัช ี ชือ่บญัช ี แผนก  เดบติ  เครดติ  JOB
รหสับญัช ี/ชือ่บญัชี จะแสดงตามทีไ่ดกาํหนดไวในเอกสารเชือ่ม GL
รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนกทีต่องการ
JOB ใหบนัทกึรหสั JOBทีต่องการ

3. การเลอืกรปูแบบการ Post GL
(กรณตีองการเลอืกรปูแบบ) โดยเลอืกจากหนาตางคนหา (F4) ตามการกาํหนด
รปูแบบการ Post GL ไวทีก่ารกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL

4. รายละเอยีดการ Post GL               โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของการ Post
GL เกีย่วกบั
♦ สมดุรายวนัทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสาร  ทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
♦ คาํอธบิายรายการในการบนัทกึบญัช ีเพือ่ Posting รายการไประบบบญัชี

แยกประเภท

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางแสดงรายละเอยีดการ Post GL
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5. ผูใชงาน สามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัช ีใหม   หรอืแกไขคาํอธบิายรายการบญัชี
ไดดวยการ Click ที่แกไข GL

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรบัเงนิสดยอย  Tab GL


