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  เมนบูนัทกึตัง้วงเงนิสดยอย( PC Petty Cash )

วตัถปุระสงค
เพื่อใชสําหรับตั้งวงเงินสดยอยของบริษัท  วาประกอบดวยวงเงินสดยอยชื่ออะไรบาง
และเพื่อเปนการควบคุมเงินสดยอยของบริษัท หลังจากที่ทําการตั้งวงเงินสดยอยแลว
กจ็ะตองบนัทกึรบัเงนิสดยอยและบนัทกึจายเงนิสดยอยตอไป

คาํอธบิาย
การตัง้วงเงนิสดยอยนัน้ เปนเพยีงการตัง้ชือ่วงเงนิสดยอยเทานัน้ ยงัไมถอืวาเปนการรบัเงนิ
สดยอยมาเพือ่ใชบนัทกึรายการ  ซึง่หลงัจากทีไ่ดมกีารรบัเงนิสดยอยแลวจะตองไปบนัทกึรบั
เงนิสดยอยอกีครัง้หนึง่

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
การบนัทกึตัง้วงเงนิสดยอย มรีายละเอยีดการบนัทกึดงันี้

รหัสวงเงินสดยอย ใหกาํหนดรหสัวงเงนิสดยอย ทีต่องการตัง้
ชื่อวงเงินสดยอย ใหกาํหนดชือ่วงเงนิสดยอย ทีต่องการตัง้
ชือ่วงเงนิสดยอย (Eng) ใหกาํหนดชือ่วงเงนิสดยอยเปนภาษาองักฤษ
ยอดวงเงินสดยอย ใหกาํหนดจาํนวนวงเงนิสดยอยทีต่องการตัง้
รหัสบัญชี ใหกาํหนดรหสับญัชเีงนิสดยอย เพือ่นาํไปใชในการ

บนัทกึบญัชกีารรบัเงนิสดยอยและการจายเงนิ
สดยอย

หมายเหตุ ใชบนัทกึคาํอธบิายรายการเพิม่เตมิของรหสั
วงเงนิสดยอยนีเ้พิม่เตมิ
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⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการบันทึกตั้งวงเงินสดยอย


