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บทที ่  6
การสรางงบการเงนิ

วิธีการสรางงบการเงิน

1. ทาํการเลอืกระบบ  FM \  FM  Financial  Statements\ สรางงบการเงนิ
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2. เมนทูัว่ไป ใหกาํหนดคาการใชงานตางๆ  ดงันี้

1 2 3 4 5 6 7 8

คาํอธบิาย
2.1 Click  New หากตองการสรางรายการงบการเงนิขึน้ใหมใหเลอืก New
2.2 Click Save เมือ่ไดสรางรปูแบบงบการเงนิทีต่องการเสรจ็แลว ใหบนัทกึ

รายการ
2.3 Click Save As. เมือ่ตองการบนัทกึรปูแบบงบการเงนิเปนชือ่อืน่ๆ  (เหมอืน

การ Copy)
2.4 Click Delete เมือ่ตองการลบรปูแบบงบการเงนิทีไ่มตองการแลว
2.5 Click  Refresh เมือ่ตองการ Refresh ขอมลูทีม่กีารเปลีย่นแปลงใหม เชน

มกีารแกไขสตูรงบ เพือ่ใหงบการเงนินัน้แสดงขอมลูทีถ่กูตอง
มากยิ่งขึ้น

2.6 Click  Export ใชในกรณทีีต่องการ  Export  ขอมลูงบการเงนิออกเปนไฟล
นามสกลุ  EFR  เพือ่เปนการ Save file งบนีไ้วและนาํไปใชกบั
Database อืน่ ทีใ่ชโปรแกรม WINSpeed
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2.7 กดปุม Import ใชในกรณทีีต่องการ  Import  ขอมลูงบการเงนิทีเ่ปนไฟล
นามสกลุ EFR  จาก Database อืน่ ทีใ่ชโปรแกรม WINSpeed

2.8 กดปุม Close หากตองการปดหนาตางการสรางงบการเงนิ หลงัจากทีไ่ดทาํ
การกาํหนดเสรจ็แลว

3. ให Click เลอืก Tab ทัว่ไป เพือ่ทาํการกาํหนดคาเริม่ตนของรปูแบบรายงาน
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4. กาํหนดคาเริม่ตนของรปูแบบงบการเงนิ ทัง้หมดดงันี้

1
2

3

4
5

6
7

4.1 การกาํหนดรปูแบบตวัอกัษร
หากตองการปรบัรูปแบบตวัอกัษร สามารถปรบัไดเชนเดยีวกบั MS Word

โดยสามารถกาํหนดไดวาตองการปรบัขนาดตวัอกัษร , ปรบัรปูแบบตวัอกัษร, ปรบั
ความสงูของบรรทดั และการวางตาํแหนงตวัหนงัสอื

4.2 การตั้งชื่องบการเงิน
ใหตัง้ชือ่งบการเงนิ  ซึง่สามารถพมิพชือ่งบการเงนิทีต่องการได

4.3 การกําหนดกระดาษ
สามารถกาํหนดไดวาตองการกาํหนดคากระดาษเมือ่ตองการสัง่พมิพออก

ทาง Printer  รปูแบบใด ซึง่มใีหเลอืกกาํหนดดงันี้
♦  คาตามเครือ่งพมิพ การตัง้คากระดาษจะเปนไปตามทีก่าํหนดไวกบั

การตัง้คา Printer
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♦  แนวนอน เปนการกาํหนดใหรปูแบบกระดาษของงบการเงนิ
ออกตามแนวนอน

♦  แนวตัง้ เปนการกาํหนดใหรปูแบบกระดาษของงบการเงนิ
ออกตามแนวตัง้

4.4 การปรบัระยะขอบ
สามารถกาํหนดไดวาตองการใหมรีะยะขอบของกระดาษแตละดานมคีา

เปนเทาใด ซึง่กาํหนดไดทัง้ดานซาย , ขวา ,บน และลาง

4.5 การกําหนดเงื่อนไข
สามารถกาํหนดเงือ่นไขในการออกงบการเงนิไดดงันี้
♦  สาขา ใชในกรณทีีต่องการออกงบการเงนิแบบแยกสาขา โดยให

เลอืกรหสัสาขาทีต่องการ โปรแกรมจะแสดงขอมลูทีเ่ปนของ
สาขานัน้ในงบการเงนิ

♦  แผนก ใชในกรณทีีต่องการออกงบการเงนิแบบแยกแผนก โดยให
เลอืกรหสัแผนกทีต่องการ โปรแกรมจะแสดงขอมลูทีเ่ปนของ
แผนกนัน้ในงบการเงนิ

♦  Job ใชในกรณทีีต่องการออกงบการเงนิแบบแยกแผนก โดยให
เลอืกรหสัแผนกทีต่องการ โปรแกรมจะแสดงขอมลูทีเ่ปนของ
แผนกนัน้ในงบการเงนิ

4.6 การกาํหนดรปูแบบ
หากตองการกาํหนดการตัง้คาการแสดงรปูแบบตวัเลขในการออกงบการเงนิ

ให Click ที ่                          ซึง่สามารถกาํหนดไดดงันี้
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1

2

♦  การกาํหนดรปูแบบตวัเลข เปนการกาํหนดใหการแสดงตวัเลข
ในงบการเงนิออกเปนรปูแบบตาง ๆ  ตามทีต่องการ
ซึง่สามารถกาํหนดไดหลายรปูแบบ และใหดู
ตวัอยางรปูแบบการกาํหนดไดจากดานขวามอื

♦ การกาํหนดเครือ่งหมายการแสดงคาตวัเลข เปนการกาํหนด
ใหการแสดงคาตวัเลขในงบการเงนิออกเปน
เครือ่งหมายตาง ๆ ตามทีต่องการ ซึง่สามารถ
กาํหนดไดทัง้คาบวก , คาลบ , คาเปนศนูย  และให
ดตูวัอยางรปูแบบการกาํหนดไดจากดานขวามอื
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4.7 การกําหนดชวงเวลา
หากตองการกาํหนดชวงเวลาเพือ่การสรางงบการเงนิ หรอืการดขูอมลูทีอ่อก

ในงบการเงนินัน้ให Click ที่    ซึง่สามารถกาํหนดไดดงันี้

♦  ประเภทของชวงเวลา คอืการเลอืกกาํหนดชวงเวลาตามรปูแบบที่
โปรแกรมกาํหนดไว เชน  This Year , This Month
เปนตน ซึง่เมือ่เลอืก  Date Option แลวโปรแกรม
จะแสดงวนัทีต่าม Option  ทีเ่ลอืกนัน้ทางดาน
ขวามอื

♦  การปรบัชวงเวลา คอืการปรบัชวงเวลาให เพิม่ขึน้ หรอืลดลง จากชวง
เวลาทีไ่ดเลอืกไว เชนกาํหนดชวงเวลาไวคอื

This Quarter - หากกาํหนดขอมลูเพิม่เตมิวาเปนชวงเวลา
ลาํดบัที ่2 ซึง่หมายถงึขอมลูวนัทีท่ีเ่ปน Quarter
ที ่2 ดานขวามอืจะแสดงเปน จากวนัที ่01/04/
2548  ถงึวนัที ่30/06/2548
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-  และหากมกีารกาํหนดเพิม่เปน ใหปรบัชวงเวลา
เปน - 01  ซึง่หมายถงึวาวนัทีท่ีเ่ปนของ Quarter
ที ่2 จะถกูลดลง 1  Quarter  ทาํใหดานขวามอื
จะแสดงเปน จากวนัที ่01/01/2548  ถงึวันที ่31/
03/2548

5. การกาํหนดรปูแบบของสวนหวั / ทายของกระดาษ
สามารถกาํหนดรปูแบบในการแสดงขอความสวนหวั/ สวนทายทีต่องการใหออก

ในงบการเงนิได  โดยมวีธิกีารกาํหนดดงันี้
5.1 โปรแกรมจะแบงการใชงานเปน 3 สวน คอื

♦  สวนหวักระดาษ โปรแกรมจะนาํขอมลูตามทีก่าํหนดนีไ้ปออกเปน
สวนหัวในงบการเงินทุกหนา

♦  สวนทายกระดาษ โปรแกรมจะนาํขอมลูตามทีก่าํหนดนีไ้ปออกเปน
สวนทายในงบการเงนิทุกหนา

♦  สวนสรปุ โปรแกรมจะนาํขอมลูตามทีก่าํหนดนีไ้ปออก
ตอทายของรายการสดุทาย ในงบการเงนิที่หนา
สุดทายเทานั้น

5.2 ใหกาํหนดขอมลูตางๆดงันี้
♦  Column แถวที่ ใหระบหุมายเลขแถวทีต่องการใหขอมลูนัน้แสดง
♦  Column ขอความ สาํหรบัสวนหวั โปรแกรมจะแสดงสตูรในการ

กาํหนดวนัทีห่รอืขอความตางๆ ให ซึง่ใหเลอืกใช
สาํหรบัรายการทีต่องการ สวนรายการทีไ่มไดใช
สามารถ Delete          ไดดงันี้

= 'หนาที ่' + Page() + ' / ' + PageCount()
คอืการแสดงเลขหนา และนบัจาํนวนหนา
ของงบการเงินให
= &Company& คอืการแสดงชือ่บรษิทั
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= &ReportName& คอืการแสดงชือ่งบการ
เงนิตามทีไ่ดตัง้ชือ่ไว
= &ToDay& +'  '+&Time& คอืการแสดงวนัที่
ปจจบุนัและเวลาทีท่าํงบการเงนิ
= &FromDate[A] +' ถงึ '+ &ToDate[A]
คอืการแสดงวนัทีใ่นรปูแบบจากวันที่
เริม่ตนถงึวนัทีส่ิน้สดุ ในงบการเงนิ

สวนทาย และสวนสรปุ ใหClick ที ่         เพือ่
เพิม่บรรทดัขึน้ใหมในการกาํหนดขอความเอง
หรอืถาหากตองการแทรกบรรทดัใหมโดยทีม่ขีอ
ความอืน่อยูแลวให Click ที ่         กส็ามารถทีจ่ะ
เพิม่ขอความไดเชนกนั โดยจะมหีนาตางในการ
บนัทกึขอความแสดงดงันี้
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♦  Column จดัวาง ไมสามารถทีจ่ะกาํหนดไดเองใหทาํการ Click เลอืก
รปูแบบการจดัวาง ตามทีต่องการจะจดัวาง
ขอความในงบการเงนิดงันี้

จดัวางดานซาย ให Click ที ่         Status
คอื L
จัดวางกึ่งกลาง ให Click ที ่         Status
คอื C
จดัวางดานขวา ให Click ที ่        Status
คอื R

♦  Column Font ไมสามารถทีจ่ะกาํหนดไดเองใหทาํการ Click เลอืก
รปูแบบตวัอกัษร ตามทีต่องการจะใหแสดงในงบ
การเงนิดงันี้

กาํหนดชนดิ Font ให Click ที่

เพือ่เลอืกชนดิของ Font ทีต่องการ
กาํหนดรปูแบบ Font  ให Click เลอืกรปูแบบ
Font ดงันี้

ตัวหนา ให Click ที่
ตวัเอยีง ให Click ที่
ตัวอักษรขีดเสน ให Click ที่

♦  Column ขนาด ไมสามารถทีจ่ะกาํหนดไดเองใหทาํการ Click เลอืก
ที่  เพือ่เลอืกขนาดตวัอกัษร
ตามทีต่องการจะใหแสดงในงบการเงนิ ซึง่หลงัจาก
ทีเ่ลอืกแลวโปรแกรมจะแสดงขอมลูใหที ่Column
ขนาด

♦  Column ความสงู ไมสามารถทีจ่ะกาํหนดไดเองใหทาํการ Click เลอืก
ที ่                            เพือ่กาํหนดความกวางของแถว
ตามทีต่องการจะใหแสดงในงบการเงนิ ซึง่หลงัจาก
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ทีเ่ลอืกแลวโปรแกรมจะแสดงขอมลูใหที ่Column
ความสงู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนดรปูแบบของสวนหวั / ทายของกระดาษ

6. การสรางรายละเอียดของงบการเงิน
เปนการกําหนดเงื่อนไข หรือกําหนดขอความเพื่อใหออกในงบการเงินตามรูปแบบ

ทีต่องการ ซึง่สามารถกาํหนดใหแตละ Column แสดงขอมลูเปนขอความหรอืเปนสตูรกไ็ด
โดยมวีธิกีารดงันี้

6.1 ใหทาํการDouble Click ในแตละแถวของ Column    หรอืจะ Click Mouse
ดานขวาแลวเลอืกที่คณุสมบตั ิซึง่จะมหีนาตางคณุสมบตัเิซลลแ์สดง เพือ่ให
กาํหนดขอความทีต่องการในสวนทีเ่ปนพืน้ทีว่างดานบน สาํหรบัในกรณทีี่
เปนการ
♦  กาํหนดขอความ ไมตองเลอืกรายการจากพืน้ทีส่วนตวัชวยสตูรมา

บนัทกึ ให Key ขอความทีต่องการไดเลย
♦ กาํหนดเปนสตูร ใหเลอืกสตูรจากพืน้ทีส่วนตวัชวยสตูรตามที่

โปรแกรมกาํหนดไวมาใชบนัทกึรายการ ซึง่มี
คาํอธบิายความหมายของสตูรดงันี้
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1. AccCD คอืการแสดงตวัเลขของรหสับญัชทีีน่าํยอด
ทางดานเครดติ - ดานเดบติ (ยอดคงเหลอื) มา
ใชในการออกงบการเงนิ

2. AccCr คอืการแสดงตวัเลขของรหสับญัชทีีเ่ปนยอดทาง
ดานเครดติอยางเดยีว(ถงึแมจะมยีอดดานเดบติ
กจ็ะไมนาํมาคาํนวณ) มาใชในการออกงบการเงนิ

3.AccDC คอืการแสดงตวัเลขของรหสับญัชทีีน่าํยอดทาง
ดานเดบติ - ดานเครดติ (ยอดคงเหลอื) มาใชใน
การออกงบการเงนิ

4.AccDr คอืการแสดงตวัเลขของรหสับญัชทีีเ่ปนยอดทาง
ดานเดบติอยางเดยีว(ถงึแมจะมยีอดดานเครดติ
กจ็ะไมนาํมาคาํนวณ) มาใชในการออกงบการเงนิ

5.Avg คอืการแสดงตวัเลขของรหสับญัชทีีเ่ปนการหา
คาเฉลีย่ของตวัเลขมาจากจาก Column ตาง ๆ

6.Budget คอืการแสดงตวัเลขของรหสับญัชทีีเ่ปนการนาํ
ยอดจากระบบ Budget มาใชในการออกงบ
การเงนิ

7. if คอืการแสดงตวัเลขทีเ่ปนการสรางสตูรแบบมี
เงือ่นไข

8.Percent คอืการแสดงตวัเลขทีเ่ปนการหาคาเปอรเซน็ต
จากยอดใน Column ตางๆ

9.Sum คอืการแสดงตวัเลขทีเ่ปนการหาผลรวมมาจาก
Column ตาง ๆ

10. Variable คอืการแสดงขอมลูทีเ่ปนการกาํหนดจากตวัแปร ที่
โปรแกรมมไีวให ซึง่เมือ่  Double Click ทีส่ตูร
Variable จะมรีายชือ่ตวัแปรตางๆ แสดง เพือ่ให
เลอืกกาํหนด ซึง่ความหมายของตวัแปรจะเหมอืน
ในสวนของหนาการกาํหนดคาสวนหวั / สวนทาย
กระดาษ
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6.2 การกาํหนดสตูร เมือ่เลอืกสตูรทีต่องการไดแลวให Double Click จะมี
หนาตางการกาํหนดสตูรแสดง เพือ่ใหกาํหนดคาตางๆ ดงันี้
♦  ใหกาํหนดขอมลูรหสับญัชี สามารถกาํหนดไดโดยการเลอืก Option

ดงันี้
รหัสผังบัญชี เปนการเลอืกจากรหสัผงับญัชโีดยตรง
หมวดบัญชี เปนการเลอืกจากหมวดบญัช ีซึง่

โปรแกรมจะแสดงชือ่หมวดบญัชเีพือ่ให
Click เลอืก จากนัน้จะนาํผงับญัชใีน
หมวดทัง้หมดมาใชในการคาํนวณเพือ่
ออกงบการเงนิ

รหัสประเภทบัญชี เปนการเลอืกจากประเภทบญัช ีซึง่
โปรแกรมจะแสดงชื่อประเภทบัญชี
เพือ่ให Click เลอืกจากนัน้จะนาํผงั
บญัชใีนประเภทบญัชทีัง้หมดมาใชใน
การคาํนวณเพือ่ออกงบการเงนิ

รหัสกลุมบัญชี เปนการเลอืกจากกลุมบญัช ีซึง่โปรแกรม
จะแสดงชือ่กลุมบญัชเีพือ่ให Click เลอืก
จากนัน้จะนาํผงับญัชใีนกลุมบญัชทีัง้หมด
มาใชในการคาํนวณเพือ่ออกงบการเงนิ

♦  ใหกาํหนดรหสัสาขา โดยการเลอืกรหสัสาขาทีต่องการ หาก
เปนการจดัทาํงบแบบแยกสาขา เพือ่ให
งบการเงนินัน้แสดงขอมลูเฉพาะทีเ่ปน
ของสาขาทีเ่ลอืกเพยีงสาขาเดยีว

♦  ใหกาํหนดรหสัแผนก โดยการเลอืกรหสัแผนกทีต่องการ หาก
เปนการจดัทาํงบแบบแยกแผนก เพือ่ให
งบการเงนินัน้แสดงขอมลูเฉพาะทีเ่ปน
ของแผนกทีเ่ลอืกเพยีงแผนกเดยีว
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♦  ใหกาํหนดรหสังาน โดยการเลอืกรหสั JOB ทีต่องการหาก
เปนการจดัทาํงบแบบแยก JOB เพือ่ให
งบการเงนินัน้แสดงขอมลูเฉพาะทีเ่ปน
ของJOB ทีเ่ลอืกเพยีง JOBเดยีว

♦  ใหเลอืกประเภทรายการ ซึง่สามารถกาํหนดไดโดยการเลอืก
Option ดงันี้

ยอดประจาํงวด เปนการกาํหนดวา ตองการใหขอมลูที่
แสดงในงบการเงนิของแตละบญัชนีัน้
เปนการนาํยอดจากการบนัทกึรายการ
รายวนัในระบบ GL ท ีเ่ปนรายการ
เคลื่อนไหวของงวดที่จัดทํางบการเงิน
เทานัน้ โดยไมนาํยอดยกมาและยอด
สะสมมารวมคาํนวณดวย

 ยอดสะสมกอนถงึงวดทีก่าํหนด       เปนการกาํหนดวา
ตองการใหขอมลูทีแ่สดงในงบการเงนิ
ของแตละบญัชนีัน้ เปนการนาํยอด
สะสมทีค่าํนวณไดจนถงึกอนวนัทีต่อง
การออกงบการเงนิ

ยอดยกมาตนป ี เปนการกาํหนดวา ตองการใหขอมลูที่
แสดงในงบการเงนิของแตละบญัชนีัน้
เปนการนาํยอดยกมาเทานัน้  มาใชใน
การออกงบการเงนิ

ยอดสะสมกอนถงึงวดทีก่าํหนด + ยอดยกมาตนป
เปนการกาํหนดวา ตองการใหขอมลู
ทีแ่สดงในงบการเงนิของแตละบญัชนีัน้
เปนการนาํยอดสะสมทีค่าํนวณไดจน
ถงึกอนวนัทีต่องการออกงบการเงนิ  +
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กบัยอดยกมาตนป  มาใชในการออกงบ
การเงนิ

ยอดประจาํงวด + ยอดสะสมกอนถงึงวดทีก่าํหนด +  ยอดยกมาตนปี
เปนการกาํหนดวา ตองการใหขอมลูที่
แสดงในงบการเงนิของแตละบญัชนีัน้
เปนการนาํยอดจากการบนัทกึรายการ
รายวนัในระบบ GL ทีเ่ปนรายการเคลือ่น
ไหวของงวดทีจ่ดัทาํงบการเงนิ +  กบั
ยอดสะสมที่คํานวณไดจนถึงกอน
วนัทีต่องการออกงบการเงนิ  +  กบั
ยอดยกมาตนป ี มาใชในการออกงบ
การเงนิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนดสตูร & การคาํนวณ



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
6

การสรางงบการเงิน
- 208 -

6.3 การกาํหนดแบบอกัษร หากตองการกาํหนดรปูแบบของตวัอกัษรทีจ่ะใชออก
ในงบการเงนิให Click  ที ่Tab แบบอกัษร ซึง่จะมหีนาตางแสดง เพือ่ให
กาํหนดคาตางๆ ดงันี้
♦  กาํหนดรปูแบบตวัอกัษร ขนาด และการเวนวรรคระหวางตวัอกัษร
♦  ใหกาํหนดการจดัวาง มใีหเลอืกคอื  ชดิซาย  กึง่กลาง  และ

ชดิขวาหรอืสามารถกาํหนดไดจากการ
Clickที ่Menu Bar รปูภาพ
แทนก็ได

♦ กาํหนดลกัษณะตวัอกัษร สามารถกาํหนดไดวาตองการใหตวั
อกัษรมลีกัษณะเปน  ตวัหนา  ตวัเอยีง
ตวัขดีเสนใต 1 เสน   และตวัขดีเสนใต้
2 เสน  หรอืไม โดยให Click √ √ √ √ √ เลอืก
ลกัษณะตวัอกัษรทีต่องการ ซึง่สามารถ
เลอืกไดมากวา 1 ขอ  หรอืสามารถ
กาํหนดไดจากการ Clickที ่Menu Bar
รปูภาพ                              แทนกไ็ด

♦ ตวัอยางการกาํหนด เมือ่กาํหนดทกุอยางเรยีบรอยแลว
สามารถดตูวัอยางการกาํหนดคาไดที่
ตวัอยาง ดานขวามอื

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการกําหนดแบบอักษร
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6.4 การกาํหนดรปูแบบการแสดงตวัเลข หากตองการกาํหนดรปูแบบของตวัเลขที่
จะใชออกในงบการเงนิเฉพาะรายการบญัชเีดยีวเทานัน้ สามารถทาํไดโดยให
Click  ที ่Tab รปูแบบ ซึง่จะมหีนาตางแสดง เพือ่ให กาํหนดคาตาง ๆ สามารถ
ดคูาํอธบิายไดจาก หวัขอ 4.6  การแสดงรปูแบบ

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการกําหนดรูปแบบตัวเลข

1

2



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
6

การสรางงบการเงิน
- 210 -

6.5 การกาํหนดลกัษณะพเิศษ สามารถกาํหนดลกัษณะพเิศษของการแสดง
คาตวัเลขในงบการเงนิ ไดโดยการ Click ที ่Tab ลกัษณะพเิศษ  ซึง่กาํหนด
ไดดงันี้
♦  การปรบัเครือ่งหมายทีไ่ดจากการคาํนวณ เปนการกาํหนดวา

ตองการใหงบการเงนิทีค่าํนวณไดนัน้
แสดงคาเครือ่งหมายตามทีก่าํหนด ซึง่
มดีงันี้

เปนบวกเสมอ [ + ] ไมวาการคาํนวณจะไดผล บวก หรอืลบ
ตวัเลขทีแ่สดงในงบการเงนิจะแสดงคา
เปนบวกเสมอ

เปนลบเสมอ [ - ] ไมวาการคาํนวณจะไดผล บวก หรอืลบ
ตวัเลขทีแ่สดงในงบการเงนิจะแสดงคา
เปนลบเสมอ

เครือ่งหมายตรงขาม [ + / - ] หากผลการคาํนวณเปน บวก
ตวัเลขทีแ่สดงในงบการเงนิจะแสดงคา
เปนลบ และหากผลการคาํนวณเปนลบ
ตวัเลขทีแ่สดงในงบการเงนิจะแสดงคา
เปนบวก ซึง่จะเปนการแสดงเครือ่งหมาย
ตรงขามกบัคาทีไ่ดจากการคาํนวณ

♦  การแสดงผลเมือ่คาเปนลบ เปนการกาํหนดวา หากมผีลจากการ
คาํนวณสตูรไดคาเปนลบ จะตองการให
งบการเงนินัน้ แสดงคาตวัเลขเปนเชนไร
ซึง่มใีหกาํหนดดงันี้

ไมแสดงเฉพาะเซลลนี้ หากมผีลการคาํนวณเปนคาลบที่
เซลลใดเซลลหนึง่ ไมใหแสดงคาเฉพาะ
เซลลทีค่าํนวณไดคาลบเซลลนีเ้ทานัน้
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ไมแสดงทั้งบรรทัด หากมผีลการคาํนวณเปนคาลบที่
เซลลใดเซลลหนึง่ ไมใหแสดงคาเลย
ทั้งแถว

ใหแสดงใน Column ถดัไป หากมผีลการคาํนวณเปน
คาลบทีเ่ซลลใดเซลลหนึง่ ใหแสดงคาลบ
นัน้ ที ่Column ถดัไป

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนดรปูแบบลกัษณะพเิศษ



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
6

การสรางงบการเงิน
- 212 -

6.6 ใหทาํการ Click Mouse ดานขวา ทีห่วั Column  แลวเลอืกที ่กาํหนดชวงเวลา
Column ซึง่จะมหีนาตางกาํหนดชวงเวลาแสดง เพือ่ใหกาํหนดชวงเวลา  ทีต่อง
การใหงบการเงนินัน้แสดงคาการคาํนวณของ Column นัน้ตามชวงเวลาทีก่าํหนด
ประโยชน ์ เหมาะสาํหรบักรณทีีต่องการทาํงบเปรยีบเทยีบรายเดอืน

6.7 สามารถทาํการซอนแถวหรอืซอนคอลมัน  ไดโดย Click Mouse ดานขวา
ทีห่วัแถวหรอืหวั Column  จากนัน้ใหเลอืกซอนแถวหรอืซอนคอลมัน ซึง่ใชใน
กรณท่ีีไมตองการทีจ่ะแสดงขอความ หรอืตวัเลขทีค่าํนวณได ออกในงบการเงนิ
แตยงัคงตองการทีจ่ะใชรายการบญัชนีัน้อยูและไมตองการลบออก เพยีงแค
ไมไหแสดงคาชัว่คราวเทานัน้

7. การพมิพงบการเงนิ  เมือ่ทาํการกาํหนดรายละเอยีดตาง ๆ  เรยีบรอยแลว ใหทาํการ
พมิพงบการเงนิทีก่าํหนดไดดงันี้

1
2

34 5

6

7 8



บทที่การสรางงบการเงิน
6- 213 -

7.1 ให Click Tab กอนพมิพ เพือ่เปนการ Preview ขอมลูมาตรวจ
สอบความเรยีบรอยกอนทีจ่ะทาํการ
พมิพออกทาง Printer

7.2 ให Click ที ่Refresh เพือ่เปนการใหโปรแกรมทาํการคาํนวณ
รายการตามทีก่าํหนดสตูรไวจาก Tab
รายละเอยีด

7.3 ให Click ที ่ / หากตองการจดัทาํงบแบบมตีาราง
7.4 ให Click ที ่Zoom View เพือ่เปนการปรบัขนาดของการดหูนา

รายงานงบการเงนิ
7.5 ให Click ที่ Zoom Report เพือ่เปนการปรบัขนาดตวัอกัษรของ

รายงานงบการเงนิ
7.6 ให Click ที ่Save… เพือ่เปนการใหโปรแกรมจดัเกบ็รปูแบบ

งบการเงินที่สรางไว
7.7 ให Click ที่ Print Setup… เพือ่เปนการแกไขการตัง้คาของ Printer

กอนการพมิพ
7.8 ให Click ที ่Print เพือ่ทาํการพมิพงบการเงนิออกทาง

เครือ่ง Printer


