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  เมนปูดบญัชสีิน้ป

วตัถปุระสงค
เพื่อทําการปดบัญชีสิ้นป โดยโปรแกรมจะทําการประมวลผลขอมูลเพื่อหายอดยกมา
และกาํไรสะสมประจาํป ใหอตัโนมตัิ

คาํอธบิาย
เมนปูดบญัชสีิน้ป จะแบงเปน 2 Option คอื

ตรวจสอบการ Post GL โปรแกรมจะทาํการตรวจสอบการ Post GL
ใหอตัโนมตัิ

กําหนดงวดบัญชีใหม โปรแกรมจะกาํหนดงวดบญัชใีหมใหอตัโนมตัิ

การปดบญัชสีิน้ป จะตองมกีารตรวจสอบขอมลูใหถกูตองกอน  และหากมรีายการ
ทีย่งัไม Post GL เมือ่มกีารเลอืก Option ตรวจสอบการ Post GL  โปรแกรมจะ
เตอืนใหทาํการ  Post GL ใหเรยีบรอยกอน ไมเชนนัน้โปรแกรมจะไมประมวลผล
สิ้นปให

การปดบัญชีสิ้นปมีขั้นตอนดังนี้
♦ ใหเลอืกรหสับญัชกีาํไร/ขาดทนุสะสม เพือ่จะใหโปรแกรมประมวลผลกาํไร /

ขาดทนุ ใหอตัโนมตัิ

♦ จากนัน้ให Click  Option  " ตรวจสอบการ Post GL "
เพือ่จะใหโปรแกรมทาํการตรวจสอบการ Post GL ให เพราะถามรีายการเอกสาร
ใดทีย่งัไม Post GL โปรแกรมจะเตอืนใหทาํการ  Post GL กอน

♦ กรณทีีต่องการใหโปรแกรมกาํหนดงวดบญัชใีนงวดถดัไปใหอตัโนมตั ิหลงัจาก
ทีม่กีารปดบญัชสีิน้ปแลว ให Click Option " กาํหนดงวดบญัชใีหม "

         ซึง่โปรแกรมจะทาํการกาํหนดงวดบญัชปีตอไปให



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
5

ระบบบญัชแียกประเภท (General Ledger)
- 192 -

♦ หลงัจากนัน้ให Click ที ่                      เพือ่ทาํการประมวลผลสิน้ป
♦ จะมหีนาตางยนืยนัการปดบญัชแีสดง เพือ่ใหใส User Name และ Password

ตามการ Login เขาโปรแกรม

♦ โปรแกรมจะทาํการประมวลผลเพือ่ปดบญัชใีห หากการประมวลผลเสรจ็แลวจะมี
Message บอก และโปรแกรมจะแสดงหนาตางบนัทกึยอดยกมาดวยยอดคง
เหลอืตามทีป่ดได

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการปดบัญชีสิ้นป


