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  POST GL ( SUM )

วตัถปุระสงค
เพื่อทําการ Post ขอมูลการบันทึกบัญชีของเมนูบันทึกจากระบบตางๆเขาระบบบัญชี
แยกประเภท ซึ่งเปนการ Post รายการแบบรวมรายการจากระบบอื่นๆหลายรายการ
มาบนัทกึบญัชทีีร่ะบบแยกประเภทเพยีง 1 รายการ

คาํอธบิาย
สาํหรบัการผานรายการบนัทกึบญัช ี(Post GL Sum ) นัน้ เปนการบนัทกึรายการบญัชแีบบ
รวมรายการรายวันหลายๆรายการที่มาจากการบันทึกระบบอื่น มาจัดทํารายการบัญชีที่
ระบบบญัชแียกประเภทเพยีง 1 รายการ

ตวัอยางเชน รายการขายทีร่ะบบ SO / เมนบูนัทกึขายเชือ่  มปีรมิาณการบนัทกึขาย
ใน 1 วนัเปนจาํนวนหลายรอยรายการ แตไมตองให Post รายการบญัชี
ตามจาํนวนนัน้ ตองการรายการบญัช ีเพยีง 1 รายการดวยจาํนวนเงนิที่
ขายไดทัง้หมดใน 1 วนัแทน

ดงันัน้  กอนทีจ่ะทาํการ Post GL Sum ไดตองไปกาํหนด Option การทาํงานทีร่ะบบ EM /
GL Setup / GL Option  เลอืกรายชือ่เมนทูีต่องการทาํรายการบญัชแีบบ Post GL Sum
และใหกาํหนดเงือ่นไขการ Post GL เปน " รวม "

ขั้นตอนการบันทึก
การ Post GL Sum มขีัน้ตอนการบนัทกึดงันี้

♦ ใหระบชุวงวนัที ่ทีต่องการ Post รายการ
♦ ใหระบเุลขทีเ่อกสารทีต่องการ หรอืจะไมระบกุไ็ด
♦ จากนัน้ใหทาํการเลอืก " เมน ู" บนัทกึรายการ ทีต่องการ Post GL Sum โดยที่

โปรแกรมจะแสดงรายชือ่เมนใูหตามทีไ่ดกาํหนดไวที่ระบบ EM / GL Setup /
GL Option  ทีเ่ปนการกาํหนดแบบ รวม เทานัน้

♦ และโปรแกรมจะแสดงชือ่รปูแบบเอกสารเชือ่ม GL ทีก่าํหนดไวเปน Default
ใหอตัโนมตั ิแตถาหากมหีลายรปูแบบ ใหเลอืกรปูแบบไดตามทีต่องการจะ Post
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♦ จากนัน้ให Click ที ่           โปรแกรมจะแสดงรปูแบบการบนัทกึบญัชตีามทีก่าํหนด
ไวใหอตัโนมตั ิเชน  รหสัสมดุรายวนั  วนัทีท่าํรายการ Post GL  รายการรหสั
บญัชเีดบติ / เครดติ  จาํนวนเงนิ  เดบติ / เครดติ

♦ และใหบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิ  ดงันี้
เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการ Post GL  ซึง่โปรแกรม

จะ Running  เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดที่ระบบ EM / General Setup /  กาํหนด
เลขที่เอกสาร

เลขที ่ - วนัทีเ่อกสารอางองิ ใหบนัทกึเลขที ่ - วนัทีเ่อกสารอางองิรายการ Post
GL (ถาม)ี

คาํอธบิาย ใหบนัทกึคาํอธบิายประกอบรายการ Post GL
เพิม่เตมิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึ Post GL ( Sum )


