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  POST GL (BATCH)

วตัถปุระสงค
เพื่อทําการ Post ขอมูลการบันทึกบัญชีของเมนูบันทึกจากระบบตางๆ เขาระบบบัญชี
แยกประเภท ซึง่เปนการ Post รายการแบบเปนชวงระยะเวลา และจะทาํการ Post เมือ่
ตองการที่จะไดรายการบันทึกบัญชีที่ระบบแยกประเภท

คาํอธบิาย
การผานรายการบนัทกึบญัช ี(Post GL Batch ) มรีายละเอยีดดงันี้

1. สามารถเลอืกชวงขอมลูทีต่องการ Post GL หรอื เลอืกเมนบูนัทกึทีต่องการ Post
GL ได

2. ในขณะทีท่าํการ Post GL Batch สามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัชไีด ดวยการ
Click เลอืก Option                                  และให Click ที ่Stop

3. ในกรณทีีร่ายการ Post  GL ไมสาํเรจ็สามารถตรวจสอบดรูายการไดใน
Tab Result Fail

4. และสามารถตรวจสอบดรูายการที ่Post GL ไดใน Tab Result Detail

รายการที ่Post GL Batch สาํเรจ็นัน้จะ Link ไปแสดงท ีเ่มนบูนัทกึขอมลูรายวนั
ใหอตัโนมตั ิและโปรแกรมจะ Update รายการของเมนบูนัทกึตางๆทีท่าํการ Post
GL Batch ในหนาตางบนัทกึใหมสีถานะเปน  " Post GL"  ใหอตัโนมตัิ

ขั้นตอนการบันทึก
การ Post GL Batch มขีัน้ตอนการบนัทกึดงันี้

♦ ใหระบชุวงวนัที ่ทีต่องการ Post GL Batch
♦ ในกรณทีีต่องการ Post GL เฉพาะขอมลูทีย่งัไมเคยมกีาร Post  เลยกใ็ห Click

เลอืก Option " เฉพาะขอมลูทีย่งัไมมกีาร Post "  หรอืถาตองการทีจ่ะให  Post
GL ทบัรายการเดมิทีเ่คย Post ไปแลวกไ็มตอง Click เลอืก Option ดงักลาว
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เพราะโปรแกรมจะทาํการ Post GL ทบัรายการทีเ่คย Post ไปแลวใหโดยอตัโนมตัิ
♦ สวนถาตองการแกไขขอมลู Post GL ให Click เลอืก Option

" ตองการแกไข "
♦ ให Click เลอืก "เมน"ู ทีต่องการ Post GL Batch ที ่Column "S"
♦ โปรแกรมจะแสดง "รปูแบบเอกสารเชือ่ม GL"  ทีก่าํหนดเปน Default

ใหอตัโนมตั ิแตถามหีลายรปูแบบสามารถเลอืกรปูแบบเอกสารเชือ่ม GL
ทีต่องการมาใชในเพือ่บนัทกึรายการบญัชไีด

♦ ใหระบชุวงวนัทีข่องเอกสารทีต่องการ Post GL และระบชุวงเลขทีเ่อกสารที่
ตองการ Post GL Batch ( ถาทราบ ) หรอืไมระบกุไ็ด แตถาไมระบโุปรแกรมจะ
Post GL ทกุเอกสารทีอ่ยูในชวงวนัที ่ทีร่ะบไุว

♦ จากนัน้ให Click ที ่ " Post "                         เพือ่ทาํการ Post GL Batch
ซึง่โปรแกรมจะ Post  ขอมลูใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการแสดงขอมลู Post GL (Batch)  Tab Post GL
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♦ เมือ่ทาํการ Post รายการแลวสามารถตรวจสอบผลการ Post ไดจาก  Tab Result
ซึง่แบงเปน 3 Tab คอื

Result เปนการแสดงผลการ Post วารายการทีเ่ลอืกนัน้มทีัง้หมดกีร่ายการ
และเปนรายการทีส่ามารถ Post ไดสาํเรจ็กีร่ายการ หรอืไมสาํเรจ็
กีร่ายการ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการแสดงขอมลู Post GL (Batch)  Tab Result

Result Detail เปนการแสดงรายละเอยีดของผลการ Post วารายการที ่Post
ไดนัน้มรีปูแบบการบนัทกึรายการบญัชเีปนอยางไร ซึง่ปกติ
จะตองเปนไปตามการกาํหนดรปูแบบเอกสารเชือ่ม GL
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการแสดงขอมลู Post GL (Batch)  Tab Result Detail

Result Fail เปนการแสดงรายละเอยีดของผลการ Post  ทีไ่มสาํเรจ็วาเปน
เพราะสาเหตใุดจงึทาํใหไมสามารถ Post รายการนัน้ได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการแสดงขอมลู Post GL (Batch)  Tab Result Fail
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หากตองการแกไขรายการในขณะทีก่าํลงั Process  Post GL นัน้กใ็ห Click ที่
"Stop"                        เพือ่หยดุรายการ Post ไวกอนและใหทาํการแกไขขอมลูการ
บนัทกึบญัชขีองแตละรายการที ่Post  มาใน Tab Result Detail  ซึง่หลงัจากทีแ่กไข
เสรจ็แลวให Click ที ่"Save"                       เพือ่จดัเกบ็ขอมลูทีท่าํการแกไข

♦ เมือ่ตรวจสอบรายการตางๆแลว ให Click Save                       เพือ่บนัทกึรายการ
บญัชนีัน้ ไปยงัระบบแยกประเภท (GL)


