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  POST GL (BATCH)

วตัถปุระสงค
เพื่อทําการ Post ขอมูลการบันทึกบัญชีของเมนูบันทึกจากระบบตางๆ เขาระบบบัญชี
แยกประเภท ซึง่เปนการ Post รายการแบบเปนชวงระยะเวลา และจะทาํการ Post เมือ่
ตองการที่จะไดรายการบันทึกบัญชีที่ระบบแยกประเภท

คาํอธบิาย
การผานรายการบนัทกึบญัช ี(Post GL Batch ) มรีายละเอยีดดงันี้

1. สามารถเลอืกชวงขอมลูทีต่องการ Post GL หรอื เลอืกเมนบูนัทกึทีต่องการ Post
GL ได

2. ในขณะทีท่าํการ Post GL Batch สามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัชไีด ดวยการ
Click เลอืก Option                                  และให Click ที ่Stop

3. ในกรณทีีร่ายการ Post  GL ไมสาํเรจ็สามารถตรวจสอบดรูายการไดใน
Tab Result Fail

4. และสามารถตรวจสอบดรูายการที ่Post GL ไดใน Tab Result Detail

รายการที ่Post GL Batch สาํเรจ็นัน้จะ Link ไปแสดงท ีเ่มนบูนัทกึขอมลูรายวนั
ใหอตัโนมตั ิและโปรแกรมจะ Update รายการของเมนบูนัทกึตางๆทีท่าํการ Post
GL Batch ในหนาตางบนัทกึใหมสีถานะเปน  " Post GL"  ใหอตัโนมตัิ

ขั้นตอนการบันทึก
การ Post GL Batch มขีัน้ตอนการบนัทกึดงันี้

♦ ใหระบชุวงวนัที ่ทีต่องการ Post GL Batch
♦ ในกรณทีีต่องการ Post GL เฉพาะขอมลูทีย่งัไมเคยมกีาร Post  เลยกใ็ห Click

เลอืก Option " เฉพาะขอมลูทีย่งัไมมกีาร Post "  หรอืถาตองการทีจ่ะให  Post
GL ทบัรายการเดมิทีเ่คย Post ไปแลวกไ็มตอง Click เลอืก Option ดงักลาว
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เพราะโปรแกรมจะทาํการ Post GL ทบัรายการทีเ่คย Post ไปแลวใหโดยอตัโนมตัิ
♦ สวนถาตองการแกไขขอมลู Post GL ให Click เลอืก Option

" ตองการแกไข "
♦ ให Click เลอืก "เมน"ู ทีต่องการ Post GL Batch ที ่Column "S"
♦ โปรแกรมจะแสดง "รปูแบบเอกสารเชือ่ม GL"  ทีก่าํหนดเปน Default

ใหอตัโนมตั ิแตถามหีลายรปูแบบสามารถเลอืกรปูแบบเอกสารเชือ่ม GL
ทีต่องการมาใชในเพือ่บนัทกึรายการบญัชไีด

♦ ใหระบชุวงวนัทีข่องเอกสารทีต่องการ Post GL และระบชุวงเลขทีเ่อกสารที่
ตองการ Post GL Batch ( ถาทราบ ) หรอืไมระบกุไ็ด แตถาไมระบโุปรแกรมจะ
Post GL ทกุเอกสารทีอ่ยูในชวงวนัที ่ทีร่ะบไุว

♦ จากนัน้ให Click ที ่ " Post "                         เพือ่ทาํการ Post GL Batch
ซึง่โปรแกรมจะ Post  ขอมลูใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการแสดงขอมลู Post GL (Batch)  Tab Post GL
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♦ เมือ่ทาํการ Post รายการแลวสามารถตรวจสอบผลการ Post ไดจาก  Tab Result
ซึง่แบงเปน 3 Tab คอื

Result เปนการแสดงผลการ Post วารายการทีเ่ลอืกนัน้มทีัง้หมดกีร่ายการ
และเปนรายการทีส่ามารถ Post ไดสาํเรจ็กีร่ายการ หรอืไมสาํเรจ็
กีร่ายการ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการแสดงขอมลู Post GL (Batch)  Tab Result

Result Detail เปนการแสดงรายละเอยีดของผลการ Post วารายการที ่Post
ไดนัน้มรีปูแบบการบนัทกึรายการบญัชเีปนอยางไร ซึง่ปกติ
จะตองเปนไปตามการกาํหนดรปูแบบเอกสารเชือ่ม GL
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการแสดงขอมลู Post GL (Batch)  Tab Result Detail

Result Fail เปนการแสดงรายละเอยีดของผลการ Post  ทีไ่มสาํเรจ็วาเปน
เพราะสาเหตใุดจงึทาํใหไมสามารถ Post รายการนัน้ได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการแสดงขอมลู Post GL (Batch)  Tab Result Fail
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หากตองการแกไขรายการในขณะทีก่าํลงั Process  Post GL นัน้กใ็ห Click ที่
"Stop"                        เพือ่หยดุรายการ Post ไวกอนและใหทาํการแกไขขอมลูการ
บนัทกึบญัชขีองแตละรายการที ่Post  มาใน Tab Result Detail  ซึง่หลงัจากทีแ่กไข
เสรจ็แลวให Click ที ่"Save"                       เพือ่จดัเกบ็ขอมลูทีท่าํการแกไข

♦ เมือ่ตรวจสอบรายการตางๆแลว ให Click Save                       เพือ่บนัทกึรายการ
บญัชนีัน้ ไปยงัระบบแยกประเภท (GL)


