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  Account Reconciliation

วตัถปุระสงค
เพื่อเปนการบันทึกรายการกระทบยอดบัญชีดานเดบิต และเครดิต  หรือเปนการบันทึก
รายการตัดยอดบัญชีของรหัสบัญชีแตละตัว เพื่อจะไดรูวาเอกสารที่กระทบยอดแลว
ปจจบุนัมยีอดคงเหลอืจรงิเทากบัเทาไร และใชในการตรวจสอบยอดคงคางของรหสับญัชี
ดวย  การทาํ Reconcile นัน้จะไมผลกระทบกบัขอมลูใดๆ ทัง้สิน้

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการทาํงานออกเปน  2 ดาน คอื

Debit Side คอืการแสดงรายการดานเดบติของรหสับญัชทีีต่องการทาํ
Reconcile

Credit Side คอืการแสดงรายการดานเครดติของรหสับญัชทีีต่องการทาํ
Reconcile

ขั้นตอนการบันทึก
การทาํรายการ Reconcile มขีัน้ตอนในการบนัทกึรายการ ดงันี้

1. ใหทกึรายละเอยีดในสวนของเลขทีเ่อกสาร  วนัทีเ่อกสาร  รหสับญัช ีดงันี้
เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการทาํ Reconcile
วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารการทาํ Reconcile
รหัสบัญชี ใหเลอืกรหสับญัชทีีต่องการนาํมาทาํ Reconcile  โดยเลอืกได

จากหนาตางคนหา (F4) รหสับญัชี

2.จากนัน้ให Click ทีล่กูศรสเีขยีว         เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายการ Debit Side
และ Credit  Side ของรหสับญัชทีีต่องการทาํ Reconcile  ซึง่โปรแกรมจะแสดงราย
ละเอยีดของเอกสารใหอตัโนมตั ิ ดงันี้
เลขที่เอกสาร จะแสดงเลขทีเ่อกสารของรายการที ่Post GL
คาํอธบิายรายการ GL  จะแสดงคาํอธบิายรายการของรายการที ่ Post GL



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
5

ระบบบญัชแียกประเภท (General Ledger)
- 180 -

จํานวนเงิน จะแสดงจาํนวนเงนิของรหสับญัชทีี ่Post GL
ยอดคงเหลอื จะแสดงยอดคงเหลอืปจจบุนัของรหสับญัช ีเมือ่มกีาร

ตดัยอดบญัชบีางสวน

3. ให Click √√√√√ เลอืกรายการทีต่องการทาํรายการตดัยอดบญัช ี ใน  Column " Select
(S)" จากนัน้ใหร้ะบจุำนวนเงนิทีต่อ้งการตดัยอดบญัช ี และใหบั้นทกึคำอธบิาย
เพิม่เตมิ   ซึง่การบนัทกึรายการตดัยอดบญัชทีัง้ดานเดบติและเครดติจะตอง
เทากนัเสมอ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึ Reconcile


