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  เมนบูนัทกึรายการรายวนัแบบเรว็ (Quick Journal Entry)

วตัถปุระสงค
เพือ่เปนการบนัทกึรายการขอมลูรายวนัของรายการซือ้สนิคา ขายสนิคา เพือ่ความสะดวก
รวดเรว็ และประหยดัเวลา โดยโปรแกรมจะทาํการคาํนวณภาษใีหอตัโนมตั ิ   เมือ่ทาํการ
จดัเกบ็ขอมลูรายวนัแลวรายการขอมลูรายวนัแบบเรว็จะ  Link ไปแสดงในเมนบูนัทกึขอมลู
รายวนัใหทนัที

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึขอมลูแบงการทาํงานออกเปน   6 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลูของรายการบญัชี
VAT ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดภาษี
CQ Receive ใชสาํหรบับนัทกึรายการเชค็รบั
CQ Pay ใชสาํหรบับนัทกึรายการเชค็จาย
Transfer In ใชสาํหรบับนัทกึการโอนเงนิเขาสมดุบญัชเีงนิฝาก
Transfer Out ใชสาํหรบับนัทกึการโอนเงนิออกจากสมดุบญัชเีงนิฝาก

ลักษณะการบันทึก
การบนัทกึขอมลูสามารถทาํได 2 วธิี คอื

1. บนัทกึดวยการ Insert ขอมลูใหมทัง้หมด
2. บนัทกึดวยการเลอืกใชรหสัรปูแบบทีก่าํหนดไว

ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึรายวนัแบบเรว็จะมวีธิกีารการบนัทกึขอมลูเหมอืนกบัเมนบูนัทกึรายวนัธรรมดา
แตจะมสีวนทีแ่ตกตางจากเมนขูอมลูรายวนัดงันี้
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Detail
จะแบงการทาํงานออกเปน 3 สวน คอื
สวนขอมูลรายวัน
เปนการบนัทกึขอมลูรายวนั ซึง่มรีายละเอยีดดงันี้

รหสัสมดุรายวนั ใหบนัทกึรหสัสมดุรายวนั โดยเลอืกจากหนาตาง
คนหา (F4) รหสัสมดุรายวนัหรอืเลอืกรหสัรปูแบบ
ตามทีก่าํหนดไว

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารทีบ่นัทกึรายการรายวนันัน้
เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารทีบ่นัทกึรายการรายวนันัน้
วนัที ่ - เลขทีเ่อกสารอางองิ ใหบนัทกึวนัที ่ - เลขทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
คาํอธบิายรายการ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการเพือ่นาํไปแสดงใน

รายงานขอมูลรายวันและรายงานบัญชีแยก
ประเภทของแตละผังบัญชี

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็ - สวนขอมลูรายวนั

สวนการบันทึกขอมูลภาษี
เปนการบันทึกรายละเอียดของรายการรายวันแบบเร็วเพื่อใชในการคํานวณภาษี  ซึ่งมี
รายละเอยีดดงันี้

ประเภทภาษ ี ใหเลอืกประเภทภาษซีึง่มี 2 ประเภท คอื ภาษซีือ้  และ
ภาษขีาย

เลขที่ใบกาํกับ ใหบนัทกึเลขทีใ่บกาํกบัภาษ ีซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามเลขทีเ่อกสารทีบ่นัทกึลงไป
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วันที่ใบกํากับ ใหบันทึกวันที่ใบกํากับภาษี
จํานวนเงิน ใหบั้นทกึจำนวนเงนิทีต่อ้งการ  เพือ่ใช้ในการคำนวณภาษี
คาํอธบิาย ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการภาษ ีซึง่จะนาํไปแสดงใน Tab

Vat  เพือ่ออกในรายงานภาษี
กลุมภาษี ใหเลอืกรหสักลุมภาษ ี โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตาง

คนหา (F4) รหสักลุมภาษ ี และถาไดกาํหนดกลุมภาษไีวใน
General Option  แลวโปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ

คาํนวณภาษ ี(F9) การคาํนวณภาษ ีหลงัจากทีไ่ดระบรุายการผงับญัชตีามที่
ตองการแลวให Click คาํนวณ (F9)             โปรแกรมจะ
ทําการคํานวณจํานวนเงินภาษีและจะแสดงตัวเลขของ
แตละผงับญัชทีีบ่นัทกึไวใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็ - สวนขอมลูภาษี

สวนรายละเอยีดผงับญัชี
เปนการบนัทกึรายละเอยีดของรายการบญัชทีีต่องการ ซึง่มรีายละเอยีดดงันี้

1. ใหบนัทกึรหสับญัช ี เลอืกจากหนาตางคนหา (F4) รหสับญัช ี   หรอืถาเลอืกรหสั
รปูแบบทีก่าํหนดไวโปรแกรมจะแสดงรายการบญัชใีหอตัโนมตัติามรปูแบบที่
กาํหนดไว

2. ใหบนัทกึรหสัแผนก  รหสั JOB(ถาม)ี  และเมือ่มกีารกาํหนดรหสัผงับญัชแีบบ
Allocate  โปรแกรมจะทาํการปนสวนใหอตัโนมตัติามรหสัแผนกทีก่าํหนดไวใน
เมนกูาํหนดรหสับญัช ี หลงัจากทีไ่ด Click Allocate แลว
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3. สวนจาํนวนเงนินัน้ เมือ่ได Click ที ่คาํนวณ (F9) โปรแกรมจะคาํนวณภาษ ีและ
แสดงจาํนวนตวัเลขของแตละผงับญัชใีหอตัโนมตั ิโดยทีไ่มตองบนัทกึเอง

กรณทีีบ่นัทกึขอมลูดวยการเลอืก รหสัรปูแบบ เมือ่บนัทกึขอมลูเสรจ็ทีห่นาตาง
บนัทกึจะมรีายการผงับญัชแีสดงคางอยู เพือ่ใหผูใชสามารถบนัทกึรายการไดตอ
เนือ่งโดยทีไ่มตองไปกาํหนดขอมลูใหมอกี

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็ Tab Detail
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VAT
♦ เปนการบนัทกึขอมลูภาษซีือ้ - ภาษขีาย เพือ่นาํไปใชแสดงรายงานในระบบภาษี

( Value Added Tax ) ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดเกีย่วกบั ประเภทภาษี
เลขที ่- วนัทีใ่บกาํกบั คาํอธบิาย ฐานภาษ ีอตัราภาษ ีและ จาํนวนเงนิภาษ ี ใหอตัโนมตัิ
เมือ่มกีารสัง่ใหคาํนวณภาษี

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็ Tab VAT

♦ ซึง่สามารถบนัทกึรายการเพิม่เตมิไดโดยการ Double Click ที ่Column No.          หรอื
Click ที ่           หรอืกด F11  ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดภาษ ี( F11 ) แสดงใหบนัทกึ
รายการดงันี้

ขั้นตอนการบันทึก
เลขที่ออกใหม ใหระบเุลขทีล่าํดบัของภาษทีีผู่ใช ตองการกาํหนดขึน้ใหม
มีผลตองวด เปนการกาํหนดรายการภาษทีีเ่กดิขึน้วามผีลตองวดบญัชี

ไหน  เพือ่นาํไปแสดงในรายงานภาษซีือ้ - ขายในระบบ Value
Added Tax  โดยโปรแกรมจะแสดงคาใหอตัโนมตั ิและ
สามารถแกไขเปลีย่นแปลงได
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ประเภทการยืน่ภาษี เปนการกาํหนดวาภาษทีีต่องการยืน่ในงวดนีน้ัน้เปน
ประเภทการยืน่ภาษแีบบไหน  ซึง่โปรแกรมจะแสดงคาไวให
3 ประเภทคอื

 การยืน่ปกติ
 การยืน่เพิม่เตมิ
 ขอคนืไมได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดภาษ ี( F11 )
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CQ Receive
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเชค็รบั สาํหรบัรายการรายวนัทีเ่ปนการรบัเงนิ   ซึง่สามารถ
บนัทกึรายการเชค็รบั  ดวยการ Key In ขอมลูเอง ดงันี้

ธนาคาร ใหบนัทกึรหสัธนาคารของเชค็รบัโดยการ Key รหสั หรอืจะ
เลอืกรหสัธนาคารจากหนาตางคนหา (F4) รหสัธนาคาร  กไ็ด

ชือ่สาขา ใหบนัทกึชือ่สาขาธนาคารตามทีร่ะบใุนเชค็รบั
เลขที่เช็ค ใหบนัทกึเลขทีเ่ชค็ทีร่ะบอุยูบนตวัเชค็รบั
วันที่บนเช็ค ใหบนัทกึวนัทีเ่ชค็ทีร่ะบอุยูบนตวัเชค็รบั
จํานวนเงิน ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีร่ะบอุยูบนเชค็รบัเตม็จาํนวน
ยอดคงเหลอื โปรแกรมจะแสดงจาํนวนเงนิคงเหลอืสุทธขิองเชค็ใบนัน้

โดยแสดงยอดมาจาก  จาํนวนเงนิในเชค็ - จาํนวนเงนิที่
ตดัชาํระไปแลว

ยอดตดั โปรแกรมจะแสดงจาํนวนเงนิยอดตดัใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็  Tab CQ Receive
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CQ Pay
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเชค็จาย สาํหรบัรายการรายวนัทีเ่ปนการจายเงนิ   ซึง่สามารถ
บนัทกึรายการเชค็จาย  ดวยการ Key In ขอมลูเอง ดงันี้

ขั้นตอนการบันทึก
♦ ใหเลอืกรหสัสมดุเงนิฝาก โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสั

สมดุเงนิฝาก ซึง่โปรแกรมจะแสดงเลขทีบ่ญัช ี และธนาคาร ใหอตัโนมตัิ
♦ ใหบนัทกึเลขทีเ่ชค็   วนัทีบ่นเชค็  จาํนวนเงนิบนเชค็ ทีต่องการบนัทกึจาย

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็  Tab CQ Pay

Transfer In
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการรบัเงนิโดยการโอน  สาํหรบัรายการรายวนัทีเ่ปนการรบัเงนิ
ซึง่สามารถบนัทกึรายการโอนเงนิ  ดวยการ Key In ขอมลูเอง ดงันี้

สมุดเงินฝาก ใหเลอืกสมดุบญัชเีงนิฝากทีจ่ะรบัโอนเงนิ  โดยสามารถเลอืก
ไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัสมดุเงนิฝาก

ธนาคาร โปรแกรมจะแสดงชือ่ธนาคารทีร่บัโอนเงนิใหอตัโนมตัติามที่
ไดกาํหนดไวในการกาํหนดรหสัสมดุเงนิฝาก

สาขา โปรแกรมจะแสดงชื่อสาขาของธนาคารที่รับโอนเงินให
อตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวในการกาํหนดรหสัสมดุเงนิฝาก

เลขที่บัญชี โปรแกรมจะแสดงเลขทีบ่ญัชเีงนิฝากใหอตัโนมตัติามทีไ่ด
กาํหนดไวในการกาํหนดรหสัสมดุเงนิฝาก
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จาํนวนเงนิเขาบญัชี ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีโ่อนเขาสมดุบญัชเีงนิฝาก

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็  Tab Transfer In

Transfer Out
ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดการจายเงินโดยการโอน  สําหรับรายการรายวันที่เปนการ
จายเงนิ   ซึง่สามารถบนัทกึรายการโอนเงนิ  ดวยการ Key In ขอมลูเอง ดงันี้

ขั้นตอนการบันทึก
1. ใหเลอืกรหสัสมดุบญัชเีงนิฝากของบรษิทั  โดยการเลอืกจากหนาตางคนหา (F4)

รหสัสมดุเงนิฝาก ซึง่โปรแกรมจะแสดงเลขทีบ่ญัช ี และรายละเอยีดของธนาคาร
ใหอตัโนมตัิ

2. ใหระบจุาํนวนเงนิทีต่องการโอนออกจากสมดุบญัชเีงนิฝาก

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็  Tab Transfer Out


