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  เมนบูนัทกึรายการรายวนัแบบเรว็ (Quick Journal Entry)

วตัถปุระสงค
เพือ่เปนการบนัทกึรายการขอมลูรายวนัของรายการซือ้สนิคา ขายสนิคา เพือ่ความสะดวก
รวดเรว็ และประหยดัเวลา โดยโปรแกรมจะทาํการคาํนวณภาษใีหอตัโนมตั ิ   เมือ่ทาํการ
จดัเกบ็ขอมลูรายวนัแลวรายการขอมลูรายวนัแบบเรว็จะ  Link ไปแสดงในเมนบูนัทกึขอมลู
รายวนัใหทนัที

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึขอมลูแบงการทาํงานออกเปน   6 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลูของรายการบญัชี
VAT ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดภาษี
CQ Receive ใชสาํหรบับนัทกึรายการเชค็รบั
CQ Pay ใชสาํหรบับนัทกึรายการเชค็จาย
Transfer In ใชสาํหรบับนัทกึการโอนเงนิเขาสมดุบญัชเีงนิฝาก
Transfer Out ใชสาํหรบับนัทกึการโอนเงนิออกจากสมดุบญัชเีงนิฝาก

ลักษณะการบันทึก
การบนัทกึขอมลูสามารถทาํได 2 วธิี คอื

1. บนัทกึดวยการ Insert ขอมลูใหมทัง้หมด
2. บนัทกึดวยการเลอืกใชรหสัรปูแบบทีก่าํหนดไว

ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึรายวนัแบบเรว็จะมวีธิกีารการบนัทกึขอมลูเหมอืนกบัเมนบูนัทกึรายวนัธรรมดา
แตจะมสีวนทีแ่ตกตางจากเมนขูอมลูรายวนัดงันี้
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Detail
จะแบงการทาํงานออกเปน 3 สวน คอื
สวนขอมูลรายวัน
เปนการบนัทกึขอมลูรายวนั ซึง่มรีายละเอยีดดงันี้

รหสัสมดุรายวนั ใหบนัทกึรหสัสมดุรายวนั โดยเลอืกจากหนาตาง
คนหา (F4) รหสัสมดุรายวนัหรอืเลอืกรหสัรปูแบบ
ตามทีก่าํหนดไว

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารทีบ่นัทกึรายการรายวนันัน้
เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารทีบ่นัทกึรายการรายวนันัน้
วนัที ่ - เลขทีเ่อกสารอางองิ ใหบนัทกึวนัที ่ - เลขทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
คาํอธบิายรายการ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการเพือ่นาํไปแสดงใน

รายงานขอมูลรายวันและรายงานบัญชีแยก
ประเภทของแตละผังบัญชี

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็ - สวนขอมลูรายวนั

สวนการบันทึกขอมูลภาษี
เปนการบันทึกรายละเอียดของรายการรายวันแบบเร็วเพื่อใชในการคํานวณภาษี  ซึ่งมี
รายละเอยีดดงันี้

ประเภทภาษ ี ใหเลอืกประเภทภาษซีึง่มี 2 ประเภท คอื ภาษซีือ้  และ
ภาษขีาย

เลขที่ใบกาํกับ ใหบนัทกึเลขทีใ่บกาํกบัภาษ ีซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามเลขทีเ่อกสารทีบ่นัทกึลงไป
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วันที่ใบกํากับ ใหบันทึกวันที่ใบกํากับภาษี
จํานวนเงิน ใหบั้นทกึจำนวนเงนิทีต่อ้งการ  เพือ่ใช้ในการคำนวณภาษี
คาํอธบิาย ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการภาษ ีซึง่จะนาํไปแสดงใน Tab

Vat  เพือ่ออกในรายงานภาษี
กลุมภาษี ใหเลอืกรหสักลุมภาษ ี โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตาง

คนหา (F4) รหสักลุมภาษ ี และถาไดกาํหนดกลุมภาษไีวใน
General Option  แลวโปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ

คาํนวณภาษ ี(F9) การคาํนวณภาษ ีหลงัจากทีไ่ดระบรุายการผงับญัชตีามที่
ตองการแลวให Click คาํนวณ (F9)             โปรแกรมจะ
ทําการคํานวณจํานวนเงินภาษีและจะแสดงตัวเลขของ
แตละผงับญัชทีีบ่นัทกึไวใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็ - สวนขอมลูภาษี

สวนรายละเอยีดผงับญัชี
เปนการบนัทกึรายละเอยีดของรายการบญัชทีีต่องการ ซึง่มรีายละเอยีดดงันี้

1. ใหบนัทกึรหสับญัช ี เลอืกจากหนาตางคนหา (F4) รหสับญัช ี   หรอืถาเลอืกรหสั
รปูแบบทีก่าํหนดไวโปรแกรมจะแสดงรายการบญัชใีหอตัโนมตัติามรปูแบบที่
กาํหนดไว

2. ใหบนัทกึรหสัแผนก  รหสั JOB(ถาม)ี  และเมือ่มกีารกาํหนดรหสัผงับญัชแีบบ
Allocate  โปรแกรมจะทาํการปนสวนใหอตัโนมตัติามรหสัแผนกทีก่าํหนดไวใน
เมนกูาํหนดรหสับญัช ี หลงัจากทีไ่ด Click Allocate แลว
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3. สวนจาํนวนเงนินัน้ เมือ่ได Click ที ่คาํนวณ (F9) โปรแกรมจะคาํนวณภาษ ีและ
แสดงจาํนวนตวัเลขของแตละผงับญัชใีหอตัโนมตั ิโดยทีไ่มตองบนัทกึเอง

กรณทีีบ่นัทกึขอมลูดวยการเลอืก รหสัรปูแบบ เมือ่บนัทกึขอมลูเสรจ็ทีห่นาตาง
บนัทกึจะมรีายการผงับญัชแีสดงคางอยู เพือ่ใหผูใชสามารถบนัทกึรายการไดตอ
เนือ่งโดยทีไ่มตองไปกาํหนดขอมลูใหมอกี

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็ Tab Detail
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VAT
♦ เปนการบนัทกึขอมลูภาษซีือ้ - ภาษขีาย เพือ่นาํไปใชแสดงรายงานในระบบภาษี

( Value Added Tax ) ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดเกีย่วกบั ประเภทภาษี
เลขที ่- วนัทีใ่บกาํกบั คาํอธบิาย ฐานภาษ ีอตัราภาษ ีและ จาํนวนเงนิภาษ ี ใหอตัโนมตัิ
เมือ่มกีารสัง่ใหคาํนวณภาษี

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็ Tab VAT

♦ ซึง่สามารถบนัทกึรายการเพิม่เตมิไดโดยการ Double Click ที ่Column No.          หรอื
Click ที ่           หรอืกด F11  ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดภาษ ี( F11 ) แสดงใหบนัทกึ
รายการดงันี้

ขั้นตอนการบันทึก
เลขที่ออกใหม ใหระบเุลขทีล่าํดบัของภาษทีีผู่ใช ตองการกาํหนดขึน้ใหม
มีผลตองวด เปนการกาํหนดรายการภาษทีีเ่กดิขึน้วามผีลตองวดบญัชี

ไหน  เพือ่นาํไปแสดงในรายงานภาษซีือ้ - ขายในระบบ Value
Added Tax  โดยโปรแกรมจะแสดงคาใหอตัโนมตั ิและ
สามารถแกไขเปลีย่นแปลงได
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ประเภทการยืน่ภาษี เปนการกาํหนดวาภาษทีีต่องการยืน่ในงวดนีน้ัน้เปน
ประเภทการยืน่ภาษแีบบไหน  ซึง่โปรแกรมจะแสดงคาไวให
3 ประเภทคอื

 การยืน่ปกติ
 การยืน่เพิม่เตมิ
 ขอคนืไมได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดภาษ ี( F11 )
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CQ Receive
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเชค็รบั สาํหรบัรายการรายวนัทีเ่ปนการรบัเงนิ   ซึง่สามารถ
บนัทกึรายการเชค็รบั  ดวยการ Key In ขอมลูเอง ดงันี้

ธนาคาร ใหบนัทกึรหสัธนาคารของเชค็รบัโดยการ Key รหสั หรอืจะ
เลอืกรหสัธนาคารจากหนาตางคนหา (F4) รหสัธนาคาร  กไ็ด

ชือ่สาขา ใหบนัทกึชือ่สาขาธนาคารตามทีร่ะบใุนเชค็รบั
เลขที่เช็ค ใหบนัทกึเลขทีเ่ชค็ทีร่ะบอุยูบนตวัเชค็รบั
วันที่บนเช็ค ใหบนัทกึวนัทีเ่ชค็ทีร่ะบอุยูบนตวัเชค็รบั
จํานวนเงิน ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีร่ะบอุยูบนเชค็รบัเตม็จาํนวน
ยอดคงเหลอื โปรแกรมจะแสดงจาํนวนเงนิคงเหลอืสุทธขิองเชค็ใบนัน้

โดยแสดงยอดมาจาก  จาํนวนเงนิในเชค็ - จาํนวนเงนิที่
ตดัชาํระไปแลว

ยอดตดั โปรแกรมจะแสดงจาํนวนเงนิยอดตดัใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็  Tab CQ Receive
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CQ Pay
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเชค็จาย สาํหรบัรายการรายวนัทีเ่ปนการจายเงนิ   ซึง่สามารถ
บนัทกึรายการเชค็จาย  ดวยการ Key In ขอมลูเอง ดงันี้

ขั้นตอนการบันทึก
♦ ใหเลอืกรหสัสมดุเงนิฝาก โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสั

สมดุเงนิฝาก ซึง่โปรแกรมจะแสดงเลขทีบ่ญัช ี และธนาคาร ใหอตัโนมตัิ
♦ ใหบนัทกึเลขทีเ่ชค็   วนัทีบ่นเชค็  จาํนวนเงนิบนเชค็ ทีต่องการบนัทกึจาย

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็  Tab CQ Pay

Transfer In
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการรบัเงนิโดยการโอน  สาํหรบัรายการรายวนัทีเ่ปนการรบัเงนิ
ซึง่สามารถบนัทกึรายการโอนเงนิ  ดวยการ Key In ขอมลูเอง ดงันี้

สมุดเงินฝาก ใหเลอืกสมดุบญัชเีงนิฝากทีจ่ะรบัโอนเงนิ  โดยสามารถเลอืก
ไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัสมดุเงนิฝาก

ธนาคาร โปรแกรมจะแสดงชือ่ธนาคารทีร่บัโอนเงนิใหอตัโนมตัติามที่
ไดกาํหนดไวในการกาํหนดรหสัสมดุเงนิฝาก

สาขา โปรแกรมจะแสดงชื่อสาขาของธนาคารที่รับโอนเงินให
อตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวในการกาํหนดรหสัสมดุเงนิฝาก

เลขที่บัญชี โปรแกรมจะแสดงเลขทีบ่ญัชเีงนิฝากใหอตัโนมตัติามทีไ่ด
กาํหนดไวในการกาํหนดรหสัสมดุเงนิฝาก
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จาํนวนเงนิเขาบญัชี ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีโ่อนเขาสมดุบญัชเีงนิฝาก

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็  Tab Transfer In

Transfer Out
ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดการจายเงินโดยการโอน  สําหรับรายการรายวันที่เปนการ
จายเงนิ   ซึง่สามารถบนัทกึรายการโอนเงนิ  ดวยการ Key In ขอมลูเอง ดงันี้

ขั้นตอนการบันทึก
1. ใหเลอืกรหสัสมดุบญัชเีงนิฝากของบรษิทั  โดยการเลอืกจากหนาตางคนหา (F4)

รหสัสมดุเงนิฝาก ซึง่โปรแกรมจะแสดงเลขทีบ่ญัช ี และรายละเอยีดของธนาคาร
ใหอตัโนมตัิ

2. ใหระบจุาํนวนเงนิทีต่องการโอนออกจากสมดุบญัชเีงนิฝาก

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขอมลูรายวนัแบบเรว็  Tab Transfer Out


