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  เมนบูนัทกึปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา (Adjust Stock WH)

วตัถปุระสงค
เพื่อใชสําหรับปรับปรุงขอมูลรายการสินคาที่มีตามบัญชี  ใหเทากับจํานวนสินคาที่มีอยู
จรงิทีท่าํการตรวจนบัมาได

คาํอธบิาย
การบนัทกึปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา   สามารถบนัทกึได 2 วิธี คอื

บนัทกึโดยการคยีขอมลูการการปรบัปรงุสนิคาใหมทัง้หมด
บนัทกึรายการโดยใช วธิกีาร " Copy "  เอกสารการปรบัปรงุสนิคาใบเดมิทีเ่คย
บนัทกึขอมลูไว โดยโปรแกรมจะแสดงขอมลูใหเหมอืนกบัเอกสารใบเดมิที ่Copy
มาทกุอยาง และสามารถแกไขขอมลูได เพือ่เปนการประหยดัเวลาในการ
บนัทกึขอมลู

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ สาํหรบับนัทกึขอมลูปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา  มรีายละเอยีดดงันี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสาร  หรอืกดปุม Ctrl + R โปรแกรมจะ
Running เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามรปูแบบเลขทีเ่อกสาร
ทีก่าํหนดไว

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารทีท่าํการปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา
รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนก  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา

(F4) รหสัแผนก
รหัสผูบันทึก ใหบนัทกึชือ่ผูบนัทกึรายการปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา  หรอื

สามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัพนกังาน
ซึง่จะเปนประเภทพนักงานปกติเทานั้น
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ผูตรวจสอบ ใหบนัทกึชือ่ผูตรวจสอบรายการปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา  หรอื
สามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัพนกังาน
ซึง่จะเปนประเภทพนักงานปกติเทานั้น

รหัสผูรับสินคา ใหบนัทกึชือ่ผูรบัสนิคาเขาคลงั   หรอืสามารถเลอืกไดจาก
หนาตางคนหา (F4) รหสัพนกังาน ซึง่จะเปนประเภทพนกังาน
ปกติเทานัน้

ผูอนุมัติ ใหบนัทกึชือ่ผูอนมุตัริายการปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา  หรอื
สามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัพนกังาน
ซึง่จะเปนประเภทพนักงานปกติเทานั้น

หมายเหต ุ ใหบนัทกึรายละเอยีดเพิม่เตมิประกอบเอกสารการปรบัปรงุ
เพิม่ลดสนิคา

♦ จากนัน้ใหทาํการบนัทกึรายละเอยีดของสนิคาทีต่องการทาํการปรบัปรงุเพิม่หรอืลด
ซึง่ไมสามารถอางองิรายการเอกสารไดจากการตรวจสอบการนบัสนิคาเหมอืนกบั
การบนัทกึปรบัปรงุสนิคาเพิม่ลดอตัโนมตั ิโดยบนัทกึดงันี้
รหสัสนิคา บนัทกึรหสัสนิคาทีต่องการปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา เลอืกจาก

หนาตางคนหา (F4) รหสัสนิคา
ผลตอคลงั เลอืกสถานะ การม ี" ผลตอคลงัสนิคา " ซึง่มใีหเลอืก

2 แบบ คอื
Stock ลดลง กรณยีอดตามบญัช ี มากกวา

ยอดคงเหลอืทีต่รวจนบัได
Stockเพิม่ กรณยีอดตามบญัช ี นอยกวา

ยอดคงเหลอืทีต่รวจนบัได
การปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา จะมกีระทบตอ Stock จํานวน
สินคา

รหัสคลัง บนัทกึรหสัคลงัสนิคาทีต่องการปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา
รหัสที่เก็บ บนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคาทีต่องการปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา
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หนวยนับ บนัทกึหนวยนบัสนิคา โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัสินคา
ใหอตัโนมตั ิและสามารถเปลีย่นหนวยนบัสินคาได กรณทีี่
สนิคามหีลายหนวยนบั ตามทีก่าํหนดขอมลูไวในเมนู
กาํหนดรหสัสนิคา

จํานวน บนัทกึจาํนวนสนิคาทีต่องการปรบัเพิม่หรอืปรบัลด

♦ สาํหรบัการบนัทกึปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคาทีเ่ปน Lot & Serial  ตองบนัทกึรายการเพิม่เตมิ
โดยใหทาํการ Double Click ที ่Column No.          หรอื Click ที ่           หรอืกด F11
ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11) แสดงใหบนัทกึรายการ

หนาตางรายละเอียดสินคา(F11)
เปนหนาตางสาํหรบัการแสดงรายละเอยีดสนิคา  หรอืจะใชบนัทกึรายการสนิคากไ็ด  ซึง่จะ
มรีายละเอยีดเหมอืนกบัทีบ่นัทกึในหนาตางบนัทกึปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคาทกุอยาง แตมสีวน
ทีเ่พิม่เตมิดงันี้

Detail
มรีายละเอยีดดงันี้

ชัน้วาง ใหบนัทกึรหสัชัน้วางสนิคา หากการเกบ็สนิคานัน้แยกเกบ็
ตามชัน้วาง

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB  กรณทีีม่กีารบนัทกึขอมลูแบบแยก JOB
สนิคาม ีLOT กรณทีีเ่ปนสนิคา LOT  โปรแกรมจะ Default แสดงใหวาเปน

สนิคาม ี LOT
สนิคาม ีSerial กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & SERAIL  โปรแกรมจะ Default

แสดงใหวาเปนสนิคาม ีSERAIL
สนิคามอีาย ุ กรณทีีเ่ปนสนิคามอีาย ุ โปรแกรมจะ Default  แสดงใหวาเปน

สนิคามอีายุ
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail

LOT
กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT  ใหเลอืกรหสั  LOT ของสนิคา ตามทีก่าํหนดไวใน IC SETUP/
Lot No.  มาบนัทกึขอมลู ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ LOT สนิคาตามทีบ่นัทกึ
ไวในเมนกูาํหนด Lot No. ทกุอยาง

และสามารถบนัทกึ Lot No. ของสนิคาเพิม่เตมิไดที ่Tab Lot  ดวยการ Click ที่
โปรแกรมจะแสดงหนาตางกาํหนดหมายเลข Lot No. ใหอตัโนมตั ิเพือ่สําหรบับนัทกึขอมลู
Lot No. เพิม่เตมิ

รายละเอยีดของ Lot ทีเ่ลอืกมาใชไมสามารถแกไขขอมลูได
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Lot

Serial
กรณทีีต่องการบนัทกึ Serial ให Click บรรทดัทีต่องการใส Serial  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
หนาตางคนหา Serial  เพือ่ใหเลอืกหมายเลข  Serial  ของสนิคาทีต่องการบนัทกึ จากการ
ทีไ่ดบนัทกึขอมลู Serial ไวที่การกาํหนด Lot No.  ซึง่โปรแกรมจะแสดงหมายเลข Serial
ของสนิคาตาม Lot No. นัน้ ๆ ให
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Serial

Description
ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคาเพิม่เตมิ เพือ่นาํไปแสดงในการพมิพฟอรม  ซึง่การ
บนัทกึนัน้สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื

โดยการเลอืกคาํอธบิายรายการสนิคา  ตามทีก่าํหนดไวในเมนรูหสัสนิคา  Tab
Description  โดยเลอืกจากการกด F11  หรอื  Click ที ่           ซึง่จะมหีนาตาง
คนหาคาํอธบิายรายการมาใหเลอืกใช และคาํอธบิายรายการจะนาํไปใช ดงันี้
คาํอธบิายทีใ่ชในการขาย จะนาํไปใชในระบบขายสนิคา (Sale Order)
คาํอธบิายปกติ จะนาํไปใชในระบบซือ้ (Purchase Order)

หรอืระบบคลงัสนิคา (Inventory Control)
และระบบ WH

โดยการบนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคา  ดวยการ Key  คาํอธบิายเพิม่เตมิตาม
ตองการทีห่นาตางบนัทกึเอง
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab  Description

♦ ซึง่หลงัจากทีไ่ดมกีารบนัทกึรายละเอยีดตางๆ ทีเ่กีย่วของกบัสนิคาเรยีบรอยแลวให
Click Close  โปรแกรมจะกลบัมาแสดงหนา Detail อกีครัง้ ดงัรปู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา Tab Detail
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Description
ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการประกอบเอกสารการปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคาเพิม่เตมิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา Tab Description


