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  เมนบูนัทกึตรวจนบัสนิคา (Count Stock)

วตัถปุระสงค
เพื่อใชสําหรับบันทึกผลของการตรวจนับสินคา  ซึ่งเปนการตรวจนับสินคาตามที่ไดรับ
เอกสารใหเขาไปตรวจนับสินคาในคลังและที่เก็บ  เพื่อใหทราบยอดสินคาคงเหลือที่อยู
ในคลงัสนิคาทีม่อียูจรงิ ณ วนัทีเ่ขาไปตรวจนบั

คาํอธบิาย
การบนัทกึตรวจนบัสนิคา จะบนัทกึดวยการอางองิเอกสาร " การตรวจสอบการนบัสนิคา "
มาบนัทกึรายการตรวจนบัสนิคาเทานัน้

สําหรับหนาตางบันทึกตรวจนับสินคาจะมีลักษณะการบันทึกเหมือนกับ  " การ
บนัทกึตรวจสอบการนบัสนิคา "  แตกตางกนัทีห่นาตางบนัทกึตรวจนบัสนิคาจะไมแสดง
ยอดคงเหลอืของสนิคาตาม  Stock (ยอดตามบญัช)ีให  ทัง้นีเ้พือ่ปองกนัไมใหผูทีเ่ขาไป
ตรวจนบัสนิคาทราบยอดคงเหลอืตามบญัชขีองสนิคากอนทีจ่ะทาํการตรวจนบัจรงิ

สถานะเอกสาร
การแสดงสถานะการอางองิเอกสารตรวจนบัสนิคา มดีงันี้

Not Counted คอืเอกสารยงัไมไดถกูตรวจนบัสนิคา
Counted คอืเอกสารไดถกูตรวจนบัสนิคาแลว
Inspected คอืเอกสารไดถกูตรวจสอบการนบัสนิคาแลว หลงัจากทีม่กีาร

ตรวจนบัสนิคา
Not Adjusted คอืเอกสารยงัไมไดถกูอางองิไปปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา
Adjusted คอืเอกสารไดถกูอางองิไปบนัทกึการปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคาแลว

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ สาํหรบัการบนัทกึขอมลูการตรวจนบัสนิคานัน้ จะตองอางองิรายการจาก " เอกสารการ

ตรวจสอบการนบัสนิคา " มาบนัทกึรายการเทานัน้ ซึง่มขีัน้ตอนดงันี้
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♦ ให Click ที ่คนหา (F3)       เพือ่เลอืกเอกสารการตรวจสอบการนบัสนิคา
ซึง่รายละเอยีดของรายการสนิคาทีแ่สดงจะเหมอืนกบัเอกสารทีอ่างองิมาทกุประการ

♦ ใหเลอืก  รหสัผูตรวจนบัสนิคา  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
รหสัพนกังาน ซึง่จะเปนประเภทพนกังานปกตเิทานัน้

♦ จากนัน้ใหบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิ ดงันี้
ยอดตรวจนบั ใหบนัทกึยอดสนิคาคงเหลอืตามทีผู่ตรวจนบัสนิคาตรวจนบั

ไดจรงิ
หมายเหตุ ใหบนัทกึรายละเอยีดประกอบเอกสารการตรวจนบัสนิคา

เพิม่เตมิ
ตรวจนับทั้งใบ ให Click เลอืก Option " ตรวจนบัแลวทัง้ใบ " เมือ่ผูตรวจ

นบัสนิคาไดทาํการตรวจนบัสนิคาทัง้หมดทีอ่ยูในเอกสาร
การตรวจนบั  ซึง่โปรแกรมจะ Click √√√√√ ที ่Column " ตรวจนบั "
ใหอตัโนมตัิ

ตรวจนับ สาํหรบักรณทีีต่องการตรวจนบัสินคาบางรายการ ให Click
เลอืกเฉพาะรายการสนิคาทีต่องการ ซึง่กรณทีีท่าํการตรวจ
นบับางสวนนีส้ถานะเอกสารจะยงัคงแสดงเปน  " Not
Counted "  จนกวาจะทาํการตรวจนบัหมดทกุรายการสนิคา
เอกสารจงึจะเปลีย่นสถานะเปน  " Counted "

- เมือ่ไดบนัทกึตรวจนบัสนิคาแลว  เอกสารการตรวจนบัจะถกูนาํไปใหทาํการ
บนัทกึตรวจสอบอกีครัง้  ซึง่หลงัจากทีไ่ดบนัทกึตรวจสอบการตรวจนบัสินคาแลว
เอกสารการตรวจสอบจะไมแสดงในหนาตางคนหา (F3) ของการตรวจนบัสนิคา

- ใหกลบัไปทาํการตรวจสอบการนบัสนิคาอกีครัง้ เพือ่ทาํการ Update Status
ใหเปนการตรวจสอบการนบัสนิคาแลว ซึง่ใน Column  ตรวจนบั จะแสดง
ตามยอดทีไ่ดบนัทกึจากการบนัทกึตรวจนบัสนิคา และจะคาํนวณหาผลตาง
ระหวางยอดคงเหลอืตามบญัชแีละยอดทีน่บัไดจรงิใน Column  ผลตาง
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⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการบันทึกตรวจนับสินคา


