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  เมนบูนัทกึโอนยายสนิคาออกคลงั (Transfer Out WH)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับนัทกึรายการโอนยายสนิคาระหวางคลงัดานการโอนยายสนิคาออกคลงั

คาํอธบิาย
การบนัทกึรายการโอนยายสนิคาออกคลงัสามารถบนัทกึได  2 วธิี คอื

บนัทกึดวยการคยีขอมลูใหมทัง้หมด ไมไดอางองิเอกสารใบอนมุตัขิอโอน
ยายสนิคา
บนัทกึดวยการอางองิเอกสารใบอนมุตัขิอโอนยายสนิคา  โดยสามารถเลอืก
เอกสารใบอนมุตัขิอโอนยายไดจากหนาตาง WH List (F9)  โปรแกรมจะแสดง
รายการสนิคาเหมอืนเอกสารใบอนมุตัขิอโอนยายทกุอยาง และสามารถแกไข
จาํนวนสนิคาทีต่องการโอนยายได

สถานะเอกสาร
โปรแกรมจะแสดงสถานะการอางองิเอกสารการโอนยายสนิคาออกคลงั เพือ่บอกถงึสถานะ
เอกสารวาปจจบุนัเอกสารการโอนยายสนิคาออกคลงัไดถกูอางองิไปบนัทกึรายการโอนยาย
สนิคาเขาคลงั  (Transfer In WH) แลวหรอืยงั

ซึง่สถานะการอางองิเอกสารม ี2 สถานะ คอื
Full Transfer คอืเอกสารการโอนยายสนิคาออกคลงัไดถกูอางองิไป

บนัทกึโอนยายสนิคาเขาแลวเตม็จาํนวน
Partial Transfer คอืเอกสารการโอนยายสนิคาออกคลงัไดถกูอางองิไป

บนัทกึโอนยายสนิคาเขาแลวบางสวน
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ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ สาํหรบักรณทีีเ่ปนการบนัทกึรายการโอนยายสนิคาออกคลงัดวยการ Key ขอมลูใหม

ทัง้หมด  มรีายละเอยีดดงันี้
เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการโอนยายสนิคาออกคลงั  ซึง่

โปรแกรมจะ Running  เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดทีร่ะบบ EM / General Setup /  กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารของการโอนยายสนิคาออกคลงั
รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนกทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั โดยสามารถ

เลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)รหสัแผนก
ผูบันทึก ใหบนัทกึรหสัพนกังานทีเ่ปนผูบนัทกึรายการโอนสนิคาออก

จากคลงั  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4)
รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะพนกังานประเภทพนกั
งานปกติเทานั้น

ผูรบัสนิคา ใหบนัทกึรหสัพนกังานทีเ่ปนผูรบัสนิคาทีโ่อนออกจากคลงันัน้
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4) รหสัพนกังาน
ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะพนกังานประเภทพนกังานปกติเทานัน้

ผูตรวจสอบ ใหบนัทกึรหสัพนกังานทีเ่ปนผูตรวจสอบการโอนสนิคาออก
จากคลงั โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4)
รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะพนกังานประเภท
พนกังานปกติเทานั้น

ผูอนุมัติ ใหบนัทกึชือ่พนกังานทีเ่ปนผูอนมุตัริายการโอนยายสนิคา
ออกคลงั โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4)
รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะพนกังานประเภท
พนกังานปกติเทานั้น

หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการประกอบเอกสารการโอนยาย
สนิคาออกคลงั
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รหสัสนิคา ใหทาํการเลอืกรหสัสนิคาทีต่องการโอนยายสนิคาออกคลงั
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)รหสัสนิคา

จํานวน ใหบนัทกึจาํนวนสนิคาทีต่องโอนยายออกจากคลงั
หนวยนับสินคา โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัสนิคาใหอตัโนมตั ิและสามารถ

แกไข หรอืเปลีย่นหนวยนบัสนิคาได กรณทีีส่นิคามหีลาย
หนวยนบั ตามทีก่าํหนดขอมลูไวในเมนกูาํหนดรหสัสนิคา

คลงั (ออก) ใหบนัทกึรหสัคลงัสนิคาทีต่องการโอนยายสนิคาออก  โดย
สามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัคลงัสนิคา

ทีเ่กบ็ (ออก) ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคาทีต่องการโอนยายสนิคาออก
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัทีเ่กบ็
หรอืจะไประบรุหสัทีเ่กบ็กอนกไ็ด ซึง่โปรแกรมจะแสดง
รหสัคลงัสนิคาใหอตัโนมตั ิตามการกาํหนดไวที่ระบบ EM /
IC Setup / เมนกูาํหนดทีเ่กบ็สนิคา

สาขา (เขา) ใหบนัทกึรหสัสาขาทีจ่ะโอนยายสนิคาเขา  ซึง่จะใชในกรณี
ทีม่กีารบนัทกึรายการแบบมสีาขา

คลงั (เขา) ใหบนัทกึรหสัคลงัสนิคาทีต่องการโอนยายสนิคาเขา  ซึง่
รหสัคลงัจะแสดงตามการเลอืกสาขาโอนเขาทีร่ะบไุว

ทีเ่กบ็ (เขา) ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคาทีต่องการโอนยายสนิคาเขา  โดย
สามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัทีเ่กบ็  หรอืจะ
ไประบรุหสัทีเ่กบ็กอนกไ็ด ซึง่โปรแกรมจะแสดงรหสัคลงั
สนิคาใหอตัโนมตั ิตามการกาํหนดไวทีร่ะบบ EM / IC Setup /
เมนูกําหนดที่เก็บสินคา

♦ สาํหรบัการบนัทกึโอนยายสนิคาออกทีเ่ปนสนิคา  Lot & Serial นัน้ตองบนัทกึรายการ
เพิม่เตมิ  โดยใหทาํการ Double Click ที ่Column No.          หรอื Click ที ่           หรอืกด
F11  ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11)  แสดงใหบนัทกึรายการ
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หนาตางรายละเอยีดสนิคา (F11)
เปนหนาตางสาํหรบัการแสดงรายละเอยีดสนิคา  หรอืจะใชบนัทกึรายการสนิคากไ็ด  ซึง่จะ
มีรายละเอียดเหมือนกับที่บันทึกในหนาตางบันทึกโอนยายสินคาออกคลังทุกอยาง แตมี
สวนทีเ่พิม่เตมิดงันี้

Detail
มรีายละเอยีดดงันี้

สนิคาม ีLOT กรณทีีเ่ปนสนิคา LOT  โปรแกรมจะ Default ใหวาเปน
สนิคาม ี LOT

สนิคาม ีSerial กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & SERAIL  โปรแกรมจะ Default
ใหวาเปนสนิคาม ีSERAIL

สนิคามอีายุ กรณทีีเ่ปนสนิคามอีาย ุ โปรแกรมจะ Default ใหวาเปน
สนิคามอีายุ

เลขทีเ่อกสารอางองิ กรณทีีเ่ปนการอางองิเอกสารจากอนมุตัขิอโอนยายสนิคา
โปรแกรมจะแสดงเลขที่เอกสารอนุมัติขอโอนยายให

สวนของขอมลูโอนออก (Source) :-
สาขา ใหบนัทกึรหสัสาขาทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั
แผนก ใหบนัทกึรหสัแผนกทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั
JOB ใหบนัทกึรหสัโครงการทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั
คลงั ใหบนัทกึรหสัคลงัทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั (ซึง่โปรแกรม

แสดงใหอตัโนมตัติามการบนัทกึที ่Tab Detail)
ที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็ทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั (ซึง่โปรแกรม

แสดงใหอตัโนมตัติามการบนัทกึที ่Tab Detail)
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สวนของขอมลูโอนเขา (Destination) :-
สาขา ใหบนัทกึรหสัสาขาทีโ่อนยายสนิคาเขาคลงั
แผนก ใหบนัทกึรหสัแผนกทีโ่อนยายสนิคาเขาคลงั
JOB ใหบนัทกึรหสัโครงการทีโ่อนยายสนิคาเขาคลงั
คลงั ใหบนัทกึรหสัคลงัทีโ่อนยายสนิคาเขาคลงั  (ซึง่โปรแกรม

แสดงใหอตัโนมตัติามการบนัทกึที ่Tab Detail)
ที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็ทีโ่อนยายสนิคาเขาคลงั  (ซึง่โปรแกรม

แสดงใหอตัโนมตัติามการบนัทกึที ่Tab Detail

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail
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LOT
กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT  ใหเลอืกรหสั  LOT ของสนิคา ตามทีก่าํหนดไวใน IC SETUP/
Lot No.  มาบนัทกึขอมลูซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ LOT สนิคาตามทีบ่นัทกึไว
ในเมนกูาํหนด Lot No. ทกุอยาง

และสามารถบนัทกึ Lot No. ของสนิคาเพิม่เตมิไดที ่Tab Lot  ดวยการ Click ที่
โปรแกรมจะแสดงหนาตางกาํหนดหมายเลข Lot No. ใหอตัโนมตั ิเพือ่สําหรบับนัทกึขอมลู
Lot No. เพิม่เตมิ

รายละเอยีดของ Lot ทีเ่ลอืกมาใชไมสามารถแกไขขอมลูได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Lot
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Serial
กรณทีีต่องการบนัทกึ Serial ให Click บรรทดัทีต่องการใส Serial  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
หนาตางคนหา Serial  เพือ่ใหเลอืกหมายเลข  Serial  ของสนิคาทีต่องการบนัทกึ จากการ
ทีไ่ดบนัทกึขอมลู Serial ไวที่การกาํหนด Lot No.  ซึง่โปรแกรมจะแสดงหมายเลข Serial
ของสนิคาตาม Lot No. นัน้ ๆ ให

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Serial

Description
ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคาเพิม่เตมิ เพือ่นาํไปแสดงในการพมิพฟอรม  ซึง่กา
รบนัทกึนัน้สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื

โดยการเลอืกคาํอธบิายรายการสนิคา  ตามทีก่าํหนดไวในเมนรูหสัสนิคา  Tab
Description  โดยเลอืกจากการกด F11  หรอื  Click ที ่           ซึง่จะมหีนาตาง
คนหาคาํอธบิายรายการมาใหเลอืกใช และคาํอธบิายรายการจะนาํไปใช ดงันี้
คาํอธบิายทีใ่ชในการขาย จะนาํไปใชในระบบขายสนิคา (Sale Order)



บทที่Warehouse Management
4- 113 -

คาํอธบิายปกต ิ จะนาํไปใชในระบบซือ้ (Purchase Order)
หรอืระบบคลงัสนิคา (Inventory Control)
และระบบ WH

โดยการบนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคา  ดวยการ Key  คาํอธบิายเพิม่เตมิตาม
ตองการทีห่นาตางบนัทกึเอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab  Description
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♦ ซึง่หลงัจากทีไ่ดมกีารบนัทกึรายละเอยีดตางๆ ทีเ่กีย่วของกบัสนิคาเรยีบรอยแลวให
Click Close  โปรแกรมจะกลบัมาแสดงหนา Detail อกีครัง้ ดงัรปู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึโอนยายสนิคาออกคลงั  Tab Detail

♦ สาํหรบักรณทีีบ่นัทกึรายการโอนยายสนิคาออกคลงัดวยการ Click ที ่ WH List (F9)
เพือ่เลอืกเอกสารอนมุตัขิอโอนยายสนิคาทีต่องการนัน้  เมือ่เลอืกรายการ

แลวโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดขอมลูตามทีไ่ดบนัทกึไวในการอนมุตัขิอโอนยาย
สนิคาทกุอยาง และจะไมสามารถแกไขขอมลูได  ยกเวน  Column "  จาํนวน " ที่
สามารถแกไขไดในกรณทีีเ่ปนการโอนยายสนิคาบางสวน  และโปรแกรมจะแสดง
เลขที ่- วนัทีข่องเอกสารอนมุตัขิอโอน  ทีอ่างองิมา ใหทีห่นาตางบนัทกึรายการโอนยาย
สนิคาออกคลงัดวย
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Description
ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการประกอบเอกสารการโอนยายสนิคาออกคลงั

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึโอนยายสนิคาออกคลงั  Tab Description


