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  เมนบูนัทกึอนมุตัขิอโอนยายสนิคา (Approve Transfer WH)

วตัถปุระสงค
เพื่อใชสําหรับบันทึกการอนุมัติรายการขอโอนยายสินคาจากคลังสินคาแหงหนึ่งไปยัง
คลงัสนิคาอกีแหงหนึง่ ซึง่เปนการโอนยายสนิคาระหวางคลงัของกจิการ

คาํอธบิาย
การบนัทกึรายการอนมุตัใิบขอโอนยายสนิคา  จะบนัทกึดวยการอางองิเอกสารขอโอนยาย
สินคาเทานั้น ซึ่งไมสามารถคียขอมูลใหมได   และการอนุมัติขอโอนยายสินคาสามารถ
อนมุตัไิด  3 แบบ ดงันี้

อนมุตัทิัง้เอกสาร  (Full Approved)
อนมุตับิางสวน  (Partial Approved)
ไมอนมุตัทิัง้เอกสาร  (Not Approved)

การอนมุตัเิอกสารใบขอโอนยายนี ้ สามารถแกไขสถานะการอนมุตัไิดตลอด จนกวาเอกสาร
การอนมุตัใิบขอโอนยายสนิคาจะถกูอางองิไปบนัทกึรายการโอนยายสนิคาแลว  จงึจะไม
สามารถแกไขขอมูลได

สถานะเอกสาร
โปรแกรมจะแสดงสถานะการอางองิเอกสารอนมุตัขิอโอนยายสนิคา เพือ่บอกถงึสถานะการ
อางองิเอกสารวาปจจบุนัเอกสารขอโอนยายสนิคาไดถกูอางองิไปบนัทกึรายการโอนยายสนิคา
ออก (Transfer Out  WH) แลวหรอืยงั
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ซึง่สถานะการอางองิเอกสารม ี2 สถานะ คอื
Full Reference คอืเอกสารอนมุตัขิอโอนยายสนิคาไดถกูอางองิไปบนัทกึ

โอนยายสนิคาออกแลวเตม็จาํนวน
Partial Reference คอืเอกสารอนมุตัขิอโอนยายสนิคาไดถกูอางองิไปบนัทกึ

โอนยายสนิคาออกแลวบางสวน

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ สาํหรบัการบนัทกึรายการอนมุตัขิอโอนยายสนิคา มรีายละเอยีดดงันี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการอนมุตัขิอโอนยายสนิคา  ซึง่
โปรแกรมจะ Running  เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดทีร่ะบบ EM / General Setup /  กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารการอนมุตัขิอโอนยายสนิคา
รหัสผูอนุมัติ ใหบนัทกึชือ่พนกังานทีเ่ปนผูอนมุตัริายการโอนยายสนิคา

โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4) รหสัพนกังาน
ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะพนกังานประเภทพนกังานปติเทานัน้

รหัสผูบันทึก โปรแกรมจะแสดงชื่อพนักงานผูที่บันทึกรายการขอโอนยาย
สนิคาใหอตัโนมตัติามเอกสารทีเ่ลอืกมาบนัทกึ และไม
สามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการเอกสารการอนมุตัขิอโอนยาย
สนิคาเพิม่เตมิ

♦ จากนัน้ใหทาํการคนหารายการขอโอนยายสนิคา โดยการ Click ที ่ WH List (F9)
เพือ่เลอืกเอกสารทีต่องการ  เมือ่เลอืกแลวโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดขอมลูตาม
ทีไ่ดบนัทกึไวในใบขอโอนยายสนิคาทกุอยาง และจะไมสามารถแกไขขอมลูได  ยกเวน
Column  "  จาํนวนอนมุตั ิ" ทีส่ามารถแกไขไดในกรณทีีเ่ปนการอนมุตับิางสวน
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♦ สาํหรบัการบนัทกึอนมุตักิารโอนยายสนิคาทีเ่ปนสนิคา  Lot & Serial นัน้สามารถเขา
ไปแกไข เรือ่ง Lot & Serial  ในกรณทีีเ่ปนการอนมุตับิางสวนได โดยใหทาํการ Double
Click ที ่Column No.          หรอื Click ที ่           หรอืกด F11  ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีด
สนิคา ( F11) แสดงใหแกไขรายการ Lot & Serial

♦ จากนัน้ใหทาํการเลอืกประเภทการอนมุตัเิอกสาร ซึง่สามารถเลอืกประเภทการอนมุตัิ
โอนยายสนิคา ไดดงันี้
อนุมัติทั้งใบ คอืกรณทีีต่องการอนมุตัริายการสนิคาทีข่อโอนยายทัง้

เอกสาร ซึง่เมือ่  Click เลอืกแลว โปรแกรมจะ Click √√√√√ ที่
Column  " เลอืก "  และจะแสดงจาํนวนสนิคาทีต่องการ
อนมุตัใิหโดยอตัโนมตัทินัที

ไมอนมุตัิ คอืกรณทีีไ่มอนมุตัริายการขอโอนยายทัง้เอกสาร ซึง่เมือ่
Click เลอืกแลว โปรแกรมจะไม Click √√√√√ ที ่Column " เลอืก "
และจะไมแสดงจาํนวนสนิคาอนมุตัใิห

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึอนมุตัขิอโอนยายสนิคา Tab Detail
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Description
ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการประกอบเอกสารการอนมุตัขิอโอนยายสนิคา

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึอนมุตัขิอโอนยายสนิคา Tab Description


