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  เมนบูนัทกึจดัของ (Picking Slip)

วตัถปุระสงค
เพื่อใชในการบันทึกรายการจัดของเพื่อเตรียมสินคาที่จะสงมอบใหลูกคา  โดยโปรแกรม
จะจดัของตามคลงัสนิคาทีร่ะบไุวในเอกสารใบจายสนิคา (DP)

คาํอธบิาย
การบนัทกึรายการจดัของนัน้ ตองอางองิเอกสาร  "ใบจายสนิคา" เทานัน้ จะบนัทกึรายการ
สินคาเองไมได โดยตองระบุรหัสลูกหนี้ และคลังสินคากอน เมื่อระบุคลังสินคาแลว
ใหเลอืกเอกสารใบ DPทีต่องการนาํมาจดัของ โดยโปรแกรมจะแสดงรายการสนิคาเฉพาะ
ทีร่ะบคุลงัสนิคาตามทีเ่ลอืกมาจดัของเทานัน้

ขั้นตอนการบันทึก
♦ การบนัทกึใบจดัของ มรีายละเอยีดดงันี้

รหสัลกูคา ใหเลอืกรหสัลกูคา  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัลกูคา

เลขที่ใบจัดของ ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารรายการจดัของ ซึง่โปรแกรมจะ
Running  เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ
EM / General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารการจดัของ
รหัสคลัง ใหบนัทกึคลงัสนิคาทีต่องการจดัของ โดยการเลอืกจาก

หนาตางคนหา (F4) รหสัคลงัสนิคา
รหัสผูจัดของ ใหบนัทกึชือ่ผูจดัของ โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา

(F4) รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะพนกังานประเภท
พนกังานปกติเทานั้น

สถานที่สงของ โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิหากมกีารกาํหนดไวที่
รหสัลกูหนี ้แตสามารถแกไขเปลีย่นแปลงหรอืเพิม่เตมิได
โดยการ Click ที่



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด
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รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนก  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัแผนก

หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการเพิม่เตมิ

♦ จากนัน้ให Click  " อางถงึเลขทีใ่บ DP "  เพือ่เลอืกเอกสารใบจายสนิคาทีต่องการ
อางองิมาทาํรายการจดัของ  ซึง่สามารถเลอืกใบจายสนิคาหลายๆใบมาจดัของ
พรอมกนัได  และเมือ่เลอืกเอกสารมาแลวโปรแกรมจะแสดง " วนัทีเ่อกสารอางองิ "
ใหอตัโนมตัิ

♦ สาํหรบัรายการสนิคาตามทีบ่นัทกึจากใบจายสนิคานัน้ โปรแกรมกจ็ะแสดงใหโดย
อตัโนมตัแิละจะไมสามารถแกไขรายการใดๆได

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการบันทึกจัดของ


