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  เมนบูนัทกึรบัสนิคาเขา (Good Receive WH)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับนัทกึรบัสนิคาทีเ่กดิจากการซือ้สนิคาเขาคลงั  ซึง่จาํนวนสนิคาทีร่บัเขานีจ้ะ
Link เขาไปแสดงใน Stock WH ใหอตัโนมตั ิ ซึง่การบนัทกึรบัสินคาเขาจะมผีลกระทบตอ
Stock  WH ทาํใหสนิคาเพิม่ขึน้

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  2 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดสนิคาทีร่บัเขาคลงั
Description ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเพิม่เตมิ เกีย่วกบัรายการสนิคา

ทีร่บัเขานี้

ลักษณะการบันทึก
การบนัทกึรายการรบัสนิคาเขาคลงัสามารถบนัทกึรายการได 3 วธิี ดงันี้

บนัทกึรบัสนิคาเขาคลงัดวยการคยีขอมลูใหมทัง้หมด
บนัทกึรบัสนิคาเขาคลงัดวยการ "Copy" เอกสาร  ใบกอนๆ ทีเ่คยมกีารบนัทกึไว
เพือ่เปนการประหยดัเวลาในการจดัทาํรายการ และสามารถแกไขขอมลูได
บนัทกึดวยการอางองิเอกสารจากระบบ PO  ซึง่เอกสารทีแ่สดงจะแยกตามรหสั
ผูขายทีอ่างองิมาบนัทกึรายการใหอตัโนมตัิ

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ การบนัทกึรายการรบัสนิคาเขาคลงั ดวยการบนัทกึขอมลูใหมทัง้หมด มรีายละเอยีด

ดงันี้
รหัสผูขาย ใหเลอืกรหสัผูขายสนิคา โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตาง

คนหา (F4) รหสัผูขาย   ในกรณทีีไ่มทราบชือ่ผูขายไมตองระบุ
กไ็ด  โปรแกรมใหจดัเกบ็ขอมลูไดปกติ
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รายการเอกสาร ใหเลอืกรายการเอกสารในการรบัสนิคาเขาคลงั เชน รบัสนิคา
เขาเนือ่งจากการซือ้สนิคา , การรบัสินคาผลติเสรจ็ หรอืรบั
จากการเพิม่หนี ้ เปนตน ซึง่รายการเอกสารดงักลาวจะมา
จากการกาํหนดทีร่ะบบ EM / WH Setup/ กาํหนดรายการ
เอกสาร และสามารถเรยีกดรูายงาน การรบัสนิคาเขาคลงั
ตามรายการเอกสารได

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารรายการรบัสนิคาเขาคลงั ซึง่โปรแกรม
จะ Running  เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนด
ที่ระบบ EM / General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารการรบัสนิคาเขาคลงั
เลขทีใ่บ DO ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารใบรบัของ (Delivery Order) เพือ่ใช

อางองิการรบัสนิคานี ้ ซึง่โปรแกรมจะ Default ใหตามเลขที่
เอกสารทีก่าํหนดไว แตสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนก  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัแผนก

ผูบันทึก ใหบนัทกึชือ่ผูทีบ่นัทกึรายการรบัสนิคาเขาคลงั โดยสามารถ
เลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกได
เฉพาะพนักงานประเภทพนักงานปกติเทานั้น

ผูรบัสนิคา ใหบนัทกึชือ่ผูรบัสนิคา  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา (F4) รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะพนกังาน
ประเภทพนักงานปกติเทานั้น

หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการประกอบการการบนัทกึรบั
สนิคาเขาเพิม่เตมิ

♦ จากนัน้ใหทาํการบนัทกึรายการทีเ่กีย่วกบัสนิคาทีร่บัเขาคลงั ดงันี้
รหสัสนิคา ใหบนัทกึรหสัสนิคาทีร่บัเขาคลงั โดยสามารถเลอืกไดจาก

หนาตางคนหา (F4) รหสัสนิคา
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คลงั ใหบนัทกึรหสัคลงัสนิคา  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา (F4) รหสัคลงัสนิคา

ที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคา โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา (F4) รหสัทีเ่กบ็สนิคา  ซึง่รหสัทีเ่กบ็สนิคาจะผกูไวกบั
คลงัสนิคา  ดงันัน้ถาระบรุหสัทีเ่กบ็สนิคากอนโปรแกรม
จะแสดงรหสัคลงัสนิคาใหอตัโนมตัิ

หนวยนับสินคา โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัสินคาใหอตัโนมตั ิและสามารถ
แกไข หรอืเปลีย่นหนวยนบัสนิคาได กรณทีีส่นิคามหีลาย
หนวยนบั ตามทีก่าํหนดขอมลูไวในเมนกูาํหนดรหสัสนิคา

จํานวนสินคา ใหบนัทกึจาํนวนสนิคาทีร่บัเขาคลงั

♦ สาํหรบัการบนัทกึรบัสนิคาเขาคลงัทีเ่ปน Lot & Serial  ตองบนัทกึรายการเพิม่เตมิ
โดยใหทาํการ Double Click ที ่Column No.          หรอื Click ที ่           หรอืกด F11
ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11) แสดงใหบนัทกึรายการ

หนาตางรายละเอียดสินคา(F11)
เปนหนาตางสาํหรบัการแสดงรายละเอยีดสนิคา  หรอืจะใชบนัทกึรายการสนิคากไ็ด  ซึง่จะ
มีรายละเอียดเหมือนกับที่บันทึกในหนาตางบันทึกรับสินคาเขาคลังทุกอยาง แตมีสวน
ทีเ่พิม่เตมิดงันี้

Detail
มรีายละเอยีดดงันี้

ชัน้วาง ใหบนัทกึรหสัชัน้วางสนิคา หากการเกบ็สนิคานัน้แยกเกบ็
ตามชัน้วาง

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB  กรณทีีม่กีารบนัทกึขอมลูแบบแยก JOB
สนิคาม ีLOT กรณทีีเ่ปนสนิคา LOT  โปรแกรมจะ Default แสดงใหวาเปน

สนิคาม ี LOT
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สนิคาม ีSerial กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & SERAIL  โปรแกรมจะ Default
แสดงใหวาเปนสนิคาม ีSERAIL

สนิคามอีาย ุ กรณทีีเ่ปนสนิคามอีาย ุ โปรแกรมจะ Default  แสดงใหวาเปน
สนิคามอีายุ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail

LOT
กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT  ใหเลอืกรหสั  LOT ของสนิคา ตามทีก่าํหนดไวใน IC SETUP/
Lot No.  มาบนัทกึขอมลู ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ LOT สนิคาตามทีบ่นัทกึ
ไวในเมนกูาํหนด Lot No. ทกุอยาง

และสามารถบนัทกึ Lot No. ของสนิคาเพิม่เตมิไดที ่Tab Lot  ดวยการ Click ที่
โปรแกรมจะแสดงหนาตางกาํหนดหมายเลข Lot No. ใหอตัโนมตั ิเพือ่สําหรบับนัทกึขอมลู
Lot No. เพิม่เตมิ

รายละเอยีดของ Lot ทีเ่ลอืกมาใชไมสามารถแกไขขอมลูได
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Lot

Serial
กรณทีีต่องการบนัทกึ Serial ให Click บรรทดัทีต่องการใส Serial  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
หนาตางคนหา Serial  เพือ่ใหเลอืกหมายเลข  Serial  ของสนิคาทีต่องการบนัทกึ จากการ
ทีไ่ดบนัทกึขอมลู Serial ไวที่การกาํหนด Lot No.  ซึง่โปรแกรมจะแสดงหมายเลข Serial
ของสนิคาตาม Lot No. นัน้ ๆ ให



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
4

Warehouse Management
- 64 -

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Serial

Description
ใชสําหรับบันทึกคําอธิบายรายการสินคาเพิ่มเติม เพื่อนําไปแสดงในการพิมพฟอรม
ซึง่การบนัทกึนัน้สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื

โดยการเลอืกคาํอธบิายรายการสนิคา  ตามทีก่าํหนดไวในเมนรูหสัสนิคา  Tab
Description  โดยเลอืกจากการกด F11  หรอื  Click ที ่           ซึง่จะมหีนาตาง
คนหาคาํอธบิายรายการมาใหเลอืกใช และคาํอธบิายรายการจะนาํไปใช ดงันี้
คาํอธบิายทีใ่ชในการขาย จะนาํไปใชในระบบขายสนิคา (Sale Order)
คาํอธบิายปกติ จะนาํไปใชในระบบซือ้ (Purchase Order)

หรอืระบบคลงัสนิคา (Inventory Control)
และระบบ WH

โดยการบนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคา  ดวยการ Key  คาํอธบิายเพิม่เตมิตาม
ตองการทีห่นาตางบนัทกึเอง
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab  Description

♦ ซึง่หลงัจากทีไ่ดมกีารบนัทกึรายละเอยีดตางๆ ทีเ่กีย่วของกบัสนิคาเรยีบรอยแลวให
Click Close  โปรแกรมจะกลบัมาแสดงหนา Detail อกีครัง้ ดงัรปู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรบัสนิคาเขา  Tab Detail
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กรณทีีเ่ปนการบนัทกึรบัสนิคาเขาโดยไมระบรุหสัผูขาย จะไมสามารถอางองิเอกสาร
Ref.PO มาบนัทกึรายการได

♦ กรณทีีบ่นัทกึรายการรบัสนิคาเขาดวยการอางองิเอกสารใบสัง่ซือ้   สามารถทาํไดโดย
การ Click ที ่Ref.PO (F9) ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดขอมลู
สนิคาตามใบสัง่ซือ้ทีอ่างองิมา และใหบนัทกึขอมลูรายการเอกสาร   เลขที ่- วนัที่
เอกสาร  เลขทีใ่บ DO  ขอมลูพนกังาน  หมายเหต ุเพิม่เตมิ แตจะสามารถแกไข
ขอมลูสนิคาไดเพยีงการบนัทกึรหสัคลงั  ทีเ่กบ็สนิคา และจาํนวนสนิคาทีร่บัเขา
รวมถงึกรณทีีเ่ปนสนิคา Lot & Serial  กส็ามารถแกไขรายการ หรอืเพิม่เตมิรายการ
ไดทีห่นาตางแสดงรายละเอยีดสนิคา (F11)

♦ สวนการบนัทกึรายการดวยการ Copy เอกสารรายการรบัสนิคาเขาทีเ่คยบนัทกึแลวนัน้
ให Click ที่ โปรแกรมจะทาํการคดัลอกรายการรบัสนิคาเขาทีเ่คย
บนัทกึขอมลูไวแลว มาแสดงใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

Tab Description
ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการประกอบเอกสารการรบัสนิคาเขาเพิม่เตมิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรบัสนิคาเขา  Tab Description


