
  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
14

คูมอืการวางระบบบญัชี
- 456 -

  ระบบบญัชสีาํหรบัสนิทรพัยถาวร

สินทรัพยถาวรคืออะไร
สนิทรพัยถาวร คอื สนิทรพัยทีก่จิการมไิดมไีวเพือ่ขายหรอืเปลีย่นเปนสนิคาทีข่ายได

แตมไีวเพือ่ใชงาน และอายกุารใชงานของสนิทรพัยเหลานีจ้ะตองเกนิกวาหนึง่ป ตวัอยาง
ของสนิทรพัยถาวรโดยทัว่ ๆ  ไปกม็ ีทีด่นิ อาคาร เครือ่งจกัร เครือ่งมอื เครือ่งตกแตงสาํนกังาน
อปุกรณสาํนกังาน ฯลฯ

ระบบบัญชีสําหรับสินทรัพยถาวรคืออะไร
ระบบบญัชสีาํหรบัสนิทรพัยถาวร คอื ระบบทีเ่กีย่วกบัการสาํรวจ สอบถาม จนถงึ

การซือ้สนิทรพัยเขามาใชงาน และการควบคมุดแูล การเกบ็รกัษาสนิทรพัย

วัตถุประสงคของการวางระบบบัญชีสําหรับสินทรัพยถาวร
การวางระบบบญัชสีาํหรบัสนิทรพัยถาวรอยางมปีระสทิธภิาพจะกอใหเกดิผลดงันี้
1. สนิทรพัยถาวรทีซ่ือ้เขามานัน้ ไดรบัอนมุตัใิหซือ้ได
2. การซือ้สนิทรพัยถาวรทีม่รีาคาสงู จะตองไดรบัอนมุตัจิากคณะกรรมการตาม

นโยบายของกิจการ
3. สนิทรพัยถาวรทีซ่ือ้เขามาแลวตองมกีารเกบ็รกัษา ดแูลอยางดี
4. การคาํนวณคาเสือ่มราคา มกีารคาํนวณอยางถกูตองตามอายกุารใชงานของ

สนิทรพัย
5. การยกเลกิการใชงานสนิทรพัยถาวรตองไดรบัอนมุตัจิากผูมอีาํนาจ
6. การจาํหนายสนิทรพัยตองไดรบัอนมุตัจิากผูมอีาํนาจ และราคาทีจ่าํหนายตอง

เปนไปตามราคาตลาดทีเ่หมาะสม และกจิการไดรบัเงนิคาขายครบถวน
7. สนิทรพัยถาวรทีห่มดอายกุารใชงานตองมมีลูคาคงเหลอือยางถกูตอง โดยเปน

ไปตามนโยบายของกิจการ
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การควบคมุสนิทรพัยถาวรแยกพจิารณาได 3 ระยะดงันี้
ระยะแรก เริม่ตัง้แตการจดัหาสนิทรพัยมาใชในการดาํเนนิงาน ซึง่จะตองมกีารทาํ

งบประมาณสนิทรพัยถาวรและมวีธิกีารจดัซือ้ทีม่กีารควบคมุภายในทีด่ี
ระยะที่สอง เริ่มตั้งแตเมื่อไดสินทรัพยมาไวในความครอบครองแลว ซึ่งจะตอง

มกีารจดัหมวดหมูใหรหสั ทาํบญัชคีมุสนิทรพัย ทาํการประกนัภยั กาํหนดวธิกีารคดิคาเสือ่ม
ราคาและควบคุมคาใชจายตาง ๆ เกี่ยวกับสินทรัพยถาวร และตรวจนับสินทรัพยถาวร
เมือ่สิน้งวด

ระยะที่สาม เวลาที่เลิกใชสินทรัพยนั้น ซึ่งจะตองมีการขออนุมัติจําหนายและ
กาํหนดวธิกีารจาํหนาย

หนาทีต่างๆ ทีเ่กีย่วของมดีงันี้
1. การเสนอซือ้หรอืการขออนมุตัซิือ้ ( แผนกทีต่องการซือ้ )
2. การสัง่ซือ้ ( แผนกจดัซือ้ )
3. การรบัของ ( แผนกรบัของ )
4. การเกบ็สนิทรพัยถาวร ( แผนกทีต่องการซือ้หรอืคลงัสนิคา )
5. การตรวจสอบเอกสารหลกัฐานเกีย่วกบัการซือ้และการทาํใบสาํคญั ( แผนก

บญัช ี)
1. การเสนอซือ้หรอืการขออนมุตัซิือ้
หนาที่ในการขอซื้อสินทรัพยถาวรนี้จะเหมือนกับหนาที่การขอซื้อของระบบ

การซื้อสินคา แตเนื่องจากสิ่งที่ซื้อมีราคาสูงกวาสินคาที่ซื้อเขามาเพื่อขายตามปกติ
จึงตองใชวิธีการที่รัดกุม การขอซื้อสินทรัพยถาวรที่มีราคาสูงมากมักจะมีคณะกรรมการ
อนัประกอบดวยผูบรหิารชัน้สงูเปนผูพจิารณา

เครื่องมืออยางหนึ่ งที่ชวยพิจารณาสําหรับการขอซื้อสินทรัพยถาวรคือ
การทาํงบประมาณสนิทรพัยถาวร งบประมาณการสนิทรพัยถาวรนีเ้ปนตวัควบคมุรายจาย
เกีย่วกบัการซือ้หรอืจดัหาสนิทรพัยถาวร แผนกตาง ๆ  จะเปนผูจดัเพือ่เสนอรายละเอยีดถงึ
ความตองการในการทีจ่ะซือ้สนิทรพัยใหมเพือ่ทดแทนของเดมิหรอืเพิม่เตมิของเดมิทีม่อียูแลว
ในการพจิารณาวาสมควรจะซือ้สนิทรพัยชิน้ใดจาํเปนตองพจิารณาถงึสิง่ตอไปนี้
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- ความตองการใชและผลตอบแทนทีจ่ะไดจากการลงทนุในสนิทรพัยนัน้ดวย
- เงนิทนุทีม่อียูในงบประมาณแตละปดวยวามเีพยีงพอหรอืไม
นอกจากนี้แลวการทํางบประมาณยังจะชวยในการติดตามและเปรียบเทียบ

เพื่อใหเห็นวารายจายที่เกิดขึ้นจริงในการจัดซื้อสินทรัพยนั้นอยูในวงเงินงบประมาณที่ได
กาํหนดไวสาํหรบัแตละแผนกหรอืไม

ในการจดัซือ้สนิทรพัยถาวร กจิการควรจะกาํหนดอาํนาจในการอนมุตักิารเสนอซือ้
ของผูบรหิารในแตละระดบัชัน้ไวใหชดัเจน  เชน

หวัหนาแผนกมอีาํนาจอนมุตัใินจาํนวนเงนิตัง้แต                      0 --          5,000 บาท
ผูจดัการฝายมอีาํนาจอนมุตัใินจาํนวนเงนิตัง้แต               5,001 --        20,000 บาท
กรรมการผูจดัการมอีาํนาจอนมุตัใินจาํนวนเงนิตัง้แต  20,001 --      100,000 บาท
คณะกรรมการบรษิทัมอีาํนาจอนมุตัใินจาํนวนเงนิเกนิกวา          100,000 บาทขึน้ไป
2. การจดัซ้ือ
การจดัซือ้สนิทรพัยถาวรนัน้ควรกระทาํภายในวงเงนิทีไ่ดตัง้งบประมาณไว และมวีธิี

การปฏบิตัเิชนเดยีวกบัการซือ้สนิคาตามปกต ิถาเปนการกอสราง สญัญากอสรางจะลงนาม
โดยเจาหนาทีฝ่ายบรหิารระดบัสงู เชน ประธานกรรมการหรอืกรรมการผูจดัการ

สิง่ทีจ่ะตองระมดัระวงัอยางหนึง่คอื การสอบราคา ถาสนิทรพัยทีซ่ือ้มรีาคาสงูมาก
ควรใชวิธีการยื่นซองและตั้งคณะกรรมการพิจารณาเลือกผูขายที่เชื่อถือไดมากที่สุดซึ่งไม
จาํเปนตองเสนอราคาต่าํสดุ เพราะถาผูขายไมปฏบิตัติามสญัญาแลว กจิการอาจจะไดรบั
ความเสยีหาย

การเสนอซือ้และการจดัซือ้จะอยูในการควบคมุระยะแรก
3. การรบัของ
หนาทีก่ารรบัของนีจ้ะเหมอืนกบัหนาทีก่ารรบัของของการซือ้สนิคาปกต ิแตในการ

รับของนี้ ควรจะใหผูเสนอซื้อมีสวนรวมดวย เพราะจะไดทราบวาของที่ผูขายสงมานั้น
ตรงกบัทีต่องการหรอืไม

4. การเกบ็สนิทรพัย
งานในหนาที่นี้จะเหมือนกับหนาที่การเก็บสินคาเขาคลังของระบบการซื้อสินคา

ปกต ิเพยีงแตการเกบ็สนิทรพัยนีอ้าจจะเกบ็ไวทีแ่ผนกทีเ่สนอซือ้กไ็ด
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และเมือ่ไดสนิทรพัยมาไวในครอบครองแลวกเ็ขาสูการควบคมุระยะทีส่อง ซึง่จะตอง
มีการจัดหมูสินทรัพยและการใหรหัสสินทรัพยเหลานั้น ซึ่งการจัดหมูจะจัดหมวดหมู
ใหญกอน แลวจึงแบงเปนหมวดหมูยอย ๆ สวนการใหรหัสก็สามารถใหรหัสเปนตัวเลข
หลาย ๆ หลกักไ็ด เชน

เครือ่งใชสาํนกังาน รหสั 01
โทรศพัท รหสั 01-001
โทรสาร รหสั 01-002
อาคาร รหสั 02
อาคารสาํนกังาน รหสั 02-001
อาคารโรงงาน รหสั 02-002
นอกจากนีแ้ลวกจิการควรจะทาํประกนัภยัสนิทรพัยถาวรทัง้หมดทีอ่ย ูในครอบครอง

ทัง้นีเ้พือ่มใิหตองรบัภาระเกีย่วกบัอนัตรายตาง ๆ  ทีจ่ะเกดิกบัสนิทรพัยเหลานี ้เชน ไฟไหม
อบุตัเิหตตุาง ๆ

หลงัจากทีม่กีารจดัหมวดหมูแลวใหรหสัสนิทรพัยแลว ตองจดัทาํบตัรสนิทรพัยเพือ่
เก็บรายละเอียดของสินทรัพย และเพื่อเก็บเปนประวัติการใชสินทรัพยของกิจการ
ซึ่งในรายละเอียดของทะเบียนสินทรัพยจะตองมีรหัสสินทรัพย ชื่อสินทรัพย วันที่ซื้อ
ราคาทีซ่ือ้ ชือ่ผูขาย อายกุารใชงาน รายละเอยีดการประกนัภยั เปนตน

ในบางครั้งเมื่อมีการซอมแซม การซอมแซมรักษามีความหมายรวมตั้งแตการ
ซอมแซมตามปกตทิีจ่ะทาํใหสนิทรพัยถาวรเหลานัน้ดาํเนนิงานไปไดอยางมปีระสทิธภิาพ
จนถึงการดูแลรักษาสินทรัพยถาวรซึ่งจะทําตารางไวลวงหนา ทั้งนี้เพื่อปองกันการผลิต
ทีต่องหยดุชะงกัเนือ่งจากการเสยีหายของเครือ่งจกัร

5. การตรวจสอบเอกสารหลกัฐานเกีย่วกบัการซือ้และการทาํใบสาํคญั
หนาทีน่ีจ้ะเหมอืนกบัระบบการซือ้สนิคาปกต ิเพยีงแตตองจดัทาํทะเบยีนสนิทรพัย

ถาวรเพือ่คาํนวณคาเสือ่มราคา การคาํนวณคาเสือ่มราคานีจ้ะใชวธิกีารคาํนวณแบบใดขึน้
อยูกับนโยบายของกิจการ บางกิจการอาจตองคิดคาเสื่อมราคาตามปริมาณการผลิต
บางกจิการใชวธิกีารคดิแบบเสนตรง เปนตน

เพือ่ปองกนัการทจุรติเกีย่วกบัสนิทรพัยถาวร และเพือ่แกไขรายการบญัชทีีผ่ดิอนัเกดิ
จากการไมบันทึกรายการโอนหรือจําหนายสินทรัพย จึงควรจะกําหนดใหมีการตรวจนับ
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สินทรัพยถาวรทั้งหมดเพื่อเปนการตรวจสอบวาสินทรัพยที่มีอยูจริงตรงกับที่บันทึกไวใน
บญัชหีรอืไม การตรวจนบัสนิทรพัยถาวรถงึแมวาจะไมจาํเปนตองทาํทกุปเชนสนิคาคงเหลอื
แตกค็วรจะทาํอยางนอย 2-3 ป/ครัง้ โดยเฉพาะอยางยิง่สนิทรพัยทีเ่คลือ่นยายไดงาย ควรจะ
มกีารตรวจสอบอยางนอยปละ 1 ครัง้

วธิกีารตรวจนบัสนิทรพัยถาวรอาจจะทาํได 2 วธิ ีคอื ตรวจนบัของจรงิกอนแลวจงึทาํ
รายการสินทรัพยทั้งหมดที่ตรวจนับได กับทํารายการสินทรัพยถาวรที่มีอยูทั้งหมดกอน
แลวจึงตรวจนับของจริง

และเมื่อไดมีการใชงานสินทรัพยมาแลวระยะหนึ่งก็จะเขาสูการควบคุมในระยะ
ทีส่าม คอื การเลกิใช การจาํหนายสนิทรพัย

สนิทรพัยตาง ๆ  ถงึแมวาจะอยูในสภาพทีไ่มอาจจะใชในการดาํเนนิงานไดแลวกต็าม
ไมควรโอนเหรือจําหนายจากบัญชีโดยไมไดรับอนุมัติจากเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในเรื่องนี้
โดยเฉพาะใบสําคัญซึ่งถือเปนคําสั่งอนุมัติใหจําหนายสินทรัพยออกจากบัญชีไดควร
มอบใหเจาหนาทีผู่ดแูลรกัษาสนิทรพัยและแผนกบญัชเีพือ่ใชเปนหลกัฐานในการลงรายการ
บญัช ีการโอนหรอืจาํหนายสนิทรพัยนัน้ถาไมมกีารควบคมุใหดแีลวกจ็ะเปดโอกาสใหมกีาร
ทจุรติเกดิขึน้ไดงาย ขอควรระวงัอกีอยางหนึง่กค็อื ถาสนิทรพัยทีจ่าํหนายจากบญัชไีดมกีาร
ขายใหบุคคลอื่น ราคาที่ขายควรจะเปนราคาตลาดที่เหมาะสมของสินทรัพยนั้น ดังนั้น
ถาเปนสินทรัพยราคาสูงจึงตองกําหนดวิธีการเพื่อใหแนใจวาจะขายไดในราคายุติธรรม
และกจิการไดรบัเงนิจากการขายครบถวน

ในบางกจิการอาจใชวธิกีารเชาสนิทรพัยจากผูอืน่แทนทีจ่ะซือ้ใชเอง เพราะวา
- ตองการหลกีเลีย่งความเกาลาสมยัของสนิทรพัย
- เพื่อแกไขปญหาทางการเงิน
- ทาํใหไมตองรบัภาระเกีย่วกบัการควบคมุสนิทรพัย
- เปนการตดัปญหาเรือ่งคาใชจายตาง ๆ  เชน คาซอมแซมรกัษาสนิทรพัย คาเสือ่ม
ราคา เปนตน




