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  ระบบบญัชสีาํหรบัการรบัคนืสนิคา

ระบบบัญชีสําหรับการรับคืนสินคาคืออะไร
ระบบบัญชีสําหรับการรับคืนสินคา คือ ระบบที่เกี่ยวกับการที่ลูกคาคืนสินคาที่ได

ซือ้ไป อาจจะดวยเหตผุลสนิคาชาํรดุ สงสนิคาไมตรงกบัความตองการ หรอืสงสนิคาเกนิจาก
ทีล่กูคาสัง่

วัตถุประสงคของการวางระบบบัญชีสําหรับการรับคืนสินคา
การวางระบบบญัชสีาํหรบัการรบัคนือยางมปีระสทิธภิาพจะกอใหเกดิผลดงันี้
1. การรบัคนืสนิคามเีอกสารประกอบการรบัคนืทกุครัง้
2. การรบัคนืตองไดรบัอนมุตัจิากผูมอีาํนาจ
3. สนิคาทีไ่ดรบัคนืนัน้ ไดเกบ็เขาคลงัสนิคาจรงิ โดยพนกังานไมทจุรตินาํสนิคา

ไปใชเอง

หนาทีต่าง ๆ ของระบบบญัชรีบัคนืสนิคามดีงันี้
1. การรบัของ ( แผนกรบัของ )
2. การเกบ็สนิคาเขาคลงั ( แผนกคลงัสนิคา )
3. การตรวจสอบเอกสารเกีย่วกบัการรบัคนืและการทาํใบลดหนี้
1. การรบัของ
เมือ่ลกูคานาํสนิคามาคนื แผนกรบัของจะตรวจสอบเอกสารใบกาํกบัภาษ/ีใบสงของ

จากลกูคาวาเปนสนิคาทีไ่ดซือ้จากกจิการไปจรงิ และตรวจสอบสภาพของสนิคา หลงัจาก
นัน้แผนกรบัของจะจดัทาํเอกสารใบรบัของขึน้มา 4 ฉบบั แลวสงเอกสารใบรบัของพรอมกบั
สนิคาใหกบัแผนกคลงัสนิคา

2. การเกบ็สนิคาเขาคลงั
หลังจากที่แผนกคลังสินคาไดรับเอกสารใบรับของพรอมกับสินคาจากแผนก

รบัของแลว จะตรวจสอบรายการในเอกสารใบรบัของกบัของทีไ่ดรบั และลงชือ่ในเอกสาร
ใบรับของ แลวจดัสงเอกสารใหกบัทีต่าง ๆ ดงันี้
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ตนฉบบั : สงใหกบัลกูคาเพือ่เปนหลกัฐานวากจิการไดรบัสินคาคนืจากลกูคา
สาํเนาฉบบัที ่1 : สงใหกบัแผนกบญัชเีพือ่ตรวจสอบกบัสาํเนาใบกาํกบัภาษี
สาํเนาฉบบัที ่2 : สงใหกบัแผนกรบัของเกบ็ไวเปนหลกัฐาน
สาํเนาฉบบัที ่3 : ใชลงรายการในบตัรสนิคาทีแ่ผนก แลวเกบ็เขาแฟมไวเปนหลกัฐาน
3. การตรวจสอบเอกสารทีเ่กีย่วกบัการรบัคนืและการทาํใบลดหนี้
แผนกบัญชีจะตรวจสอบรายการในเอกสารสําเนาใบรับของกับสําเนาใบกํากับ

ภาษีจากแฟมสําเนาใบกํากับภาษีวาเปนรายการสินคาที่ลูกคาไดมีการซื้อไปจริง
หลงัจากนัน้จะจดัทาํเอกสารใบลดหนีข้ึน้มา 3 ฉบับ แลวสงใหกบัทีต่าง ๆ ดงันี้

ตนฉบบั : สงใหกบัลกูคา
สาํเนาฉบบัที ่1 : แนบรวมกบัเอกสารใบสาํคญัทัว่ไป
สาํเนาฉบบัที ่2 : เกบ็เขาแฟมสาํเนาใบกาํกบัภาษไีวเปนหลกัฐานสาํหรบัการจดัทาํ

รายงานภาษีขาย
จากนั้นแผนกบัญชีจะจัดทําเอกสารใบสําคัญทั่วไปเพื่อบันทึกรายการรับคืนใน

สมุดรายวันทั่วไป และแนบเอกสารสําเนาใบรับของกับสําเนาใบลดหนี้ฉบับที่ 1 เก็บเขา
แฟมใบสําคัญทั่วไป สวนสําเนาใบลดหนี้ฉบับที่ 2 เก็บเขาแฟมสําเนาใบกํากับภาษีเพื่อ
จดัทาํรายงานภาษขีาย




