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  ระบบบญัชสีาํหรบัการขายสนิคา

ระบบบัญชีสําหรับการขายสินคาคืออะไร
ระบบบญัชสีาํหรบัการขายสนิคา คอื ระบบทีเ่กีย่วกบัการเสนอ การใหรายละเอยีด

การจอง จนถงึการขายสนิคา วตัถดุบิ เครือ่งมอืเครือ่งใช เปนตน

วัตถุประสงคของระบบบัญชีสําหรับการขายสินคา
การวางระบบบัญชีสําหรับการขายสินคาอยางมีประสิทธิภาพจะกอใหเกิดผล

ดงัตอไปนี้
1. คาขายทัง้หมดไมวาจะเปนขายเงนิสดหรอืขายเงนิเชือ่กต็าม ไดมกีารบนัทกึไว

อยางถูกตอง
2. การนาํสนิคาออกไปจากทีเ่กบ็ ไมวาจะนาํไปขายหรอืเพือ่การใดกต็าม จะตอง

อยูในความควบคมุอยางดเีพือ่ปองกนัการทจุรติ
3. เพือ่ใหสนิคาทีส่งไปใหลกูคานัน้เปนสนิคาทีม่กีารสัง่ซือ้โดยถกูตอง
4. เงนิทีไ่ดรบัชาํระหนีจ้ากการขาย ไดมกีารลงบญัชอียางถกูตอง
5. มกีารแยกหนาทีเ่กีย่วกบัการขายและการรบัเงนิออกจากกนั โดยใหมกีาร

ตรวจสอบซึง่กนัและกนัเพือ่ใหแนใจวาไดรบัเงนิจากคาขายทกุรายการ
6. มกีารควบคมุอยางพอเพยีงสาํหรบัการขายเชือ่ ทัง้นีเ้พือ่ใหมกีารตรวจสอบ

ความถกูตองไดเปนประจาํ และการมกีารควบคมุภายในเกีย่วกบัลูกหนี้
อยางดดีวย

ประเภทของการขายสินคา
ประเภทของการขายสนิคา แบงเปน 2 ประเภทดงันี้
- ขายสนิคาเปนเงนิเชือ่ คอื การขายสนิคาทีย่งัไมไดรบัชาํระเงนิในขณะทีท่าํ

การขาย
- ขายสนิคาเปนเงนิสด คอื การขายสนิคาทีไ่ดรบัชาํระเงนิทนัททีีไ่ดทาํการขาย
นอกจากจะแบงประเภทของการขายไดตามประเภทดังกลาวแลวยังสามารถ
แยกยอยไดเปนดงันี้



บทที่คูมอืการวางระบบบญัชี
14- 435 -

- ขายสง คอื การขายสนิคาในแตละครัง้ในปรมิาณทีม่าก
- ขายปลกี คอื การขายสนิคา้ทีเ่ปน็ลกัษณะปลกียอ่ยเปน็รายชิน้
ถาหากเปนกิจการขนาดยอมหรือรานขายของโดยทั่วไปลักษณะการขายจะเปน

การขายปลกีหนาราน แตหากวาเปนกจิการรานขายของทีใ่หญขึน้มาอกี กอ็าจจะขายใน
ลักษณะของการขายสงดวย แตถาเปนหางหุนสวนหรือบริษัทแลวจะเปนการขายเชื่อที่มี
ลกัษณะเปนการขายสง หรอือาจจะมกีารขายทีเ่ปนเงนิดวยกไ็ด

ในที่นี้จะขอกลาวถึงการขายสินคาที่เปนเงินเชื่อ การขายสินคาที่เปนเงินสด
การขายสงและการขายปลกีหนาราน

ขายสนิคาเปนเงนิเชือ่
การแบงแยกหนาที่ที่เกี่ยวกับการขายสินคาเงินเชื่อ

ในกิจการแตละแหงควรจะมีการแบงแยกหนาที่ตาง ๆ ที่เกี่ยวกับการเสนอราคา
การสัง่จอง การอนมุตักิารขาย ตลอดจนถงึการจายของและการรบัเงนิคาขายออกจากกนั
เพื่อประโยชนในการควบคุมภายใน ทั้งนี้จะตองมีการกําหนดวิธีการใหรัดกุมและใช
แบบฟอรมตางๆ เพื่อชวยใหการดําเนินงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ หนาที่ตางๆ
แบงออกไดดงันี้

1. การเสนอราคา ( แผนกขาย )
2. การสัง่จอง ( แผนกขายและแผนกคลงัสนิคา )
3. การสัง่ขาย ( แผนกขายและแผนกบญัช ี)
4. การออกบลิหรอืการบนัทกึการขาย ( แผนกบญัช ี)
5. การจายสนิคา ( แผนกคลงัสนิคา )
1. การเสนอราคา
เมื่อลูกคาติดตอสอบถามราคามาที่แผนกขายเพื่อตองการทราบราคาของสินคา

ทีต่องการซือ้ แผนกขายจะจดัทาํเอกสารใบเสนอราคาขึน้มา 3 ฉบบั
ตนฉบบั : สงใหกบัลกูคา
สําเนาฉบับที่ 1 : สงใหกับแผนกบัญชีเพื่อใชตรวจสอบกับเอกสารใบสั่งจอง

ใบสัง่ขาย และใบสงของ/ใบกาํกบัภาษี




