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  ระบบบญัชสีาํหรบัการซือ้

ระบบบัญชีสําหรับการซื้อคืออะไร
ระบบบญัชสีาํหรบัการจดัซือ้ คอื ระบบทีเ่กีย่วกบัการสาํรวจ การสอบถาม จนถงึการ

ซือ้วตัถดุบิ สนิคาสาํเรจ็รปู เครือ่งมอืเครือ่งใชตาง ๆ เขามาเพือ่ใชในการประกอบกจิการ
จุดมุงหมายของการวางระบบบัญชีสําหรับการซื้อ

การวางระบบบัญชีที่เกี่ยวกับการจัดซื้ออยางมีประสิทธิภาพจะกอใหเกิดผล
ดงัตอไปนี้

1. การซือ้วตัถดุบิทีใ่ชในการผลติ สนิคาสาํเรจ็รปู เครือ่งมอืเครือ่งใชตาง ๆ  จะตอง
ไดรบัอนมุตัใิหซือ้ได และวธิกีารจดัซือ้จะตองทาํตามระเบยีบทีว่างไว

2. เมือ่ไดรบัสนิคาทีส่ัง่ซือ้มาแลว จะตองมกีารตรวจสอบทัง้ปรมิาณและคณุภาพ
เพือ่ใหแนใจวาของทีไ่ดรบัมานัน้ตรงกบัทีส่ัง่ซือ้

3. การทาํใบสาํคญัสัง่จาย และการจายเงนิคาซือ้ตองแนใจวาเปนสนิคาตามที่
กลาวมาแลวในขอ 1 และ 2

4. สนิคาทีไ่ดรบัมาแลวนัน้ตองมวีธิกีารควบคมุใหเหมาะสม เพือ่ปองกนัความ
เสยีหายอนัเกดิจากการทจุรติ และภยัธรรมชาตทิัง้ปวง

ประเภทของการซื้อสินคา
ประเภทของการซือ้สนิคาแบงเปน 2 ประเภท คอื
- ซือ้สนิคาเปนเงนิเชือ่ คอื การซือ้สนิคาทีย่งัไมไดจายชาํระคาสนิคาในทนัททีีไ่ด

รบัสนิคา
- ซือ้สนิคาเปนเงนิสด คอื การซือ้สนิคาทีต่องจายชาํระคาสนิคาเมือ่ไดรบัสนิคา

ในทีน่ีจ้ะขอกลาวถงึการซือ้สนิคาเงนิเชือ่กอน

ซือ้สนิคาเปนเงนิเชือ่
การแบงแยกหนาทีต่าง ๆ ทีเ่กีย่วกบัการซือ้เชือ่

ในกจิการแตละแหงควรจะมกีารแบงแยกหนาทีต่าง ๆ ทีเ่กีย่วกบัการจดัซือ้ จนถงึ
การรบัของและการจายเงนิชาํระคาสนิคาออกจากกนั เพือ่ประโยชนในการควบคมุภายใน
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และจะตองมีการกําหนดวิธีการใหรัดกุมและใชเอกสารแบบฟอรมตาง ๆ เพื่อชวยใหการ
ดําเนินงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ
หนาทีต่าง ๆ แบงออกไดดงันีค้อื

1. การเสนอซือ้หรอืการขออนมุตัซิือ้ ( แผนกตาง ๆ หรอืแผนกคลงัสนิคาทีต่อง
การซือ้ )

2. การสัง่ซือ้ ( แผนกจดัซือ้ )
3. การรบัของ ( แผนกรบัของ  ถาเปนธรุกจิขนาดยอมการรบัของอาจจะเปน

สวนหนึง่ของหนาทีใ่นแผนกคลงัสนิคากไ็ด )
4. การเกบ็ของเขาคลงั ( แผนกตางๆ ทีต่องการซือ้หรอืแผนกคลงัสนิคา )
5. การตรวจสอบเอกสารหลกัฐานทีเ่กีย่วกบัการซือ้และการทาํใบสาํคญั ( แผนก

บญัช ี)
1. การเสนอซือ้
ในการเสนอซือ้ อาจจะเปนการเสนอซือ้วตัถดุบิทีใ่ชในการผลติ สนิคาทีม่ไีวเพือ่ขาย

เครือ่งมอืเครือ่งใช วสัดสุิน้เปลอืง ซึง่ตอไปนีจ้ะขอเรยีกวาสนิคา เนือ่งจากวาในแตละชนดิ
จะมรีะบบการเสนอซือ้ทีเ่หมอืนกนั

เมื่อสินคาในคลังใกลหมด หรือถึงจุดต่ําสุดแลว พนักงานคลังสินคาที่เปนผูลง
รายการรับจาย หรือพนักงานที่รับผิดชอบเกี่ยวกับเครื่องมือเครื่องใชในแผนกตาง ๆ
จะเริม่ดาํเนนิการจดัซือ้ โดยจะจดัทาํเอกสารใบเสนอซือ้ ขึน้มา 3 ฉบบั เสนอใหผูจดัการ
คลงัสนิคาหรอืผูจดัการแผนกทีต่องการซือ้เปนผูอนมุตั ิแลวจดัสงเอกสารใหกบัทีต่าง ๆ  ดงันี้

ตนฉบบั : สงใหกบัแผนกจดัซือ้เพือ่ดาํเนนิการสัง่ซือ้
สาํเนาฉบบัที ่1 : สงไปแผนกบญัชเีพือ่ตรวจสอบกบัใบสงของหรอืใบกาํกบัภาษี
ทีผู่ขายสงมา
สาํเนาฉบบัที ่2 : เกบ็เขาแฟมทีแ่ผนกไวเปนหลกัฐาน
หลกัสาํคญัเกีย่วกบัการเสนอซือ้กค็อื เจาหนาทีใ่นคลงัสนิคาหรอืพนกังานทีร่บัผิด

ชอบเกี่ยวกับเครื่องมือเครื่องใชในแผนกตาง ๆ ควรจะตรวจสอบใหแนใจเสียกอนวา
ของทีเ่หลอืมจีาํนวนเทากบัยอดคงเหลอืในบญัช ีทัง้นีอ้าจทาํไดโดยตรวจนบัปรมิาณในคลงั
กบัยอดคงเหลอืในบญัชสีนิคา
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ในการผลติสนิคาบางครัง้จาํเปนตองใชวตัถดุบิ หรอืตองการซือ้เครือ่งมอืเครือ่งใชที่
กิจการไมเคยใชมากอน กรณีนี้เจาหนาที่ชั้นผูใหญซึ่งเปนผูสั่งใหใชวัตถุดิบหรือเครื่องมือ
เครือ่งใชนัน้ควรจะเปนผูเสนอซือ้โดยทาํเปนลายลกัษณอกัษร ในใบเสนอซือ้จะตองกาํหนด
จํานวนและคุณภาพของวัตถุดิบหรือเครื่องมือเครื่องใชโดยละเอียด เพื่อปองกันการ
ผดิพลาดในการซือ้
*** หมายเหตุ *** ในธุรกิจขนาดยอมเจาของหรือผูจัดการอาจเปนผูอนุมัติการเสนอซื้อ
หรอือาจจะไมมรีะบบการทาํเสนอซือ้กไ็ด โดยเริม่ทีก่ารจดัซือ้ไดเลย

2. การจดัซือ้
เมือ่เอกสารใบเสนอซือ้สงมาถงึแผนกจดัซือ้แลว แผนกจดัซือ้จะทาํการตรวจสอบวา

เอกสารใบเสนอซือ้ใบนัน้ไดรบัการอนมุตัใิหดาํเนนิการจดัซือ้หรอืไม ถาไดรบัการอนมุตัแิลว
แผนกจดัซือ้จะสอบถามราคาของสนิคาทีต่องการซือ้ ซึง่อาจจะทาํไดหลายวธิดีงัตอไปนี้

1. สอบถามทางโทรศพัท วธิกีารนีไ้มควรจะใชนอกจากจะเปนสนิคาราคาไมสงูนกั
และซือ้อยูเปนประจาํ เพราะถาเปนสนิคาราคาสงูแลว การสอบถามทาง
โทรศพัทอาจจะใหรายละเอยีดทีไ่มเพยีงพอ และเพือ่ใหแนใจวาราคาทีซ่ือ้อยู
นัน้เปนราคาทีเ่หมาะสม จงึควรสอบถามราคาจากผูขายรายอืน่ ๆ บาง เพือ่ที่
จะไดเปรยีบเทยีบราคาของแตละผูขายได

2. มจีดหมายไปขอใหผูขายหลาย ๆ แหงเสนอราคามาเปนลายลกัษณอกัษร
วธิกีารนีจ้ะใชในกรณทีีส่นิคามรีาคาสงู โดยตองการรายละเอยีดในการ
พจิารณาคอนมากเพือ่ใชในการตดัสนิใจ

3. ขอใหผูขายหลาย ๆ แหงยืน่ซองประมลู และจดัใหมคีณะกรรมการพจิารณา
เลอืกผูขายทีเ่หมาะสมทีส่ดุ วธินีีจ้ะตองใชเวลามาก และควรใชในกรณทีีเ่ปน
การซือ้สนิคาทีม่รีาคาสงู

เมื่อไดดําเนินการตามวิธีการที่กําหนดไวและเลือกผูขายที่เหมาะสมไดแลว
แผนกจัดซื้อก็จะทําเอกสารใบสั่งซื้อ ขึ้นมา 5 ฉบับ คือ ตนฉบับและสําเนาอีก 4 ฉบับ
โดยจดัสงเอกสารใหกบัทีต่าง ๆ ดงันี้

ตนฉบบั : สงไปยงัผูขาย
สาํเนาฉบบัที ่1 : สงไปแผนกบญัชเีพือ่ตรวจสอบกบัใบสงของหรอืใบกาํกบัภาษี
ทีผู่ขายสงมา
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สาํเนาฉบบัที ่2 : สงไปยงัแผนกทีเ่สนอซือ้เพือ่แจงใหทราบวาไดดาํเนนิการซือ้ตาม
ความตองการแลว
สาํเนาฉบบัที ่3 : สงไปแผนกรบัของเพือ่ตรวจสอบกบัรายการในใบสงของหรอืใบ
กาํกบัภาษทีีผู่ขายสงมา
สาํเนาฉบบัที ่4 : เกบ็เขาแฟมทีแ่ผนกไวเปนหลกัฐาน
เมื่อแผนกจัดซื้อดําเนินการจัดซื้อแลว จะสงใบสั่งซื้อไปใหแผนกที่ทําการเสนอซื้อ

หลังจากที่แผนกที่เสนอซื้อไดรับเอกสารใบสั่งซื้อแลว ใหแนบเอกสารใบสั่งซื้อกับใบเสนอ
ซื้อไวดวยกันแลวนํามาเก็บไวอีกแฟมหนึ่งซึ่งเปนแฟมใบเสนอซื้อที่ดําเนินการจัดซื้อแลว
เพราะฉะนัน้ ในแฟมเดมิจงึเปนใบเสนอซือ้ทีย่งัไมไดดาํเนนิการจดัซือ้ ซึง่ถาเปนเวลานาน
เกนิสมควรกจ็ะไดตดิตามทวงถามตอไป

หลกัสาํคญัทีเ่กีย่วกบัการสัง่ซือ้กค็อื จะไมมกีารสัง่ซือ้เปนอนัขาดถาหากวาการเสนอ
ซื้อนั้นไมไดรับการอนุมัติจากเจาหนาที่ผูไดรับมอบอํานาจในเรื่องนี้โดยเฉพาะ และควร
กาํหนดวธิกีารสอบถามราคาไวใหแนนอนเพือ่จะไดใชเปนหลกัปฏบิตัซิึง่สามารถตรวจสอบไดใน
ภายหลงั นอกจากนัน้ใบสัง่ซือ้ควรจะมเีลขทีเ่รยีงลาํดบัไว เพือ่จะไดสามารถตดิตามไดวา
รายการใดบางทีย่งัไมไดรบัของตามทีส่ัง่ซือ้

ในธุรกิจขนาดยอมที่ไมมีระบบการเสนอซื้อแลว โดยเริ่มทําที่ระบบการจัดซื้อเลย
เจาของกิจการหรือผูจัดการอาจมีความรูเกี่ยวกับตัวสินคามากที่สุด เจาของกิจการ
หรอืผูจดัการอาจเปนผูดาํเนนิการสัง่ซือ้กไ็ด

ขอพิจารณาสําหรับการเสนอซื้อหรือสั่งซื้อสินคา
ถาเปนการสัง่ซือ้สนิคาทีเ่ปนวตัถดุบิเพือ่ใชในการผลติ
1. ใหพจิารณาถงึปรมิาณการผลติสนิคาวาตองการผลติสนิคาในปรมิาณมาก

นอยขนาดไหน ถาตองการผลติสนิคาในจาํนวนทีม่ากกอ็าจสัง่ซือ้วตัถดุบิ
ในจาํนวนทีม่าก แตถาผลตินอยกอ็าจสัง่ซือ้ในจาํนวนทีน่อย

2. ระยะเวลาการเกบ็รักษา วตัถดุบิบางชนดิสามารถเกบ็ไวไดนาน บางชนดิไม
สามารถเกบ็ไวไดนาน ซึง่ถาสัง่ซือ้เขามาในจาํนวนทีม่ากและนาํไปใชในจาํนวน
ทีน่อยแลวอาจทาํใหวตัถดุบิเสยีได
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ถาเปนการสัง่ซือ้สนิคาเขามาเพือ่จาํหนาย
1. ใหพจิารณาถงึปรมิาณการขายของสนิคาชนดินัน้ ๆ สนิคาบางชนดิสามารถ

จาํหนายไดในจาํนวนทีม่าก การสัง่ซือ้อาจจะสัง่ซือ้เขามาจาํนวนมาก สนิคา
บางชนดิสามารถจาํหนายไดในจาํนวนทีน่อย กอ็าจสัง่ซือ้ในจาํนวนทีน่อย

2. ระยะเวลาของการเกบ็รกัษา สนิคาบางชนดิสามารถเกบ็ไวไดนาน อาจสัง่ซือ้ใน
จาํนวนทีม่ากได บางชนดิไมสามารถเกบ็ไวไดนาน กอ็าจสัง่ซือ้ในจาํนวนทีน่อย

ทัง้วตัถดุบิทีใ่ชในการผลติหรอืสนิคาทีม่ไีวเพือ่จาํหนาย ควรพจิารณาถงึ
- จาํนวนสนิคาสงูสดุ คอื จาํนวนของสนิคามากทีส่ดุทีก่จิการตองมเีกบ็ไว การ

กาํหนดจาํนวนสนิคาสงูสดุนีเ้พือ่ไมใหมกีารซือ้ของเขามาเกบ็ไวมากจน
เกนิไป ซึง่ถามมีากเกนิไปอาจทาํใหสิน้เปลอืงตนทนุได

- จาํนวนสนิคาต่าํสดุ คอื จาํนวนสนิคาทีน่อยทีส่ดุทีก่จิการตองมเีกบ็ไว การ
กาํหนดจาํนวนสนิคาต่าํสดุนีเ้พือ่ไมใหของทีม่เีกบ็ไวหมดจากคลงั เพราะไม
เชนนัน้แลว อาจทาํใหกจิการเสยีโอกาสจากการขายได

- ปรมิาณสัง่ซือ้ทีเ่หมาะสม คอื จาํนวนสัง่ซือ้ของสนิคาทีเ่หมาะสม เพือ่ไมให
สัง่ซือ้เขามากเกนิไป หรอืนอยจนเกนิไป

 *** หมายเหต ุ ***  ถาหากวาทราบรายละเอยีดเกีย่วกบัสนิคาประเภทตาง ๆ ทีก่จิการ
มอียูเปนอยางดแีลวกอ็าจสัง่ซือ้สนิคาไดเลยโดยไมตองหารายละเอยีดเพิม่เตมิอกี

3. การรบัของ
เมือ่ผูขายสงของตามทีส่ัง่ซือ้มาใหแลว กเ็ปนหนาทีข่องแผนกรบัของทีจ่ะตรวจสอบ

ทัง้ปรมิาณและคณุภาพวาตรงกบัทีส่ัง่ซือ้หรอืไม กจิการบางแหงอาจจะมกีารแตงตัง้กรรม
การชดุหนึง่เพือ่ทาํหนาทีต่รวจรบัของ และกรรมการตรวจรบัของนีจ้ะมกีารเปลีย่นแปลงไป
ตามการซื้อในแตละครั้ง ถาเปนเครื่องมือเครื่องใช หรือวัสดุอุปกรณที่แผนกอื่น ๆ
เสนอซื้อแลว ควรมีเจาหนาที่จากแผนกที่เสนอซื้อมารวมเปนกรรมการตรวจรับของดวย
เมือ่ตรวจสอบแลววาถกูตองจะสงสนิคาตอไปยงัคลงัสนิคา ในระหวางนีจ้ะตองระมดัระวงั
ใหดโีดยมใิหผูหนึง่ผูใดนาํออกไปใชเพราะยงัไมไดมกีารลงบญัชแีตอยางใด

วธิกีารในการรบัของมีดังนี้
แผนกรับของจะนําใบสั่งซื้อที่ไดรับจากแผนกจัดซื้อมาเปรียบเทียบกับของที่ไดรับ

จริงวาเปนของชนิดเดียวกับที่สั่งซื้อหรือไม ในใบสั่งซื้อนี้จะแสดงจํานวนที่สั่งซื้อไวดวย
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ซึ่งจะทําใหพนักงานรับของทราบไดวาของที่ไดรับมานั้นตรงตามจํานวนที่สั่งซื้อหรือไม
ถาขาดหรอืเกนิกจ็ะแจงใหแผนกจดัซือ้ทราบเพือ่ทีจ่ะไดตดิตอกบัผูขายตอไป

แตในบางกรณีเพื่อเปนการปองกันมิใหพนักงานรับของละเลยไมตรวจนับของ
ทีไ่ดรบั ในใบสัง่ซือ้ทีส่งมายงัแผนกรบัของนีจ้ะไมแสดงจาํนวนหนวย แผนกรบัของจาํเปน
ทีจ่ะตองบนัทกึจาํนวนทีไ่ดรบัโดยการตรวจนบั วธินีีม้ขีอบกพรองคอื ถาหากมขีองขาดหรอื
เกินจะไมทราบทันที แตมีขอดีคือ ถาไดรับของเกินมาก็จะเปนการปองกันแผนกรับของ
ไมใหยกัยอกเอาจาํนวนทีเ่กนินัน้ไปใชเอง และลงจาํนวนทีไ่ดรบัเพยีงเทาทีส่ัง่ซือ้

เมือ่ผูขายสงสนิคามาใหแลวกจ็ะสงใบสงของหรอืใบกาํกบัภาษมีาดวยอยางนอย 4
ฉบับ แผนกรับของทําการตรวจสอบถึงปริมาณและคุณภาพแลวก็จะเซ็นรับในใบสงของ
หรอืใบกาํกบัภาษแีลวสงกลบัคนืผูขาย 2 ฉบับ อกี 2 ฉบับ สงไปใหแผนกบญัชี

เมื่อแผนกรับของตรวจนับเรียบรอยแลว จะทําเอกสารใบรับของ ขึ้นมา 4 ฉบับ
แลวสงสนิคาพรอมทัง้ใบรบัของทัง้ 4 ฉบบัไปยงัแผนกคลงัสนิคา

บางกิจการที่เปนธุรกิจขนาดยอมอาจจะไมมีแผนกรับของ แตจะกําหนดหนาที่ใน
การรับของใหเปนสวนหนึ่งของหนาที่ในแผนกคลังสินคา โดยพนักงานที่ทําหนาที่ในการ
รับของจะเปนพนักงานของแผนกคลังสินคาที่ไมมีหนาที่รับจายสินคาหรือลงบัญชีสินคา
และอาจจะไมมกีารทาํเอกสารใบรบัของกไ็ด แตใหใชวธิกีารโดยถายสาํเนาใบสงของหรอืใบ
กาํกบัภาษทีีผู่ขายสงมาใหตามจาํนวนทีจ่ะตองสงไปยงัทีต่าง ๆ แลวประทบัตราวา ไดรบั
ของวนัทีเ่ทาใด ครบตามจาํนวนหรอืไม ใครเปนผูจดัทาํ ใครเปนผูตรวจสอบ ใครเปนผูอนมุตัิ
หลังจากนั้นใหสงสําเนาไปที่แผนกตาง ๆ ขางตน โดยเรียกเอกสารที่ถายสําเนาวาเปน
ใบรับของก็ได
*** หมายเหตุ *** ในกรณีที่สั่งซื้อวัสดุอุปกรณ หรือเครื่องมือเครื่องใชที่ตองเก็บ
ของไวที่แผนกที่เสนอซื้อ หนาที่การเก็บของเขาคลังนี้ใหแผนกรับของสงเอกสาร
พรอมกบัสนิคาไปทีแ่ผนกทีเ่สนอซือ้

4. การเกบ็ของเขาคลงั
เมือ่คลงัสนิคาไดรบัใบรบัของทัง้ 4 ฉบบัพรอมกบัของทีส่ัง่ซือ้แลว กจ็ะทาํการตรวจ

นบัอกีครัง้แลวเซน็ชือ่ในใบรบัของทัง้ 4 ฉบบั แลวจดัสงเอกสารใหกบัทีต่าง ๆ ดงันี้
ตนฉบบั : สงไปใหแผนกจดัซือ้เพือ่ใหเปรยีบเทยีบกบัใบสัง่ซือ้
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สาํเนาฉบบัที ่1 : สงไปใหแผนกบญัชเีพือ่เปรยีบเทยีบกบัใบเสนอซือ้ ใบสัง่ซือ้
ใบสงของหรือใบกํากับภาษีที่ผูขายสงมาให
สาํเนาฉบบัที ่2 : แผนกคลงัสนิคาเกบ็ไวเปนหลกัฐานในการลงบตัรสนิคา
สาํเนาฉบบัที ่3 : สงแผนกรบัของเกบ็เขาแฟมไวเปนหลกัฐาน
ภายหลังจากที่ไดรับของแลว แผนกคลังสินคาจะจัดสงเอกสารใบรับของไปที่

แผนกจัดซื้อ แผนกจัดซื้อจะทําการเปรียบเทียบใบรับของกับใบสั่งซื้อโดยตรวจดูจํานวน
ที่ไดรับกับจํานวนที่สั่งพรอมราคาและคุณภาพ เมื่อเห็นวาตรงกันแลวใหแนบเอกสาร
ใบรบัของกบัใบสัง่ซือ้ไวดวยกนัและนาํไปไวในอกีแฟมหนึง่ซึง่เปนแฟมใบสัง่ซือ้ทีไ่ดรบัของแลว
ดังนั้น ในแฟมเดิมจึงเปนใบสั่งซื้อที่ยังไมไดรับของ ซึ่งถาเปนเวลานานเกินสมควรก็จะได
ตดิตามทวงถามตอไป

สนิคาทีท่าํการตรวจนบัแลวจะนาํเขาเกบ็ในคลงั และจะมพีนกังานผูหนึง่ในแผนก
นี้ที่ไมมีหนาที่รับจายสินคาจะนํารายการในใบรับของมาลงรายการในบัตรสินคาซึ่งแสดง
จาํนวนทีร่บัเขา จายออก และยอดคงเหลอือยูตลอดเวลา ถาเปนสนิคาใหมทีเ่พิง่จะมกีาร
จัดซื้อเขามา พนักงานที่ลงรายการบัตรสินคาจะจัดทําบัตรสินคาขึ้นมาใหม ( ตามแบบ
ฟอรมที ่4 ) และลงรายการใบบตัรสนิคานัน้
*** หมายเหตุ *** ถาการสั่งซื้อวัสดุอุปกรณ หรือเครื่องมือเครื่องใชที่ตองสงของไปเก็บ
ทีแ่ผนกทีเ่สนอซือ้นัน้ หนาทีก่ารตรวจรบัใหเปนหนาทีข่องแผนกทีเ่สนอซือ้

5. การตรวจสอบเอกสารหลกัฐานทีเ่กีย่วกบัการซือ้และการทาํใบสาํคญั
เมื่อแผนกบัญชีตรวจสอบรายการในใบเสนอซื้อ ใบสั่งซื้อ ใบรับของกับใบสงของ

หรือใบกํากับภาษีที่ไดรับจากผูขายวาตรงกันแลว  ใหจัดทําเอกสารใบสําคัญ ( Journal
Voucher ) พรอมกับแนบเอกสารใบเสนอซื้อ ใบสั่งซื้อ ใบรับของ บันทึกรายการในสมุด
รายวันซื้อ สําเนาใบสงของหรือใบกํากับภาษีใหบันทึกรายการในทะเบียนเจาหนี้รายตัว
และเก็บเขาแฟมเจาหนี้รายตัวเรียงตามกําหนดวันจายเงิน เพื่อรอการจายชําระ
สวนตนฉบบัใบกาํกบัภาษเีกบ็เขาแฟมไวอกีแฟมหนึง่ซึง่เปนแฟมตนฉบบัใบกาํกบัภาษสีาํหรบั
จดัทาํรายงานภาษซีือ้




