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  ระบบบญัชสีาํหรบัการซือ้

ระบบบัญชีสําหรับการซื้อคืออะไร
ระบบบญัชสีาํหรบัการจดัซือ้ คอื ระบบทีเ่กีย่วกบัการสาํรวจ การสอบถาม จนถงึการ

ซือ้วตัถดุบิ สนิคาสาํเรจ็รปู เครือ่งมอืเครือ่งใชตาง ๆ เขามาเพือ่ใชในการประกอบกจิการ
จุดมุงหมายของการวางระบบบัญชีสําหรับการซื้อ

การวางระบบบัญชีที่เกี่ยวกับการจัดซื้ออยางมีประสิทธิภาพจะกอใหเกิดผล
ดงัตอไปนี้

1. การซือ้วตัถดุบิทีใ่ชในการผลติ สนิคาสาํเรจ็รปู เครือ่งมอืเครือ่งใชตาง ๆ  จะตอง
ไดรบัอนมุตัใิหซือ้ได และวธิกีารจดัซือ้จะตองทาํตามระเบยีบทีว่างไว

2. เมือ่ไดรบัสนิคาทีส่ัง่ซือ้มาแลว จะตองมกีารตรวจสอบทัง้ปรมิาณและคณุภาพ
เพือ่ใหแนใจวาของทีไ่ดรบัมานัน้ตรงกบัทีส่ัง่ซือ้

3. การทาํใบสาํคญัสัง่จาย และการจายเงนิคาซือ้ตองแนใจวาเปนสนิคาตามที่
กลาวมาแลวในขอ 1 และ 2

4. สนิคาทีไ่ดรบัมาแลวนัน้ตองมวีธิกีารควบคมุใหเหมาะสม เพือ่ปองกนัความ
เสยีหายอนัเกดิจากการทจุรติ และภยัธรรมชาตทิัง้ปวง

ประเภทของการซื้อสินคา
ประเภทของการซือ้สนิคาแบงเปน 2 ประเภท คอื
- ซือ้สนิคาเปนเงนิเชือ่ คอื การซือ้สนิคาทีย่งัไมไดจายชาํระคาสนิคาในทนัททีีไ่ด

รบัสนิคา
- ซือ้สนิคาเปนเงนิสด คอื การซือ้สนิคาทีต่องจายชาํระคาสนิคาเมือ่ไดรบัสนิคา

ในทีน่ีจ้ะขอกลาวถงึการซือ้สนิคาเงนิเชือ่กอน

ซือ้สนิคาเปนเงนิเชือ่
การแบงแยกหนาทีต่าง ๆ ทีเ่กีย่วกบัการซือ้เชือ่

ในกจิการแตละแหงควรจะมกีารแบงแยกหนาทีต่าง ๆ ทีเ่กีย่วกบัการจดัซือ้ จนถงึ
การรบัของและการจายเงนิชาํระคาสนิคาออกจากกนั เพือ่ประโยชนในการควบคมุภายใน




