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  บญัชแียกประเภท

ลักษณะของบัญชีแยกประเภท
เมือ่ไดรวบรวมรายการทางการเงนิทีเ่กดิขึน้ และบนัทกึไวในสมดุรายวนัตามลาํดบั

เหตุการณที่เกิดขึ้นกอนหลังแลว จะตองมีการแยกรายการเหลานั้นออกไปตามหมวดหมู
หรือประเภทที่เหมาะสม นั่นคือ การผานรายการเหลานั้นไปบัญชีแตละบัญชี ดังนั้น
บัญชีแยกประเภทก็คือที่ซึ่งใชบันทึกรายการเดบิตและเครดิตตางๆ ที่ไดผานมาจาก
สมดุรายวนันัน่เอง และเมือ่สิน้งวดกจ็ะไดนาํยอดดลุของบญัชเีหลานัน้มาใชทาํงบการเงนิ
ของกจิการ ซึง่ไดแกงบกาํไรขาดทนุและงบดลุ สาํหรบัสมดุซึง่ใชบนัทกึบญัชเีหลานีเ้รยีกวา
สมดุบญัชแียกประเภท บญัชคีมุยอดและบญัชยีอย

ในกิจการขนาดใหญอาจจะมีรายการประเภทหนึ่งประเภทใดเกิดขึ้นจํานวนมาก
อนัจะทาํใหจาํนวนบญัชทีีเ่ปดขึน้ในบญัชแียกประเภทของทัว่ไปมมีาก ซึง่ทาํใหไมสะดวก
ในการปดบญัชเีพือ่ทาํงบการเงนิ  ดงันัน้จงึมกีารแกไขโดยใชบญัชคีมุยอดซึง่จะนาํแตเพยีง
ยอดรวมของรายการประเภทนัน้ๆ เมือ่สิน้เดอืนไปลงบญัชคีมุยอด สวนรายละเอยีดตาง ๆ
จะนาํไปลงในบญัชยีอย ซึง่เปนบญัชปีระกอบบญัชคีมุยอด ตวัอยางเชน ในกรณทีีก่จิการ
มลีกูหนีห้ลายรอยรายแทนทีจ่ะเปดบญัชลีกูหนีร้ายตวัหลายรอยบญัชใีนบญัชแียกประเภททัว่ไป
กจิการกจ็ะบนัทกึรายการเกีย่วกบัลกูหนีร้ายตวัเหลานีใ้นบญัชยีอยและเกบ็ยอดรวมไปลงบญัชี
คมุยอดลกูหนีเ้พยีงบญัชเีดยีว ทางดานเดบติของบญัชคีมุยอดลกูหนีจ้ะบนัทกึแตเพยีงยอด
รวมของลูกหนี้ทั้งหมดยอดเดียว สวนที่เปนลูกหนี้รายตัวจะปรากฏอยูในบัญชียอย
ในทาํนองเดยีวกนัทางดานเครดติของบญัชคีมุยอดลกูหนีก้จ็ะบนัทกึแตเพยีงยอดรวมของ
รายการที่นําไปลงทางดานเครดิตของบัญชีลูกหนี้รายตัวในบัญชียอย โดยหลักการ
เดียวกันนี้บัญชีคุมยอดสามารถที่จะนําไปใชกับบัญชีอื่นๆ ไดเชนเดียวกัน เปนตนวา
บัญชีคุมยอดเจาหนี้ บัญชีคุมยอดคาใชจายโรงงาน บัญชีคุมยอดคาใชจายในการขาย
บญัชคีมุยอดคาใชจายในการบรหิาร และบญัชสีนิทรพัยถาวรตางๆ  จงึอาจกลาวไดวาการ
ใชบญัชคีมุยอดและบญัชยีอยมปีระโยชนดงัตอไปนี้

1. ลดจาํนวนบญัชซีึง่เปนบญัชแียกประเภททัว่ไปใหมนีอยลง ซึง่จะทาํใหงบ
ทดลองสัน้ลง
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2. เมือ่จาํนวนบญัชใีนงบทดลองมนีอยลง  การทาํงบการเงนิประจาํงวดเพือ่แสดง
ผลการดาํเนนิงานและฐานะการเงนิของกจิการกจ็ะทาํไดงายและเรว็ขึน้  ดงันัน้
จงึอาจจะทาํไดบอยขึน้ เชน รายเดอืน หรอืรายไตรมาส ซึง่จะชวยในการตดัสนิ
ใจของฝายจดัการไดมากขึน้ เพราะจาํนวนบญัชทีีจ่ะตองปดหายอดคงเหลอื
มนีอยลง

3. การใชบญัชคีมุยอดและบญัชยีอยจะชวยในการแบงงานไดเปนอยางด ีคอืให
พนกังานคนหนึง่ทาํบญัชคีมุยอด อกีคนทาํบญัชยีอย จะชวยใหการทาํบญัชี
เสรจ็เรว็ขึน้

4. ทาํใหเกดิการควบคมุภายในทีด่คีอื การทีใ่หพนกังานคนหนึง่ทาํบญัชคีมุยอด
และอกีคนหนึง่ทาํบญัชยีอย จะทาํใหผลงานของพนกังานคนหนึง่ไดรบัการ
ตรวจสอบโดยผลงานของอกีคนหนึง่ และจะเปนการปองกนัการแกไขบญัชี
เพือ่การทจุรติดวย ตวัอยาง ในเรือ่งบญัชลีกูหนี ้เปนตน ถามกีารแยกพนกังาน
ทีท่าํบญัชคีมุยอดลกูหนีร้ายตวัออกจากกนัแลว การทจุรติในการยกัยอกเงนิ
ทีไ่ดรบัชาํระหนีไ้ปใชกอนกจ็ะทาํไดยากขึน้

5. ในกรณทีีม่กีารลงบญัชผีดิพลาดการตรวจสอบยอดคงเหลอืในบญัชคีมุยอด
และบญัชยีอยจะทาํใหทราบทนัทวีาขอผดิพลาดนัน้เกดิทีใ่ด ทาํใหคนหาทีผ่ดิ
พลาดไดงาย

6. ทาํใหสะดวกในการทีจ่ะใชประโยชนจากขอมลูทีบ่นัทกึไวจากบญัชยีอยนัน้ได
มากขึน้ เชน อาจจะใหแผนกบญัชลีกูหนีร้ายตวัอยูใกลกบัแผนกทีต่องการใช
ขอมลูในบญัชยีอย เชน แผนกสนิเชือ่ เพือ่เจาหนาทีจ่ะไดมโีอกาสตรวจสอบ
รายละเอยีดของลกูหนีแ้ตละคนกอนใหสนิเชือ่

การจัดเรียงลําดับบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีแยกประเภททั่วไปประกอบดวยบัญชีประเภทตางๆ คือ สินทรัพย หนี้สิน

สวนของเจาของ รายไดและคาใชจายซึ่งจะนําไปทํางบทดลอง ถากิจการใชบัญชียอย
ประกอบบญัชคีมุยอด เฉพาะบญัชคีมุยอดเทานัน้จงึจะปรากฏในบญัชแียกประเภททัว่ไป
และในบัญชีคุมยอดก็จะแสดงเฉพาะยอดรวมเทานั้น สวนรายละเอียดจะแสดงใน
บัญชียอย ฉะนั้น จากบัญชีแยกประเภททั่วไปกิจการก็จะสามารถทํางบทดลองและ



บทที่คูมอืการวางระบบบญัชี
14- 421 -

จากงบทดลองนีก้น็าํมาทาํงบกาํไรขาดทนุและงบดลุ
เนือ่งจากวตัถปุระสงคขัน้สดุทายของการทาํบญัชแียกประเภททัว่ไปกค็อื ใหขอมลู

ทีเ่พยีงพอในการจดัทาํงบการเงนิ ดงันัน้ ในการจดัผงับญัชขีองกจิการใดกต็ามควรคาํนงึถงึ
ความตองการของฝายจดัการเกีย่วกบัขอมลูทีต่องใชเพือ่การตดัสนิใจวาตองการใหละเอยีด
มากนอยเพียงใด  เพื่อจะไดกําหนดจํานวนบัญชีแยกประเภททั่วไปซึ่งจะตองมีไวบันทึก
รายการตาง ๆ   และสามารถจดัทาํงบการเงนิไดตามทีต่องการ นอกจากนัน้ยงัตองพจิารณา
ถึงงบการเงินที่จะตองจัดทําตามที่กฎหมายกําหนดไวอีกดวย สําหรับการจัดลําดับของ
รายการตางๆ ในผังบัญชีนั้น เพื่อความสะดวกในการทํางบการเงินจากงบทดลอง
นกับญัชคีวรจะเรยีงบญัชแียกประเภททัว่ไปตามลาํดบัทีบ่ญัชเีหลานัน้จะปรากฎในงบการเงนิ
ซึ่งเริ่มตนตั้งแตบัญชีตางๆ ตามลําดับที่จะแสดงในงบดุล และตามดวยบัญชีรายไดและ
บญัชคีาใชจายตาง ๆ ซึง่จะแสดงในงบกาํไรขาดทนุ

ขอควรระวังอีกอยางหนึ่งในการกําหนดจํานวนบัญชีแยกประเภททั่วไปก็คือ
บญัชแียกประเภททัว่ไปไมควรจะมจีาํนวนมากเกนิไปเพราะจะทาํใหงบทดลองยาวเกนิไป
และไมสะดวกในการปดบญัชทีาํงบการเงนิ ถาตองการรายละเอยีดมากควรจะใชบญัชยีอย
ประกอบมากกวา ตวัอยางเชน คาใชจายลวงหนาควรจะมบีญัชเีดยีวในบญัชแียกประเภท
ทัว่ไป  สวนคาประกนัภยัจายลวงหนา คาเชาจายลวงหนา ฯลฯ จะเปนบญัชยีอยประเภท

ผังบัญชี
ผงับญัชคีอื แผนผงัทีแ่สดงรายละเอยีดของบญัชแียกประเภทตาง ๆ โดยการแยก

เปนหมวดหมู และจัดเรียงตามลําดับที่ปรากฏในงบการเงินพรอมทั้งใหรหัสเพื่อความ
สะดวกในการทาํงบการเงนิและรายงานตาง ๆ

การแยกหมวดหมูบญัชี
โดยปกติมักจะแยกตามหมวดหมูของบัญชีที่ปรากฏในงบดุลและบัญชีในงบ

กาํไรขาดทนุ เชน
1. สนิทรพัย
2. หนีส้นิ
3. ทนุหรอืสวนของผูถอืหุน
4. รายได
5. คาใชจาย
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การใหรหัสบัญชี
การใหรหัสบัญชี คือ การกําหนดตัวเลขหรือตัวอักษรแทนชื่อบัญชีตางๆ ตาม

หมวดหมู ที่แยกไวแลว โดยตัวเลขหรือตัวอักษรที่กําหนดเปนรหัสบัญชีนี้จะกําหนด
กีห่ลกักไ็ด เชน อาจจะกาํหนด 4 หลกั หรอื 5 หลกั หรอื 6 หลกั เปนตน

วธิใีหรหสับญัชี
สมมตวิาไดกาํหนดรหสับญัชเีปนตวัเลข 6 หลกั
- ตวัเลขหลกัที ่1 คอื หมวดของบญัชใีหญ เชน 100000 = สนิทรพัย , 200000

= หนีส้นิ , 300000 = ทนุหรอืสวนของเจาของ เปนตน
- ตวัเลขหลกัที ่2 คอื หมวดยอยของหมวดบญัชใีหญ เชน 110000

= สนิทรพัยหมนุเวยีน , 120000 = สนิทรพัยถาวร , 210000 = หนีส้นิหมนุเวยีน
เปนตน

- ตวัเลขหลกัที ่3 คอื ประเภทบญัชขีองหมวดบญัชยีอย เชน 111000
= เงนิสดและเงนิฝากธนาคาร เปนตน

- ตวัเลขหลกัที ่4 คอื บญัชคีมุ (ถาชือ่บญัชนีีป้ระกอบดวยบญัชยีอยตวัอืน่ ๆ อกี)
หรอืบญัชยีอย (ไมมบีญัชยีอยอกีแลว) เชน 111100 = เงนิสด , 111200
= เงนิฝากธนาคาร เปนตน

- ตวัเลขหลกัที ่5 และ 6 คอื ลาํดบัทีข่องบญัชยีอย เชน 111101 = เงนิสดในมอื ,
111102 = เงนิสดยอย , 210001 = เจาหนีก้ารคา , 210002 = เงนิเบกิเกนิบญัชี
เปนตน


