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  สมดุลงรายการเบือ้งตน(สมดุรายวนั)

จัดแบงตามประเภทของรายการที่เกิดขึ้นดังนี้
1. สมดุรายวนัทัว่ไป ใชสาํหรบับนัทกึรายการเปดบญัชใีนวนัตนงวด รายการทีเ่ปน

การปรบัปรุงรายไดและคาใชจายตาง ๆ แสดงจาํนวนทีเ่หมาะสม รายการปด
บญัชเีพือ่หาผลการดาํเนนิงานในวนัสิน้งวด รายการแกทีผ่ดิทางการบญัชี
รายการอืน่ ๆ ทีไ่มมสีมดุรายวนัเฉพาะ

2. สมดุรายวนัซือ้ ใชสาํหรบับนัทกึรายการซือ้สนิคาทีเ่ปนเงนิเชือ่
3. สมดุรายวนัขาย ใชสาํหรบับนัทกึรายการขายสนิคาทีเ่ปนเงนิเชือ่
4. สมดุรายวนัจายเงนิ ใชสาํหรบับนัทกึรายการซือ้สนิคาทีเ่ปนเงนิสด และการ

จายเงิน
5. สมดุรายวนัรบัเงนิ ใชสาํหรบับนัทกึรายการขายสนิคาเปนเงนิสด และการ

รบัเงนิ
วิธีการบันทึกรายการในสมุดรายวัน

1. การบนัทกึรายการโดยใชวธิเีขยีน เปนการบนัทกึรายการโดยใชสมดุรายวนั
ซึง่เยบ็เปนเลมหรอืเปนแผน และเกบ็รวบรวมไวในแฟม

2. การบนัทกึรายการดวยเครือ่งคอมพวิเตอร โดยปอนขอมลูเขาเครือ่ง
คอมพวิเตอร  เครือ่งคอมพวิเตอรจะลงรายการในสมดุรายวนั และผานรายการ
ไปทีบ่ญัชแียกประเภทใหโดยอตัโนมตั ิตวัอยางเชน ทาํใบกาํกบัภาษทีีจ่ะสง
ไปใหกบัลกูคา เครือ่งคอมพวิเตอรจะบนัทกึบญัชลีกูหนีร้ายตวั และบนัทกึ
รายการในสมดุรายวนัขาย โดยการบนัทกึรายการครัง้เดยีว

3. ใชแบบฟอรมหรอืใบสาํคญัตาง ๆ แทนสมดุรายวนั เชน ใชใบกาํกบัภาษขีาย
เกบ็รวบรวมเขาแฟมแทนสมดุรายวนัขาย เมือ่ถงึสปัดาหหรอืเดอืนผานไปบญัชี
ขายและบญัชลีกูหนีร้ายตวั วธิกีารใชสมดุรายวนัแบบนีอ้าจจะนาํมาดดัแปลง
เปนระบบบญัชทีีเ่รยีกวาระบบการใชแบบฟอรมหรอืใบสาํคญัแทนสมดุรายวนั
โดยการเกบ็สาํเนาฉบบัหนึง่ของใบสาํคญัไวเปนสมดุรายวนั และอกีฉบบัหนึง่
เปนบญัชแียกประเภทแตวธิกีารเชนนีไ้มคอยเปนทีน่ยิมในประเทศไทย




