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  สมดุลงรายการเบือ้งตน(สมดุรายวนั)

จัดแบงตามประเภทของรายการที่เกิดขึ้นดังนี้
1. สมดุรายวนัทัว่ไป ใชสาํหรบับนัทกึรายการเปดบญัชใีนวนัตนงวด รายการทีเ่ปน

การปรบัปรุงรายไดและคาใชจายตาง ๆ แสดงจาํนวนทีเ่หมาะสม รายการปด
บญัชเีพือ่หาผลการดาํเนนิงานในวนัสิน้งวด รายการแกทีผ่ดิทางการบญัชี
รายการอืน่ ๆ ทีไ่มมสีมดุรายวนัเฉพาะ

2. สมดุรายวนัซือ้ ใชสาํหรบับนัทกึรายการซือ้สนิคาทีเ่ปนเงนิเชือ่
3. สมดุรายวนัขาย ใชสาํหรบับนัทกึรายการขายสนิคาทีเ่ปนเงนิเชือ่
4. สมดุรายวนัจายเงนิ ใชสาํหรบับนัทกึรายการซือ้สนิคาทีเ่ปนเงนิสด และการ

จายเงิน
5. สมดุรายวนัรบัเงนิ ใชสาํหรบับนัทกึรายการขายสนิคาเปนเงนิสด และการ

รบัเงนิ
วิธีการบันทึกรายการในสมุดรายวัน

1. การบนัทกึรายการโดยใชวธิเีขยีน เปนการบนัทกึรายการโดยใชสมดุรายวนั
ซึง่เยบ็เปนเลมหรอืเปนแผน และเกบ็รวบรวมไวในแฟม

2. การบนัทกึรายการดวยเครือ่งคอมพวิเตอร โดยปอนขอมลูเขาเครือ่ง
คอมพวิเตอร  เครือ่งคอมพวิเตอรจะลงรายการในสมดุรายวนั และผานรายการ
ไปทีบ่ญัชแียกประเภทใหโดยอตัโนมตั ิตวัอยางเชน ทาํใบกาํกบัภาษทีีจ่ะสง
ไปใหกบัลกูคา เครือ่งคอมพวิเตอรจะบนัทกึบญัชลีกูหนีร้ายตวั และบนัทกึ
รายการในสมดุรายวนัขาย โดยการบนัทกึรายการครัง้เดยีว

3. ใชแบบฟอรมหรอืใบสาํคญัตาง ๆ แทนสมดุรายวนั เชน ใชใบกาํกบัภาษขีาย
เกบ็รวบรวมเขาแฟมแทนสมดุรายวนัขาย เมือ่ถงึสปัดาหหรอืเดอืนผานไปบญัชี
ขายและบญัชลีกูหนีร้ายตวั วธิกีารใชสมดุรายวนัแบบนีอ้าจจะนาํมาดดัแปลง
เปนระบบบญัชทีีเ่รยีกวาระบบการใชแบบฟอรมหรอืใบสาํคญัแทนสมดุรายวนั
โดยการเกบ็สาํเนาฉบบัหนึง่ของใบสาํคญัไวเปนสมดุรายวนั และอกีฉบบัหนึง่
เปนบญัชแียกประเภทแตวธิกีารเชนนีไ้มคอยเปนทีน่ยิมในประเทศไทย




