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บทที ่ 14
คูมอืการวางระบบบญัชี

ในธุรกิจแตละประเภทที่ดําเนินกิจกรรมการคายอมจะมีคุณสมบัติและเอกลักษณ
พเิศษเปนของตวัเองทีแ่ตกตางกนัไปดวย นอกจากเรือ่งระบบบญัชแีละการเสยีภาษอีากร
แลว ลักษณะของการจัดเตรียมเกี่ยวกับรูปแบบเอกสารระบบบัญชี และรายงานจะตอง
กาํหนดใหสอดคลองกนัไป

ดวยเหตุผลดังกลาว งานวางระบบบัญชีของธุรกิจทานจําเปนจะตองกระทําดวย
ความรอบคอบและรดักมุใหทกุ ๆ  ดาน และใหสอดคลองกบัความตองการของฝายบรหิาร
เพื่อจะทําใหกิจการไดรับผลประโยชนสูงสุดจากการมีระบบบัญชีที่ดี ทั้งในดานการ
บรหิารงาน การควบคมุภายในทีด่ ีและการวางแผนภาษทีีด่ ี( TAX PLANNING )

ฉะนัน้ การวางระบบบญัชจีะรวมถงึการวางระบบเอกสาร ระบบบญัช ีระบบรายงาน
ระบบขัน้ตอนของการทาํงานดงัตอไปนี้

1. วางระบบเอกสาร บญัช ีรายงานและการควบคมุภายใน
1.1 ระบบเอกสาร

- การวางรปูแบบเอกสาร
- การวางรปูแบบสมดุบญัชแีละทะเบยีนตาง ๆ
- การกาํหนดทางเดนิของเอกสาร
- การวางรปูแบบเกีย่วกบัการบนัทกึบญัชี
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1.2 ระบบบญัชี
- การกาํหนดรหสับญัชขีองกจิการ
- การกาํหนดผงับญัชี
- ระบบงานบัญชีของกิจการ
- ระบบทางเดนิของเอกสารบญัชี
- การใหคาํอธบิายวธิกีารลงบญัช ีและวธิกีารใชแบบฟอรมตาง ๆ

1.3 ระบบการรายงาน
- การกาํหนดแบบรายงานการปฏบิตังิานประจาํ
- กาํหนดแบบรายงานเพือ่การบรหิาร

1.4 ระบบสอบยนัภายใน
- วางระบบเพือ่ใหมกีารตรวจสอบกนัไดระหวางหนวยงานตาง ๆ
เพือ่ใหเกดิ ประสทิธภิาพในการทาํงานและปองกนัการทจุรติทีอ่าจ
เกดิขึน้

- วางระบบเพือ่ใหมกีารสอบยนักนัได เพือ่ความถกูตองของการ
บนัทกึบญัช ีซึง่จะมผีลใหไดขอมลูทีถ่กูตองและรวดเรว็ทนัตอเหตกุารณ

2. ใหการอบรมพนกังานเพือ่ใหสามารถใชโปรแกรมคอมพวิเตอรชวยงานทาง
ดานบญัช ีเพือ่ใหเกดิความสะดวกรวดเรว็ในการนาํขอมลูทางดานการบญัชี
มาใช


