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ระบบ CQ

Q. เชค็รบั สามารถ Link มาไดจากกีร่ะบบ  ระบบใดบางจงอธบิาย ?
A. เชค็รบัสามารถ link มาได จาก   4   ระบบ   ดงันี ้  AR   SO  GL  CQ

******************************************************************
Q. การบนัทกึรายการลงในระบบ เชค็โดยมเีลขทีเ่ชค็ซ้าํกนัสามารถทาํไดหรอืไม  ?
A. การบนัทกึรายการลงในระบบ CQ  โดยมเีลขทีซ่้าํกนัสามารถทาํได  โดยการบนัทกึ

รายการ แลวระบเุลขทีเ่ชค็ทีต่องการ แตเมือ่ทาํการsave รายการโปรแกรมจะมี
massage เตอืนให  แต save รายการได

******************************************************************
Q. จงอธบิายขัน้ตอนการบนัทกึเกีย่วกบัเชค็รบั ?
A. การบนัทกึรายการเชค็รบั  บนัทกึไดดงันี้

กรณีบันทึกในระบบเช็คโดยตรง
1. ไปทีร่ะบบ  Cheque and Bank \ CQ Received Adjustments \  เชค็รบั
2.ทาํการกาํหนดเลขทีเ่อกสาร และระบเุชค็ทีต่องการบนัทกึ
กรณีบันทึกผานระบบอื่น
ใหบนัทกึรายการเชค็ลงใน Tab CQ Receive  โปรแกรมกจ็ะทาํการ Link เชค็รบัมาใหที่
เมนเูชค็รบัในระบบ CQ เชค็รบัอตัโนมตัิ

******************************************************************
Q. เชค็รบัที ่ Link  มาจากระบบอืน่สามารถแกไขไดหรอืไม ?
A. เชค็รบัที ่Link มาจากระบบอืน่ไมสามารถแกไขได เนือ่งจาก รายการที ่Link มาจาก

ระบบอืน่สาํหรบัโปรแกรม WINSpeed จะไมสามารถเขาไปแกไขรายการนัน้ได
ถามคีวามประสงคจะแกไขให ตองแกทีเ่อกสารตนทางคอืรายการ ทีท่าํใหเชค็ใบ
นัน้ถกู Link มา (เชนระบบ AR / SO / GL)

******************************************************************
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Q. รายการเชค็ยกมาบนัทกึรายการไดทีไ่หน ?
A. รายการเชค็รบัยกมาสามารถบนัทกึรายการไดทีร่ะบบ  Cheque and Bank \ CQ

Received Adjustments \  เชค็รบั   ใหบนัทกึรายการเชค็รบั ในกรณทีีเ่ปนเชค็ยกมา
ใหทาํเครือ่งหมาย √ √ √ √ √ ที ่ Box  หนาคาํวา  "เชค็ยกมา"

******************************************************************
Q. รายการเงนิฝากธนาคารยกมา บนัทกึไดทีไ่หน ?
A. รายการเงนิฝากธนาคารยกมา สามารถบนัทกึรายการไดทีร่ะบบ EM\ CQ Setup\

กาํหนดรหสัสมดุเงนิฝาก\  Field ยอดยกมา
******************************************************************

Q. กรณลีกูคาออกเชค็มาให และเชค็ใบนัน้มปีญหา ลกูคาแกปญหาโดยการออกเชค็
ใบใหมให จะตองทาํอยางไร ?

A. ใหดวูาเชค็มปีญหาเนือ่งจากอะไร ถากรณ ีเชค็เดง ใหนาํเชค็ไปบนัทกึรายการท ีเ่ชค็คนื
กรณเีชค็ไมสามารถนาํไปขึน้เงนิได เนือ่งจากมคีวามผดิพลาดของตวัเชค็ ใหนาํเชค็
ไปบนัทกึรายการเชค็ยกเลกิ จากนัน้ กน็าํเชค็ใบใหมทีล่กูคาให มาทาํ         การบนัทกึ
รายการรบัเชค็เขาไปใหมทีร่ะบบเชค็  จากนัน้กน็าํเชค็ทัง้  2  รายการนัน้ไป บนัทกึ
รายการทีเ่มนเูปลีย่นเชค็รบั

******************************************************************
Q. เชค็รบัขายลด  คอือะไร ?
A. เปนหนาตางทีใ่ชสาํหรบับนัทกึรายการ เกีย่วกบัเชค็ทีก่จิการนาํไปขายตอใหกบับคุคล

ภายนอก และไดรบัเงนิมา(โดยทัว่ไปเชค็ฉบบันัน้ยงัไมถงึกาํหนดทีจ่ะนาํไปขึน้เงนิได)
******************************************************************

Q. เชค็รบัขายลด ตองดงึรายการอะไรมาทาํรายการและเมือ่บนัทกึเชค็รบัขายลด
ไปแลว สถานะเอกสารจะเปนอยางไร ?

A. เชค็รบัขายลดจะดงึรายการจากเชค็รบัทีม่สีถานะ เปน  "H"  มาเพือ่บนัทกึรายการ
และเมือ่บนัทกึรายการเชค็รบัขายลดแลว สถานะของเชค็จะเปลีย่นเปนสถานะ  "S"

******************************************************************
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Q. ถาทาํรายการเชค็รบัคนืแลว ตอมาตองมกีารนาํเชค็ฉบบันัน้เขามาบนัทกึรายการ
ฝากอกี จะตองทาํอยางไร ?

A. ใหทาํการบนัทกึรบัเชค็ฉบบันัน้เขาไปใหม  โดยใชเลขทีเ่ชค็ใบเดมิ  และนาํเชค็ใบนัน้ไป
ทาํตามขัน้ตอนของเชค็ตามปกติ

******************************************************************
Q.    หากมกีารนาํเชค็คนืไปฝากใหม  จะมผีลกระทบตอการบนัทกึรายการอยางไร ?
A. มผีลกระทบตอนบนัทกึรายการ โปรแกรมจะมคีาํเตอืน และเมือ่บนัทกึรายการ

ลงไปแลว จะเกดิเชค็รบัขึน้และตองนาํเชค็รบันัน้มาบนัทกึรายการฝาก และผานใหม
และเมือ่บนัทกึรายการแลว จะสามารถเกบ็ประวตัขิองเชค็ฉบบันัน้ไดดวยวา เคยทาํ
รายการเชค็รบัคนืมาแลวกีค่รัง้สาํหรบัเชค็เลขทีน่ัน้ๆ

******************************************************************
Q. สิง่ทีไ่ดรบัจากการบนัทกึรายการ  เชค็รบัผาน  คอือะไร ?
A. รายงานเชค็รบัผาน / รายงาน  statement / รายงาน Bank Reconcile  /  รายงานเชค็รบั

แยกตามสถานะ
******************************************************************

Q. รายการทีจ่ะนาํมาจดัทาํเชค็ยกเลกิ จะตองมสีถานะเปนอะไร ?
A. รายการทีจ่ะนาํมาจดัทาํตองมสีถานะเปน  "H"

******************************************************************
Q. รายการเชค็คนื  เมือ่ทาํไปแลวจะมผีลกระทบกบัอะไรบาง ?
A. รายการเชค็คนื เมือ่ทาํไปแลวมผีลกระทบตอ รายงานเชค็รบัคนื / รายงาน Bank

Reconcile  / รายงานเชค็รบัแยกตามสถานะ
******************************************************************

Q. CQ Change   คอือะไร   เปนการดงึขอมลูทีเ่กีย่วกบั Status อะไรมาบาง ?
A. เปนรายการเกีย่วกบัเชค็ใบเกาทีม่อียู  แตไดทาํรายการ  "เชค็รบัยกเลกิ ( C )  เชค็รบัคนื

( R )"  ใชสาํหรบัเลอืกรายการเชค็ใบเดมิทีใ่ชไมไดแลว มาอางองิเพือ่จะนาํเชค็ใบใหม
มาเปลีย่นแทนทีเ่ชค็ใบเดมิ

******************************************************************
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Q. CQ  Replace  คอือะไร   เปนการดงึรายการเชค็อะไรมาบาง  ?
A. คอืเชค็ทีจ่ะมาแทนทีเ่ชค็ฉบบัเดมิ เปนเชค็ใบใหมทีไ่ดรบัมา โดยเชค็จะมสีถานะ เปน

" H "
******************************************************************

Q. Field  คาใชจายทีอ่ยูใน เมนเูปลีย่นเชค็รบั ไวใชสาํหรบับนัทกึรายการอะไร ?
A. มไีวใชสาํหรบับนัทกึคาใชจายทีเ่กดิขึน้จากการเปลีย่นเชค็ หรอื ใชสาํหรบัการบนัทกึ

ผลตางทีเ่กดิขึน้จากการเปลีย่นเชค็
******************************************************************

Q. Field  เงนิสดในเมนเูปลีย่นเชค็รบั มไีวเพือ่อะไร ?
A. ใชสาํหรบับนัทกึรายการเมือ่มกีารนาํเชค็มาเปลีย่น และเชค็ทีน่าํมาเปลีย่นมลูคาไมถงึ

เชค็ใบเดมิ แลวลกูคาจายเงนิสวนทีข่าดไปนัน้เปนเงนิสด  หรอื ใชในกรณทีีล่กูคา
ไมจายเปนเชค็แตจายเปนเงนิสดเลย

******************************************************************
Q. เชค็จายสามารถ Link มาจากระบบใดไดบาง ?
A. สามารถ Link  มาจากระบบ  GL  AP  PO  CQ

******************************************************************
Q. เมือ่ตองการแกไขตวัเชค็ทีร่ายการถกู Post เขาสู Statement ไปแลวตองทาํ

อยางไร ?
A. ตองทาํการลบรายการ เชค็ผานออก แลวกลบัไปแกเชค็ฉบบันัน้จากการบนัทกึทีม่า

ของเชค็
******************************************************************

Q. เมนใูดทีส่ามารถพมิพเชค็จายไดบาง ?
A. พมิพไดจากหนาบนัทกึรายการทีต่องมกีารจายจากระบบ  AP  CQ  GL  PO  AD

******************************************************************
Q. เชค็ยกเลกิ  มาจากเชค็ทีม่ ีStatus  อะไร ?
A. มาจากเชค็ทีม่ ี status เปน  "H"

******************************************************************
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Q. เชค็คนื   มาจากเชค็ทีม่ ีStatus เปนอะไร
A.     มาจากเชค็ทีม่ ี status เปน  "H"

******************************************************************
Q. เมือ่เกดิเชค็คนื  ตองใหเจาหนีน้าํเชค็ใบนัน้ไปขึน้เงนิใหมตองทาํอยางไร ?
A. ใหทาํการบนัทกึรายการเชค็จายใหม  บนัทกึไดดงันี้

1. ไปทีร่ะบบ  Cheque and Bank \ CQ Payment Adjustments \  เชค็จาย
2.ทาํการกาํหนดเลขทีเ่อกสาร และระบเุลขทีเ่ชค็เขาไปใหม

******************************************************************
Q. CQ  Replace  โปรแกรมจะแสดงเฉพาะเชค็ของเจาหนีร้ายทีเ่ลอืก  ใชหรอืไม ?
A. ไมใช  โปรแกรมจะแสดงรายการเชค็ของเจาหนีท้ีเ่ลอืก และยงัจะแสดงรายการเชค็

ทีไ่มไดระบชุือ่เจาหนีด้วย
******************************************************************

Q. เมนเูปลีย่นเชค็ถาเกดิกรณเีชค็ทีอ่อกใหลกูคาไปใหม  มจีาํนวนเงนินอยกวาเชค็
ฉบบัเดมิจะตองบนัทกึรายการอยางไร ?

A. ใหแกไข จาํนวนเงนิเชค็ใบเดมิ ที ่  Field  "จาํนวนเงนิถกูเปลีย่น"  ดวยจาํนวนเงนิที่
เทากบัเชค็ใบใหมทีอ่อกให

******************************************************************
Q. การเปลีย่นเชค็ทีม่จีาํนวนเงนินอยกวาเชค็ฉบบัเดมิ  เมือ่บนัทกึรายการไปแลว

จะเกิดผลกระทบกับเช็คฉบับเดิมอยางไร?
A. ผลทีไ่ดรบัจากการจายเชค็ใบใหม ดวยจาํนวนนอยกวาเดมิ และมกีารแกไข จาํนวนเงนิ

ทีถ่กูเปลีย่นไปแลว  จะทาํใหรายการเชค็ใบเดมินัน้ยงัคางอยู เพือ่รอใหดงึไปทาํการ
ออกเชค็เพือ่นาํมาเปลีย่นกบัจาํนวนเงนิทีค่างอยู

******************************************************************
Q. ตองการนาํเงนิสดไปฝากธนาคาร สามารถทาํไดหรอืไม ?
A. สามารถทาํได  ใหไปทีร่ะบบ   Cheque and Bank \ CQ Bank Adjustment \ นาํเงนิสด

ฝากธนาคาร  และทาํการบนัทกึรายการ  โดยเลอืกธนาคารทีต่องการนาํเงนิฝาก และ
ระบจุาํนวนเงนิทีต่องการฝาก

******************************************************************
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Q. ตองการถอนเงนิสดออกจากธนาคาร  โดยไมผานเชค็ สามารถทาํไดหรอืไม ?
A. สามารถทาํได  ใหไปทีเ่มน ู  Cheque and Bank \ CQ Bank Adjustment \ ถอนเงนิสด

จากธนาคาร   และทาํการบนัทกึรายการ โดยเลอืกธนาคารทีต่องการถอนเงนิ และ
ระบจุาํนวนเงนิทีต่องการถอนดวย

******************************************************************
Q. ตองการโอนเงนิระหวางธนาคาร จากบญัชเีงนิฝากของกจิการไป เขาบญัชี

เงนิฝากของลกูคา จะบนัทกึทีร่ะบบ CQ ไดหรอืไม ?
A. ไมสามารถบนัทกึรายการโอนเงนิจากบญัชกีจิการไปยงับญัชลีกูคาได

******************************************************************
Q. ตองการโอนเงนิระหวางบญัชเีงนิฝากธนาคาร ระหวางบญัชขีองกจิการเอง

บันทึกไดหรือไม?
A. สามารถทาํได  ใหเขาไปทีเ่มน ู  Cheque and Bank \ CQ Bank Adjustment \ โอนเงนิ

ระหวางสมดุเงนิฝาก  และทาํการ insert รายการ  เลอืกธนาคารทีต่องการโอนเงนิออก
และ ธนาคารทีต่องการโอนเงนิเขา และ ระบจุาํนวนเงนิทีต่องการโอนดวย

******************************************************************
Q. รายไดจากธนาคารใชสาํหรบับนัทกึรายการอะไร ?
A. ใชสาํหรบับนัทกึรายการ ทีเ่ปนรายไดตางๆ ทีธ่นาคาร ใหกบักจิการ  เชน  ดอกเบีย้

เงนิฝากธนาคาร
******************************************************************

Q. จงอธบิายวธิกีารบนัทกึรายการ   รายไดจากธนาคาร ?
A. ขัน้ตอนวธิกีารทาํงาน

1. เขาไปทีร่ะบบ  Cheque and Bank \ CQ Bank Adjustment \ รายไดจากธนาคาร
2.ทาํการบนัทกึรายการ  โดยเลอืกสมดุเงนิฝากทีก่อใหเกดิรายได
3. ระบจุาํนวนเงนิทีไ่ดรบัจากธนาคาร
4.บนัทกึภาษถีกูหกั ณ ทีจ่ายดวยถามี

******************************************************************
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Q. เหตใุดถงึตองมภีาษถีกูหกั ณ ทีจ่ายทีห่นาตาง รายไดจากธนาคาร ?
A. เปนเพราะรายไดทีเ่กดิขึน้จากธนาคารนัน้ธนาคารจะหกัภาษขีองเงนิไดเหลานัน้

เอาไว  การบนัทกึรายการจงึตองกระทาํดวย โดยสามารถทาํไดดงัตอไปนี้
1.บนัทกึรายการ  โดย คลกิทีปุ่ม  WHT  หรอื  "Ctrl + T"
2.บนัทกึรายการและขอมลูทีธ่นาคารหกัเงนิเอาไว
3. Save รายการ

******************************************************************
Q. คาใชจายธนาคารใชสาํหรบับนัทกึรายการอะไร ?
A. สาํหรบับนัทกึเงนิทีเ่ราจายใหกบัธนาคารเปนคาใชจายตาง ๆ  เชน  คาธรรมเนยีม

คาดอกเบีย้เงนิกูหรอืเงนิเบกิเกนิบญัชี
******************************************************************

Q. คาใชจายธนาคารสามารถบนัทกึคาใชจายเกีย่วกบัอะไรไดบาง ?
A. สามารถบนัทกึคาใชจายเกีย่วกบั  คาธรรมเนยีมธนาคาร  คาดอกเบีย้เงนิกู หรอื

คาใชจายอืน่ทีต่องจายใหธนาคาร
******************************************************************

Q. ถาตองการทราบวาเชค็ใบใดถงึกาํหนดบางตองทาํอยางไร ?
A. สามารถดไูดที ่ Cheque and Bank \ CQ Calendars \ปฏทินิวนัทีค่รบกาํหนดเชค็รบั

หรอื เชค็จาย
******************************************************************


