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ระบบ AD

Q. ระบบ Advance system มปีระโยชนอยางไร
A. ระบบมปีระโยชน เพือ่เบกิจายเงนิใหกบัพนกังาน ทีต่องใชงานเพือ่ไปทาํธรุะกรรม หรอื

ไปทาํงานใหกบักจิการ โดยการดาํเนนิงานนัน้ตองมกีารเสยีคาใชจาย แตยงัไมทราบ
จาํนวนเงนิทีต่องจายอยางแทจรงิ แตตองใหเงนิกบัพนกังานผูตดิตองานไปกอน
เปนจาํนวนเงนิทีม่ากกวาเงนิสดยอยจะจายได

******************************************************************
Q. ระบบ Advance system สามารถตัง้วงเงนิในนามเจาหนีไ้ดหรอืไม (อธบิาย

เหตผุลประกอบดวย)
A. ไมสามารถตัง้วงเงนิสดยอยในนามเจาหนีไ้ด เพราะ โปรแกรม WINSpeed คนทีจ่ะเบกิเงนิ

ทดรองได จะตองเปนพนกังานของกจิการเทานัน้ เพราะเปนเงนิทีจ่ายกนัเองในกจิการ
******************************************************************

Q. ขอเบกิเงนิทดรอง  คอืหนาตางเกีย่วกบัอะไร ใชเพือ่บนัทกึรายการอะไร
A. เปนหนาตางทีใ่ชเกีย่วกบั การขอเบกิเงนิทดรองออกมา เพือ่นาํไปใชงานโดยกอน

จะเบกิไดกจิการมกีารกาํหนดไววาตองทาํรายการขอเบกิกอนถงึจะเบกิเงนิได  โดยทาํ
ขึน้มาเพือ่นาํไปใชอางองิรายการใน รายการเบกิเงนิทดรอง

******************************************************************
Q. การเบกิเงนิทดรอง สามารถบนัทกึรายการไดกีว่ธิี
A. รายการเบกิเงนิทดรองสามารถบนัทกึรายการได  2 วธิี

1.บนัทกึรายการเขาไปโดยตรง โดยไมมกีารอางองิ
2.บนัทกึรายการโดยดงึรายการ ใบขอเบกิเงนิทดรองมาอางองิทาํรายการ

******************************************************************
Q. การยกเลกิเอกสารขอเบกิตองทาํอยางไร เมือ่ยกเลกิไปแลวจะคนืสถานะ

กลับมาใชงานไดอีกหรือไม
A. การขอยกเลกิเอกสารขอเบกิสามารถทาํไดโดยเขาไปในรายการทีต่องการยกเลกิ

ทาํเครือ่งหมายที ่ Box หนาคาํวา "ยกเลกิ"  เทานีก้จ็ะเปนการยกเลกิเอกสารใบขอเบกิ
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กรณทีีต่องการคนืสถานะ ใหเปนสถานะปกต ิ(ไมยกเลกิ)   กส็ามารถทาํไดโดยการ
นาํเครือ่งหมายหนา  Box  คาํวายกเลกิออก

******************************************************************
Q. ปุม CQ List ในหนาตางเบกิเงนิทดรอง  คอือะไรจงอธบิาย และวธิกีารใชงาน
A. คอืหนาตาง ใหเลอืกเชค็จายทีไ่ดจดัเตรยีมไวทีร่ะบบเชค็จาย  มาใชงานในระบบ

เงนิทดรอง เพือ่ใหรูวาเงนิทดรองรายการนัน้จายดวยเชค็ฉบบัใด
******************************************************************

Q. หนาตาง เคลยีรเงนิทดรอง มลีกัษณะการเคลยีรเงนิกีร่ปูแบบ  อะไรบาง
A. รายการเคลยีรเงนิทดรองสามารถบนัทกึรายการได  2 วธิี

1.บนัทกึรายการเขาไปโดยตรง โดยไมมกีารอางองิ
2.บนัทกึรายการโดยดงึรายการ ใบขอเบกิเงนิทดรองมาอางองิทาํรายการดงันี้

2.1 อางองิรายการใบขอเคลยีร  มาจดัทาํรายการ
2.2 อางองิรายการใบเบกิเงนิทดรองมาจดัทาํรายการ

******************************************************************
Q. หนาตาง เคลยีรเงนิทดรอง มลีกัษณะการเคลยีรเงนิกีร่ปูแบบ  อธบิายวธิกีาร

เคลยีรเงนิแตรปูแบบ
A.    ♦ รปูแบบที ่1  บนัทกึรายการคาใชจายทีค่ณุตองการนาํมาเคลยีรลงไปเลย

โดยการระบวุาเปนคาใชจายอะไรบางทีจ่ายออกไป
♦ รปูแบบที ่ 2  บนัทกึรายการโดยอางองิรายการ เคลยีร มาจดัทาํรายการผูจดัทาํ

จะตองกาํหนดเลขทีเ่อกสาร และเลอืกพนกังานทีม่าขอเคลยีรเงนิทดรอง และเขา
ไปเลอืกเอกสารที ่Field  ใบขอเคลยีรเงนิทดรอง

♦ รปูแบบที ่ 3 บนัทกึรายการโดยอางองิใบเบกิเงนิทดรอง  มาจดัทาํรายการ
ผูจดัทาํจะตอง กาํหนดเลขทีเ่อกสาร และเลอืกพนกังานทีม่าขอเคลยีรเงนิทดรอง
และเขาไปเลอืกเอกสารที ่Field  ใบเบกิเงนิทดรอง

******************************************************************


