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Q. ในรายงานภาษ ีตองการสลบั column สามารถทาํไดหรอืไม  ?
A. สามารถทาํได    ดงันี้

1. เรยีกรายงานทีต่องการออกมา
2. Click ที ่ design
3.ทาํการสลบั  column ทีต่องการ

******************************************************************
Q. ภาษซีือ้ / ภาษขีาย  ถาตองการใหเอกสารลดหนีอ้อกเปนคาตดิ ( )  จะตอง

ทาํอยางไร ?
A. เมือ่เรยีกรายงานใหเลอืกทีห่นาตาง Range ที ่แสดงรปูแบบคาลบ โดยทาํเครือ่งหมาย

หนา   √√√√√ "วงเลบ็(  )"  โปรแกรมจะแสดงรายงานตามทีต่องการให
******************************************************************

Q. โปรแกรมสามารถพมิพหนงัสอืรบัรองการหกั ณ ทีจ่ายไดหรอืไม จากหนาตาง
ใดบาง ?

A. สามารถพมิพใหได โดยตองเรยีกพมิพจากหนาตาง Value Added Tax  / Withholding
tax Reports / หนงัสอืรบัรองการหกัภาษ ี ณ  ทีจ่ายไดทีเ่ดยีวเทานัน้

******************************************************************
Q. รายงานภาษถีาตองการใหโปรแกรมแสดงเฉพาะชือ่ของบรษิทั (เจาหนี ้/

ลกูหนีใ้นรายงานตองกาํหนดอยางไร) ?
A. ตองกาํหนดทีร่ะบบ  EM / Tax Setup/ คาํอธบิายภาษ ี และทาํการลบรายการใน

คาํอธบิายรายการออก และให  Column Name  เปน Yes
******************************************************************

ระบบ  PC

Q. ระบบ  PC  คอือะไร ?
A. ระบบ PC  คอืระบบเงนิสดยอยของกจิการ  (Petty cash)

******************************************************************
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Q. ระบบ PC ควบคมุเกีย่วกบัอะไร และมปีระโยชนอยางไร ?
A. ระบบ PC คมุเรือ่งเกีย่วกบัจาํนวนวงเงนิสดยอยหรอืวงเงนิทีใ่ชสาํหรบัใชจายเลก็นอย

ในกจิการ  มปีระโยชนใชในการบนัทกึการรบัเขา จายออกของเงนิสดยอยในกจิการ
******************************************************************

Q. ระบบ  PC  ใน  WINSpeed  ถาตองการตัง้วงเงินสดยอย จะตองทาํอยางไร  ?
A. การตัง้วงเงนิสดยอยนัน้สามารถทาํไดดงันี้

1. เขาระบบ  Petty Cash / PC Data Entry
2. เลอืกเมน ูตัง้วงเงนิสดยอย
3.กาํหนดวงเงนิสดยอยทีต่องการใช และใหกาํหนดรหสับญัชดีวยเพือ่ใชในการ

Post GL
******************************************************************

Q. การขอเบกิคนืเงนิสดยอย ขัน้ตอนการบนัทกึสามารถทาํไดกีร่ปูแบบ ?
A. การบนัทกึขอเบกิเงนิสดยอยสามารถทาํไดรปูแบบเดยีว คอืการบนัทกึรายการเขาไป

เองโดยตรง โดยสามารถแบงการบนัทกึสาํหรบัรายการทีม่ภีาษกีบัไมมภีาษไีด
******************************************************************

Q. การขอเบิกคืนเงินสดยอยหากรายจายที่จะทําการบันทึกมีทั้งรายการ
ทีค่ดิภาษแีละ รายการทีไ่มคดิภาษใีนเอกสารเดยีว สามารถทาํไดหรอืไม ?

A. สามารถทาํได โดยรายการใดทีย่กเวนภาษ ีให ไปทีร่ายจายนัน้และกด F11 จะพบ
หนาตางรายละเอยีดภาษใีห Click  √ √ √ √ √ ทีย่กเวนภาษ ีโปรแกรมจะไมคดิภาษขีอง
รายการนั้นให

******************************************************************
Q. กรณเีงนิสดยอยมกีารหกัภาษ ีณ ทีจ่ายไว จะตองทาํอยางไร ?
A. กรณเีงนิสดยอยมกีารหกัภาษ ีณ ทีจ่ายสามารถทาํได  โดยให Click ที่

(Ctrl + T)  โปรแกรมจะแสดงหนาตางบนัทกึรายการจายภาษ ีหกั ณ ทีจ่าย  ใหทาํการ
บนัทกึรายการ แลว Save รายการนัน้

******************************************************************
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Q. การเบกิเงนิสดยอยเมือ่อางองิเอกสารใบขอเบกิเงนิสดยอย สามารถเพิม่
รายการคาใชจายเขาไปไดอกีหรอืไม ?

A. สามารถเพิม่รายการเขาไปอกีไดโดยการเลอืกคาใชจายทีต่องการเพิม่ บนัทกึ
จาํนวนเงนิ และ save รายการไดเลย

******************************************************************
Q อธิบายวิธีการบันทึกการจายเงินสดยอยเปนขั้นตอน.
A. การขอเบกิคนืเงนิสดยอยนัน้สามารถทาํไดดงันี้

1. เขาระบบ  Petty cash / PC Data Entry
2. เลอืกเมน ูจายเงนิสดยอย
3.ทาํการบนัทกึรายการคาใชจายตางๆ ทีจ่ายไปและตองการขอเบกิเงนิชดเชย
สามารถบนัทกึรายการได  2 รปูแบบ
3.1 บนัทกึรายการโดยอางองิรายการขอเบกิเงนิสดยอยมาทาํรายการ โดย

โปรแกรมจะแสดงขอมลูตามทีบ่นัทกึรายการไวในใบขอเบกิ
3.2 บนัทกึรายการดวยการบนัทกึรายการเขาไปเองโดยไมอางองิรายการ  ตอง

บนัทกึรายการเขาไปเอง
******************************************************************

Q. ผงับญัชใีนการ Dr , Cr  ของเงนิสดยอยบนัทกึไดทีใ่ด และบนัทกึไวเพือ่เหตใุด
A. สามารถบนัทกึไดที ่  เมน ูPetty cash  ตัง้วงเงนิสดยอย  Field  รหสับญัช ีเพือ่ใชเปน

ผงับญัชเีมือ่ทาํการบนัทกึรบัเงนิสดยอย หรอืขอเบกิเงนิสดยอย
******************************************************************

Q. ถาตองการทราบวาใน PC  มกีารจายคาใชจาย อะไรออกไปบาง และในคาใช
จายนัน้ประกอบไดดวยเอกสารอะไรบาง  ตองดทูีร่ายงานอะไร ?

A. ดไูดทีร่ายงานแยกประเภทเงนิสดยอย
******************************************************************


