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ระบบ GL

Q. ระบบ GL  คอือะไร ?
A. เปนระบบทีใ่ชสาํหรบับนัทกึรายการรายวนั  และเปน module ทีร่องรบัการ Post

รายการบญัชจีากระบบอืน่ โดยโปรแกรมจะแสดงผลจากการ Post รายการ
ออกมาเปนรายงาน เชน รายงานรายวนั  รายงานงบทดลอง รายงานกระดาษทาํการ

******************************************************************
Q. การบนัทกึยอดยกมาทางบญัช ีตองบนัทกึทีใ่ด ?
A. การบนัทกึรายการยกมา ตองบนัทกึรายการดงันี ้ เขาระบบ  General Ledger  /

บนัทกึยอดยกมา
******************************************************************

Q. การบนัทกึยอดยกมา ทางบญัชบีนัทกึเพือ่วตัถปุระสงคใด ?
A. เพือ่ทาํการบนัทกึคาเริม่ตน ในกรณทีีใ่ชโปรแกรมครัง้แรก เปนการกาํหนดคาของ

รายการ สนิทรพัย หนีส้นิ และทนุ เพือ่นาํไปประมวลผลรวมกบัการบนัทกึรายวนั ใหได
ขอมลูทางบญัชทีีถ่กูตอง (ถามกีารปดงวดบญัชดีวย)

******************************************************************
Q. กรณขีึน้ปใหม แตยงัไมสามารถปดสิน้ปได จาํเปนตองทาํงานตอไป จะตอง

บนัทกึรายการยอดยกมาอยางไร ?
A. หากยงัไมมกีารปดสิน้ปโดยใชโปรแกรม ไมตองทาํการบนัทกึยอดยกมา สามารถ

บนัทกึรายการทีเ่กดิขึน้ในปใหมไดเลย
       ******************************************************************
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Q. ใหอธบิายวธิกีารบนัทกึยอดยกมาของกจิการทีแ่บงเปนสาขา ?
A. กรณทีีบ่รษิทัมกีารแบงสาขา สามารถบนัทกึยอดยกมาไดดงันี ้  ใหเขาทีส่าขาทีต่อง

การบนัทกึยอดยกมา (ตอนเปดโปรแกรมจะมหีนาตางใหเลอืกสาขา กรณทีีม่กีาร
ทาํงานแบบแยกสาขา) และเขาระบบ  General Ledger / ยอดยกมา  ใหทาํการบนัทกึ
ยอดยกมาไดเลย โดยโปรแกรมจะบอกชือ่สาขาทีท่าํการบนัทกึดวย

        ******************************************************************
Q. ใหอธบิายวธิกีารบนัทกึยอดยกมาของกจิการทีแ่ยกแผนก ?
A. กรณทีีบ่รษิทัมกีารแยกแผนก สามารถบนัทกึยอดยกมาไดดงันี ้เขาระบบ  General

Ledger / ยอดยกมา  ใหทาํการเลอืกรหสัแผนกทีต่องการบนัทกึมาใส  จากนัน้ทาํการ
บันทึกยอดยกมาของแตละบัญชี

        ******************************************************************
Q. Reconcile มไีวเพือ่วตัถปุระสงคใด ?
A. มไีวเพือ่การตดัยอดบญัชขีองรายการ DR, CR  ของแตละผงับญัช ี  การตดัรายการออก

เปนคูๆ  นัน้ เปนการตรวจดวูามรีายการใดบางทีไ่มมตีวัตดั  เพือ่หาสาเหตทุางการ
บญัชตีอไป โดยสามารถเรยีกรายงานมาไดวามรีายการใดทีต่ดัไปแลว  และรายการ
ใดทีย่งัเหลอือยู

        ******************************************************************
Q.    Template ทีอ่ยูใน บนัทกึรายการรายวนั มไีวเพือ่ใชทาํอะไร
A.     มไีวใชสาํหรบัเพือ่บนัทกึรหสัรปูแบบการบนัทกึรายการรายวนัใน GL

        ******************************************************************
Q. การรบัชาํระหนี ้หรอืจายชาํระหนีใ้นระบบ GL  สามารถทาํไดกีร่ปูแบบ
A. สามารถบนัทกึได 3 รปูแบบ  ดงันี ้    1. เปนเงนิสด     2. เปนเชค็     3. เปนเงนิโอน

        ******************************************************************
Q. เอกสารใน GL ทีเ่ปนรายการอางองิมาจาก Pre - payment (GL) สามารถ

แกไขไดหรอืไม  ?
A. จะไมสามารถแกไขใน GL ได  ตองทาํการลบเอกสารใน  GL  ออกกอน แลวเขา

ไปแกไขที ่Pre - payment   เพราะเอกสาร Pre - payment  ทีถ่กูดงึมาใชงานในGL
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แลว  จะไมสามารถแกไขรายการใน GLได  ตองไปทาํการแกไขทีเ่อกสารตนทาง
       คอื Pre - payment

        ******************************************************************
Q. Post GL  (Batch) คอืหนาตางเกีย่วกบัอะไร จงอธบิาย ?
A. คอืหนาตางการ Post GL อยางหนึง่แตมาจากการบนัทกึรายการทีร่ะบบอืน่ เชน

ระบบซือ้-ขาย เมือ่ตอน Save รายการไมไดสัง่ใหโปรแกรม Post GL (ไม Auto post
GL)  ผูใชงานตองการทาํการ Post รายการ ณ  สิน้วนั  หรอืในชวงเวลาที ่        ตองการ
เอง โดยการPost รายการใน GL แบบ  Batch นัน้ตองทาํการ Post ทีร่ะบบ  General
Ledger  เมนกูาร Post Batch

        ******************************************************************
Q. อธบิายขัน้ตอนวธิกีารกาํหนดรหสัรปูแบบ ?
A. การกาํหนดรหสัรปูแบบสามารถทาํไดดงันี้

1. ใหระบสุมดุรายวนั  และรายการทีต่องการ Dr และ Cr
2. ใสคาํอธบิายรายการ
3.ตัง้ชือ่รหสัรปูแบบ  ที ่Field  "รหสัรปูแบบ"
4.หลงัจากนัน้ให Click ที ่                      โปรแกรมกจ็ะจดัทาํการบนัทกึรปูแบบใหและ
สามารถเรยีกใชงานได

        ******************************************************************
Q. บนัทกึรายการรายวนัแบบเรว็  เหมาะกบัการทาํงานลกัษณะใด และ ธรุกจิ

ประเภทใด จงอธบิาย ?
A. การบนัทกึรายการรายวนัแบบเรว็นี ้จะเหมาะสาํหรบัการบนัทกึรายการทีม่รีปูแบบ

บญัชทีีเ่หมอืนกนับอยๆ  เหมาะกบัธรุกจิ สาํนกังานบญัชเีปนตน
         ******************************************************************

Q. อธบิายวธิกีารทาํงานของ กาํหนดรหสับญัชรีวม วามผีลตอการ Post รายการ
มาสู GLอยางไรบาง

A. การกาํหนดผงับญัชรีวม เปนการกาํหนดผงับญัชเีพือ่ใชในกรณทีีม่กีารบนัทกึบญัชทีี่
ไมหลากหลาย จงึไมมกีารกาํหนดไวในเอกสารเชือ่ม GL และใชในกรณทีีก่าํหนด
ในเอกสารเชือ่ม GL เปนแบบยอ  เมือ่มกีาร Post รายการ โปรแกรมจะมองรปูแบบ
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บญัชจีากเอกสารเชือ่ม GL กอน ถาไมมจีะมองรายการบญัชทีีก่าํหนดรหสับญัชรีวม
ไปบันทึกบัญชีใหแทน

        ******************************************************************
Q. การ Allocate ขอมลูคอือะไรจงอธบิาย ?
A. คอืการ ปนสวน ของจาํนวนเงนิในผงับญัชนีัน้วาจะปนสวนไปเขาแผนกงานใดบาง

โดยสวนใหญ เปนการปนสวนของคาใชจายใหในแตละแผนก
        ******************************************************************

Q. การ Allocate ขอมลูตองกาํหนดอยางไรใหโปรแกรม ทาํใหอตัโนมตัทินัททีี่
Save รายการ ?

A.    สามารถกาํหนดได ดงันี้
       1. ตองไปกาํหนดที ่ EM /GL Setup/ กาํหนดรหสับญัชี

2.กาํหนดรหสัผงับญัช ีแลว ใหทาํการเชค็ Box ที ่คาํวา Allocate
3.และเขาไปบนัทกึรายการที ่Tab Allocate  เพือ่ทาํการปนสวนวาตองการปนให
แผนกไหนเทาใด

4.จากนัน้ Save รายการ  เมือ่มกีารใชผงับญัชทีีก่าํหนดไปใชบนัทกึรายการ โปรแกรม
จะปนสวนตาม % ใหกบัแผนกทีก่าํหนดไวในผงับญัชนีัน้ใหอตัโนมตัิ

        ******************************************************************
Q. ในเอกสารเชือ่ม  GL  " แบบยอ  (ไมมสีวนลด) " คอือะไร ?
A. คอืขัน้ตอนการสัง่ใหโปรแกรมคาํนวณ และ Post GL ใหสาํหรบัรายการขาย  การตัง้หนี้

จะไมมกีารบนัทกึบญัชสีวนลดการคา เปนการใหสวนลดการคาลดไปกบัมลูคา
สนิคาเลย

         ******************************************************************
Q. ในกรณทีีม่รีปูแบบการ Post GL หลายชดุ จะตองทาํอยางไรจงอธบิายขัน้ตอน

การตัง้ และการเลอืก รปูแบบ นัน้มา Post ?
A. การกาํหนด ชดุการ Post  ทาํดงันี้

1. เขาระบบ Em/ GL Setup / กาํหนดเอกสารเชือ่มGL
2. เขาเลอืกรายการทีต่องการกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL
3.กาํหนดรหสัรปูแบบ                                                                     เพือ่ความสะดวกในการ
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เรยีกใชงาน โดย 1 รปูแบบการ Post นบัเปน  1  รายการ   และการเลอืกใชถากรณี
มหีลายรปูแบบ ใหเขาไปที ่Tab GL แลวเลอืกทีร่ปูแบบการ Post

        4. ใหกาํหนดรายการบญัชตีามทีต่องการ
            ******************************************************************

Q. ถาคาํอธบิายรายการที ่Post เขาสูระบบ GL ตองการใหแสดงแคคาํอธบิาย
ไมแสดงชือ่บรษิทั ตองทาํอยางไร หรอืถาตองการใหการ Post GL แสดงชือ่
บรษิทั (เจาหนี ้,ลกูหนี ้) ดวย ตองทาํอยางไรจงอธบิาย ทัง้ 2 คาํถาม ?

A. 1. ถาไมตองการใหแสดงชือ่บรษิทั  ใหแกทีร่ะบบ EM/GL Setup / กาํหนดเอกสารเชือ่ม
GL  (กาํหนดตามรปู)

        โปรแกรมกจ็ะไมแสดงชือ่บรษิทัให
2.ถาตองการใหแสดงชือ่บริษทั  กใ็หเลอืกที ่ EM/GL Setup / กาํหนดเอกสารเชือ่ม
GL   (กาํหนดตามรปู)

โปรแกรมก็จะแสดงชื่อบริษัท
        ******************************************************************

Q. การ Run เลขทีเ่อกสารในระบบ GL ตองไปกาํหนดทีใ่ด และ มคีวามสมัพนัธ
กบัเลขทีเ่อกสารที ่post มาจากระบบอืน่หรอืไมอยางไร ?

A. การ Run เลขทีเ่อกสารในระบบ GL กาํหนดไดทีร่ะบบ  EM/ GL Setup/ กาํหนด
เลขทีเ่อกสาร เปนการ Running เลขทีเ่อกสารทีอ่ยูในระบบ GL เพยีงระบบเดยีว
ไมมคีวามสมัพนัธกบัระบบอืน่ ( เวนแตเพยีงระบบอืน่มกีาร Post GL และเลขที่
เอกสารในระบบนัน้มาตรงกบัเลขทีเ่อกสารใน GL อาจทาํใหเกดิการ Save รายการ
ไมไดโปรแกรม จะเตอืนวาเลขทีเ่อกสารซ้าํ)

        ******************************************************************
Q. การเรยีกงบทดลอง แยกตามฝาย ตามแผนก ตามสาขา ไดหรอืไม  และอยู

ภายใตหวัขออะไร ?
A. การเรยีกงบทดลอง สามารถเรยีกไดตาม แผนก และสาขา แตเรยีกตามฝายไมได

โดยสามารถเรยีกรายงานไดจากเมน ู GL Financial  Statements
        ******************************************************************
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Q. การเรยีกงบการเงนิถาตองการเรยีกงบการเงนิแยกสาขา  ตองทาํอยางไร   ?
A. การเรยีกงบการเงนิแบบแยกสาขาในสวนที ่เปน GL จะตองกาํหนด ทีร่ะบบ EM /

General Setup / General option / module option เลอืกใหสวนทีเ่ปน GL  แยกสาขา
เมือ่ไปเรยีกงบการเงนิตองการเรยีกสาขาใดใหเขาไปทีส่าขานัน้แลวทาํการเรยีกงบ
การเงนิทีต่องการ

        ******************************************************************

ระบบ VAT

Q. กรณภีาษมีลูคาเพิม่เกดิขึน้ในเดอืน 2 แตตองการใหมผีลกบัรายงานภาษใีน
งวดเดอืน 10 สามารถทาํได หรอืไม จะแนะนาํลกูคาอยางไร ?

A. สามารถทาํได แตไมแนะนะใหลกูคาทาํ เพราะภาษมีลูคาเพิม่สามารถนาํไป ขอคนื
ยอนหลงัไดแคเพยีง 6 เดอืนเทานัน้จากขอมลูทีใ่หจะเหน็วาชวงเวลานัน้เกนิ 6  เดอืน

        ******************************************************************
Q. ในรายงานภาษถีาตองการตดั Column ของรายงานออกสามารถทาํไดหรอืไม

เชนตองการตดั Column เลขทีใ่บสงของ ?
A. สามารถทาํได โดยเมือ่ Preview รายงานจากโปรแกรมแลว ใหเลอืก  Select Column

แลว Click เลอืก  Column ทีต่องการซอน
Column นัน้จะไมออกในรายงาน

        ******************************************************************
Q. ในรายงานภาษถีาตองการขยาย column ในรายงาน  สามารถทาํไดหรอืไม ?
A. สามารถทาํได    ดงันี้

1. เรยีกรายงานทีต่องการออกมา
2. Click ที ่ design
3.ทาํขยาย  column ทีต่องการได

        ******************************************************************




