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บทที ่ 12
รายงานทีส่าํคญั

ในโปรแกรม WINSpeed

รายงานในโปรแกรม  WINSpeed มหีลากหลายรปูแบบ ทัง้นีเ้พือ่สนองตอบความ
ตองการของลูกคาในการเรียกดูรายงานที่แตกตางกัน ดังนั้นจึงไดเลือกนําเสนอเฉพาะ
รายงาน ทีส่าํคญัและทีใ่ชบอย ๆ ในการดาํเนนิธรุกจิประจาํวนัดงันี้

  ระบบ General Ledger (GL)

งบทดลอง
วตัถปุระสงค เปนการออกงบทดลองเพือ่ใชวเิคราะหขอมลู

ทางบญัช ีเชน การจดัทาํงบการเงนิ
วิธีการเรียกรายงาน เขาที่ระบบ  General Ledger -> GL Financial

Statements -> งบทดลอง  และใหระบชุวงขอมลู
ทีต่องการเรยีกดู

คาํอธบิายหนาตางเลอืกชวง (Range)
Date Options ใหระบชุวงวนัที ่ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
จากวันที่... ถงึ ... โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิตามการเลอืกจาก

Date Options
จากรหสับญัช.ี.. ถงึ ... ใหระบรุหสับญัช ีทีต่องการเรยีกขอมลู
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รปูแบบรายงาน ให Click เลอืกวาตองการใหรปูแบบรายงานเปน
อยางไร

♦ เฉพาะบญัชทีีม่ยีอด คอืรายงานจะออกขอมลูของรหสับญัชทีีม่ยีอด
เทานัน้ สวนรหสับญัชทีีไ่มมยีอดจะไมนาํมาออก
ในรายงาน

♦  ทกุบญัชี คอืรายงานจะออกขอมลูของรหสับญัชทีัง้หมดทกุ
ผงับญัช ีโดยไมสนใจวาจะมยีอดหรอืไมมี

รวมหมวด ให Click เลอืกวาตองการใหรายงานออกขอมลู
แบบรวมตามหมวดบญัชหีรอืไม

จากรหสัแผนก... ถงึ ... ใหระบชุวงรหสัแผนก ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
จากรหสั Job... ถงึ ... ใหระบชุวงรหสั Job ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
จากรหสัสาขา... ถงึ ... ใหระบชุวงรหสัสาขา ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
การแสดงยอดคงเหลอื หากตองการใหงบทดลองแสดงยอดคงเหลอื

ของแตละผงับญัช ีให  Click  เครือ่งหมายถกู

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางหนาระบุชวงขอมูลรายงานงบทดลอง
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ตัวอยางหนางบทดลอง
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กระดาษทําการ
วตัถปุระสงค เปนการออกกระดาษทาํการเพือ่ใชวเิคราะห

ขอมลูทางบญัช ีซึง่ทาํใหรูขอมลูทางการเงนิได
เลยวามผีลประกอบการเปนอยางไร

วิธีการเรียกรายงาน เขาที่ระบบ  General Ledger -> GL Financial
Statements -> กระดาษทาํการ  และใสชวงขอมลู
ทีต่องการจะเรยีกดู

คาํอธบิายหนาตางเลอืกชวง (Range)
Date Options ใหระบชุวงวนัที ่ทีต่องการเรยีกดขูอมลู (หากตอง

การเรยีกดขูอมลูทีม่ยีอดยกมาดวย ใหเลอืก
เปน As of)

ณ วนัที่ โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิตามการเลอืกจาก
Date Options

จากรหสับญัช.ี.. ถงึ ... ใหระบชุวงรหสับญัช ีทีต่องการเรยีกดขูอมลู
รปูแบบรายงาน ให Click เลอืกวาตองการใหรปูแบบรายงาน

เปนอยางไร
♦ เฉพาะบญัชทีีม่ยีอด   คอืรายงานจะออกขอมลูของรหสับญัชทีีม่ยีอด

เทานัน้ สวนรหสับญัชทีีไ่มมยีอดจะไมนาํมาออก
ในรายงาน

♦ ทกุบญัชี คอืรายงานจะออกขอมลูของรหสับญัชทีัง้หมด
ทกุผงับญัช ีโดยไมสนใจวาจะมยีอดหรอืไมมี

รวมหมวด ให Click เลอืกวาตองการใหรายงานออกขอมลู
แบบรวมตามหมวดบญัชหีรอืไม

จากรหสัแผนก... ถงึ ... ใหระบชุวงรหสัแผนก ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
จากรหสั Job... ถงึ ... ใหระบชุวงรหสั Job ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
จากรหสัสาขา... ถงึ ... ใหระบชุวงรหสัสาขา ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาระบชุวงขอมลูรายงานกระดาษทาํการ
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ตัวอยางหนากระดาษทําการ


