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  เมนบูนัทกึรายไดจากธนาคาร (Income from Bank)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับนัทกึรายการรบัรายไดจากธนาคาร เชน ดอกเบีย้รบั เปนตน   โดยจะบนัทกึ
รบัรายไดเขาสมดุเงนิฝากธนาคาร

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  2 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลูการรบัรายไดจากธนาคาร
GL เปนการบนัทกึรายการบญัช ีเพือ่ใช Post รายการบนัทกึบญัชกีาร

รบัรายไดจากธนาคารนีไ้ปยงัระบบบญัชแียกประเภท (GL)

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
การบนัทกึรายไดจากธนาคารมรีายละเอยีดดงันี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการรบัรายไดจากธนาคาร  ซึง่
โปรแกรมจะ Running   เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดที่ระบบ EM / General Setup /  กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัที ่ทีท่าํรายการรบัรายไดจากธนาคาร
สมุดเงินฝาก ใหเลอืกรหสัสมดุเงนิฝากของบรษิทัทีต่องการบนัทกึรบั

รายไดเขา โดยเลอืกจากหนาตางคนหา (F4) รหสัสมดุเงนิฝาก
ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดชือ่ธนาคาร สาขา
เลขทีส่มดุเงนิฝาก  ชือ่บญัชี  ใหอตัโนมตัิ

จํานวนเงินฝาก ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีไ่ดรบัจากธนาคาร
ภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย ใหบนัทกึจาํนวนเงนิภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย  ซึง่โปรแกรม

จะแสดงใหอตัโนมตัติามทีบ่นัทกึไวในหนาตางบนัทกึ
ภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย (WHT)

หมายเหต ุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการรบัรายไดจากธนาคารเพิม่เตมิ



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
11

ระบบเชค็ (Cheque and Bank)
- 362 -

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรายไดจากธนาคาร  Tab Detail

ภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย (Withholding Tax )
ใชสาํหรบักรณทีีม่กีารบนัทกึภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย  มวีธิดีงันี้

1. ให Click ทีปุ่ม  WHT                           หรอืกด  (Ctrl+T)  โปรแกรมจะแสดงหนาตาง
บนัทกึภาษถีกูหกั ณ ทีจ่ายให

2. ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย ซึง่โปรแกรมจะ Running เลขที่
เอกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดทีร่ะบบ EM / General Setup / กาํหนดเลข
ที่เอกสาร

3. ใหบนัทกึวนัทีถ่กูหกัภาษ ีณ ทีจ่าย  จากนัน้โปรแกรมจะแสดง  เดอืนทีจ่าย
ปทีจ่ายใหอตัโนมตัิ

4. โปรแกรมจะแสดงรหสัสมดุเงนิฝากทีต่องการบนัทกึภาษถีกูหกั ณ ทีจ่ายให
อตัโนมตั ิและโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดชือ่ธนาคาร  สาขา  เลขที่
ประจาํตวับตัรประชาชน   เลขทีป่ระจาํตวัผูเสยีภาษ ี ประเภทการหกัภาษี
(นติบิคุคล หรอื บคุคลธรรมดา) ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวในการกาํหนด
รหัสสมุดเงินฝาก
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5. จากนัน้ใหบนัทกึรายละเอยีดประเภทเงนิไดทีจ่าย  อตัราภาษทีีถ่กูหกัภาษ ี และ
จาํนวนเงนิทีไ่ดจายไปซึง่โปรแกรมจะคาํนวณจาํนวนเงนิภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย
ใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย

GL
ใชในการบันทึกรายการบัญชีของการรับรายไดจากธนาคาร เพื่อผานรายการ (Posting)
ไปยังระบบบัญชีแยกประเภท (General Ledger)  ซึ่งการ Post GL นั้นสามารถทําได
2 แบบ คอื

1. Real Time Post คอื การ Post รายการไปยงัระบบบญัชแียก
ประเภททนัท ีหลงัจากทีม่กีารบนัทกึขอมลูการ
รบัรายไดจากธนาคารแลว

2. Batch Post คอื การพกัรายการบนัทกึบญัชไีวทีห่นาบนัทกึหลกั
กอนทีจ่ะมกีาร Post  ไปยงัระบบบญัชแียกประเภท
และเมือ่ใดตองการทีจ่ะ Post รายการ จะตองไปทาํ
การ Post ที่ระบบ General Ledger / Post
GL(Batch)
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ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึบญัชแีบบ Real Time สามารถบนัทกึได โดยมวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. Click เครือ่งหมายถกูในชอง  Post GL                                 ซึง่โปรแกรมจะ Default
ใหอตัโนมตัถิามกีารกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL  แบบ Auto Post

2. Click ที ่            เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายละเอยีดของการบนัทกึบญัชใีหอตัโนมตัิ
ไดแก  รหสับญัช ี ชือ่บญัช ี เดบติ เครดติ
รหสับญัช ี/ชือ่บญัชี จะแสดงตามทีไ่ดกาํหนดไวในเอกสาร

เชือ่ม GL
จาํนวนเงนิ เดบติ / เครดติ จะดงึขอมลูมาจาก Tab Detail ทีไ่ดระบุ

จาํนวนเงนิไว
3. การเลอืกรปูแบบการ Post GL

(กรณตีองการเลอืกรปูแบบ) โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ตามการกาํหนดรปูแบบการ Post GL ไวทีก่ารกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL

4. รายละเอยีดการ Post GL               โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของการ Post
GL เกีย่วกบั

สมดุรายวนัทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสาร  ทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
คาํอธบิายรายการในการบนัทกึบญัช ีเพือ่ Posting รายการไประบบ
บัญชีแยกประเภท
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางแสดงรายละเอยีดการ Post GL

5. ผูใชงานสามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัชใีหม   หรอืแกไขคาํอธบิายรายการ
บญัชไีดดวยการClick ในชอง  แกไข GL

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรายไดจากธนาคาร  Tab GL


