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  เมนบูนัทกึรายไดจากธนาคาร (Income from Bank)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับนัทกึรายการรบัรายไดจากธนาคาร เชน ดอกเบีย้รบั เปนตน   โดยจะบนัทกึ
รบัรายไดเขาสมดุเงนิฝากธนาคาร

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  2 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลูการรบัรายไดจากธนาคาร
GL เปนการบนัทกึรายการบญัช ีเพือ่ใช Post รายการบนัทกึบญัชกีาร

รบัรายไดจากธนาคารนีไ้ปยงัระบบบญัชแียกประเภท (GL)

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
การบนัทกึรายไดจากธนาคารมรีายละเอยีดดงันี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการรบัรายไดจากธนาคาร  ซึง่
โปรแกรมจะ Running   เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดที่ระบบ EM / General Setup /  กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัที ่ทีท่าํรายการรบัรายไดจากธนาคาร
สมุดเงินฝาก ใหเลอืกรหสัสมดุเงนิฝากของบรษิทัทีต่องการบนัทกึรบั

รายไดเขา โดยเลอืกจากหนาตางคนหา (F4) รหสัสมดุเงนิฝาก
ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดชือ่ธนาคาร สาขา
เลขทีส่มดุเงนิฝาก  ชือ่บญัชี  ใหอตัโนมตัิ

จํานวนเงินฝาก ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีไ่ดรบัจากธนาคาร
ภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย ใหบนัทกึจาํนวนเงนิภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย  ซึง่โปรแกรม

จะแสดงใหอตัโนมตัติามทีบ่นัทกึไวในหนาตางบนัทกึ
ภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย (WHT)

หมายเหต ุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการรบัรายไดจากธนาคารเพิม่เตมิ
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรายไดจากธนาคาร  Tab Detail

ภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย (Withholding Tax )
ใชสาํหรบักรณทีีม่กีารบนัทกึภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย  มวีธิดีงันี้

1. ให Click ทีปุ่ม  WHT                           หรอืกด  (Ctrl+T)  โปรแกรมจะแสดงหนาตาง
บนัทกึภาษถีกูหกั ณ ทีจ่ายให

2. ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย ซึง่โปรแกรมจะ Running เลขที่
เอกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดทีร่ะบบ EM / General Setup / กาํหนดเลข
ที่เอกสาร

3. ใหบนัทกึวนัทีถ่กูหกัภาษ ีณ ทีจ่าย  จากนัน้โปรแกรมจะแสดง  เดอืนทีจ่าย
ปทีจ่ายใหอตัโนมตัิ

4. โปรแกรมจะแสดงรหสัสมดุเงนิฝากทีต่องการบนัทกึภาษถีกูหกั ณ ทีจ่ายให
อตัโนมตั ิและโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดชือ่ธนาคาร  สาขา  เลขที่
ประจาํตวับตัรประชาชน   เลขทีป่ระจาํตวัผูเสยีภาษ ี ประเภทการหกัภาษี
(นติบิคุคล หรอื บคุคลธรรมดา) ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวในการกาํหนด
รหัสสมุดเงินฝาก
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5. จากนัน้ใหบนัทกึรายละเอยีดประเภทเงนิไดทีจ่าย  อตัราภาษทีีถ่กูหกัภาษ ี และ
จาํนวนเงนิทีไ่ดจายไปซึง่โปรแกรมจะคาํนวณจาํนวนเงนิภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย
ใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย

GL
ใชในการบันทึกรายการบัญชีของการรับรายไดจากธนาคาร เพื่อผานรายการ (Posting)
ไปยังระบบบัญชีแยกประเภท (General Ledger)  ซึ่งการ Post GL นั้นสามารถทําได
2 แบบ คอื

1. Real Time Post คอื การ Post รายการไปยงัระบบบญัชแียก
ประเภททนัท ีหลงัจากทีม่กีารบนัทกึขอมลูการ
รบัรายไดจากธนาคารแลว

2. Batch Post คอื การพกัรายการบนัทกึบญัชไีวทีห่นาบนัทกึหลกั
กอนทีจ่ะมกีาร Post  ไปยงัระบบบญัชแียกประเภท
และเมือ่ใดตองการทีจ่ะ Post รายการ จะตองไปทาํ
การ Post ที่ระบบ General Ledger / Post
GL(Batch)
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ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึบญัชแีบบ Real Time สามารถบนัทกึได โดยมวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. Click เครือ่งหมายถกูในชอง  Post GL                                 ซึง่โปรแกรมจะ Default
ใหอตัโนมตัถิามกีารกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL  แบบ Auto Post

2. Click ที ่            เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายละเอยีดของการบนัทกึบญัชใีหอตัโนมตัิ
ไดแก  รหสับญัช ี ชือ่บญัช ี เดบติ เครดติ
รหสับญัช ี/ชือ่บญัชี จะแสดงตามทีไ่ดกาํหนดไวในเอกสาร

เชือ่ม GL
จาํนวนเงนิ เดบติ / เครดติ จะดงึขอมลูมาจาก Tab Detail ทีไ่ดระบุ

จาํนวนเงนิไว
3. การเลอืกรปูแบบการ Post GL

(กรณตีองการเลอืกรปูแบบ) โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ตามการกาํหนดรปูแบบการ Post GL ไวทีก่ารกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL

4. รายละเอยีดการ Post GL               โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของการ Post
GL เกีย่วกบั

สมดุรายวนัทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสาร  ทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
คาํอธบิายรายการในการบนัทกึบญัช ีเพือ่ Posting รายการไประบบ
บัญชีแยกประเภท
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางแสดงรายละเอยีดการ Post GL

5. ผูใชงานสามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัชใีหม   หรอืแกไขคาํอธบิายรายการ
บญัชไีดดวยการClick ในชอง  แกไข GL

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรายไดจากธนาคาร  Tab GL


