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  เมนบูนัทกึโอนเงนิระหวางสมดุเงนิฝาก (Bank Transfer)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับนัทกึรายการโอนเงนิระหวางสมดุบญัชเีงนิฝากธนาคาร

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  2 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลูการโอนเงนิระหวางสมดุ
เงนิฝากธนาคาร

GL เปนการบนัทกึรายการบญัช ีเพือ่ใช Post รายการบนัทกึบญัชกีาร
โอนเงนิระหวางสมดุเงนิฝากธนาคารนีไ้ปยงัระบบบญัชแียกประเภท
(GL)

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
การบนัทกึโอนเงนิระหวางธนาคารมรีายละเอยีดดงันี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการโอนเงนิระหวางสมดุเงนิฝาก
ซึง่โปรแกรมจะ Running   เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดทีร่ะบบ EM / General Setup /  กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัที ่ทีท่าํรายการโอนเงนิระหวางสมดุเงนิฝาก
จํานวนเงินโอน ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีโ่อน
คาธรรมเนยีม ใหบนัทกึคาธรรมเนยีมธนาคารจากการโอนเงนิ(ถาม)ี

โดยทีค่าธรรมเนยีมธนาคารจะรวมอยูในจาํนวนเงนิโอน
เลขที่เช็ค ใหบนัทกึเลขทีเ่ชค็ กรณทีีเ่ปนการโอนเงนิระหวางสมดุ

เงนิฝากดวยเชค็
ภาษหีกั ณ ทีจ่าย ใหบนัทกึจาํนวนเงนิภาษหีกั ณ ทีจ่าย  ซึง่โปรแกรมจะแสดง

ใหอตัโนมตั ิตามทีบ่นัทกึไวในหนาตางบนัทกึภาษหีกั ณ
ทีจ่าย (WHT)
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สมุดเงินฝาก ใหเลอืกรหสัสมดุเงนิฝากของบรษิทัทีต่องการโอนเงนิเขา
และโอนเงนิออกจากบญัช ีโดยเลอืกจากหนาตางคนหา (F4)
รหสัสมดุเงนิฝาก  ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีด
ชือ่ธนาคาร สาขา เลขทีส่มดุเงนิฝาก ชือ่บญัชี
ใหอตัโนมตัิ

หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการโอนเงนิระหวางสมดุเงนิฝาก
เพิม่เตมิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึโอนเงนิระหวางสมดุเงนิฝาก  Tab Detail

ภาษหีกั ณ ทีจ่าย (Withholding Tax)
การบนัทกึภาษหีกั ณ ทีจ่าย มวีธิดีงันี้

1. ให Click ที ่WHT                       หรอืกด (Ctrl+T )  ซึง่โปรแกรมจะแสดงหนาตาง
บนัทกึภาษหีกั ณ ทีจ่าย

2. ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสาร  ซึง่โปรแกรมจะ Running เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติาม
การกาํหนดที่ระบบ EM / General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

3. ใหบนัทกึวนัทีท่าํการหกัภาษ ีณ ทีจ่าย  จากนัน้โปรแกรมจะแสดง  เดอืนทีจ่าย
ปทีจ่าย ใหอตัโนมตัิ
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4. ใหเลอืกรหสัธนาคาร  รหสัสาขาของธนาคาร และบนัทกึหมายเลขประจาํตวั
ผูเสยีภาษ ี  ประเภทภาษ ี(นติบิคุคล หรอื บคุคลธรรมดา)  ของธนาคารทีต่องการ
หกัภาษ ีณ ทีจ่าย

5. ประเภทการยืน่ภาษี สามารถเลอืกประเภทการยืน่ภาษไีด 2 ประเภทคอื
ยืน่ปกต ิหรอืยืน่เพิม่เตมิ  กรณขีองการยืน่เพิม่เตมิตองระบดุวยวา เปนการยืน่
เพิม่เตมิครัง้ทีเ่ทาไร

6. ผูจายเงนิ  สามารถเลอืกการจายได  4  รปูแบบ ดงันี้
หกัภาษ ีณ ทีจ่าย
ออกภาษีใหครั้งเดียว
ออกภาษใีหตลอดไป
อืน่ๆ (ระบ)ุ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึภาษหีกั ณ ทีจ่าย ( WHT )
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GL
ใชในการบันทึกรายการบัญชีของการโอนเงินระหวางสมุดเงินฝาก เพื่อผานรายการ
(Posting)ไปยงัระบบบญัชแียกประเภท (General Ledger)  ซึง่การ Post GL นัน้สามารถ
ทาํได 2 แบบ คอื

1. Real Time Post คอื การ Post รายการไปยงัระบบบญัชแียก
ประเภททนัท ีหลงัจากทีม่กีารบนัทกึขอมลูการโอน
เงนิระหวางสมดุเงนิฝากแลว

2. Batch Post คอื การพกัรายการบนัทกึบญัชไีวทีห่นาบนัทกึหลกั
กอนทีจ่ะมกีาร Post  ไปยงัระบบบญัชแียกประเภท
และเมือ่ใดตองการทีจ่ะ Post รายการ จะตองไปทาํ
การ Post ที่ระบบ General Ledger / Post
GL(Batch)

ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึบญัชแีบบ Real Time สามารถบนัทกึได โดยมวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. Click เครือ่งหมายถกูในชอง  Post GL                                 ซึง่โปรแกรมจะ Default
ใหอตัโนมตัถิามกีารกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL  แบบ Auto Post

2. Click ที ่            เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายละเอยีดของการบนัทกึบญัชใีหอตัโนมตัิ
ไดแก  รหสับญัช ี ชือ่บญัช ี เดบติ เครดติ
รหสับญัช ี/ชือ่บญัชี จะแสดงตามทีไ่ดกาํหนดไวในเอกสาร

เชือ่ม GL
จาํนวนเงนิ เดบติ / เครดติ จะดงึขอมลูมาจาก Tab Detail ทีไ่ดระบุ

จาํนวนเงนิไว
3. การเลอืกรปูแบบการ Post GL

(กรณตีองการเลอืกรปูแบบ) โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ตามการกาํหนดรปูแบบการ Post GL ไวทีก่ารกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL

4. รายละเอยีดการ Post GL               โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของการ Post
GL เกีย่วกบั
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สมดุรายวนัทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสาร  ทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
คาํอธบิายรายการในการบนัทกึบญัช ีเพือ่ Posting รายการไประบบ
บัญชีแยกประเภท

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางแสดงรายละเอยีดการ Post GL

5. ผูใชงานสามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัชใีหม   หรอืแกไขคาํอธบิายรายการ
บญัชไีดดวยการClick ในชอง  แกไข GL

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึโอนเงนิระหวางสมดุเงนิฝาก  Tab GL


