
  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
11

ระบบเชค็ (Cheque and Bank)
- 352 -

  เมนบูนัทกึถอนเงนิสดจากธนาคาร (Cash Withdraw)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับนัทกึรายการถอนเงนิสดออกจากบญัชเีงนิฝากธนาคาร

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  2 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลูการถอนเงนิสดจากธนาคาร
GL เปนการบนัทกึรายการบญัช ีเพือ่ใช Post รายการบนัทกึบญัชกีาร

ถอนเงนิสดจากธนาคารนีไ้ปยงัระบบบญัชแียกประเภท (GL)

ลักษณะการบันทึก
การบนัทกึรายการถอนเงนิสดจากธนาคาร  สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื

1. บนัทกึถอนเงนิสดจากธนาคารดวยเชค็
2. บนัทกึถอนเงนิสดจากธนาคารเปนเงนิสด

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
การบนัทกึถอนเงนิสดจากธนาคารมรีายละเอยีดดงันี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการถอนเงนิสดจากธนาคาร
ซึง่โปรแกรมจะ Running   เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดทีร่ะบบ EM / General Setup /  กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัที ่ทีถ่อนเงนิสดจากธนาคาร
สมุดเงินฝาก ใหเลอืกสมดุบญัชเีงนิฝากของบรษิทั ทีต่องการบนัทกึถอน

เงนิสดจากธนาคาร  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัสมดุเงนิฝาก ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีด
ชือ่ธนาคาร สาขา ชือ่บญัช ีเลขทีส่มดุเงนิฝาก  ใหอตัโนมติั
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เลขที่เช็ค ใหบนัทกึเลขทีเ่ชค็ หากเปนการถอนเงนิดวยเชค็
จํานวนเงินถอน ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีต่องการถอนจากธนาคารเปนเงนิสด
หมายเหต ุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการถอนเงนิสดจากธนาคาร เพิม่เตมิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึถอนเงนิสดจากธนาคาร  Tab Detail

GL
ใชในการบนัทกึรายการบญัชขีองการถอนเงนิสดจากธนาคาร เพือ่ผานรายการ (Posting)
ไปยังระบบบัญชีแยกประเภท (General Ledger)  ซึ่งการ Post GL นั้นสามารถทําได
2 แบบ คอื

1. Real Time Post คอื การ Post รายการไปยงัระบบบญัชแียก
ประเภททนัท ีหลงัจากทีม่กีารบนัทกึขอมลูการถอน
เงนิสดจากธนาคารแลว

2. Batch Post คอื การพกัรายการบนัทกึบญัชไีวทีห่นาบนัทกึหลกั
กอนทีจ่ะมกีาร Post  ไปยงัระบบบญัชแียกประเภท
และเมือ่ใดตองการทีจ่ะ Post รายการ จะตองไปทาํ
การ Post ที่ระบบ General Ledger / Post
GL(Batch)
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ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึบญัชแีบบ Real Time สามารถบนัทกึได โดยมวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. Click เครือ่งหมายถกูในชอง  Post GL                                  ซึง่โปรแกรมจะ Default
ใหอตัโนมตัถิามกีารกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL  แบบ Auto Post

2. Click ที ่            เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายละเอยีดของการบนัทกึบญัชใีหอตัโนมตัิ
ไดแก รหสับญัช ี ชือ่บญัช ี เดบติ เครดติ
รหสับญัช ี/ชือ่บญัชี จะแสดงตามทีไ่ดกาํหนดไวในเอกสาร

เชือ่ม GL
จาํนวนเงนิ เดบติ / เครดติ จะดงึขอมลูมาจาก Tab Detail ทีไ่ดระบุ

จาํนวนเงนิไว
3. การเลอืกรปูแบบการ Post GL

(กรณตีองการเลอืกรปูแบบ) โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ตามการกาํหนดรปูแบบการ Post GL ไวทีก่ารกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL

4. รายละเอยีดการ Post GL             โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของการ Post
GL เกีย่วกบั

สมดุรายวนัทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสาร  ทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
คาํอธบิายรายการในการบนัทกึบญัช ีเพือ่ Posting รายการไประบบ
บัญชีแยกประเภท
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางแสดงรายละเอยีดการ Post GL

5. ผูใชงานสามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัชใีหม   หรอืแกไขคาํอธบิายรายการ
บญัชไีดดวยการClick ในชอง  แกไข GL

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึถอนเงนิสดจากธนาคาร  Tab GL


