
  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
11

ระบบเชค็ (Cheque and Bank)
- 346 -

  เมนบูนัทกึนาํเงนิสดฝากธนาคาร (Cash Deposit)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับนัทกึรายการนาํเงนิสดของกจิการฝากเขาบญัชธีนาคาร

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  3 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลูการนาํเงนิสดฝากธนาคาร
VAT ใชสาํหรบับนัทกึขอมลูภาษ ีกรณทีีก่ารนาํเงนิสดฝากธนาคารมกีาร

คดิภาษี
GL เปนการบนัทกึรายการบญัช ีเพือ่ใช Post รายการบนัทกึบญัชกีารนาํ

เงนิสดฝากธนาคารนีไ้ปยงัระบบบญัชแียกประเภท (GL)

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
การบนัทกึนาํเงนิฝากธนาคารมรีายละเอยีดดงันี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการนาํเงนิฝากธนาคาร ซึง่โปรแกรมจะ
Running เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ
EM / General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัที ่ทีน่าํเงนิสดฝากธนาคาร
สมุดเงินฝาก ใหเลอืกสมดุบญัชเีงนิฝากของบรษิทั ทีต่องการบนัทกึนาํ

เงนิสดฝากธนาคาร   โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัสมดุเงนิฝาก ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีด
ชือ่ธนาคาร สาขา ชือ่บญัช ีเลขทีส่มดุ เงนิฝาก  ใหอตัโนมตัิ

จํานวนเงินฝาก ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีน่าํฝากธนาคาร
หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการนาํเงนิฝากธนาคารเพิม่เตมิ
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รหสักลุมภาษี ใหบนัทกึกลุมภาษ ี โดยโปรแกรมจะแสดงขอมลูประเภท
ภาษ ีและอตัราภาษใีหอตัโนมตั ิซึง่จะใชในกรณทีีก่ารนาํ
เงนิสดฝากธนาคารนัน้มกีารคดิภาษี

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึนาํเงนิสดฝากธนาคาร  Tab Detail

VAT
เปนการบนัทกึรายละเอยีดภาษ ี ซึง่มวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. หลงัจากทีไ่ดบนัทกึรายการที ่Tab Detail  แลวโปรแกรมจะแสดงคาํอธบิาย
ใหทนัท ี และใหทาํการบนัทกึขอมลู เลขทีใ่บกาํกบัภาษ ี  วนัทีใ่บกาํกบัภาษี
ฐานภาษ ี ดวยจาํนวนเงนิทีน่าํมาคดิภาษสีวน อตัราภาษ ี และจาํนวนเงนิภาษี
โปรแกรมจะคาํนวณให

2. คาํอธบิายภาษีจะมาจากการกาํหนดไวที่ระบบ EM/ Tax Setup/ กาํหนดคาํ
อธบิายภาษี  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหตามรปูแบบทีก่าํหนดไว

3. Auto VAT   คือ  การใหโปรแกรมคาํนวณภาษใีหอตัโนมตั ิตามทีบ่นัทกึไวใน
Tab Detail
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- ถา Click เลอืก Auto Set VAT  รายการภาษทีี ่Tab VAT จะเปลีย่นตามขอมลู
ใน Tab Detail ใหอตัโนมตั ิ ตามทีม่กีารบนัทกึ หรอืแกไขขอมลูภาษี

- ถาไม Click เลอืก Auto Set VAT  รายการภาษทีี ่Tab VAT  จะไมเปลีย่นตาม
ขอมลูใน Tab Detail  ใหอตัโนมตั ิเมือ่มกีารแกไขขอมลู ตองทาํการบนัทกึราย
ละเอยีดภาษทีี ่Tab VAT เอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึนาํเงนิสดฝากธนาคาร  Tab  VAT

4. กรณทีีต่องการบนัทกึรายละเอยีดภาษเีพิม่เตมิให Click ที ่            หรอืกด F11
ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดภาษขีึน้มาใหบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิ ดงันี้

หนาตางรายละเอยีดภาษ ี(F11)
เปนการแสดงรายละเอยีดของภาษ ี ซึง่จะเหมอืนกบัในสวนของหนาตางบนัทกึที ่Tab VAT
และสามารถแกไขหรอืบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิในหนาตาง F11 ไดดวย แตจะมสีวนทีเ่พิม่เตมิ
ดงันี้

มีผลตองวด เปนการกาํหนดวารายการภาษทีีเ่กดิขึน้มผีลตองวดบญัชี
ไหน เพือ่นาํไปแสดงในรายงานภาษขีาย โดยโปรแกรมจะ
แสดงคาใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรายละเอยีดภาษ ี( F11 )

GL
ใชในการบันทึกรายการบัญชีของการนําเงินสดฝากธนาคาร เพื่อผานรายการ (Posting)
ไปยังระบบบัญชีแยกประเภท (General Ledger) ซึ่งการ Post GL นั้นสามารถทําได
2 แบบ คอื

1. Real Time Post คอื การ Post รายการไปยงัระบบบญัชแียก
ประเภททนัท ีหลงัจากทีม่กีารบนัทกึขอมลูการ
นาํเงนิสดฝากธนาคาร แลว

2. Batch Post คอื การพกัรายการบนัทกึบญัชไีวทีห่นาบนัทกึหลกั
กอนทีจ่ะมกีาร Post  ไปยงัระบบบญัชแียกประเภท
และเมือ่ใดตองการทีจ่ะ Post รายการ จะตองไปทาํ
การ Post ที่ระบบ General Ledger / Post
GL(Batch)
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ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึบญัชแีบบ Real Time สามารถบนัทกึได โดยมวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. Click เครือ่งหมายถกูในชอง  Post GL                                 ซึง่โปรแกรมจะ Default
ใหอตัโนมตัถิามกีารกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL  แบบ Auto Post

2. Click ที ่            เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายละเอยีดของการบนัทกึบญัชใีหอตัโนมตัิ
ไดแก  รหสับญัช ี ชือ่บญัช ี เดบติ เครดติ
รหสับญัช ี/ชือ่บญัชี จะแสดงตามทีไ่ดกาํหนดไวในเอกสาร

เชือ่ม GL
จาํนวนเงนิ เดบติ / เครดติ จะดงึขอมลูมาจาก Tab Detail ทีไ่ดระบุ

จาํนวนเงนิไว
3. การเลอืกรปูแบบการ Post GL

(กรณตีองการเลอืกรปูแบบ) โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ตามการกาํหนดรปูแบบการ Post GL ไวทีก่ารกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL

4. รายละเอยีดการ Post GL             โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของการ Post
GL เกีย่วกบั

สมดุรายวนัทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสาร  ทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
คาํอธบิายรายการในการบนัทกึบญัช ีเพือ่  Posting  รายการไประบบ
บัญชีแยกประเภท
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางแสดงรายละเอยีดการ Post GL

5. ผูใชงานสามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัชใีหม   หรอืแกไขคาํอธบิายรายการ
บญัชไีดดวยการClick ในชอง  แกไข GL

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึนาํเงนิสดฝากธนาคาร  Tab GL


