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  เมนบูนัทกึนาํเงนิสดฝากธนาคาร (Cash Deposit)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับนัทกึรายการนาํเงนิสดของกจิการฝากเขาบญัชธีนาคาร

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  3 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลูการนาํเงนิสดฝากธนาคาร
VAT ใชสาํหรบับนัทกึขอมลูภาษ ีกรณทีีก่ารนาํเงนิสดฝากธนาคารมกีาร

คดิภาษี
GL เปนการบนัทกึรายการบญัช ีเพือ่ใช Post รายการบนัทกึบญัชกีารนาํ

เงนิสดฝากธนาคารนีไ้ปยงัระบบบญัชแียกประเภท (GL)

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
การบนัทกึนาํเงนิฝากธนาคารมรีายละเอยีดดงันี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการนาํเงนิฝากธนาคาร ซึง่โปรแกรมจะ
Running เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ
EM / General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัที ่ทีน่าํเงนิสดฝากธนาคาร
สมุดเงินฝาก ใหเลอืกสมดุบญัชเีงนิฝากของบรษิทั ทีต่องการบนัทกึนาํ

เงนิสดฝากธนาคาร   โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัสมดุเงนิฝาก ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีด
ชือ่ธนาคาร สาขา ชือ่บญัช ีเลขทีส่มดุ เงนิฝาก  ใหอตัโนมตัิ

จํานวนเงินฝาก ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีน่าํฝากธนาคาร
หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการนาํเงนิฝากธนาคารเพิม่เตมิ
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รหสักลุมภาษี ใหบนัทกึกลุมภาษ ี โดยโปรแกรมจะแสดงขอมลูประเภท
ภาษ ีและอตัราภาษใีหอตัโนมตั ิซึง่จะใชในกรณทีีก่ารนาํ
เงนิสดฝากธนาคารนัน้มกีารคดิภาษี

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึนาํเงนิสดฝากธนาคาร  Tab Detail

VAT
เปนการบนัทกึรายละเอยีดภาษ ี ซึง่มวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. หลงัจากทีไ่ดบนัทกึรายการที ่Tab Detail  แลวโปรแกรมจะแสดงคาํอธบิาย
ใหทนัท ี และใหทาํการบนัทกึขอมลู เลขทีใ่บกาํกบัภาษ ี  วนัทีใ่บกาํกบัภาษี
ฐานภาษ ี ดวยจาํนวนเงนิทีน่าํมาคดิภาษสีวน อตัราภาษ ี และจาํนวนเงนิภาษี
โปรแกรมจะคาํนวณให

2. คาํอธบิายภาษีจะมาจากการกาํหนดไวที่ระบบ EM/ Tax Setup/ กาํหนดคาํ
อธบิายภาษี  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหตามรปูแบบทีก่าํหนดไว

3. Auto VAT   คือ  การใหโปรแกรมคาํนวณภาษใีหอตัโนมตั ิตามทีบ่นัทกึไวใน
Tab Detail
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- ถา Click เลอืก Auto Set VAT  รายการภาษทีี ่Tab VAT จะเปลีย่นตามขอมลู
ใน Tab Detail ใหอตัโนมตั ิ ตามทีม่กีารบนัทกึ หรอืแกไขขอมลูภาษี

- ถาไม Click เลอืก Auto Set VAT  รายการภาษทีี ่Tab VAT  จะไมเปลีย่นตาม
ขอมลูใน Tab Detail  ใหอตัโนมตั ิเมือ่มกีารแกไขขอมลู ตองทาํการบนัทกึราย
ละเอยีดภาษทีี ่Tab VAT เอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึนาํเงนิสดฝากธนาคาร  Tab  VAT

4. กรณทีีต่องการบนัทกึรายละเอยีดภาษเีพิม่เตมิให Click ที ่            หรอืกด F11
ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดภาษขีึน้มาใหบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิ ดงันี้

หนาตางรายละเอยีดภาษ ี(F11)
เปนการแสดงรายละเอยีดของภาษ ี ซึง่จะเหมอืนกบัในสวนของหนาตางบนัทกึที ่Tab VAT
และสามารถแกไขหรอืบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิในหนาตาง F11 ไดดวย แตจะมสีวนทีเ่พิม่เตมิ
ดงันี้

มีผลตองวด เปนการกาํหนดวารายการภาษทีีเ่กดิขึน้มผีลตองวดบญัชี
ไหน เพือ่นาํไปแสดงในรายงานภาษขีาย โดยโปรแกรมจะ
แสดงคาใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรายละเอยีดภาษ ี( F11 )

GL
ใชในการบันทึกรายการบัญชีของการนําเงินสดฝากธนาคาร เพื่อผานรายการ (Posting)
ไปยังระบบบัญชีแยกประเภท (General Ledger) ซึ่งการ Post GL นั้นสามารถทําได
2 แบบ คอื

1. Real Time Post คอื การ Post รายการไปยงัระบบบญัชแียก
ประเภททนัท ีหลงัจากทีม่กีารบนัทกึขอมลูการ
นาํเงนิสดฝากธนาคาร แลว

2. Batch Post คอื การพกัรายการบนัทกึบญัชไีวทีห่นาบนัทกึหลกั
กอนทีจ่ะมกีาร Post  ไปยงัระบบบญัชแียกประเภท
และเมือ่ใดตองการทีจ่ะ Post รายการ จะตองไปทาํ
การ Post ที่ระบบ General Ledger / Post
GL(Batch)
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ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึบญัชแีบบ Real Time สามารถบนัทกึได โดยมวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. Click เครือ่งหมายถกูในชอง  Post GL                                 ซึง่โปรแกรมจะ Default
ใหอตัโนมตัถิามกีารกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL  แบบ Auto Post

2. Click ที ่            เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายละเอยีดของการบนัทกึบญัชใีหอตัโนมตัิ
ไดแก  รหสับญัช ี ชือ่บญัช ี เดบติ เครดติ
รหสับญัช ี/ชือ่บญัชี จะแสดงตามทีไ่ดกาํหนดไวในเอกสาร

เชือ่ม GL
จาํนวนเงนิ เดบติ / เครดติ จะดงึขอมลูมาจาก Tab Detail ทีไ่ดระบุ

จาํนวนเงนิไว
3. การเลอืกรปูแบบการ Post GL

(กรณตีองการเลอืกรปูแบบ) โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ตามการกาํหนดรปูแบบการ Post GL ไวทีก่ารกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL

4. รายละเอยีดการ Post GL             โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของการ Post
GL เกีย่วกบั

สมดุรายวนัทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสาร  ทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
คาํอธบิายรายการในการบนัทกึบญัช ีเพือ่  Posting  รายการไประบบ
บัญชีแยกประเภท
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางแสดงรายละเอยีดการ Post GL

5. ผูใชงานสามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัชใีหม   หรอืแกไขคาํอธบิายรายการ
บญัชไีดดวยการClick ในชอง  แกไข GL

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึนาํเงนิสดฝากธนาคาร  Tab GL


