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  เมนบูนัทกึยกเลกิเชค็จาย (CQ Cancel Payments )

วตัถปุระสงค
เพื่อใชสําหรับบันทึกรายการยกเลิกเช็คที่จายใหกับเจาหนี้  กรณีที่การบันทึกรายการ
บนเชค็ผดิพลาด

คาํอธบิาย
การบันทึกรายการยกเลิกเช็คจาย (CQ Cancel) จะบันทึกดวยการอางอิงรายการ
เชค็จายในมอื (CQ On Hand) มาบนัทกึรายการ

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ การบนัทกึยกเลกิเชค็จายมรีายละเอยีดดงันี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารรายการยกเลกิเชค็จาย ซึง่โปรแกรมจะ
Running เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ
EM / General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารทีท่าํรายการยกเลกิเชค็จาย
สมุดเงินฝาก ใหเลอืกสมดุเงนิฝาก เพือ่เลอืกรายการเชค็จายมาบนัทกึเปน

รายการยกเลกิเชค็จาย โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา  (F4) สมดุเงนิฝาก  ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีด
เกีย่วกบัชือ่ธนาคาร สาขา เลขทีส่มดุเงนิฝาก  ชือ่บญัชี
ที่กําหนดไวในเมนูกําหนดรหัสสมุดเงินฝากใหอัตโนมัติ

หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการยกเลกิเชค็จายเพิม่เตมิ

♦ จากนัน้ใหทาํการเลอืกรายการเชค็จาย ทีต่องการนาํมาบนัทกึรายการยกเลกิเชค็จาย
โดยให Click ที ่CQ List (F5)                       เพือ่เลอืกรายการเชค็จาย ซึง่โปรแกรมจะ
แสดงรายการ เชค็จายในมอื ( H )  ตามสมดุเงนิฝากทีเ่ลอืกเทานัน้
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♦ เมือ่เลอืกรายการเชค็ทีต่องการแลว โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดเกีย่วกบั
ชือ่ธนาคาร เลขทีเ่ชค็ วนัทีจ่ายชาํระ วนัทีบ่นเชค็ จาํนวนเงนิ  และโปรแกรม
ยงัแสดงรหสัเจาหนี ้/ ชือ่เจาหนี้ หากเชค็ทีจ่ายนัน้มกีารบนัทกึรหสัเจาหนี ้ซึง่จะไม
สามารถแกไข เปลีย่นแปลงขอมลูใดๆได

♦ โปรแกรมจะแสดง สถานะเชค็ ทีเ่ลอืกมาบนัทกึยกเลกิเชค็จาย  ซึง่จะแสดงสถานะ
ปจจบุนัของรายการเชค็จาย เพือ่ใหรูวารายการเชค็จายทีเ่ลอืกมาบนัทกึยกเลกิเชค็จาย
นัน้ มสีถานะเปน H ( Hand ) เชค็จายในมอื  ซึง่หลงัจากทีจ่ดัเกบ็ขอมลูแลว สถานะ
เชค็จะเปลีย่นเปน  C ( Cancel ) คอืเชค็จายยกเลกิ ใหอตัโนมตัิ

รายการยกเลกิเชค็จาย (CQ Cancel)  เมือ่ถกูอางองิไปบนัทกึรายการเปลีย่น
เชค็จาย (CQ Change) แลว จะไมสามารถแกไขรายการบนัทกึยกเลกิเชค็จายได

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการบันทึกยกเลิกเช็คจาย


