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  เมนบูนัทกึขายลดเชค็ (CQ Discount)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับนัทกึรายการเชค็รบัทีบ่ริษทันาํไปขายลดใหกบัธนาคารหรอืบคุคลภายนอก
โดยจํานวนเงินที่บริษัทไดรับจากการขายลดเช็คนั้น อาจจะมีการหักสวนลดเช็ค หรือคา
ธรรมเนยีมดวย  ดงันัน้บรษิทัอาจจะไดรบัจาํนวนเงนิไมเทากบัจาํนวนเงนิบนเชค็

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึออกเปน  2 สวนคอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการขายลดเชค็
GL เปนการบนัทกึรายการบญัช ีเพือ่ใช Post รายการบนัทกึบญัชรีายการ

ขายลดเชค็นีไ้ปยงัระบบบญัชแียกประเภท (GL)

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ การบนัทกึขายลดเชค็รบั มรีายละเอยีดดงันี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารรายการขายลดเชค็รบั ซึง่โปรแกรมจะ
Running เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ
EM / General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารทีท่าํรายการขายลดเชค็รบั
สมุดเงินฝาก ใหเลอืกสมดุเงนิฝาก โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา

(F4) สมดุเงนิฝาก  ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดเกีย่วกบั
ชือ่ธนาคาร สาขา เลขทีบ่ญัช ี/ ชือ่บญัชี ที่กําหนดไวใน
เมนูกําหนดรหัสสมุดเงินฝากใหอัตโนมัติ

หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการขายลดเชค็รบัเพิม่เตมิ
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♦ จากนัน้ใหทาํการเลอืกรายการเชค็รบั ทีต่องการนาํมาบนัทกึรายการขายลดเชค็ โดยให
Click ที่ CQ List (F5)       เพือ่เลอืกรายการเชค็รบั ซึง่โปรแกรมจะแสดง
รายการ เชค็รบั (H)  ทัง้หมดของบรษิทั

♦ เมือ่เลอืกรายการเชค็ทีต่องการแลว โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดเกีย่วกบั
ชือ่ธนาคาร เลขทีเ่ชค็ วนัทีร่บัชาํระ วนัทีบ่นเชค็ จาํนวนเงนิ  จาํนวนเงนิคงเหลอื
และโปรแกรมยงัแสดงรหสัธนาคาร ชือ่สาขาของธนาคารทีอ่อกเชค็ รวมทัง้
รหสัลกูคา / ชือ่ลกูคา หากเชค็ทีร่บัมานัน้มกีารบนัทกึรหสัลูกคา ซึง่จะไมสามารถ
แกไขเปลีย่นแปลงขอมลูใดๆได ยกเวน  Column  คาธรรมเนยีม  และสวนลดเชค็
ทีส่ามารถบนัทกึไดหากการขายลดเชค็นัน้ เกดิคาธรรมเนยีม และสวนลด  ซึง่โปรแกรม
จะแสดงจาํนวนเงนิคงเหลอืของเชค็ทีข่ายลดดวย จาํนวนเงนิบนเชค็ หกัคาธรรมเนยีม
หกัสวนลดเชค็

♦ โปรแกรมจะแสดง สถานะเชค็ ทีเ่ลอืกมาบนัทกึขายลดเชค็  ซึง่จะแสดงสถานะ
ปจจบุนัของรายการเชค็รบันัน้ เพือ่ใหรูวารายการเชค็รบัทีเ่ลอืกมาบนัทกึขายลดเชค็
มสีถานะเปน H ( Hand ) เชค็ในมอื  ซึง่หลงัจากทีจ่ดัเกบ็ขอมลูแลว สถานะเชค็จะ
เปลีย่นเปน  S ( Sale ) คอืเชค็รบัขายลด ใหอตัโนมตัิ

♦ สาํหรบัรายการขายลดเชค็ทีม่กีารหกั ภาษหีกั ณ ทีจ่าย ใหบนัทกึในหนาตางบนัทกึ
ภาษหีกั ณ ทีจ่าย                     ซึง่โปรแกรมจะแสดงจาํนวนเงนิภาษหีกั ณ ทีจ่ายให
อตัโนมตัติามทีบ่นัทกึไว
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายลดเชค็  Tab Detail

ภาษหีกั ณ ทีจ่าย (Withholding Tax)
การบนัทกึภาษหีกั ณ ทีจ่าย มวีธิดีงันี้

1. ให Click ที ่WHT                       หรอืกด (Ctrl+T )  ซึง่โปรแกรมจะแสดงหนาตาง
บนัทกึภาษหีกั ณ ทีจ่าย

2. ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสาร  ซึง่โปรแกรมจะ Running เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติาม
การกาํหนดที่ระบบ EM / General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

3. ใหบนัทกึวนัทีท่าํการหกัภาษ ีณ ทีจ่าย  จากนัน้โปรแกรมจะแสดง  เดอืนทีจ่าย
ปทีจ่าย ใหอตัโนมตัิ

4. โปรแกรมจะแสดงรหสัธนาคาร  รหสัสาขาของธนาคาร หมายเลขประจาํตวัผู
เสยีภาษ ี  ประเภทภาษ ี(นติบิคุคล หรอื บคุคลธรรมดา) ใหอตัโนมตั ิตามการ
กําหนดไวที่เมนูกําหนดรหัสสมุดเงินฝาก

5. ประเภทการยืน่ภาษี สามารถเลอืกประเภทการยืน่ภาษไีด 2 ประเภทคอื
ยืน่ปกต ิ หรอืยืน่เพิม่เตมิ  กรณขีองการยืน่เพิม่เตมิตองระบดุวยวา เปนการยืน่
เพิม่เตมิครัง้ทีเ่ทาไร
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6. ผูจายเงนิ  สามารถเลอืกการจายได  4  รปูแบบ ดงันี้
หกัภาษ ีณ ทีจ่าย
ออกภาษีใหครั้งเดียว
ออกภาษใีหตลอดไป
อืน่ๆ (ระบ)ุ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึภาษหีกั ณ ทีจ่าย ( WHT )

GL
ใชในการบันทึกรายการบัญชีของการขายลดเช็ค เพื่อผานรายการ (Posting)ไปยังระบบ
บญัชแียกประเภท (General Ledger)  ซึง่การ Post GL นัน้สามารถทาํได 2 แบบ คอื

1. Real Time Post คอื การ Post รายการไปยงัระบบบญัช ีแยก
ประเภททนัท ีหลงัจากทีม่กีารบนัทกึขอมลูการ
ขายลดเชค็แลว

2. Batch Post คอื การพกัรายการบนัทกึบญัชไีวทีห่นาบนัทกึ
หลกักอนทีจ่ะมกีาร Post ไปยงัระบบบญัชแียก
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ประเภท  และเมือ่ใดตองการทีจ่ะ Post รายการ
จะตองไปทาํการ Post ทีร่ะบบ General Ledger /
Post GL(Batch)

ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึบญัชแีบบ Real Time สามารถบนัทกึได โดยมวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. Click เครือ่งหมายถกูในชอง  Post GL                                  ซึง่โปรแกรมจะ Default
ใหอตัโนมตัถิามกีารกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL  แบบ Auto Post

2. Click ที ่            เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายละเอยีดของการบนัทกึบญัชใีหอตัโนมตัิ
ไดแก  รหสับญัช ี ชือ่บญัช ี เดบติ เครดติ
รหสับญัช ี/ชือ่บญัชี จะแสดงตามทีไ่ดกาํหนดไวในเอกสาร

เชือ่ม GL
จาํนวนเงนิ เดบติ / เครดติ จะดงึขอมลูมาจาก Tab Detail ทีไ่ดระบุ

จาํนวนเงนิไว
3. การเลอืกรปูแบบการ Post GL

(กรณตีองการเลอืกรปูแบบ) โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ตามการกาํหนดรปูแบบการ Post GL ไวทีก่ารกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL

4. รายละเอยีดการ Post GL            โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของการ Post
GL เกีย่วกบั

สมดุรายวนัทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสาร  ทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
คาํอธบิายรายการในการบนัทกึบญัช ีเพือ่ Posting รายการไประบบ
บัญชีแยกประเภท
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางแสดงรายละเอยีดการ Post GL

5. ผูใชงานสามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัชใีหม   หรอืแกไขคาํอธบิายรายการ
บญัชไีดดวยการ Click ในชอง  แกไข GL

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายลดเชค็  Tab GL




