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  เมนบูนัทกึเชค็ยกเลกิ (CQ Cancel)

วตัถปุระสงค
เพื่อใชสําหรับบันทึกรายการยกเลิกเช็ครับ ภายหลังจากที่บริษัทไดมีการบันทึกรับเช็ค
มาแลว  และยงัไมไดอางองิรายการเชค็รบันัน้ไปบนัทกึรายการเชค็ฝาก

คาํอธบิาย
รายการเชค็รบัยกเลกิ (CQ Cancel)  สามารถนาํไปบนัทกึรายการเปลีย่นเชค็ได  ซึง่รายการ
เชค็รบัยกเลกินีถ้ามกีารอางองิไปบนัทกึรายการเปลีย่นเชค็แลวจะไมสามารถแกไขเอกสาร
ดงักลาวได

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ การบนัทกึเชค็รบัยกเลกิ มรีายละเอยีดดงันี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารรายการเชค็รบัยกเลกิ ซึง่โปรแกรมจะ
Running เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ
EM / General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารทีท่าํรายการเชค็รบัยกเลกิ
สมุดเงินฝาก ใหเลอืกสมดุเงนิฝาก โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตาง

คนหา (F4)
สมุดเงินฝาก ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดเกีย่วกบัชือ่ธนาคาร สาขา

เลขทีบ่ญัช ี/ ชือ่บญัชี ทีก่าํหนดไวในเมนกูาํหนดรหสั
สมดุเงนิฝากใหอัตโนมัติ

หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการเชค็รบัยกเลกิเพิม่เตมิ

♦ จากนัน้ใหทาํการเลอืกรายการเชค็รบั ทีต่องการนาํมาบนัทกึรายการเชค็รบัยกเลกิ
โดยให Click ที ่CQ List (F5) เพือ่เลอืกรายการเชค็รบั ซึง่โปรแกรม
จะแสดงรายการ เชค็รบัในมอื ( H )  ทีม่บีนัทกึอยูทัง้หมดให
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♦ เมือ่เลอืกรายการเชค็ทีต่องการแลว โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดเกีย่วกบั
ชือ่ธนาคาร เลขทีเ่ชค็ วนัทีร่บัชาํระ วนัทีบ่นเชค็ จาํนวนเงนิบนเชค็  และ
โปรแกรมยงัแสดงรหสัธนาคาร  ชือ่สาขาของธนาคารทีอ่อกเชค็ รวมทัง้รหสั
ลกูคา / ชือ่ลกูคา หากเชค็ทีร่บัมานัน้มกีารบนัทกึรหสัลกูคา ซึง่จะไมสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงขอมลูใดๆ ได

♦ โปรแกรมจะแสดง สถานะเชค็ ทีเ่ลอืกมาบนัทกึเชค็รบัยกเลกิ  ซึง่จะแสดงสถานะ
ปจจบุนัของรายการเชค็รบั เพือ่ใหรูวารายการเชค็รบัทีเ่ลอืกมาบนัทกึเชค็รบัยกเลกินัน้
มสีถานะเปน H ( Hand ) เชค็รบัในมอื  ซึง่หลงัจากทีจ่ดัเกบ็ขอมลูแลว สถานะ
เชค็จะเปลีย่นเปน  C ( Cancel )  คอืเชค็รบัยกเลกิ ใหอตัโนมตัิ

รายการบนัทกึยกเลกิเชค็จะไมสามารถแกไขขอมลูหรอืลบเอกสารการบนัทกึ
เชค็รบัยกเลกิได  ถารายการเชค็รบัทีน่าํมาเปลีย่นนัน้ไดมกีารเปลีย่นสถานะไปแลว
เชน อาจจะนาํไปบนัทกึฝากเชค็รบั หรอืทาํรายการเชค็รบัผานแลว  เปนตน

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการบันทึกเช็ครับยกเลิก


