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ระบบ AR

Q. การบนัทกึลกูหนีย้กมา ม ีกีส่ถานะอะไรบาง ?
A. สถานะการอางองิเพือ่รบัชาํระหนี ้ม ีFull (รบัชาํระทัง้หมด) กบั Partial (รบัชาํระ

บางสวน) และ Null (คาวาง,ยงัไมรบัชาํระ) สถานะการอางองิเพือ่วางบลิม ี  Y   (อางองิ
ไปวางบลิแลว)หรอื Null (คาวาง,ยงัไมอางองิไปวางบลิ)

 ******************************************************************
Q. การบนัทกึลกูหนีย้กมา ควรทีจ่ะบนัทกึรายการแยกใบกาํกบัภาษ ีหรอื รวม

ยอดลกูหนีร้ายนัน้ๆ เลย เพราะเหตใุด  ?
A. ควรบนัทกึแจกแจงเพราะเมือ่ลกูหนีน้าํเงนิมาชาํระ จะไดทราบวาเปนการรบัชาํระ

หนีจ้าก Invoice ใบไหน และจะดไูดวายงัมหีนีค้างอยูเปนยอดของ Invoice ใบไหน
 ******************************************************************

Q. ถาตองการบนัทกึรายการลดหนีย้กมา จะตองบนัทกึทีเ่มนใูด และมวีธิกีาร
บนัทกึอยางไร  ?

A. บนัทกึทีเ่มนลูกูหนีย้กมา โดยใสจาํนวนเงนิตดิลบ
 ******************************************************************

Q. Tab More ใน Column วางบลิเกบ็เงนิ ในหนาจอบนัทกึลกูหนีย้กมา มคีวาม
หมายวาอยางไร ?

A. มคีวามหมายวาเอกสารลกูหนีย้กมาใบนี ้จะใหมกีารวางบลิและเกบ็เงนิทีไ่หน
 ******************************************************************

Q. การทีจ่ะใชเมนตูัง้ลกูหนีอ้ืน่ นาจะเปนรายการประเภทใด ?
A. เปนรายการขายทีไ่มเกีย่วกบัสนิคา หรอืไมตองการ Control Stock  แตตองการ

Control ลกูหนี้
 ******************************************************************

Q. เมนตูัง้ลกูหนีอ้ืน่ สามารถ Print Voucher ไดหรอืไม ถาได จะตอง Print ทีเ่มนใูด ?
A. สามารถ Print Voucher ได โดยตอง Print ทีร่ะบบ GL

 ******************************************************************
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Q. เมนตูัง้ลกูหนีอ้ืน่ สามารถอางองิจาก ใบสัง่ขาย ไดหรอืไม ถาได จงบอก
Concept  พอสงัเขป ?

A. สามารถอางองิได  ซึง่เมือ่อางองิจากใบสัง่ขาย โปรแกรมจะแสดงแคจาํนวนเงนิตาม
ใบสั่งขาย

 ******************************************************************
Q. เมนตูัง้ลกูหนีอ้ืน่ ทีเ่ปนสนิคา และ บรกิาร ตางกนัอยางไร ?
A. ถาเลอืกเปนประเภทสนิคาภาระภาษจีะเกดิขึน้เลย และถาเลอืกเปนบรกิารภาระภาษี

จะยงัไมเกดิขึน้ จะเกดิขึน้ ณ ตอนรบัชาํระหนี้
 ******************************************************************

Q. บนัทกึตัง้ลกูหนีอ้ืน่กรณทีีม่ใีบกาํกบัภาษหีลายใบ และมผีลตองวดคนละงวด
จะมวีธิกีารทาํอยางไร ?

A. ใหเขาไปแกไขที ่Tab Vat แลว Double Click ที ่ตวัเลข Column NO. ทีต่องการแกไข
หรอื กด F11  หรอื  Click ที ่                เพือ่เขาไปแกผลตองวดทีร่ายละเอยีดภาษขีอง

แตละใบกํากับ
 ******************************************************************

Q. การบนัทกึลกูหนีอ้ืน่ ถาตองการกาํหนด Job แยก และ Job รวมจะมวีธิกีาร
กาํหนดไดในเอกสารเดยีวกนัหรอืไม อยางไร?

A. ถ้าต้องการกำหนด Job รวมให้ไปท่ี Tab More แล้วใส่รหัส Job แต่ถ้าต้องการกำหนด
Job แยกใหไปที ่Tab  Detail เพือ่จะแจง แตละ Item

 ******************************************************************
Q. บนัทกึใบวางบลิ กดปุม Find รหสัลกูหนี ้เจอลกูหนีท้ีเ่ปน สแีดง และ สนี้าํเงนิ

จงบอกสถานะดังกลาววาเหตุใดจึงเปนเชนนั้น?
A. สแีดง หมายถงึลกูหนีท้ีย่กเลกิ (Inactive)   สนี้าํเงนิ หมายถงึลกูหนีท้ีห่ยดุการ

เคลือ่นไหวชัว่คราว (On Hold)
 ******************************************************************

Q. กลุมวางบลิ เมือ่มกีารกาํหนดจะมปีระโยชนอยางไร ?
A. เพือ่ใหงายในการวางบลิ เพราะเมือ่เลอืกกลุมวางบลิแลวเวลาคนหาลกูหนีก้จ็ะ

เจอเฉพาะ ลกูหนีท้ีอ่ยูในกลุมวางบลินัน้
 ******************************************************************
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Q. บนัทกึการขายเชือ่แลว ตองการอางองิมาทาํรายการวางบลิ แตไมสามารถ Find
รายการนัน้ขึน้มาได เนือ่งจากอะไร ?

A. อาจเกดิเนือ่งจาก
1. ใหดทูี ่Find Option วาตัง้เงือ่นไขไวอยางไร
2.อาจจะเกดิจากการ Refresh ขอมลูไมทนั ใหกด Refresh (F5) ทีห่นาตางคนหา

 ******************************************************************
Q. รายงานใบสงของ - ยงัไมวางบลิ ไมไดนาํรายการทีบ่นัทกึจากเมนใูดมาออก ?
A. จากเมนบูนัทกึลกูหนีย้กมา

 ******************************************************************
Q. รายงานนดัชาํระเงนิ - จากใบวางบลิ จะนาํขอมลูจากเมนใูดมาออกรายงาน ?
A. จากเมนทูีบ่นัทกึใบวางบลิ ใน Column วนัทีน่ดัชาํระ

 ******************************************************************
Q. รายงานทะเบยีนใบวางบลิ จดัทาํขึน้เพือ่วตัถปุระสงคอะไร ?
A. เพือ่ใชประโยชนในการควบคมุเอกสารใบวางบลิ วามลีกูหนีร้ายใดทีต่องทาํการวางบลิ

และมพีนกังานคนใดไดนาํเอกสารไปใหลกูคา และไดนาํเอกสารวางบลิมาสงคนื
หรอืไม

 ******************************************************************
Q. ใบเสรจ็รบัเงนิ ( กอนรบัเงนิ ) สามารถอางองิรายการจาก AR List และ Bill

List พรอมกนัหรอืไม อยางไร ?
A. สามารถทาํได  โดยให Click ที ่AR List เพือ่เลอืกรายการทีไ่มไดถกูทาํใบวางบลิ  และ

Click ที ่Bill  List เพือ่เลอืกรายการทีม่าจากการบนัทกึใบวางบลิ
 ******************************************************************

Q. รายงานใบเสรจ็รบัเงนิ (กอนรบัเงนิ - ยงัไมรบัชาํระ) จะนาํขอมลูชนดิใดบาง
มาออกรายงานนี ้?

A. ขอมลูทีน่าํมาออกในรายงานจะเปนรายการทีท่าํใบเสรจ็รบัเงนิ-กอนรบัเงนิแลว
แตยงัไมมกีารอางองิไปทาํรายการรบัชาํระ

 ******************************************************************
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Q. เมนรูบัชาํระหนีม้เีลขทีเ่อกสารและเลขทีใ่บเสรจ็ กรณตีองการกาํหนดให
ตางกนัจะไปกาํหนดทีใ่ด ?

A. ใหกาํหนดทีร่ะบบ EM/ General Setup / การกาํหนดเลขทีเ่อกสาร
 ******************************************************************

Q. ถาตองการใหเลขทีร่บัชาํระ Default ตามใบเสรจ็รบัเงนิจะตองกาํหนดทีใ่ด ?
A. ใหกาํหนดทีร่ะบบ EM/ General Setup / การกาํหนดเลขทีเ่อกสาร

 ******************************************************************
Q. เมนรูบัชาํระหนีอ้างองิรายการมาเพือ่ชาํระแลวแตเจอขอผดิพลาดตองการ

เพิม่รายการเขาไปอกีจะสามารถทาํไดโดยวธิใีด?
A. สามารถเขาไปแกไขรายการรบัชาํระหนีเ้ดมิ โดยการเลอืกจาก

ทีต่องการเพิม่ไดเลย
 ******************************************************************

Q. วธิกีารด ูReport แลวสามารถเขาถงึตนขัว้ของเอกสารได ในทางโปรแกรมแลว
เรยีกวาอะไร  ?

A. การ Drill Down
 ******************************************************************

Q. กรณรีบัชาํระหนีถ้าตองการใหโปรแกรมเตอืนเมือ่มกีารรบัเงนิมดัจาํ จะตองทาํ
อยางไร ทีเ่มนใูด  ?

A. จะตองไปกาํหนดทีร่ะบบ  EM/ SO Setup / SO Option ให Click เลอืก " เตอืนเมือ่
มเีงนิมดัจาํลกูหนี ้"

 ******************************************************************
Q. รายงานรบัชาํระหนี ้ถาตองการดรูายงานทีร่บัเปนเงนิสด หรอื เปนเชค็

อยางเดยีวสามารถทาํไดหรอืไม  ?
A. ไมสามารถดไูด  เนือ่งจากรายงานไมไดมกีารแยกการรบัชาํระให แตรายงานเปนการ

บอกถงึรายละเอยีดการรบัชาํระวาไดรบัจากใคร วนัไหน จากการขายเมือ่ไหร
จาํนวนเงนิเทาไร  รบัเปนอะไร  และมรีายได-รายจายอืน่ๆ หรอืไม

 ******************************************************************
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Q. บนัทกึรบัชาํระหนีก้รณอีางองิรายการมาแลวแตตองการ Cancel บางรายการ
สามารถทาํไดหรอืไมถาไดตองทาํอยางไร  ?

A. สามารถทาํได โดยการเขาไปแกไขรายการทีต่องการแลว Click ที ่Delete row
เพือ่ลบรายการทีไ่มตองการออกแลว  Save ใหม

 ******************************************************************
Q. บนัทกึรายการรบัชาํระหนี ้แลว โปรแกรมเตอืน รหสัผงับญัชตีองมแีผนก

เกดิจากสาเหตอุะไร มวีธิกีารแกไขอยางไร?
A. เกดิจากตอนทีก่าํหนดรหสัผงับญัชนีัน้ไดม ีClick เลอืก           ไว ซึง่ถาไม

ตองการใหเตอืน ใหเขาไปแกทีร่หสัผงับญัชนีัน้ โดยให Click √√√√√ ออก
 ******************************************************************

Q. บนัทกึรบัชาํระหนี ้ในโปรแกรมสามารถรบัเปนเงนิเกนิไดหรอืไม ?
A. สามารถบนัทกึได โดยตองใสจาํนวนเงนิทีเ่กนิมาที ่Column Receive ตรงชอง

รายไดอืน่ดวย
 ******************************************************************

Q. จงอธบิายความหมายของคาํวา "วนัทีค่รบกาํหนด" ?
A. คอื วนัทีล่กูหนีค้รบกาํหนดชาํระเงนิ

 ******************************************************************
Q. บนัทกึรบัชาํระหนี ้กรณทีีม่ภีาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย สามารถเปลีย่นชือ่ลกูหนีท้ีต่องการ

หกัไดทีห่นาจอเลยหรอืไม  ?
A. สามารถทาํได โดยการ Click ที ่                        จะมหีนาตางภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย

ขึน้มาใหบนัทกึ ใหแกไขที ่Field ชือ่ลกูหนีไ้ดเลย
 ******************************************************************

Q. เลขทีใ่บกาํกบัภาษ ีทีเ่มนรูบัชาํระหนี ้มไีวในกรณใีด  ?
A. ไวใชกรณทีีเ่ปนการรบัชาํระหนีส้นิคาบรกิาร

 ******************************************************************
Q. กรณรีบัชาํระหนี ้เปน เงนิโอน จะเขา Statement เลยหรอืไม ?
A. การรบัชาํระหนี ้เปน เงนิโอน จะเขา Statement  ทีร่ะบบ CQ ทนัที

 ******************************************************************
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Q. การรบัชาํระหนี ้สามารถบนัทกึ ภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย ไดทลีะหลายรายการ
ในเอกสารเดยีวกนัหรอืไม ?

A. สามารถบนัทกึได
 ******************************************************************

Q. WHT มาจากอกัษรยอ คาํวาอะไร ?
A. Withholding Tax

 ******************************************************************
Q. หนาจอ รบัชาํระหนี ้Tab GL ปุมแทรกบรรทดัทาํไมถงึไมสามารถคลกิได ?
A. เนือ่งจากไมได Click แกไข GL  ถาตองการแกไขให                            กอนจงึจะ

สามารถทาํรายการที ่Tab GL ได
******************************************************************

Q. เมนรูบัชาํระหนี ้Tab CQ Receive Column สาขา จะตองระบสุาขาของอะไร
จงอธบิาย ?

A. ใหระบสุาขาธนาคารของเชค็ทีร่บัมา
******************************************************************

Q. ในทางโปรแกรม WINSped สามารถ Design Report ไดเองหรอืไม เชน
ตองการซอน Column บาง Column จงอธบิาย ?

A. สามารถทาํได โดยเมือ่ Preview รายงานจากโปรแกรมแลว ใหเลอืก  Select Column
แลว Click เลอืก  Column ที ่ตองการซอน

Column นัน้จะไมออกในรายงาน
******************************************************************


