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  เมนบูนัทกึตรวจนบัสนิคา (Count Stock)

วตัถปุระสงค
เพื่อใชสําหรับบันทึกผลของการตรวจนับสินคา  ซึ่งเปนการตรวจนับสินคาตามที่ไดรับ
เอกสารใหเขาไปตรวจนับสินคาในคลังและที่เก็บ เพื่อใหทราบยอดสินคาคงเหลือที่อยู
ในคลงัสนิคาทีม่อียูจรงิ ณ วนัทีเ่ขาไปตรวจนบั

คาํอธบิาย
การบนัทกึตรวจนบัสนิคา จะบนัทกึดวยการอางองิเอกสาร " การตรวจสอบการนบัสนิคา "
มาบนัทกึรายการตรวจนบัสนิคาเทานัน้
สําหรับหนาตางบันทึกตรวจนับสินคาจะมีลักษณะการบันทึกเหมือนกับ " การบันทึก
ตรวจสอบการนบัสนิคา "  แตกตางกนัทีห่นาตางบนัทกึตรวจนบัสนิคาจะไมแสดงยอด
คงเหลอืของสนิคาตาม  Stock (ยอดตามบญัช)ีให  ทัง้นีเ้พือ่ปองกนัไมใหผูทีเ่ขาไปตรวจนบั
สนิคาทราบยอดคงเหลอืตามบญัชขีองสนิคากอนทีจ่ะทาํการตรวจนบัจรงิ

สถานะเอกสาร
การแสดงสถานะการอางองิเอกสารตรวจนบัสนิคา มดีงันี้

Not Counted คอืเอกสารยงัไมไดถกูตรวจนบัสนิคา
Counted คอืเอกสารไดถกูตรวจนบัสนิคาแลว
Inspected คอืเอกสารไดถกูตรวจสอบการนบัสนิคาแลว หลงัจากทีม่กีาร

ตรวจนบัสนิคา
Not Adjusted คอืเอกสารยงัไมไดถกูอางองิไปปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา
Adjusted คอืเอกสารไดถกูอางองิไปบนัทกึการปรบัปรงุเพิม่ลด

สนิคาแลว
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ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ สาํหรบัการบนัทกึขอมลูการตรวจนบัสนิคานัน้ จะตองอางองิรายการจาก " เอกสารการ

ตรวจสอบการนบัสนิคา " มาบนัทกึรายการเทานัน้ ซึง่มขีัน้ตอนดงันี้

♦ ให Click ที ่คนหา (F3)      เพือ่เลอืกเอกสารการตรวจสอบการนบัสนิคา
ซึง่รายละเอยีดของรายการสนิคาทีแ่สดงจะเหมอืนกบัเอกสารทีอ่างองิมาทกุ
ประการ

♦ ใหเลอืก รหสัผูตรวจนบัสนิคา  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสั
พนกังาน ซึง่จะเปนประเภทพนกังานปกตเิทานัน้

♦ จากนัน้ใหบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิ ดงันี้
ยอดตรวจนบั ใหบนัทกึยอดสนิคาคงเหลอืตามทีผู่ตรวจนบัสนิคา

ตรวจนบัไดจรงิ
หมายเหตุ ใหบนัทกึรายละเอยีดประกอบเอกสารการตรวจนบั

สนิคาเพิม่เตมิ
ตรวจนับทั้งใบ ให Click เลอืก Option " ตรวจนบัแลวทัง้ใบ " เมือ่ผูตรวจนบั

สนิคาไดทาํการตรวจนบัสินคาทัง้หมดทีอ่ยูในเอกสารการ
ตรวจนบั  ซึง่โปรแกรมจะ Click √√√√√ ที ่Column " ตรวจนบั "
ใหอตัโนมตัิ

ตรวจนับ สาํหรบักรณทีีต่องการตรวจนบัสินคาบางรายการ ให Click
เลอืกเฉพาะรายการสนิคาทีต่องการ ซึง่กรณทีีท่าํการตรวจ
นบับางสวนนีส้ถานะเอกสารจะยงัคงแสดงเปน  " Not
Counted "  จนกวาจะทาํการตรวจนบัหมดทกุรายการสนิคา
เอกสารจงึจะเปลีย่นสถานะเปน  " Counted "
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- เมือ่ไดบนัทกึตรวจนบัสนิคาแลว  เอกสารการตรวจนบัจะถกูนาํไปใหทาํการ
บนัทกึตรวจสอบอกีครัง้  ซึง่หลงัจากทีไ่ดบนัทกึตรวจสอบการตรวจนบัสนิคาแลว
เอกสารการตรวจสอบจะไมแสดงในหนาตางคนหา (F3) ของการตรวจนบัสนิคา

- ใหกลบัไปทาํการตรวจสอบการนบัสนิคาอกีครัง้ เพือ่ทาํการ Update Status
ใหเปนการตรวจสอบการนบัสนิคาแลว ซึง่ใน Column  ตรวจนบั จะแสดงตาม
ยอดทีไ่ดบนัทกึจากการบนัทกึตรวจนบัสนิคา และจะคาํนวณหาผลตางระหวาง
ยอดคงเหลอืตามบญัชแีละยอดทีน่บัไดจรงิใน Column  ผลตาง

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการบันทึกตรวจนับสินคา


