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  เมนบูนัทกึตรวจสอบการนบัสนิคา (Verify Count Stock)

วตัถปุระสงค
เพื่อใชสําหรับบันทึกการตรวจสอบการนับสินคา  ซึ่งจะนําไปใชในเมนู ตรวจนับสินคา
(Count Stock)  และการตรวจสอบการนบัสนิคานี ้สามารถตรวจสอบการแบบแยกตามคลงั
และที่เก็บได  ซึ่งหลังจากที่ตรวจนับสินคาแลวพบวาจํานวนสินคามีผลตางระหวางยอด
ตรวจนบัและยอดตามบญัช ี สามารถอางองิไปบนัทกึรายการปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคาไดตาม
จาํนวนผลตางของสนิคาดงักลาวได

คาํอธบิาย
การบนัทกึตรวจสอบการนบัสนิคา  สามารถบนัทกึได 2 วิธ ีคอื

บนัทกึโดยการคยีขอมลูการตรวจสอบการนบัสนิคาใหมทัง้หมด
บนัทกึรายการโดยใช วธิกีาร "Copy" เอกสารการตรวจสอบการนบัสนิคา
ใบเดมิทีเ่คยบนัทกึขอมลูไว  โดยโปรแกรมจะแสดงขอมลูเหมอืนกบัเอกสาร
ใบเดมิที ่Copy ทกุอยาง และสามารถแกไขขอมลูได เพือ่เปนการประหยดัเวลา
ในการบนัทกึขอมลู

สถานะเอกสาร
การแสดงสถานะการอางองิเอกสารตรวจสอบการนบัสนิคา มดีงันี้

Not Counted คอืเอกสารตรวจสอบการนบัสนิคายงัไมไดถกูอางองิ
ไปบนัทกึตรวจนบัสนิคา

Not Adjusted คอืเอกสารตรวจสอบการนบัสนิคายงัไมไดถกูอางองิ
ไปปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา

Counted คอืเอกสารตรวจสอบการนบัสนิคาไดถกูอางองิ
ไปบนัทกึตรวจนบัสนิคาแลว

Inspected คอืเอกสารไดถกูตรวจสอบการนบัสนิคาแลว หลงัจากทีม่กีาร
ตรวจนบัสนิคา

Adjusted คอืเอกสารตรวจสอบการนบัสนิคาไดถกูอางองิ
ไปบนัทกึปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคาแลว
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ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ การบนัทกึตรวจสอบการนบัสนิคาทีเ่ปนการบนัทกึขอมลูใหมทัง้หมด มรีายละเอยีด

ดงันี้
เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการตรวจสอบการนบัสนิคา  ซึง่

โปรแกรมจะ Running  เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดทีร่ะบบ EM / General Setup /  กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารทีท่าํการตรวจสอบการนบัสนิคา
วันที่ตรวจนับ ใหบนัทกึวนัทีท่ีต่องการทาํการนบัสนิคา
รหัสผูตรวจสอบ ใหบนัทกึชือ่ผูตรวจสอบการนบัสนิคา  โดยสามารถเลอืกได

จากหนาตางคนหา  (F4) รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะ
พนกังานประเภทพนักงานปกต ิเทานั้น

รหัสผูอนุมัติ ใหบนัทกึชือ่ผูอนมุตักิารตรวจสอบการนบัสนิคา  โดยสามารถ
เลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4) รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกได
เฉพาะพนักงานประเภทพนักงานปกต ิเทานั้น

รหัสคลัง ใหเลอืกรหสัคลงัสนิคาทีต่องการตรวจสอบการนบัสนิคา
ทีอ่ยูในคลงั โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
รหสัคลงัสนิคา

รหัสที่เก็บ ใหเลอืกรหสัทีเ่กบ็สนิคาทีต่องการตรวจสอบการนบัสนิคา
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัทีเ่กบ็สนิคา

หมายเหตุ ใหบนัทกึรายละเอยีดเพิม่เตมิประกอบเอกสารการ
ตรวจสอบการนบัสนิคา

♦ ถาหากวาตองการทีจ่ะใหโปรแกรมแสดงรายการสนิคาตามกลุมสนิคา ยีห่อสนิคา
แผนก  และ JOB นัน้ให Click √√√√√ ทีห่นาขอความดงักลาว จากนัน้ใหระบุกลุมสนิคา
ยีห่อสนิคา  แผนก  และ JOB ทีต่องการ
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♦ เมือ่บนัทกึขอมลูตางๆแลว ให Click ทีล่กูศรสเีขยีว               โปรแกรมจะแสดงรายการ
สนิคาตามทีไ่ดกาํหนดเงือ่นไขไว ใหอตัโนมตัดิงันี้
รหสัสนิคา โปรแกรมจะแสดงรหสัสนิคาใหอตัโนมตัติามเงือ่นไข ทีร่ะบไุว
หนวยนับ โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัสนิคาใหอตัโนมตั ิ  ซึง่หนวยนบั

ทีแ่สดงจะเปนหนวยนบัหลกั (อตัราสวน : 1)
ที่เก็บ โปรแกรมจะแสดงรหสัทีเ่กบ็สนิคา ตามทีร่ะบไุวในเงือ่นไข
ยอดตามบญัชี โปรแกรมจะแสดงจาํนวนสนิคาคงเหลอืใหอตัโนมตั ิซึง่จะ

เปนจาํนวนสนิคาคงเหลอืใน Stock ปจจบุนั
ยอดตรวจนบั จะเปนจาํนวนสนิคาคงเหลอืตามทีต่รวจนบัไดใน Stock

จรงิๆ ซึง่จะแสดงใหอตัโนมตั ิหลงัจากทีเ่อกสารการ
ตรวจสอบการนบัสนิคานีไ้ดถกูอางองิไปบนัทกึตรวจนบั
สินคาแลว

ผลตาง เปนการแสดงจาํนวนผลตางของสนิคาคงเหลอืระหวาง
ยอดตามบญัช ีหกักบัยอดทีต่รวจนบัได้ ซึง่อาจจะเปนทัง้
ยอดบวก หรอืยอดตดิลบกไ็ด

ตรวจสอบ ให Click เลอืกรายการสนิคาทีต่องการทาํรายการ
ตรวจสอบการนบัสนิคา ในกรณทีีเ่ปนการตรวจสอบรายการ
สนิคาบางตวั ซึง่ใหทาํภายหลงัจากทีเ่อกสารการตรวจสอบ
ไดถกูอางองิไปบนัทกึตรวจนบัแลว  แตถากรณทีีต่องการ
ตรวจสอบการนบัสนิคาทกุตวัให Click เลอืกที ่Option
" ตรวจสอบแลวทัง้ใบ "  และให Click เลอืก Option
" เลอืกทัง้หมด "  ดวย

♦ หากตองการดรูายละเอยีดของสนิคาทีบ่นัทกึตรวจสอบการนบัสนิคา สามารถ
ทาํไดโดย Double Click ที ่Column No.          หรอื Click ที ่           หรอืกด F11
ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11)  แสดงรายละเอยีดของสนิคาแตละตวั
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หนาตางรายละเอยีดสนิคา (F11)
เปนหนาตางแสดงรายละเอียดของสินคาแตละตัว  ซึ่งหนาตางรายละเอียดสินคานี้จะ
ไมสามารถแกไขขอมลูได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail
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♦ หลงัจากทีต่รวจสอบรายละเอยีดสนิคาเรยีบรอยแลวให Click Close  โปรแกรมจะ
กลบัมาแสดงหนา Detail อกีครัง้ ดงัรปู

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการบันทึกตรวจสอบการนับสินคา


