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  เมนบูนัทกึตรวจสอบการนบัสนิคา (Verify Count Stock)

วตัถปุระสงค
เพื่อใชสําหรับบันทึกการตรวจสอบการนับสินคา  ซึ่งจะนําไปใชในเมนู ตรวจนับสินคา
(Count Stock)  และการตรวจสอบการนบัสนิคานี ้สามารถตรวจสอบการแบบแยกตามคลงั
และที่เก็บได  ซึ่งหลังจากที่ตรวจนับสินคาแลวพบวาจํานวนสินคามีผลตางระหวางยอด
ตรวจนบัและยอดตามบญัช ี สามารถอางองิไปบนัทกึรายการปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคาไดตาม
จาํนวนผลตางของสนิคาดงักลาวได

คาํอธบิาย
การบนัทกึตรวจสอบการนบัสนิคา  สามารถบนัทกึได 2 วิธ ีคอื

บนัทกึโดยการคยีขอมลูการตรวจสอบการนบัสนิคาใหมทัง้หมด
บนัทกึรายการโดยใช วธิกีาร "Copy" เอกสารการตรวจสอบการนบัสนิคา
ใบเดมิทีเ่คยบนัทกึขอมลูไว  โดยโปรแกรมจะแสดงขอมลูเหมอืนกบัเอกสาร
ใบเดมิที ่Copy ทกุอยาง และสามารถแกไขขอมลูได เพือ่เปนการประหยดัเวลา
ในการบนัทกึขอมลู

สถานะเอกสาร
การแสดงสถานะการอางองิเอกสารตรวจสอบการนบัสนิคา มดีงันี้

Not Counted คอืเอกสารตรวจสอบการนบัสนิคายงัไมไดถกูอางองิ
ไปบนัทกึตรวจนบัสนิคา

Not Adjusted คอืเอกสารตรวจสอบการนบัสนิคายงัไมไดถกูอางองิ
ไปปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคา

Counted คอืเอกสารตรวจสอบการนบัสนิคาไดถกูอางองิ
ไปบนัทกึตรวจนบัสนิคาแลว

Inspected คอืเอกสารไดถกูตรวจสอบการนบัสนิคาแลว หลงัจากทีม่กีาร
ตรวจนบัสนิคา

Adjusted คอืเอกสารตรวจสอบการนบัสนิคาไดถกูอางองิ
ไปบนัทกึปรบัปรงุเพิม่ลดสนิคาแลว
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ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ การบนัทกึตรวจสอบการนบัสนิคาทีเ่ปนการบนัทกึขอมลูใหมทัง้หมด มรีายละเอยีด

ดงันี้
เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการตรวจสอบการนบัสนิคา  ซึง่

โปรแกรมจะ Running  เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดทีร่ะบบ EM / General Setup /  กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารทีท่าํการตรวจสอบการนบัสนิคา
วันที่ตรวจนับ ใหบนัทกึวนัทีท่ีต่องการทาํการนบัสนิคา
รหัสผูตรวจสอบ ใหบนัทกึชือ่ผูตรวจสอบการนบัสนิคา  โดยสามารถเลอืกได

จากหนาตางคนหา  (F4) รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะ
พนกังานประเภทพนักงานปกต ิเทานั้น

รหัสผูอนุมัติ ใหบนัทกึชือ่ผูอนมุตักิารตรวจสอบการนบัสนิคา  โดยสามารถ
เลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4) รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกได
เฉพาะพนักงานประเภทพนักงานปกต ิเทานั้น

รหัสคลัง ใหเลอืกรหสัคลงัสนิคาทีต่องการตรวจสอบการนบัสนิคา
ทีอ่ยูในคลงั โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
รหสัคลงัสนิคา

รหัสที่เก็บ ใหเลอืกรหสัทีเ่กบ็สนิคาทีต่องการตรวจสอบการนบัสนิคา
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัทีเ่กบ็สนิคา

หมายเหตุ ใหบนัทกึรายละเอยีดเพิม่เตมิประกอบเอกสารการ
ตรวจสอบการนบัสนิคา

♦ ถาหากวาตองการทีจ่ะใหโปรแกรมแสดงรายการสนิคาตามกลุมสนิคา ยีห่อสนิคา
แผนก  และ JOB นัน้ให Click √√√√√ ทีห่นาขอความดงักลาว จากนัน้ใหระบุกลุมสนิคา
ยีห่อสนิคา  แผนก  และ JOB ทีต่องการ



บทที่ระบบสนิคาคงคลงั (Inventory Control)
6- 415 -

♦ เมือ่บนัทกึขอมลูตางๆแลว ให Click ทีล่กูศรสเีขยีว               โปรแกรมจะแสดงรายการ
สนิคาตามทีไ่ดกาํหนดเงือ่นไขไว ใหอตัโนมตัดิงันี้
รหสัสนิคา โปรแกรมจะแสดงรหสัสนิคาใหอตัโนมตัติามเงือ่นไข ทีร่ะบไุว
หนวยนับ โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัสนิคาใหอตัโนมตั ิ  ซึง่หนวยนบั

ทีแ่สดงจะเปนหนวยนบัหลกั (อตัราสวน : 1)
ที่เก็บ โปรแกรมจะแสดงรหสัทีเ่กบ็สนิคา ตามทีร่ะบไุวในเงือ่นไข
ยอดตามบญัชี โปรแกรมจะแสดงจาํนวนสนิคาคงเหลอืใหอตัโนมตั ิซึง่จะ

เปนจาํนวนสนิคาคงเหลอืใน Stock ปจจบุนั
ยอดตรวจนบั จะเปนจาํนวนสนิคาคงเหลอืตามทีต่รวจนบัไดใน Stock

จรงิๆ ซึง่จะแสดงใหอตัโนมตั ิหลงัจากทีเ่อกสารการ
ตรวจสอบการนบัสนิคานีไ้ดถกูอางองิไปบนัทกึตรวจนบั
สินคาแลว

ผลตาง เปนการแสดงจาํนวนผลตางของสนิคาคงเหลอืระหวาง
ยอดตามบญัช ีหกักบัยอดทีต่รวจนบัได้ ซึง่อาจจะเปนทัง้
ยอดบวก หรอืยอดตดิลบกไ็ด

ตรวจสอบ ให Click เลอืกรายการสนิคาทีต่องการทาํรายการ
ตรวจสอบการนบัสนิคา ในกรณทีีเ่ปนการตรวจสอบรายการ
สนิคาบางตวั ซึง่ใหทาํภายหลงัจากทีเ่อกสารการตรวจสอบ
ไดถกูอางองิไปบนัทกึตรวจนบัแลว  แตถากรณทีีต่องการ
ตรวจสอบการนบัสนิคาทกุตวัให Click เลอืกที ่Option
" ตรวจสอบแลวทัง้ใบ "  และให Click เลอืก Option
" เลอืกทัง้หมด "  ดวย

♦ หากตองการดรูายละเอยีดของสนิคาทีบ่นัทกึตรวจสอบการนบัสนิคา สามารถ
ทาํไดโดย Double Click ที ่Column No.          หรอื Click ที ่           หรอืกด F11
ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11)  แสดงรายละเอยีดของสนิคาแตละตวั
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หนาตางรายละเอยีดสนิคา (F11)
เปนหนาตางแสดงรายละเอียดของสินคาแตละตัว  ซึ่งหนาตางรายละเอียดสินคานี้จะ
ไมสามารถแกไขขอมลูได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail
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♦ หลงัจากทีต่รวจสอบรายละเอยีดสนิคาเรยีบรอยแลวให Click Close  โปรแกรมจะ
กลบัมาแสดงหนา Detail อกีครัง้ ดงัรปู

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการบันทึกตรวจสอบการนับสินคา


