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  เมนบูนัทกึโอนยายสนิคาออกคลงั (Transfer Out)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับนัทกึรายการโอนยายสนิคาระหวางคลงัดานการโอนยายสนิคาออกคลงั

คาํอธบิาย
การบนัทกึรายการโอนยายสนิคาออกคลงัสามารถบนัทกึได  2 วธิ ีคอื

บนัทกึดวยการคยีขอมลูใหมทัง้หมด ไมไดอางองิเอกสารใบอนมุตัขิอโอนยาย
สนิคา
บนัทกึดวยการอางองิเอกสารใบอนมุตัขิอโอนยายสนิคา  โดยสามารถเลอืก
เอกสารใบอนมุตัขิอโอนยายไดจากหนาตาง IC List (F9)  โปรแกรมจะแสดง
รายการสนิคาเหมอืนเอกสารใบอนมุตัขิอโอนยายทกุอยาง และสามารถแกไข
จาํนวนสนิคาทีต่องการโอนยายได

สถานะเอกสาร
โปรแกรมจะแสดงสถานะการอางองิเอกสารการโอนยายสนิคาออกคลงัทีม่มุบน ซายมือ
ของหนาจอ เพือ่บอกถงึสถานะเอกสารวาปจจบุนัเอกสารการโอนยายสนิคาออกคลงัไดถกู
อางองิไปบนัทกึรายการโอนยายสนิคาเขาคลงั (Transfer In ) แลวหรอืยงั

ซึง่สถานะการอางองิเอกสารม ี2 สถานะ คอื
Full Transferred In คอืเอกสารการโอนยายสนิคาออกคลงัไดถกูอางองิ

ไปบนัทกึโอนยายสนิคาเขาแลวเตม็จาํนวน
Partially Transferred In คอืเอกสารการโอนยายสนิคาออกคลงัไดถกู

อางองิไปบนัทกึโอนยายสนิคาเขาแลวบางสวน
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ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ สาํหรบักรณทีีเ่ปนการบนัทกึรายการโอนยายสนิคาออกคลงัดวยการ Key ขอมลูใหม

ทัง้หมด  มรีายละเอยีดดงันี้
เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการโอนยายสนิคาออกคลงั  ซึง่

โปรแกรมจะ Running  เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดท่ีระบบ EM / General Setup /  กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารของการโอนยายสนิคาออกคลงั
หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการประกอบเอกสารการโอนยาย

สนิคาออกคลงั
ผูอนุมัติ ใหบนัทกึชือ่พนกังานทีเ่ปนผูอนมุตัริายการโอนยาย

สนิคาออกคลงั โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4)
รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะพนกังานประเภท
พนกังานปกต ิเทานั้น

ผูรบัสนิคา ใหบนัทกึรหสัพนกังานทีเ่ปนผูรบัสนิคาทีโ่อนออกจาก
คลงันัน้  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4)
รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะพนกังานประเภท
พนกังานปกต ิเทานั้น

รหสัสนิคา ใหทาํการเลอืกรหสัสนิคาทีต่องการโอนยายสนิคาออกคลงั
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)รหสัสนิคา

จํานวน ใหบนัทกึจาํนวนสนิคาทีต่องโอนยายออกจากคลงั
หนวยนับสินคา โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัสนิคาใหอตัโนมตั ิและสามารถ

แกไข หรอืเปลีย่นหนวยนบัสนิคาได กรณทีีส่นิคามหีลาย
หนวยนบั ตามทีก่าํหนดขอมลูไวในเมนกูาํหนดรหสัสนิคา

คลงั (ออก) ใหบนัทกึรหสัคลงัสนิคาทีต่องการโอนยายสนิคาออก โดย
สามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัคลงัสนิคา
ในกรณทีีข่อโอนยายสนิคาหลายรายการออกจากคลงัและ
ทีเ่กบ็เดยีวกนั  สามารถกดปุมF6 ทีค่ยีบอรด เพือ่เปนการ
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Copy รหสัคลงัสนิคาซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ทีเ่กบ็ (ออก) ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคาทีต่องการโอนยายสนิคาออก  โดย

สามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัทีเ่กบ็  หรอืจะ
ไประบรุหสัทีเ่กบ็กอนกไ็ด ซึง่โปรแกรมจะแสดงรหสัคลงั
สนิคาใหอตัโนมตั ิตามการกาํหนดไวท่ีระบบ EM / IC Setup /
เมนกูาํหนดทีเ่กบ็สนิคา

สาขา (เขา) ใหบนัทกึรหสัสาขาทีจ่ะโอนยายสนิคาเขา  ซึง่จะใชในกรณี
ทีม่กีารบนัทกึรายการแบบมสีาขา

คลงั (เขา) ใหบนัทกึรหสัคลงัสนิคาทีต่องการโอนยายสนิคาเขา  ซึง่รหสั
คลงัจะแสดงตามการเลอืกสาขาโอนเขาทีร่ะบไุว

ทีเ่กบ็ (ขา) ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคาทีต่องการโอนยายสนิคาเขา  โดย
สามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัทีเ่กบ็  หรอืจะ
ไประบรุหสัทีเ่กบ็กอนกไ็ดซึง่โปรแกรมจะแสดงรหสัคลงั
สนิคาใหอตัโนมตั ิตามการกาํหนดไวท่ีระบบ EM / IC Setup /
เมนกูาํหนดทีเ่กบ็สนิคา

♦ สาํหรบัการบนัทกึโอนยายสนิคาออกทีเ่ปนสนิคา  Lot & Serial นัน้ตองบนัทกึรายการ
เพิม่เตมิ  โดยใหทาํการ Double Click ที ่Column No.          หรอื Click ที ่           หรอืกด
F11  ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11)  แสดงใหบนัทกึรายการ

หนาตางรายละเอยีดสนิคา (F11)
เปนหนาตางสาํหรบัการแสดงรายละเอยีดสนิคา  หรอืจะใชบนัทกึรายการสนิคากไ็ด  ซึง่จะ
มีรายละเอียดเหมือนกับที่บันทึกในหนาตางบันทึกโอนยายสินคาออกคลังทุกอยาง แตมี
สวนทีเ่พิม่เตมิดงันี้



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
6

ระบบสนิคาคงคลงั (Inventory Control)
- 396 -

Detail
มรีายละเอยีดดงันี้

สนิคาม ีLOT กรณทีีเ่ปนสนิคา LOT  โปรแกรมจะ Default แสดงใหวาเปน
สนิคาม ี LOT

สนิคาม ีSerial กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & SERAIL  โปรแกรมจะ Default
แสดงใหวาเปนสนิคาม ีSERAIL

สนิคามอีายุ กรณทีีเ่ปนสนิคามอีาย ุ โปรแกรมจะ Default แสดงใหวาเปน
สนิคามอีายุ

สวนของขอมลูโอนออก (Source) :-
สาขา ใหบนัทกึรหสัสาขาทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั
แผนก ใหบนัทกึรหสัแผนกทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั
JOB ใหบนัทกึรหสัโครงการทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั
คลงั ใหบนัทกึรหสัคลงัทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั (ซึง่โปรแกรม

แสดงใหอตัโนมตัติามการบนัทกึที ่Tab Detail)
ที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็ทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั (ซึง่โปรแกรม

แสดงใหอตัโนมตัติามการบนัทกึที ่Tab Detail)

สวนของขอมลูโอนเขา (Destination) :-
สาขา ใหบนัทกึรหสัสาขาทีโ่อนยายสนิคาเขาคลงั
แผนก ใหบนัทกึรหสัแผนกทีโ่อนยายสนิคาเขาคลงั
JOB ใหบนัทกึรหสัโครงการทีโ่อนยายสนิคาเขาคลงั
คลงั ใหบนัทกึรหสัคลงัทีโ่อนยายสนิคาเขาคลงั  (ซึง่โปรแกรม

แสดงใหอตัโนมตัติามการบนัทกึที ่Tab Detail)
ที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็ทีโ่อนยายสนิคาเขาคลงั  (ซึง่โปรแกรม

แสดงใหอตัโนมตัติามการบนัทกึที ่Tab Detail
หมายเหตุ ใหบนัทกึรายละเอยีดเพิม่เตมิของสนิคาแตละรายการ
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail

LOT
กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT  ใหเลอืกรหสั  LOT ของสนิคา ตามทีก่าํหนดไวใน IC SETUP/
Lot No.  มาบนัทกึขอมลู ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ LOT สนิคาตามทีบ่นัทกึ
ไวในเมนกูาํหนด Lot No. ทกุอยาง

และสามารถบนัทกึ Lot No. ของสนิคาเพิม่เตมิไดที ่Tab Lot  ดวยการ Click ที่
โปรแกรมจะแสดงหนาตางกาํหนดหมายเลข Lot No. ใหอตัโนมตั ิเพือ่สําหรบับนัทกึขอมลู
Lot No. เพิม่เตมิ

รายละเอยีดของ Lot ทีเ่ลอืกมาใชไมสามารถแกไขขอมลูได
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Lot

Serial
กรณทีีต่องการบนัทกึ Serial ให Click บรรทดัทีต่องการใส Serial  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
หนาตางคนหา Serial  เพือ่ใหเลอืกหมายเลข  Serial  ของสนิคาทีต่องการบนัทกึ จากการ
ทีไ่ดบนัทกึขอมลู Serial ไวที่การกาํหนด Lot No.  ซึง่โปรแกรมจะแสดงหมายเลข Serial
ของสนิคาตาม Lot No. นัน้ ๆ ให
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Serial
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♦ ซึง่หลงัจากทีไ่ดมกีารบนัทกึรายละเอยีดตางๆ ทีเ่กีย่วของกบัสนิคาเรยีบรอยแลวให
Click Close  โปรแกรมจะกลบัมาแสดงหนา Detail อกีครัง้ ดงัรปู

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการบันทึกโอนยายสินคาออกคลัง

การบนัทกึโอนยายสนิคาออกคลงั จะมผีลกระทบตอ Stock สนิคาทาํใหยอด
สินคาในคลังลดลง

♦ สาํหรบักรณทีีบ่นัทกึรายการโอนยายสนิคาออกคลงัดวยการ Click ที ่ IC List (F9)
เพือ่เลอืกเอกสารอนมุตัขิอโอนยายสนิคาทีต่องการนัน้  เมือ่เลอืกรายการแลวโปรแกรม
จะแสดงรายละเอยีดขอมลูตามทีไ่ดบนัทกึไวในการอนมุตัขิอโอนยายสนิคาทกุอยาง
และจะไมสามารถแกไขขอมลูได  ยกเวน  Column "  จาํนวน " ทีส่ามารถแกไขไดใน
กรณทีีเ่ปนการโอนยายสนิคาบางสวน  และโปรแกรมจะแสดงเลขที ่- วนัทีข่องเอกสาร
อนมุตัขิอโอน  ทีอ่างองิมา ใหทีห่นาตางบนัทกึรายการโอนยายสนิคาออกคลงัดวย


