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  เมนบูนัทกึโอนยายสนิคาออกคลงั (Transfer Out)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับนัทกึรายการโอนยายสนิคาระหวางคลงัดานการโอนยายสนิคาออกคลงั

คาํอธบิาย
การบนัทกึรายการโอนยายสนิคาออกคลงัสามารถบนัทกึได  2 วธิ ีคอื

บนัทกึดวยการคยีขอมลูใหมทัง้หมด ไมไดอางองิเอกสารใบอนมุตัขิอโอนยาย
สนิคา
บนัทกึดวยการอางองิเอกสารใบอนมุตัขิอโอนยายสนิคา  โดยสามารถเลอืก
เอกสารใบอนมุตัขิอโอนยายไดจากหนาตาง IC List (F9)  โปรแกรมจะแสดง
รายการสนิคาเหมอืนเอกสารใบอนมุตัขิอโอนยายทกุอยาง และสามารถแกไข
จาํนวนสนิคาทีต่องการโอนยายได

สถานะเอกสาร
โปรแกรมจะแสดงสถานะการอางองิเอกสารการโอนยายสนิคาออกคลงัทีม่มุบน ซายมือ
ของหนาจอ เพือ่บอกถงึสถานะเอกสารวาปจจบุนัเอกสารการโอนยายสนิคาออกคลงัไดถกู
อางองิไปบนัทกึรายการโอนยายสนิคาเขาคลงั (Transfer In ) แลวหรอืยงั

ซึง่สถานะการอางองิเอกสารม ี2 สถานะ คอื
Full Transferred In คอืเอกสารการโอนยายสนิคาออกคลงัไดถกูอางองิ

ไปบนัทกึโอนยายสนิคาเขาแลวเตม็จาํนวน
Partially Transferred In คอืเอกสารการโอนยายสนิคาออกคลงัไดถกู

อางองิไปบนัทกึโอนยายสนิคาเขาแลวบางสวน
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ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ สาํหรบักรณทีีเ่ปนการบนัทกึรายการโอนยายสนิคาออกคลงัดวยการ Key ขอมลูใหม

ทัง้หมด  มรีายละเอยีดดงันี้
เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการโอนยายสนิคาออกคลงั  ซึง่

โปรแกรมจะ Running  เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดท่ีระบบ EM / General Setup /  กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารของการโอนยายสนิคาออกคลงั
หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการประกอบเอกสารการโอนยาย

สนิคาออกคลงั
ผูอนุมัติ ใหบนัทกึชือ่พนกังานทีเ่ปนผูอนมุตัริายการโอนยาย

สนิคาออกคลงั โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4)
รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะพนกังานประเภท
พนกังานปกต ิเทานั้น

ผูรบัสนิคา ใหบนัทกึรหสัพนกังานทีเ่ปนผูรบัสนิคาทีโ่อนออกจาก
คลงันัน้  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4)
รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะพนกังานประเภท
พนกังานปกต ิเทานั้น

รหสัสนิคา ใหทาํการเลอืกรหสัสนิคาทีต่องการโอนยายสนิคาออกคลงั
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)รหสัสนิคา

จํานวน ใหบนัทกึจาํนวนสนิคาทีต่องโอนยายออกจากคลงั
หนวยนับสินคา โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัสนิคาใหอตัโนมตั ิและสามารถ

แกไข หรอืเปลีย่นหนวยนบัสนิคาได กรณทีีส่นิคามหีลาย
หนวยนบั ตามทีก่าํหนดขอมลูไวในเมนกูาํหนดรหสัสนิคา

คลงั (ออก) ใหบนัทกึรหสัคลงัสนิคาทีต่องการโอนยายสนิคาออก โดย
สามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัคลงัสนิคา
ในกรณทีีข่อโอนยายสนิคาหลายรายการออกจากคลงัและ
ทีเ่กบ็เดยีวกนั  สามารถกดปุมF6 ทีค่ยีบอรด เพือ่เปนการ
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Copy รหสัคลงัสนิคาซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ทีเ่กบ็ (ออก) ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคาทีต่องการโอนยายสนิคาออก  โดย

สามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัทีเ่กบ็  หรอืจะ
ไประบรุหสัทีเ่กบ็กอนกไ็ด ซึง่โปรแกรมจะแสดงรหสัคลงั
สนิคาใหอตัโนมตั ิตามการกาํหนดไวท่ีระบบ EM / IC Setup /
เมนกูาํหนดทีเ่กบ็สนิคา

สาขา (เขา) ใหบนัทกึรหสัสาขาทีจ่ะโอนยายสนิคาเขา  ซึง่จะใชในกรณี
ทีม่กีารบนัทกึรายการแบบมสีาขา

คลงั (เขา) ใหบนัทกึรหสัคลงัสนิคาทีต่องการโอนยายสนิคาเขา  ซึง่รหสั
คลงัจะแสดงตามการเลอืกสาขาโอนเขาทีร่ะบไุว

ทีเ่กบ็ (ขา) ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคาทีต่องการโอนยายสนิคาเขา  โดย
สามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัทีเ่กบ็  หรอืจะ
ไประบรุหสัทีเ่กบ็กอนกไ็ดซึง่โปรแกรมจะแสดงรหสัคลงั
สนิคาใหอตัโนมตั ิตามการกาํหนดไวท่ีระบบ EM / IC Setup /
เมนกูาํหนดทีเ่กบ็สนิคา

♦ สาํหรบัการบนัทกึโอนยายสนิคาออกทีเ่ปนสนิคา  Lot & Serial นัน้ตองบนัทกึรายการ
เพิม่เตมิ  โดยใหทาํการ Double Click ที ่Column No.          หรอื Click ที ่           หรอืกด
F11  ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11)  แสดงใหบนัทกึรายการ

หนาตางรายละเอยีดสนิคา (F11)
เปนหนาตางสาํหรบัการแสดงรายละเอยีดสนิคา  หรอืจะใชบนัทกึรายการสนิคากไ็ด  ซึง่จะ
มีรายละเอียดเหมือนกับที่บันทึกในหนาตางบันทึกโอนยายสินคาออกคลังทุกอยาง แตมี
สวนทีเ่พิม่เตมิดงันี้
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Detail
มรีายละเอยีดดงันี้

สนิคาม ีLOT กรณทีีเ่ปนสนิคา LOT  โปรแกรมจะ Default แสดงใหวาเปน
สนิคาม ี LOT

สนิคาม ีSerial กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & SERAIL  โปรแกรมจะ Default
แสดงใหวาเปนสนิคาม ีSERAIL

สนิคามอีายุ กรณทีีเ่ปนสนิคามอีาย ุ โปรแกรมจะ Default แสดงใหวาเปน
สนิคามอีายุ

สวนของขอมลูโอนออก (Source) :-
สาขา ใหบนัทกึรหสัสาขาทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั
แผนก ใหบนัทกึรหสัแผนกทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั
JOB ใหบนัทกึรหสัโครงการทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั
คลงั ใหบนัทกึรหสัคลงัทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั (ซึง่โปรแกรม

แสดงใหอตัโนมตัติามการบนัทกึที ่Tab Detail)
ที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็ทีโ่อนยายสนิคาออกคลงั (ซึง่โปรแกรม

แสดงใหอตัโนมตัติามการบนัทกึที ่Tab Detail)

สวนของขอมลูโอนเขา (Destination) :-
สาขา ใหบนัทกึรหสัสาขาทีโ่อนยายสนิคาเขาคลงั
แผนก ใหบนัทกึรหสัแผนกทีโ่อนยายสนิคาเขาคลงั
JOB ใหบนัทกึรหสัโครงการทีโ่อนยายสนิคาเขาคลงั
คลงั ใหบนัทกึรหสัคลงัทีโ่อนยายสนิคาเขาคลงั  (ซึง่โปรแกรม

แสดงใหอตัโนมตัติามการบนัทกึที ่Tab Detail)
ที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็ทีโ่อนยายสนิคาเขาคลงั  (ซึง่โปรแกรม

แสดงใหอตัโนมตัติามการบนัทกึที ่Tab Detail
หมายเหตุ ใหบนัทกึรายละเอยีดเพิม่เตมิของสนิคาแตละรายการ
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail

LOT
กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT  ใหเลอืกรหสั  LOT ของสนิคา ตามทีก่าํหนดไวใน IC SETUP/
Lot No.  มาบนัทกึขอมลู ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ LOT สนิคาตามทีบ่นัทกึ
ไวในเมนกูาํหนด Lot No. ทกุอยาง

และสามารถบนัทกึ Lot No. ของสนิคาเพิม่เตมิไดที ่Tab Lot  ดวยการ Click ที่
โปรแกรมจะแสดงหนาตางกาํหนดหมายเลข Lot No. ใหอตัโนมตั ิเพือ่สําหรบับนัทกึขอมลู
Lot No. เพิม่เตมิ

รายละเอยีดของ Lot ทีเ่ลอืกมาใชไมสามารถแกไขขอมลูได
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Lot

Serial
กรณทีีต่องการบนัทกึ Serial ให Click บรรทดัทีต่องการใส Serial  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
หนาตางคนหา Serial  เพือ่ใหเลอืกหมายเลข  Serial  ของสนิคาทีต่องการบนัทกึ จากการ
ทีไ่ดบนัทกึขอมลู Serial ไวที่การกาํหนด Lot No.  ซึง่โปรแกรมจะแสดงหมายเลข Serial
ของสนิคาตาม Lot No. นัน้ ๆ ให
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Serial
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♦ ซึง่หลงัจากทีไ่ดมกีารบนัทกึรายละเอยีดตางๆ ทีเ่กีย่วของกบัสนิคาเรยีบรอยแลวให
Click Close  โปรแกรมจะกลบัมาแสดงหนา Detail อกีครัง้ ดงัรปู

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการบันทึกโอนยายสินคาออกคลัง

การบนัทกึโอนยายสนิคาออกคลงั จะมผีลกระทบตอ Stock สนิคาทาํใหยอด
สินคาในคลังลดลง

♦ สาํหรบักรณทีีบ่นัทกึรายการโอนยายสนิคาออกคลงัดวยการ Click ที ่ IC List (F9)
เพือ่เลอืกเอกสารอนมุตัขิอโอนยายสนิคาทีต่องการนัน้  เมือ่เลอืกรายการแลวโปรแกรม
จะแสดงรายละเอยีดขอมลูตามทีไ่ดบนัทกึไวในการอนมุตัขิอโอนยายสนิคาทกุอยาง
และจะไมสามารถแกไขขอมลูได  ยกเวน  Column "  จาํนวน " ทีส่ามารถแกไขไดใน
กรณทีีเ่ปนการโอนยายสนิคาบางสวน  และโปรแกรมจะแสดงเลขที ่- วนัทีข่องเอกสาร
อนมุตัขิอโอน  ทีอ่างองิมา ใหทีห่นาตางบนัทกึรายการโอนยายสนิคาออกคลงัดวย


