
บทที่ระบบสนิคาคงคลงั (Inventory Control)
6- 389 -

  เมนบูนัทกึอนมุตัขิอโอนยายสนิคา (Approve Transfer)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับันทกึการอนมุตัริายการขอโอนยายสนิคาจากคลงัสนิคาแหงหนึง่ไปยงัคลงั
สนิคาอกีแหงหนึง่ ซึง่เปนการโอนยายสนิคาระหวางคลงัของกจิการ

คาํอธบิาย
การบนัทกึรายการอนมุตัใิบขอโอนยายสนิคา  จะบนัทกึดวยการอางองิเอกสารขอโอน
ยายสนิคาเทานัน้ ซึง่ไมสามารถคยีขอมลูใหมได   และการอนมุตัขิอโอนยายสนิคาสามารถ
อนมุตัไิด  3 แบบ ดงันี้

อนมุตัทิัง้เอกสาร  (Full Approve)
อนมุตับิางสวน  (Partial Approve)
ไมอนมุตัทิัง้เอกสาร  (Not Approve)

การอนมุตัเิอกสารใบขอโอนยายนี ้ สามารถแกไขสถานะการอนมุตัไิดตลอด จนกวาเอกสาร
การอนมุตัใิบขอโอนยายสนิคาจะถกูอางองิไปบนัทกึรายการโอนยายสนิคาแลว  จงึจะไม
สามารถแก้ไขข้อมูลได้

สถานะเอกสาร
โปรแกรมจะแสดงสถานะการอางองิเอกสารอนมุตัขิอโอนยายสนิคาทีม่มุบน ซายมอืของ
หนาจอ เพื่อบอกถึงสถานะการอางอิงเอกสารวาปจจุบันเอกสารขอโอนยายสินคาไดถูก
อางองิไปบนัทกึรายการโอนยายสนิคาออก (Transfer Out ) แลวหรอืยงั
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ซึง่สถานะการอางองิเอกสารม ี2 สถานะ คอื
Full คอืเอกสารอนมุตัขิอโอนยายสนิคาไดถกูอางองิไปบนัทกึโอนยาย

สนิคาออกแลวเตม็จาํนวน
Partial คอืเอกสารอนมุตัขิอโอนยายสนิคาไดถกูอางองิไปบนัทกึโอนยาย

สนิคาออกแลวบางสวน

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ สาํหรบัการบนัทกึรายการอนมุตัขิอโอนยายสนิคา มรีายละเอยีดดงันี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการอนมุตัขิอโอนยายสนิคา  ซึง่
โปรแกรมจะ Running  เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดทีร่ะบบ EM / General Setup /  กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่อนุมัติ ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารการอนมุตัขิอโอนยายสนิคา
รหัสผูอนุมัติ ใหบนัทกึชือ่พนกังานทีเ่ปนผูอนมุตัริายการโอนยายสนิคา

โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4) รหสัพนกังาน
ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะพนกังานประเภทพนกังานปกติเทานัน้

รหัสผูบันทึก โปรแกรมจะแสดงชื่อพนักงานผูที่บันทึกรายการขอโอนยาย
สนิคาใหอตัโนมตัติามเอกสารทีเ่ลอืกมาบนัทกึ แตสามารถ
แกไขเปลีย่นแปลงได โดยเลอืกจากหนาตางคนหา (F4)
รหสัพนกังาน ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะพนกังานประเภทพนกังาน
ปกติเทานัน้

หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการเอกสารการอนมุตัขิอโอนยาย
สนิคาเพิม่เตมิ

♦ จากนัน้ใหทาํการคนหารายการขอโอนยายสนิคา โดยการ Click ที ่ IC List (F9)
เพือ่เลอืกเอกสารทีต่องการ  เมือ่เลอืกแลวโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดขอมลูตาม
ทีไ่ดบนัทกึไวในใบขอโอนยายสนิคาทกุอยาง และจะไมสามารถแกไขขอมลูได  ยกเวน
Column  "  จาํนวนอนมุตั ิ"  ทีส่ามารถแกไขไดในกรณทีีเ่ปนการอนมุตับิางสวน



บทที่ระบบสนิคาคงคลงั (Inventory Control)
6- 391 -

♦ สาํหรบัการบนัทกึอนมุตักิารโอนยายสนิคาทีเ่ปนสนิคา  Lot & Serial นัน้สามารถ
เขาไปแกไข เรือ่ง Lot & Serial  ในกรณทีีเ่ปนการอนมุตับิางสวน ไดโดยใหทาํการ
Double Click ที ่Column No.          หรอื Click ที ่           หรอืกด F11  ซึง่จะมหีนาตาง
รายละเอยีดสนิคา ( F11) แสดงใหแกไขรายการ

♦ จากนัน้ใหทาํการเลอืกประเภทการอนมุตัเิอกสาร ซึง่สามารถเลอืกประเภทการอนมุตัิ
โอนยายสนิคา ไดดงันี้
อนุมัติทั้งใบ คอืกรณทีีต่องการอนมุตัริายการสนิคาทีข่อโอนยาย

ทัง้เอกสาร ซึง่เมือ่ Click เลอืกแลว โปรแกรมจะ Click √√√√√ ที่
Column  " เลอืก " และจะแสดงจาํนวนสนิคาทีต่องการ
อนมุตัใิหโดยอตัโนมตัทินัที

อนุมัติบางสวน คอืกรณทีีต่องการอนมุตัริายการสนิคาทีข่อโอนยาย
บางรายการเทานัน้ โดยให Click √√√√√ ที ่Column " เลอืก "
เพือ่เลอืกรายการสนิคาทีต่องการ และใหแกไขจาํนวน
สนิคาอนมุตั ิตามจาํนวนทีต่องการอนมุตัิ

ไมอนมุตัิ คอืกรณทีีไ่มอนมุตัริายการขอโอนยายทัง้เอกสาร ซึง่เมือ่
Click เลอืกแลว โปรแกรมจะไม Click √√√√√ ที ่Column   " เลอืก "
และจะไมแสดงจาํนวนสนิคาอนมุตัใิห

การอนมุตัขิอโอนยายสนิคาจะมผีลกระทบตอ Sale Stock  ทําให  Sale
Stock ลดลง
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⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการบันทึกอนุมัติขอโอนยายสินคา


