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  เมนบูนัทกึสงคนืสนิคาผลติเสรจ็ (Return F/G)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับนัทกึรายการสงคนืสนิคาทีผ่ลติเสรจ็แลว  เชน สนิคาอาจจะเสยี หรอืชาํรดุ
เพือ่นาํกลบัไปสูกระบวนการผลติใหม เปนตน

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  2 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดสนิคาผลติเสรจ็ทีต่องการสงคนื
Description ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเพิม่เตมิ เกีย่วกบัรายการ

สงคนืสนิคาทีผ่ลติเสรจ็

ลักษณะการบันทึก
การบนัทกึสงคนืสนิคาผลติเสรจ็  สามารถบนัทกึได 2 วธิ ีคอื

บนัทกึโดยการคยีขอมลูการสงคนืสนิคาผลติเสรจ็ใหมทัง้หมด
บนัทกึรายการ โดยใช วธิกีาร "Copy" เอกสาร  ใบสงคนืสนิคาผลติเสรจ็ใบเดมิ
ซึง่โปรแกรมจะแสดงขอมลูใหเหมอืนเอกสารที ่Copy มาทกุอยาง และสามารถ
แกไขขอมลูได   เพือ่เปนการประหยดัเวลาในการบนัทกึขอมลู

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ สาํหรบัการบนัทกึขอมลูสงคนืสนิคาผลติเสรจ็ มรีายละเอยีดดงันี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการสงคนืสนิคาผลติเสรจ็  ซึง่โปรแกรม
จะ Running  เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่
ระบบ EM / General Setup /  กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารการทาํสงคนืสนิคาผลติเสรจ็
รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนกทีส่งคนืสนิคา  โดยสามารถเลอืกไดจาก

หนาตางคนหา (F4) รหสัแผนก
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หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายรายการเอกสารการสงคนืสนิคาผลติเสรจ็
ผูบันทึก ใหบนัทกึชือ่พนกังานผูทีบ่นัทกึรายการสงคนืสนิคา โดย

สามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4) รหสัพนกังาน   ซึง่
จะเลอืกไดเฉพาะพนกังานประเภทพนักงานปกติเทานั้น

ผูรบัสนิคา ใหบนัทกึชือ่พนกังานทีเ่ปนผูรบัคนืสนิคา โดยสามารถ
เลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4) รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืก
ไดเฉพาะพนกังานประเภทพนักงานปกติเทานั้น

รหสัสนิคา ใหบนัทกึรหสัสนิคาผลติเสรจ็ทีต่องการสงคนื  โดยสามารถ
เลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัสินคา

หนวยนับ โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัสนิคาใหอตัโนมตั ิและสามารถ
แกไข หรอืเปลีย่นหนวยนบัสนิคาได กรณทีีส่นิคามหีลาย
หนวยนบั ตามทีก่าํหนดขอมลูไวในเมนกูาํหนดรหสัสนิคา

รหัสคลัง ใหเลอืกรหสัคลงัสนิคาทีต่องการสงคนืสนิคาผลติเสรจ็
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัคลงัสนิคา
แตในกรณทีีม่กีารกาํหนดการแสดงคลงัและทีเ่กบ็อตัโนมตัิ
ไว โปรแกรมจะแสดงคลงัและทีเ่กบ็ใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดไวที่ระบบ EM / IC Setup / เมนกูาํหนดคลงัและ
ทีเ่กบ็อตัโนมตั ิ และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

รหัสที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคาทีต่องการสงคนืสนิคาผลติเสรจ็
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัทีเ่กบ็สนิคา
แตในกรณทีีม่กีารกาํหนดการแสดงคลงัและทีเ่กบ็อตัโนมตัิ
ไว โปรแกรมจะแสดงคลงัและทีเ่กบ็ใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดไวทีร่ะบบ EM / IC Setup / เมนกูาํหนดคลงัและทีเ่กบ็
อตัโนมตั ิ และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

จํานวนสินคา ใหบนัทกึจาํนวนสนิคาผลติเสรจ็ทีต่องการสงคนื
ตนทนุ / หนวย ใหบนัทกึตนทนุ/หนวยของสนิคาผลติเสรจ็ทีส่งคนื  แตถา

ตองการใหโปรแกรมแสดงตนทนุสนิคาใหอตัโนมตั ิจะขึน้อยู
กบัการกาํหนดที่ระบบ EM / IC Setup /  IC Option / การ
แสดงราคาสนิคาระบบ IC
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จํานวนเงิน โปรแกรมจะทาํการคาํนวณตนทนุสนิคาใหอตัโนมตัิ
( จาํนวนสนิคา x ตนทนุตอหนวย )

♦ สาํหรบัการบนัทกึสงคนืสนิคาผลติเสรจ็ทีเ่ปนสนิคา  Lot & Serial นัน้ตองบนัทกึ
รายการเพิม่เตมิ  โดยใหทาํการ Double Click ที ่Column No.          หรอื Click ที่
หรอืกด F11  ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11) แสดงใหบนัทกึรายการ

หนาตางรายละเอยีดสนิคา (F11)
เปนหนาตางสาํหรบัการแสดงรายละเอยีดสนิคา  หรอืจะใชบนัทกึรายการสนิคากไ็ด  ซึง่จะ
มรีายละเอยีดเหมอืนกบัทีบ่นัทกึในหนาตางบนัทกึสงคนืสนิคาผลติเสรจ็ทกุอยาง แตมสีวน
ทีเ่พิม่เตมิดงันี้

Detail
มรีายละเอยีดดงันี้

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB  กรณทีีม่กีารบนัทกึขอมลูแบบแยก JOB
สนิคาม ีLOT กรณทีีเ่ปนสนิคา LOT  โปรแกรมจะ Default แสดงใหวาเปน

สนิคาม ี LOT
สนิคาม ีSerial กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & SERAIL  โปรแกรมจะ Default

แสดงใหวาเปนสนิคาม ีSERAIL
สนิคามอีาย ุ กรณทีีเ่ปนสนิคามอีาย ุ โปรแกรมจะ Default  แสดงใหวาเปน

สนิคามอีายุ
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail

LOT
กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT  ใหเลอืกรหสั  LOT ของสนิคา ตามทีก่าํหนดไวใน IC SETUP/
Lot No.  มาบนัทกึขอมลู ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ LOT สนิคาตามทีบ่นัทกึ
ไวในเมนกูาํหนด Lot No. ทกุอยาง

และสามารถบนัทกึ Lot No. ของสนิคาเพิม่เตมิไดที ่Tab Lot  ดวยการ Click ที่
โปรแกรมจะแสดงหนาตางกาํหนดหมายเลข Lot No. ใหอตัโนมตั ิเพือ่สําหรบับนัทกึขอมลู
Lot No. เพิม่เตมิ

รายละเอยีดของ Lot ทีเ่ลอืกมาใชไมสามารถแกไขขอมลูได
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Lot

Serial
กรณทีีต่องการบนัทกึ Serial ให Click บรรทดัทีต่องการใส Serial  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
หนาตางคนหา Serial  เพือ่ใหเลอืกหมายเลข  Serial  ของสนิคาทีต่องการบนัทกึ จากการ
ทีไ่ดบนัทกึขอมลู Serial ไวที่การกาํหนด Lot No.  ซึง่โปรแกรมจะแสดงหมายเลข Serial
ของสนิคาตาม Lot No. นัน้ ๆ ให
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Serial

Description
ใชสําหรับบันทึกคําอธิบายรายการสินคาเพิ่มเติม เพื่อนําไปแสดงในการพิมพฟอรม
ซึง่การบนัทกึนัน้สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื

โดยการเลอืกคาํอธบิายรายการสนิคา  ตามทีก่าํหนดไวในเมนรูหสัสนิคา  Tab
Description  โดยเลอืกจากการกด F11  หรอื  Click ที ่           ซึง่จะมหีนาตาง
คนหาคาํอธบิายรายการมาใหเลอืกใช และคาํอธบิายรายการจะนาํไปใช ดงันี้
คาํอธบิายทีใ่ชในการขาย จะนาํไปใชในระบบขายสนิคา (Sale Order)
คาํอธบิายปกต ิ จะนาํไปใชในระบบซือ้ (Purchase Order)

หรอืระบบคลงัสนิคา (Inventory Control)
โดยการบนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคา  ดวยการ Key  คาํอธบิายเพิม่เตมิตาม
ตองการทีห่นาตางบนัทกึเอง
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab  Description

♦ ซึง่หลงัจากทีไ่ดมกีารบนัทกึรายละเอยีดตางๆ ทีเ่กีย่วของกบัสนิคาเรยีบรอยแลวให
Click Close  โปรแกรมจะกลบัมาแสดงหนา Detail อกีครัง้ ดงัรปู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึสงคนืสนิคาผลติเสรจ็  Tab Detail
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♦ กรณทีีบ่นัทกึรายการสงคนืสนิคาผลติเสรจ็ดวยการ Copy (F12)                      ขอมลู
จากเอกสารการสงคนืสนิคาผลติเสรจ็ใบเดมิทีเ่คยบนัทกึไวแลว โปรแกรมจะแสดง
ขอมลูตามเอกสารเดมิให  และสามารถแกไขหรอืเพิม่เตมิขอมลูได

การบนัทกึสงคนืสนิคาผลติเสรจ็จะมผีลตอ Stock สนิคา คอื ทาํให Stock
สนิคาลดลง

Description
ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการประกอบเอกสารการสงคนืสนิคาผลติเสรจ็เพิม่เตมิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึสงคนืสนิคาผลติเสรจ็  Tab Description


