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  เมนบูนัทกึใบเบกิ (Issue Stock)

วตัถปุระสงค
เพื่อใชสําหรับบันทึกรายการเบิกสินคาออกจากคลังสินคา  เพื่อนําไปใชในดําเนินธุรกิจ
ของกจิการ  เชน การเบกิสนิคาเพือ่ผลติ  หรอืเบกิเพือ่การตดัชาํรดุ  เปนตน

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  2 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดสนิคาทีจ่ะทาํการเบกิสนิคา
จากคลงั

Description ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเพิม่เตมิ เกีย่วกบัรายการเบกิ
สนิคา

ลักษณะการบันทึก
การบนัทกึรายการเบกิสนิคานัน้ สามารถบนัทกึได 4 วธิ ีคอื

บนัทกึดวยการคยีขอมลูการเบกิสนิคาใหมทัง้หมด  โดยไมไดอางองิเอกสารใดๆ
บนัทกึดวยการอางองิเอกสารอนมุตัใิบขอเบกิ (Approve Issue) =
IC List (F9)
บนัทกึดวยการอางองิเอกสารการจายสนิคาออก (Issue Stock WH)  =
WH List (Ctrl+F9)
บนัทกึดวยการ  Copy (F9)                       ขอมลูการเบกิสนิคาจากเอกสาร
ที่เคยบันทึกไวแลว

สถานะเอกสาร
สถานะเอกสารการเบกิสนิคาม ี2 สถานะ คอื

Full คอืสถานะเอกสารเมือ่ไดถกูอางองิไปบนัทกึรบัคนืสนิคาจากการ
เบกิแลวเตม็จาํนวน

Partial คอืสถานะเอกสารเมือ่ไดถกูอางองิไปบนัทกึรบัคนืสนิคาจากการ
เบกิแลวบางสวน
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ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ สาํหรบัการบนัทกึรายการเบกิสนิคา กรณทีีบ่นัทกึรายการใหมโดยไมอางองิรายการ

ใดๆ  มรีายละเอยีดดงันี้
รายการเอกสาร ใหระบปุระเภทรายการเอกสารทีต่องการบนัทกึขอมลู เชน

เบกิเพือ่ผลติ, เบกิใช หรอืเบกิอืน่ๆ  เปนตน  ซึง่รายการเอกสาร
นีจ้ะมาจากการกาํหนดท่ีระบบ EM /  IC Setup / เมนเูอกสาร
เชือ่ม IC

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารรายการเบกิสนิคา ซึง่โปรแกรมจะ
Running เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดท ีร่ะบบ
EM / General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารการทาํใบเบกิสนิคา
ใบจายสนิคา โปรแกรมจะแสดงเลขทีใ่บจายสนิคาใหอตัโนมตั ิหากเปน

การบนัทกึเบกิสนิคาดวยการอางองิรายการจาก WH List
ซึง่จะไมสามารถบนัทกึขอมลูไดเอง

รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนกทีเ่บกิสนิคา  โดยสามารถเลอืกไดจาก
หนาตางคนหา (F4) รหสัแผนก

หมายเหตุ ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการประกอบเอกสารใบเบกิ
สนิคา

รหัสผูบันทึก ใหบนัทกึชือ่พนกังานผูทีบ่นัทกึรายการเบกิ โดยสามารถ
เลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4) รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกได
เฉพาะพนกังาน ประเภทพนกังานปกตเิทานัน้

รหัสผูรับสินคา ใหบนัทกึชือ่พนกังานทีเ่ปนผูรบัสนิคาทีเ่บกิ โดยสามารถเลอืก
ไดจากหนาตางคนหา  (F4) รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกได
เฉพาะพนกังาน ประเภทพนกังานปกตเิทานัน้

รหสัสนิคา ใหบนัทกึรหสัสนิคาทีต่องการเบกิ  โดยสามารถเลอืกไดจาก
หนาตางคนหา (F4) รหสัสนิคา  แตถาเปนการอางองิรายการ
จาก IC List หรอืWH List ขอมลูสนิคาจะแสดงใหอตัโนมตัิ
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หนวยนับ โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัสินคาใหอตัโนมตั ิและสามารถ
แกไข หรอืเปลีย่นหนวยนบัสนิคาได กรณทีีส่นิคามหีลาย
หนวยนบั ตามทีก่าํหนดขอมลูไวในเมนกูาํหนดรหสัสนิคา

รหัสคลัง ใหเลอืกรหสัคลงัสนิคาทีต่องการบนัทกึรายการเบกินัน้
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัคลงัสนิคา
แตในกรณทีีม่กีารกาํหนดการแสดงคลงัและทีเ่กบ็อตัโนมตัิ
ไว โปรแกรมจะแสดงคลงัและทีเ่กบ็ใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดไวที่ระบบ EM / IC Setup / เมนกูาํหนดคลงัและ
ทีเ่กบ็อตัโนมตั ิ และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

รหัสที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคาทีต่องการบนัทกึรายการเบกินัน้
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัทีเ่กบ็สนิคา
แตในกรณทีีม่กีารกาํหนดการแสดงคลงัและทีเ่กบ็อตัโนมตัิ
ไว โปรแกรมจะแสดงคลงัและทีเ่กบ็ใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดไวทีร่ะบบ EM / IC Setup / เมนกูาํหนดคลงัและทีเ่กบ็
อตัโนมตั ิ และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

จํานวนสินคา ใหบนัทกึจาํนวนสนิคาทีต่องการเบกิ
ตนทุน/หนวย ใหบนัทกึตนทนุ/หนวยของสนิคาทีเ่บกิ  แตถาตองการให

โปรแกรมแสดงตนทนุสนิคาใหอตัโนมตัจิะขึน้อยูกบัการ
กาํหนดท่ีระบบ EM / IC Setup / IC Option / การแสดงราคา
สนิคาระบบ IC

จํานวนเงิน โปรแกรมจะทาํการคาํนวณตนทนุสนิคาใหอตัโนมตัิ
( จาํนวนสนิคา x ตนทนุตอหนวย )

♦ สาํหรบัการบนัทกึเบกิทีเ่ปนสนิคา  Lot & Serial นัน้ตองบนัทกึรายการเพิม่เตมิ  โดยให
ทาํการ Double Click ที ่Column No.          หรอื Click ที ่           หรอืกด F11  ซึง่จะมี
หนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11) แสดงใหบนัทกึรายการ
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หนาตางรายละเอยีดสนิคา (F11)
เปนหนาตางสาํหรบัการแสดงรายละเอยีดสนิคา  หรอืจะใชบนัทกึรายการสนิคากไ็ด  ซึง่จะมี
รายละเอยีดเหมอืนกบัทีบ่นัทกึในหนาตางบนัทกึเบกิทกุอยาง แตมสีวนทีเ่พิม่เตมิดงันี้

Detail
มรีายละเอยีดดงันี้

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB  กรณทีีม่กีารบนัทกึขอมลูแบบแยก JOB
สนิคาม ีLOT กรณทีีเ่ปนสนิคา LOT  โปรแกรมจะ Default แสดงใหวาเปน

สนิคาม ี LOT
สนิคาม ีSerial กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & SERAIL  โปรแกรมจะ Default

แสดงใหวาเปนสนิคาม ีSERAIL
สนิคามอีาย ุ กรณทีีเ่ปนสนิคามอีาย ุ โปรแกรมจะ Default แสดงใหวาเปน

สนิคามอีายุ
เอกสารอางอิง โปรแกรมจะแสดงเลขทีเ่อกสารใบจายสนิคาจากระบบ WH

และเลขทีใ่บอนมุตัขิอเบกิ กรณทีีอ่างองิรายการนัน้ๆ
มาบนัทกึรายการเบกิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail
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LOT
กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT  ใหเลอืกรหสั  LOT ของสนิคา ตามทีก่าํหนดไวใน IC SETUP/
Lot No.  มาบนัทกึขอมลู ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ LOT สนิคาตามทีบ่นัทกึ
ไวในเมนกูาํหนด Lot No. ทกุอยาง

และสามารถบนัทกึ Lot No. ของสนิคาเพิม่เตมิไดที ่Tab Lot  ดวยการ Click ที่
โปรแกรมจะแสดงหนาตางกาํหนดหมายเลข Lot No. ใหอตัโนมตั ิเพือ่สําหรบับนัทกึขอมลู
Lot No. เพิม่เตมิ

รายละเอยีดของ Lot ทีเ่ลอืกมาใชไมสามารถแกไขขอมลูได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Lot
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Serial
กรณทีีต่องการบนัทกึ Serial ให Click บรรทดัทีต่องการใส Serial  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
หนาตางคนหา Serial  เพือ่ใหเลอืกหมายเลข  Serial  ของสนิคาทีต่องการบนัทกึ จากการ
ทีไ่ดบนัทกึขอมลู Serial ไวท ีก่ารกาํหนด Lot No.  ซึง่โปรแกรมจะแสดงหมายเลข Serial
ของสนิคาตาม Lot No. นัน้ ๆ ให

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Serial
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Description
ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคาเพิม่เตมิ เพือ่นาํไปแสดงในการพมิพฟอรม  ซึง่การ
บนัทกึนัน้สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื

โดยการเลอืกคาํอธบิายรายการสนิคา  ตามทีก่าํหนดไวในเมนรูหสัสนิคา  Tab
Description โดยเลอืกจากการกด F11 หรอื  Click ที ่           ซึง่จะมหีนาตางคนหา
คาํอธบิายรายการมาใหเลอืกใช และคาํอธบิายรายการจะนาํไปใช ดงันี้
คาํอธบิายทีใ่ชในการขาย จะนาํไปใชในระบบขายสนิคา (Sale Order)
คาํอธบิายปกติ จะนาํไปใชในระบบซือ้ (Purchase Order)

หรอืระบบคลงัสนิคา (Inventory Control)
โดยการบนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคา  ดวยการ Key  คาํอธบิายเพิม่เตมิตาม
ตองการทีห่นาตางบนัทกึเอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab  Description
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♦ ซึง่หลงัจากทีไ่ดมกีารบนัทกึรายละเอยีดตางๆ ทีเ่กีย่วของกบัสนิคาเรยีบรอยแลวให
Click Close  โปรแกรมจะกลบัมาแสดงหนา Detail อกีครัง้ ดงัรปู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบเบกิ  Tab Detail

♦ กรณทีีบ่นัทกึรายการเบกิดวยการอางองิเอกสารใบอนมุตัขิอเบกิ (Approve Issue)
สามารถทาํไดโดยการ Click ที ่IC List (F9)   ซึง่โปรแกรมจะแสดงราย
ละเอยีดขอมลูตามใบอนมุตัขิอเบกิทีอ่างองิมาและสามารถแกไขขอมลูได  รวมถงึกรณี
ทีเ่ปนสนิคา Lot & Serial  กส็ามารถแกไขรายการ หรอืเพิม่เตมิรายการไดท ีห่นาตาง
แสดงรายละเอยีดสนิคา (F11)

♦ กรณทีีบ่นัทกึรายการเบกิดวยการอางองิเอกสารใบจายสนิคาออกจากระบบ WH
(Issue Stock ) สามารถทาํไดโดยการ Click ที ่ WH List (Ctrl+F9)
 ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดขอมลูตามใบจายสนิคาทีอ่างองิมา และในสวน
รายละเอยีดสนิคาจะสามารถเพิม่เตมิขอมลูไดเฉพาะตนทนุตอหนวยเทานัน้ สวนการ
เพิม่เตมิหรอืแกไขรายการสนิคาจะไมสามารถทาํได รวมถงึกรณทีีเ่ปนสนิคา Lot &
Serial จะไมสามารถแกไขรายละเอยีดของ Lot & Serial ไดเชนกนั สามารถบนัทกึ
เพิม่เตมิไดในสวน Description เทานัน้
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♦ กรณทีีบ่นัทกึรายการเบกิดวยการ Copy (F12)                      ขอมลูจากเอกสาร
ใบเบกิสนิคาใบเดมิทีเ่คยบนัทกึไวแลว โปรแกรมจะแสดงขอมลูตามเอกสารเดมิให
และสามารถแกไขเพิม่เตมิขอมลูได

การบนัทกึใบเบกิสนิคาจะมกีระทบตอ Stock สนิคา คอื จาํนวนสนิคาใน Stock
จะลดลง

Description
ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการประกอบเอกสารใบเบกิสนิคาเพิม่เตมิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบเบกิ  Tab Description


