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  เมนบูนัทกึใบเบกิ (Issue Stock)

วตัถปุระสงค
เพื่อใชสําหรับบันทึกรายการเบิกสินคาออกจากคลังสินคา  เพื่อนําไปใชในดําเนินธุรกิจ
ของกจิการ  เชน การเบกิสนิคาเพือ่ผลติ  หรอืเบกิเพือ่การตดัชาํรดุ  เปนตน

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  2 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดสนิคาทีจ่ะทาํการเบกิสนิคา
จากคลงั

Description ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเพิม่เตมิ เกีย่วกบัรายการเบกิ
สนิคา

ลักษณะการบันทึก
การบนัทกึรายการเบกิสนิคานัน้ สามารถบนัทกึได 4 วธิ ีคอื

บนัทกึดวยการคยีขอมลูการเบกิสนิคาใหมทัง้หมด  โดยไมไดอางองิเอกสารใดๆ
บนัทกึดวยการอางองิเอกสารอนมุตัใิบขอเบกิ (Approve Issue) =
IC List (F9)
บนัทกึดวยการอางองิเอกสารการจายสนิคาออก (Issue Stock WH)  =
WH List (Ctrl+F9)
บนัทกึดวยการ  Copy (F9)                       ขอมลูการเบกิสนิคาจากเอกสาร
ที่เคยบันทึกไวแลว

สถานะเอกสาร
สถานะเอกสารการเบกิสนิคาม ี2 สถานะ คอื

Full คอืสถานะเอกสารเมือ่ไดถกูอางองิไปบนัทกึรบัคนืสนิคาจากการ
เบกิแลวเตม็จาํนวน

Partial คอืสถานะเอกสารเมือ่ไดถกูอางองิไปบนัทกึรบัคนืสนิคาจากการ
เบกิแลวบางสวน
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ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ สาํหรบัการบนัทกึรายการเบกิสนิคา กรณทีีบ่นัทกึรายการใหมโดยไมอางองิรายการ

ใดๆ  มรีายละเอยีดดงันี้
รายการเอกสาร ใหระบปุระเภทรายการเอกสารทีต่องการบนัทกึขอมลู เชน

เบกิเพือ่ผลติ, เบกิใช หรอืเบกิอืน่ๆ  เปนตน  ซึง่รายการเอกสาร
นีจ้ะมาจากการกาํหนดท่ีระบบ EM /  IC Setup / เมนเูอกสาร
เชือ่ม IC

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารรายการเบกิสนิคา ซึง่โปรแกรมจะ
Running เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดท ีร่ะบบ
EM / General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารการทาํใบเบกิสนิคา
ใบจายสนิคา โปรแกรมจะแสดงเลขทีใ่บจายสนิคาใหอตัโนมตั ิหากเปน

การบนัทกึเบกิสนิคาดวยการอางองิรายการจาก WH List
ซึง่จะไมสามารถบนัทกึขอมลูไดเอง

รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนกทีเ่บกิสนิคา  โดยสามารถเลอืกไดจาก
หนาตางคนหา (F4) รหสัแผนก

หมายเหตุ ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการประกอบเอกสารใบเบกิ
สนิคา

รหัสผูบันทึก ใหบนัทกึชือ่พนกังานผูทีบ่นัทกึรายการเบกิ โดยสามารถ
เลอืกไดจากหนาตางคนหา  (F4) รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกได
เฉพาะพนกังาน ประเภทพนกังานปกตเิทานัน้

รหัสผูรับสินคา ใหบนัทกึชือ่พนกังานทีเ่ปนผูรบัสนิคาทีเ่บกิ โดยสามารถเลอืก
ไดจากหนาตางคนหา  (F4) รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกได
เฉพาะพนกังาน ประเภทพนกังานปกตเิทานัน้

รหสัสนิคา ใหบนัทกึรหสัสนิคาทีต่องการเบกิ  โดยสามารถเลอืกไดจาก
หนาตางคนหา (F4) รหสัสนิคา  แตถาเปนการอางองิรายการ
จาก IC List หรอืWH List ขอมลูสนิคาจะแสดงใหอตัโนมตัิ
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หนวยนับ โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัสินคาใหอตัโนมตั ิและสามารถ
แกไข หรอืเปลีย่นหนวยนบัสนิคาได กรณทีีส่นิคามหีลาย
หนวยนบั ตามทีก่าํหนดขอมลูไวในเมนกูาํหนดรหสัสนิคา

รหัสคลัง ใหเลอืกรหสัคลงัสนิคาทีต่องการบนัทกึรายการเบกินัน้
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัคลงัสนิคา
แตในกรณทีีม่กีารกาํหนดการแสดงคลงัและทีเ่กบ็อตัโนมตัิ
ไว โปรแกรมจะแสดงคลงัและทีเ่กบ็ใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดไวที่ระบบ EM / IC Setup / เมนกูาํหนดคลงัและ
ทีเ่กบ็อตัโนมตั ิ และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

รหัสที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคาทีต่องการบนัทกึรายการเบกินัน้
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัทีเ่กบ็สนิคา
แตในกรณทีีม่กีารกาํหนดการแสดงคลงัและทีเ่กบ็อตัโนมตัิ
ไว โปรแกรมจะแสดงคลงัและทีเ่กบ็ใหอตัโนมตัติามการ
กาํหนดไวทีร่ะบบ EM / IC Setup / เมนกูาํหนดคลงัและทีเ่กบ็
อตัโนมตั ิ และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

จํานวนสินคา ใหบนัทกึจาํนวนสนิคาทีต่องการเบกิ
ตนทุน/หนวย ใหบนัทกึตนทนุ/หนวยของสนิคาทีเ่บกิ  แตถาตองการให

โปรแกรมแสดงตนทนุสนิคาใหอตัโนมตัจิะขึน้อยูกบัการ
กาํหนดท่ีระบบ EM / IC Setup / IC Option / การแสดงราคา
สนิคาระบบ IC

จํานวนเงิน โปรแกรมจะทาํการคาํนวณตนทนุสนิคาใหอตัโนมตัิ
( จาํนวนสนิคา x ตนทนุตอหนวย )

♦ สาํหรบัการบนัทกึเบกิทีเ่ปนสนิคา  Lot & Serial นัน้ตองบนัทกึรายการเพิม่เตมิ  โดยให
ทาํการ Double Click ที ่Column No.          หรอื Click ที ่           หรอืกด F11  ซึง่จะมี
หนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11) แสดงใหบนัทกึรายการ
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หนาตางรายละเอยีดสนิคา (F11)
เปนหนาตางสาํหรบัการแสดงรายละเอยีดสนิคา  หรอืจะใชบนัทกึรายการสนิคากไ็ด  ซึง่จะมี
รายละเอยีดเหมอืนกบัทีบ่นัทกึในหนาตางบนัทกึเบกิทกุอยาง แตมสีวนทีเ่พิม่เตมิดงันี้

Detail
มรีายละเอยีดดงันี้

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB  กรณทีีม่กีารบนัทกึขอมลูแบบแยก JOB
สนิคาม ีLOT กรณทีีเ่ปนสนิคา LOT  โปรแกรมจะ Default แสดงใหวาเปน

สนิคาม ี LOT
สนิคาม ีSerial กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & SERAIL  โปรแกรมจะ Default

แสดงใหวาเปนสนิคาม ีSERAIL
สนิคามอีาย ุ กรณทีีเ่ปนสนิคามอีาย ุ โปรแกรมจะ Default แสดงใหวาเปน

สนิคามอีายุ
เอกสารอางอิง โปรแกรมจะแสดงเลขทีเ่อกสารใบจายสนิคาจากระบบ WH

และเลขทีใ่บอนมุตัขิอเบกิ กรณทีีอ่างองิรายการนัน้ๆ
มาบนัทกึรายการเบกิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail
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LOT
กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT  ใหเลอืกรหสั  LOT ของสนิคา ตามทีก่าํหนดไวใน IC SETUP/
Lot No.  มาบนัทกึขอมลู ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ LOT สนิคาตามทีบ่นัทกึ
ไวในเมนกูาํหนด Lot No. ทกุอยาง

และสามารถบนัทกึ Lot No. ของสนิคาเพิม่เตมิไดที ่Tab Lot  ดวยการ Click ที่
โปรแกรมจะแสดงหนาตางกาํหนดหมายเลข Lot No. ใหอตัโนมตั ิเพือ่สําหรบับนัทกึขอมลู
Lot No. เพิม่เตมิ

รายละเอยีดของ Lot ทีเ่ลอืกมาใชไมสามารถแกไขขอมลูได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Lot
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Serial
กรณทีีต่องการบนัทกึ Serial ให Click บรรทดัทีต่องการใส Serial  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
หนาตางคนหา Serial  เพือ่ใหเลอืกหมายเลข  Serial  ของสนิคาทีต่องการบนัทกึ จากการ
ทีไ่ดบนัทกึขอมลู Serial ไวท ีก่ารกาํหนด Lot No.  ซึง่โปรแกรมจะแสดงหมายเลข Serial
ของสนิคาตาม Lot No. นัน้ ๆ ให

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Serial
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Description
ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคาเพิม่เตมิ เพือ่นาํไปแสดงในการพมิพฟอรม  ซึง่การ
บนัทกึนัน้สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื

โดยการเลอืกคาํอธบิายรายการสนิคา  ตามทีก่าํหนดไวในเมนรูหสัสนิคา  Tab
Description โดยเลอืกจากการกด F11 หรอื  Click ที ่           ซึง่จะมหีนาตางคนหา
คาํอธบิายรายการมาใหเลอืกใช และคาํอธบิายรายการจะนาํไปใช ดงันี้
คาํอธบิายทีใ่ชในการขาย จะนาํไปใชในระบบขายสนิคา (Sale Order)
คาํอธบิายปกติ จะนาํไปใชในระบบซือ้ (Purchase Order)

หรอืระบบคลงัสนิคา (Inventory Control)
โดยการบนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคา  ดวยการ Key  คาํอธบิายเพิม่เตมิตาม
ตองการทีห่นาตางบนัทกึเอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab  Description
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♦ ซึง่หลงัจากทีไ่ดมกีารบนัทกึรายละเอยีดตางๆ ทีเ่กีย่วของกบัสนิคาเรยีบรอยแลวให
Click Close  โปรแกรมจะกลบัมาแสดงหนา Detail อกีครัง้ ดงัรปู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบเบกิ  Tab Detail

♦ กรณทีีบ่นัทกึรายการเบกิดวยการอางองิเอกสารใบอนมุตัขิอเบกิ (Approve Issue)
สามารถทาํไดโดยการ Click ที ่IC List (F9)   ซึง่โปรแกรมจะแสดงราย
ละเอยีดขอมลูตามใบอนมุตัขิอเบกิทีอ่างองิมาและสามารถแกไขขอมลูได  รวมถงึกรณี
ทีเ่ปนสนิคา Lot & Serial  กส็ามารถแกไขรายการ หรอืเพิม่เตมิรายการไดท ีห่นาตาง
แสดงรายละเอยีดสนิคา (F11)

♦ กรณทีีบ่นัทกึรายการเบกิดวยการอางองิเอกสารใบจายสนิคาออกจากระบบ WH
(Issue Stock ) สามารถทาํไดโดยการ Click ที ่ WH List (Ctrl+F9)
 ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดขอมลูตามใบจายสนิคาทีอ่างองิมา และในสวน
รายละเอยีดสนิคาจะสามารถเพิม่เตมิขอมลูไดเฉพาะตนทนุตอหนวยเทานัน้ สวนการ
เพิม่เตมิหรอืแกไขรายการสนิคาจะไมสามารถทาํได รวมถงึกรณทีีเ่ปนสนิคา Lot &
Serial จะไมสามารถแกไขรายละเอยีดของ Lot & Serial ไดเชนกนั สามารถบนัทกึ
เพิม่เตมิไดในสวน Description เทานัน้
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♦ กรณทีีบ่นัทกึรายการเบกิดวยการ Copy (F12)                      ขอมลูจากเอกสาร
ใบเบกิสนิคาใบเดมิทีเ่คยบนัทกึไวแลว โปรแกรมจะแสดงขอมลูตามเอกสารเดมิให
และสามารถแกไขเพิม่เตมิขอมลูได

การบนัทกึใบเบกิสนิคาจะมกีระทบตอ Stock สนิคา คอื จาํนวนสนิคาใน Stock
จะลดลง

Description
ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการประกอบเอกสารใบเบกิสนิคาเพิม่เตมิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบเบกิ  Tab Description


